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Hilfe zum Interviewportal 'Oral-History.Digital

Recherchieren im gesamten Interviewportal

Registrierung und Freischaltung

Uberblick: Recherchieren

Suche in Oral-History.Digital: Interviews

Katalog: Institutionen/Archive/Sammlungen
Interviewansicht: Medien, Transkripte, Metadaten
Persdnliche Arbeitsmappe: Speichern und Zitieren

Recherchieren in einem Interview-Archiv

e Recherchieren in einem Interview-Archiv

Erschliel3en in der Redaktionsansicht

e Hilfe zur ErschlieBungsplattform fur Archivinhaber*innen

Zum Interview-Portal

e https://portal.oral-history.digital/


https://portal.oral-history.digital/

Recherchieren im Interviewportal

Uberblick

e Das Interviewportal Oral-
History.Digital (kurz: oh.d)
umfasst viele einzelne
Interviewarchive.

e |n der rechten Meniileiste
koénnen Sie "Suche" oder
"Katalog" anklicken.

e Uber die "Suche" finden Sie
einzelne Interviews aus
verschiedenen Archiven.

e Der "Katalog" listet die in Oral-
History.Digital vertretenen
Institutionen, Archive und
Sammlungen auf.

e Ohne Registrierung kénnen
Sie die Interviews nach
Metadaten wie Sprache,
Medientyp oder Thema filtern
und die Archivbeschreibungen
lesen. Fur eine Textsuche und
weitere Ansichtsoptionen
mussen Sie sich zuerst in oh.d
registrieren.

Registrierung und Freisch
altung

e Viele Archive erlauben einen
vollen Zugriff auf die
Interviews erst nach
Registrierung und
Freischaltung.

e Daflr mussen Sie sich
zunachst im Portal Oral-
History.Digital registrieren und
dann bei den einzelnen
Archiven eine Freischaltung b
eantragen.

e Nach der Freischaltung
bekommen Sie Zugang zu den
Transkripten, zur
Volltextsuche, zur
Untertitelansicht und zur
personlichen Arbeitsmappe.
Manche Archive stellen
allerdings nur die Metadaten
ihrer Interviews bereit.

e Mehr ...

Interviews finden
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Katalog
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In der Suche finden sie
einzelne Interviews aus
verschiedenen Archiven.

e Die Filterfacetten wie
Sammlung, Geschlecht oder
Geburtsjahr lassen sich
miteinander kombinieren.
Innerhalb einer Filterfacette
kénnen Sie Uber die Lupe
nach einem passenden Begriff
suchen.

e Die Volltextsuche umfasst
nur die Archive, fir die Sie
freigeschaltet sind und in
denen es Transkripte gibt.

e |n einzelnen Archiven stehen
weitere Filterfacetten, eine
Karte oder eine Registersuche
zur Verflgung.

e Mehr ...
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* |Im Katalog finden Sie alle in O
ral-History.Digital vertretenen
Institutionen, die von ihnen

Katalog
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betreuten Archive und die zu
diesen Archiven gehérenden

= Choelt - btz secin

prtts
Sammlungen. e e o o
e Durch Klick auf einen Eintrag _ *f’“"’“:::: - B
kommen Sie zu den Beschrei B s o -
bungen der einzelnen e = -
Institutionen, Archive oder R e x
Sammlungen. [ o "
e Mehr ... P e =

Interviews anhdren und
mitlesen

In der Interviewansicht kdnne
n Sie die Audio- oder Video-
® Aufnahme in verschiedenen
Qualitatsstufen anhoren oder
ansehen.
e Transkripte und

Sucha im Archiv

wheltsverasichnis  Suche i interview
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® [nhaltsverzeichnisse mit
verlinkten Uberschriften (wenn
vorhanden) erleichtern die
Orientierung in den
mehrstiindigen Erzahlungen.
e Mehr ...
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Weitere Materialien

® Inderrechten Leiste gibt es
Informationen zur Person und
zum Interview, haufig auch
Transkripte, Kurzbiografien
und Protokolle als PDF-
Dateien oder Fotografien der
Interviewten.
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e |n vielen Archiven gibt es Orts-

, Personen- oder oll» PaT X : & %
Themenregister, teilweise e e

auch editorische Marianne &

Anmerkungen. =

e Umfang, Qualitat und
Zuganglichkeit dieser
Begleitmaterialien
unterscheiden sich von
Sammlung zu Sammlung.
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Arbeitsmappe

e Mit Ihrer persénlichen Arbeitsmappe
Arbeitsmappe kénnen Sie

lhre Suchen, Interviews und =
Segmente speichern, Arbeitsmappe
annotieren und zitieren.
e Mehr ... SUCHERGEBNISSE +
INTERVIEWS +
SEGMENTE +
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Registrierung und Freischaltung

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Bitte registrieren Sie sich im
Interviewportal Oral-History.
Digital, um sich fir einzelne
Archiven freischalten zu
lassen. Sie finden den Button
zur Registrierung oben
rechts in der Archiv- und
Portalansicht.

Fir die Registrierung im
Interviewportal geben Sie lhre
personlichen Daten an und
akzeptieren die Nutzungsbedi
ngungen von Oral-History.
Digital. AnschlieRend wird
lhnen eine Mail zugesandt, die
Sie bestatigen mussen.

Fur die Freischaltung zu
einem einzelnen Archiv
klicken Sie — nach der
Registrierung fiir das
Ubergeordnete Portal — in dem
spezifischen Archiv auf den
Button "Freischaltung im
Archiv beantragen" in der
oberen rechten Ecke der
Archivansicht. Im folgenden
Pop-Up Formular missen Sie

die die Nutzungsbedingungen

dieses Archivs akzeptieren
und Ihr Rechercheanliegen
nennen.

Das Team des jeweiligen
Archivs prift Ihre Angaben
und schaltet Sie dann frei.
Damit konnen Sie die Audio-
und Videointerviews einsehen
sowie deren Transkipte lesen.
AufRerdem kdnnen sie
eventuell noch weitere
Berechtigungen erhalten.
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AnschlieRend erfolgt die Anme
Idung fur Oral-History.Digital u
nd fur alle einzelnen Archive
Uber das zentrale Login-
Fenster von Oral-History.
Digital, das sie in der oberen
rechten Ecke der
Archivansicht unter
"anmelden" finden.

e Dort kdnnen Sie sich bei
Bedarf auch ein neues Passw
ort festlegen.

Ihr Passwort muss mindestens
8 Zeichen mit mindestens
einem GroRRbuchstaben,
einem Kleinbuchstaben, einer
Zahl und einem
Sonderzeichen enthalten (#?!
@$%N& +=_,.5;~-.).

e Nach dem Login kénnen Sie in
Ihrer persdnlichen Arbeitsmap
pe lhre Suchen, Interviews
und Segmente speichern,
annotieren und zitieren.

e Uber den Meniipunkt "Konto"
auf der rechten Seite
erreichen Sie die
Informationen Ihres oh.d-
Kontos.

In Threm Konto kénnen Sie die
hinterlegte E-Mail-Adresse
andern und sehen eine
Ubersicht aller Archive, in
denen Sie angemeldet sind.

e Nach der Registrierung haben
Sie die Mdglichkeit unter Kont
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Dr. Cord P., Interview pilot0022, Band 1- 0:00:09
Notiz: Was sind eigentlich Oral History-Interviews?
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0 eine Multifaktor-
Authentifizierung (MFA) und
Passkeys hinzuzufugen.
Klicken Sie dafir auf das Stift-
Symbol neben dem Titel. Das
O-H.D-Team empfiehlt aus
Grunden der Datensicherheit
dringend eine Multi-Faktor-
Authentifizierung einzurichten.
Mehr Informationen zu der
MFA und Passkeys finden Sie
hier.

Ohne Registrierung kénnen
Sie in Oral-History.Digital nur
die Beschreibungen aller
Archive und Sammlungen
sowie die - meist
anonymisierten - Metadaten
der Interviews aller Archive
einsehen.

Bearbeiten

E-Mail *

Mit einer Multifaktor-Authentifizierung (MFA) knnen Sie Ihr Konto - zusitzlich zu Ihrem Passwort -
vor unbefugtem Zugriff schiitzen. Nutzen Sie dafiir eine der beiden folgenden Methoden:

Authentifizierungs-App u]
aktivierendeaktivieren
(optional).

Passkey auf Ihrem o
Gerét aktivieren
deaktivieren (optional).

=  FernUniversitét in Hagen

- Institut fiir Geschichte und Biographie der FernUniversitit in Hagen

+ Archiv ,Deutsches Gedachtnis*

=  Forschungsstelle fiir Zeitgeschichte in Hamburg

+ Werkstatt der Erinnerung (WdE)

—  Freie Universitat Berlin

= Forschungsverbund SED-Staat an der Freien Universitat Berlin

Interview-Archiv "Eiserner Vorhang"

Friedrich-Meinecke-Institut der Freien Universitét Berlin

- Lateinamerika-Institut

+ Colonia Dignidad. Ein chilenisch-deutsches Oral History-Archiv
= iversitétsbibli der Freien Universitét Berlin
+ Colonia Dignidad. Ein chilenisch-deutsches Oral History-Archiv

ell»

Oral-Histary.Digital

Katatog | Archive | Colomia Dignidad. Ein chilenisch-deutsches Oral History-Archiv

Colonia Dignidad. Ein chilenisch-deutsches Oral History-Archiv
€ Zum Archiv

Insthtutionen

+ Lalginar nstitul

« Unicesitats

sliathek der Freien Univorsivat Belic

Beschreloung

Das Dnline Archiv Colonia Dignidad. Cin chilenisch deutsches Oral History Archiy” enthit interviews mit Zeitzeuginnen und Zeitze
deutschen Sekiensiedlung und kriminellen Verzinigung im siidlichen Chile. Zwischen 1361 und 2005 wurden die Sektenmitglieder, eij
chilenische Kinder iseliert, indokuinier, ausgebeutet, gequalt und sexuell missbraucht Wahrend der chilenischen Diktatur 1972 bis|
Oppusitianolle darl gefoliert und ermardet.

Urn Fugang i den vollstindigen lnteriews 7 erhalten, ist eine Registriening in Oral-History Digital und eine Freischaltung fiir das

10
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Multi-Faktor-Authentifizierung

Inhalt

Inhalt
Authentifizierungs-App
Passkey

Zur weiteren Starkung der IT-Sicherheit
auf der Plattform wird fir den Zugang
zu Oral-History.Digital kiinftig eine Multi
-Faktor-Authentifizierung (MFA)
eingefihrt. Dieses Verfahren erhoht

den Schutz vor unbefugtem Zugriff und
mdoglichem Datenmissbrauch, da neben
dem Passwort mindestens ein
zusatzlicher Authentifizierungsfaktor
erforderlich ist.

Das oh.d-Team empfiehlt aus Griinden
der Datensicherheit dringend eine Multi-
Faktor-Authentifizierung einzurichten.

Nach der Registrierung haben Sie die
Mdglichkeit in Ihrem Konto eine Multifa
ktor-Authentifizierung entweder tber
eine Authentifizierungs-App oder
Uber die Einrichtung eines Passkeys ei
nzurichten.

Klicken Sie dafir auf das Stift-Symbol
neben dem Konto und wéhlen Sie die
fur Sie am besten geeignete Multifaktor-
Authentifizierung aus.

Hinweis: Es wird bei der Anmeldung
immer die Mdglichkeit geben, sich
einen Einmal-Code an die hinterlegte E-
Mail-Adresse senden zu lassen, fir den
Fall, dass eine MFA Uber die App oder
per Passkey nicht méglich ist.

Authentifizierungs-App

* Nach der Aktivierung der MFA
erscheint in Ihrem Konto ein
Icon fiir einen QR-Code. Sie
haben nun die Méglichkeit, mit
einer Authentifizierungs-App
(2FAS, Authy, Google
Authenticator, ...) den QR-
Code zu scannen.

® Nach dem Scannen des QR-
Codes sollte eine
Verknipfung mit ihrer
Authentifizierungs-App
hergestellt sein. Sie kdnnen

el
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nun Uber die von Ihnen

gewahlte App Codes fir die
Authentifizierung beim . “ ’
Anmelden generieren. . s
e Sollten Sie keine Oral-History.Digital
Authentifizierungs-App mit
lhrem Account verknipft
haben oder wenn Sie nicht auf
lhre App zugreifen kénnen,
haben Sie zusétzlich die Konto » =
M@glichkeit, sich einen Einmal-
Code an die E-Mail-Adresse
Ihres Accounts schicken zu WO ES
lassen. Nachname:
E-Mail:
MFA QR Code x
Hilfe zur Multifaktor-Authentifizierung (MFA) @
Scannen Sie diesen QR Code mit Ihrer

Passkey

e Anstelle der Authentifizierungs-
App kénnen Sie auch ihren Pa
sskey mit der oh.d-
Anmeldung verknupfen.

Hierfur bendtigen Sie

zunachst einen Passkey ihrer
Wabhl (Apple iCLoud Keychain,
Microsoft Windows Hello,
bitwarden, etc.). Passkeys .' " ’
bieten im Vergleich zu
herkdmmlichen Passwortern
ein hoheres
Sicherheitsniveau, da sie auf
deinem Gerat individuell fir
jeden Account erzeugt werden
und dadurch deutlich besser Kﬂntﬁ 7 »
gegen Phishing-Angriffe
geschutzt sind.

e Nachdem Sie Passkey Viorname:
aktiviert haben, klicken Sie auf
das Schlussel-Symbol neben
dem Konto.

e Hier haben Sie nun die

Oral-History.Digital

Nachname:
E-Maill:

Mdoglichkeit den Passkey lhres
Gerates hinzuzuftigen. Klicken Passkeys
Sie auf Passkey registrieren.
Wenn Sie erfolgreich Ihren
Passkey verkniipft haben,
sollte Ihr Passkey im Pop-Up-
Fenster angezeigt werden.
Hier haben Sie auch die
Gelegenheit, Ihren Passkey zu
lI6schen oder einen anderen
Passkey einzurichten.

e Sollte es doch mal Probleme

Richten Sie bei Bedarf pro Gerat einen Passkey ein
Name

e.g., My iPhone, Work Laptop, YubiKey

mit ihrem Passkey geben,
haben Sie immer die
Mdglichkeit, sich einen Einmal-
Code an die E-Mail-Adresse
lhres Accounts schicken zu

12



lassen, um sich dann mit

ihrem Passwort anzumelden.

Bitte beachten Sie, dass Sie
dann auf "Anmelden" und
nicht auf "mit Passkey
anmelden" klicken.

13



Suche in Oral-History.Digital: Interviews

Inhalt

Inhalt

Suchmadglichkeiten

Anzeige der Suchergebnisse
Filterfacetten

Die einzelnen Filter
Volltextsuche — Allgemeines
Volltextsuche — Tipps
Informationen zur
Stammformreduktion in der
Suche

e Volltextsuche - Direkt zur
Interviewstelle kommen

Suchmadglichkeiten

e |nder Suche finden sie
einzelne Interviews aus
verschiedenen Archiven.

* Die Filterfacetten wie
Sammlung, Geschlecht oder
Geburtsjahr lassen sich
miteinander kombinieren. Inner
halb einer Filterfacette kénnen
Sie Uber die Lupe nach einem
passenden Begriff suchen.

® Die Volltextsuche konnen Sie
nur nutzen, wenn Sie in Oral-
History.Digital registriert sind.
Sie umfasst nur die Archive,
fur die Sie freigeschaltet sind
und in denen es Transkripte
gibt.

e |n einzelnen Archiven stehen
weitere Filterfacetten, eine
Karte oder eine Registersuche
zur Verfigung.

Anzeige der
Suchergebnisse

® Die Rasteransicht zeigt die
gefundenen Interviews mit Vor
schaubildern (wenn
vorhanden).

e Die Listenansicht zeigt
weitere Informationen zu den g
efundenen Interviews in einer
Ubersicht.

e Das Schloss-Symbol zeigt, da
ss Sie fir das Archiv dieses
Interviews erst freigeschaltet
werden mussen.

e Unter "Sortierung" kdnnen
Sie die gefundenen Interviews
nach Name, Interview-ID,
Dauer, Sammlung, Sprache,
Medientyp oder Zufall
sortieren.

e Per Default-Einstellung
werden Interviews nach einer
Volltext-Suche nach Relevanz

el

Orel-Histary. Digital
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Semering Samnling 5
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geordnet. Diese Relevanz
bezieht sich auf die Haufigkeit
des gesuchten Begriffs im
Verhaltnis zur Gesamtlange
des Transkripts.

. elr
Filterfacetten Orct-History.Digitc

e Die folgenden Filterfacetten la azzu Inerviews

ssen sich miteinander und mit
der Volltextsuche
kombinieren.

® \Wenn Sie mehrere Eintrage
in verschiedenen Filtern
anklicken, z. B. Medientyp:
Audio und Geschlecht:
weiblich, wird der Filter
eingeschrankt, werden also
weniger Ergebnisse angezeigt.

® \Wenn Sie mehrere Eintrage

innerhalb eines Filters
anklicken, z. B. Sprache:
deutsch und Sprache:
englisch, wird der Filter
erweitert, werden also mehr
Ergebnisse angezeigt.

Die einzelnen Filter

e Archiv: Alle in Oral-History.Digital verfligbaren Archive. Fir die einzelnen Archive mussen Sie
eventuell eine Freischaltung beantragen, die dann fiir alle Sammlungen des jeweiligen Archivs
gilt.

e Sammlung: Alle zu den einzelnen Archiven gehérenden Sammlungen bzw. Einzelbesténde.
Ein Klick auf den Pfeil am Zeilenende fuhrt zur Sammlungsbeschreibung im Katalog von Oral-
History.Digital. Innerhalb der langen alphabetischen Liste kdnnen Sie tUber die Lupe nach einem
passenden Begriff suchen. Nutzen Sie auch den Filter "Thema (BETA)".

e Geschlecht: Geschlecht der Interviewten. Klicken Sie eine oder mehrere Auswahlmdglichkeiten
an.

® Geburtsjahr: Jahr, in dem die Interviewten geboren wurden. Mit dem Schieberegler kdnnen Sie
bestimmte Zeitspannen auswahlen.

e Sprache: Interviews in Uber 25 Sprachen. Klicken Sie eine oder mehrere Auswahlmdoglichkeiten
an. Manche Interviews sind mehrsprachig. Fiir manche Interviews liegen zudem Ubersetzungen
vor.

e Medientyp: Audio oder Video. Klicken Sie eine oder mehrere Auswahlmdoglichkeiten an.

e ErschlieBungsgrad: Art der Aufbereitung der Interviews in Oral-History.Digital. Wenn nur
Metadaten nachgewiesen sind, kann das Interview im jeweiligen Archiv vor Ort eingesehen
werden. Bei den meisten Interviews gibt es Mediendateien und Transkripte, bei manchen fehit
eines von beiden. Teilweise gibt es Zusatzdokumente und Fotos sowie Ubersetzungen ins
Deutsche oder in andere Sprachen.

e Thema (BETA): Grobe Schlagwdérter zur thematischen Einordnung der Interviewsammlungen.
Die lebensgeschichtlichen Interviews beriihren stets zahlreiche weitere Themen, die hier oft
nicht erfasst sind. In einzelnen Archiven gibt es genauere thematische Filter und Register.
Innerhalb der langen alphabetischen Liste kdnnen Sie tber die Lupe nach einem passenden
Begriff suchen. Nutzen Sie auch den Filter "Sammlungen®.

e Land (BETA): Grobe Kennzeichnung der Lander, uber die die Interviewten sprechen. Die
lebensgeschichtlichen Interviews bertihren stets zahlreiche Orte, die hier oft nicht erfasst sind.
Ein archivibergreifendes Ortsregister mit Kartenansicht ist in Vorbereitung. In einzelnen
Archiven gibt es das bereits. Innerhalb der langen alphabetischen Liste konnen Sie Uber die
Lupe nach einem passenden Begriff suchen.

Volltextsuche —
Allgemeines
e Die Volltextsuche kénnen Sie

nur nutzen, wenn Sie in Oral-
History.Digital registriert sind.
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e Sije umfasst nur die Archive,

fur die Sie freigeschaltet sind elr e S .
und in denen es Transkripte Oral-Histary. Digital RS
glbt D Redaktionzansich

e Falls Sie eine neue Suche 57 Interviews

starten wollen, klicken Sie

zuerst auf den Button "zurticks
etzen" direkt unter dem
Suchfeld.

e Mit "Suche speichern” oben
links kénnen Sie lhre
Sucheingaben in Ihrer personli
chen Arbeitsmappe

Saetierung | Belevanz i

SMLING +

Arbeitsmappe ablegen. S e S b 55—

e Die Volltextsuche durchsucht
die Transkripte, die
Ubersetzungen, die
Inhaltsverzeichnisse, die
Namen der Interviewten und
Mitwirkenden, die
Kurzbiografien, die
Bildunterschriften der Fotos,
Schlagwérter bzw.
Registereintrage sowie
Anmerkungen.

e Per Default-Einstellung
werden Interviews nach einer
Volltext-Suche nach Relevanz
geordnet. Diese Relevanz
bezieht sich auf die Haufigkeit
des gesuchten Begriffs im
Verhéltnis zur Gesamtlange
des Transkripts.

Volltextsuche — Tipps
e GroRbuchstaben und Sonderzeichen missen nicht eingegeben werden. Die Suche nach "cafe"

findet auch "Café", nach "Ruf3land" findet auch "Russland" (und andersherum).

Mit den sog. Wildcards kénnen Sie Worter in unterschiedlichen Schreibweisen suchen. Diese

kénnen am Anfang, in der Mitte sowie am Ende eines Wortes gesetzt werden.

Das Sternchen * ersetzt eine beliebige Anzahl von Zeichen.

Beispiel: Gebrauch* findet Gebrauch, gebraucht, Gebrauchsmustergesetz.

® Das Fragezeichen ? ersetzt ein einzelnes Zeichen.
Beispiel: Gebrauch? findet gebraucht, aber nicht Gebrauchsmustergesetz oder
gebraucherfreundlich.

® Die Phrasensuche mit Anfihrungszeichen findet nur die Worter in genau dieser Reihenfolge.
Beispiel: "Max Mustermann” findet nicht Max von Mustermann.

e Die folgenden Booleschen Operatoren missen immer in GroRbuchstaben geschrieben sein.

e AND (auch &): Die Suche nach Max AND Mustermann findet Treffer, bei denen beide
Suchbegriffe innerhalb eines Segments, einer Person, einer Fotounterschrift etc. vorkommen.

® OR (auch [])): Bei der Suche nach Max OR Mustermann kann einer oder beide Begriffe
vorkommen. Dies eignet sich fur die Suche mit Synonymen oder in verschiedenen Sprachen.

e NOT (auch !): Bei der Suche nach Max NOT Mustermann wird der zweite Begriff
ausgeschlossen.

e Werden keine Operatoren verwendet, werden die Begriffe automatisch mit OR verbunden.

Informationen zur Stammformreduktion in der Suche

e Bitte beachten: Durch die Stammformreduktion kénnen verschiedene Beugungsformen eines
Wortes gefunden werden.

e \Wenn Sie in Oral-History.Digital einen Suchbegriff eingeben, durchsucht Oral-History.Digital
nicht direkt den Inhalt der Transkripte, sondern einen vorgefertigten Wortindex, in dem typische
deutsche Wortendungen abgeschnitten werden.

e Das hat zum Ergebnis, dass verschiedene Beugungsformen oft auf denselben gekiirzten Index
zusammenlaufen. Daher findet die Oral-History.Digital-Suche beispielsweise "Gebrauch",
"gebrauchen" und "Gebrauche" alle durch den Index als "gebrauch".

e Eine Moglichkeit ware daher, sollte Ihre Suche eine Wildcard involvieren und Sie keine
Suchergebnisse erzielt haben, Begriffe ohne ihre Endungen anzugeben. "*brauchen” findet
beispielsweise keine Ergebnisse, wahrend "*brauch" eine Vielzahl an verschiedenen Begriffen
anzeigt, da der eingegebene Begriff bereits der im Index gespeicherten Kurzform entspricht.
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Volltextsuche - Direkt zur
Interviewstelle kommen

Die Anzahl der
Suchergebnisse innerhalb
eines einzelnen Interviews
steht oben rechts auf dem
Vorschaubild (Rasteransicht)
bzw. rechts in der
Listenansicht.

In der Rasteransicht
ermdglicht ein Klick auf diese
Zahl das Anzeigen der
gefundenen
Transkriptstellen, die sich
mithilfe der Pfeile
durchbléttern lassen.

Durch Klick auf eine solche
Textstelle kommen Sie direkt
zu diesem Satz im Interview.
Ein Klick auf Foto oder Namen
der Interviewten fiihrt dagegen
zum Beginn des Interviews.

ellr
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657 Interviews;
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Katalog: Institutionen/Archive/Sammlungen

e Die Katalogansicht gibt lhnen
eine Ubersicht (iber alle
Institutionen (fett), Archive
(normal) und Sammlungen
(kursiv).

e Ein Klick auf das Plus-Symbol
klappt die zugehdrigen
Archive oder Sammlungen in
der Ansicht aus.

e Rechts sehen Sie, wie viele
Interviews in einem Archiv
oder einer Sammlung
verdffentlicht wurden. In
manchen Archiven sind schon
Interviews eingestellt, aber
noch nicht zugénglich.

e Sammlungen sind
Teilbestande eines
Interviewarchivs, die aus
verschiedenen Projekten
stammen, aber in &hnlicher
Weise erschlossen und
zuganglich sind.

e Manche Archive werden von
mehreren Institutionen
gemeinsam bereitgestellt.

Beschreibung

e \Wenn Sie auf den Namen
einer Institution, eines Archivs
oder einer Sammlung klicken,
gelangen Sie auf eine
Detailseite, auf der sie weitere
Informationen sowie
Ansprechpersonen zu den
einzelnen Projekten finden.

e Durch einen Klick auf "Zum
Archiv" bzw. "Zur
Sammlung" kommen Sie zu
den Interviews des Archivs
bzw. der Sammiung.

elr oelex x
Katalog EhE

Arbaitsmapps

4 Wimarisches buncen Sickstt-Anhat, st

LHibalEZarErIm I ZETAISERISENe Fersning s [

Vilimssriersunsien - Wesstilinches Landraaasan e
[r———

ane
Oral-Histary Digital

S

Interview-Archiv "Eiserner Vorhang"
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Suche in einem Interviewarchiv

; TS b T
FI Iterfac etten Oral-Histery. Digitel J\.rr:le:i::‘u R =
e Die Filterfacetten wie e,
Sammlung, Geschlecht oder ————
Geburtsjahr lassen sich Ea -

miteinander kombinieren.
e Wenn Sie mehrere Eintrage in : ;

anklicken, z. B. Medientyp: .

Audio und Geschlecht:

weiblich, wird der Filter Lt
eingeschrankt, werden also o s oy
weniger Ergebnisse angezeigt.

e \Wenn Sie mehrere Eintrage
innerhalb eines Filters
anklicken, z. B. Sprache:
deutsch und Sprache:
englisch, wird der Filter
erweitert, werden also mehr
Ergebnisse angezeigt.

enr Demo DE[ER  fumes abmeldin
Vo I IteXtS uc h e Oral-History.Digitel  Archiv %
Die Volltextsuche konnen Sie A ISy
o hurnutzen, wenn Sie fur == st .
dieses Archiv freigeschaltet
sind.

Die Volltextsuche durchsucht
die Transkripte, die
Ubersetzungen, die
Inhaltsverzeichnisse, die
Namen der Interviewten und
e Mitwirkenden, die
Kurzbiografien, die

LG

THENA [5643)

S P P

Bildunterschriften der Fotos,
Schlagworter bzw.
Registereintradge sowie
Anmerkungen.

Mit "Suche speichern" oben
links kdnnen Sie lhre

e Sucheingaben in lhrer
personlichen Arbeitsmappe
ablegen.

Falls Sie eine neue Suche
starten wollen, klicken Sie

e zuerst auf den Button
"zurlicksetzen" direkt unter
dem Suchfeld.

® |n einzelnen Archiven stehen
weitere Filterfacetten, eine
Karte oder eine Registersuche
zur Verflgung.

e Bitte beachten: Durch das
sog. Stemming, bzw.
Stammformreduktion, kdnnen
verschiedene Deklinationen
eines Wortes gefunden
werden. Dieser Vorgang
funktioniert zu diesem
Zeitpunkt am besten fur die
deutsche Sprache und
befindet sich noch in der
Entwickung.

Details

19



e Genaue Erklarungen zur
Archiviibergreifenden Suche
finden Sie auf der Hilfeseite
zum archiviibergreifenden

Interviewportal "Oral-History.

Digital"
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Interviewansicht: Medien, Transkripte, Metadaten

Allgemeines

el Demo il pa st x
Orcl-History,Cigitel  Archiy

Die Interviewansicht besteht aus zwei
Teilen: Matianne B

e Der linken Interviewseite
e Der rechten Interviewseite

Wahrend die linken Seite vor allem fiir
das Abspielen der Audio- und
Videoaufnahmen sowie die
Transkriptansicht und weitere
textbasierte Funktionen genutzt wird,
bietet die rechte Seite der
Interviewansicht weiterfihrende Daten
und Informationen zu den Interviews.

Es ist zu beachten, dass nicht alle
Interviews mit einem Transkript
versehen sind, und manche Archive in
OHD nur Metadaten von Interviews
nachweisen, also keine Mediendateien
zum Anhdren oder Ansehen der Videos
bereitstellen.

Im Folgenden finden Sie die folgenden
Erlauterungen zur Interviewansicht:

e Allgemeines

e Audio- oder Videoaufnahme
abspielen

e Transkripte und
Ubersetzungen

e Transkripte und

Ubersetzungen herunterladen

Inhaltsverzeichnis

Suche im Interview

Registereintrage

Weitere Materialien und

Informationen

Audio- oder
Videoaufnahme abspielen

Im eingebauten Medienplayer kdnnen
Sie die Audio- und Videoaufnahmen
anhoren oder ansehen.

In der unteren Leiste des Marianne B
Medienplayers haben sie Méglichkeit
verschiedene Funktionen und
Einstellungen nutzen:

e Beim Mouse- Over Uber die
Kontrollleiste, wird der aktuelle
Zeitpunkt angezeigt sowie
Zeitpunkte im Rest des
Interviews,

e Das Vor-und
Zuruckspringen durch die
Pfeilsymbole,

e Die Lautstarke,

e Am Radchensymbol kénnen
sie die Videoqualitat und die
Wiedergabegeschwindigkeit
einstellen,

e Untertitel kdnnen aktiviert
werden,
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e |nden Vollbild- Modus
wechseln.

Zusétzlich bietet der Medienplayer die
Funktion das Interview unter "Interview
merken" in Ihrer Arbeitsmappe zu
speichern sowie unter "Position
kopieren" einen Link zu einer
bestimmten Stelle im interview zu
erzeugen.

Wie Sie lhre gespeicherten Interviews
verwalten finden Sie unter dem
Menupunkt "Arbeitsmappe”.

Transkripte und
Ubersetzungen

Transkripte und Ubersetzungen (wenn
vorhanden) laufen unterhalb der Audio
oder des Videos mit, falls Sie zuvor
vom*von der Archivinhaber*in mit
Timecodes versehen wurden.

Die gerade gesprochene Interviewstelle
ist gelb markiert. Sie kbnnen immer
zwischen dem Reiter "Transkript" und
dem Reiter "Ubersetzung" (falls
vorhanden) wechseln.

Zum schnellen Lesen kann rechts oben
die Mitlaufen-Funktion ausgeschaltet

werden (

Ganz links wird bei einem
Sprecherwechsel angezeigt, wer
gerade spricht.

Die Symbole rechts neben dem
Transkript verweisen auf Anmerkungen
zu einzelnen Interviewstellen

(Segmenten) () oder auf mit diesen
Stellen verkniipfte Registereintrage, z.
B. Orte, Schlagworter oder

Glossarbegriffe ( * ).

Bei Mouse-Over (ber einer
Interviewstelle erscheint dort ein

kleines Sternchen ( * ), mit dem Sie
dieses Segment in Ihrer personlichen
Arbeitsmappe speichern und sich dazu
eine Notiz machen kénnen. AuRerdem
koénnen Sie diese Stelle direkt zitieren
oder den Link zu diesem Segment in

lhre Zwischenablage kopieren. Wie sie |

hre personliche Arbeitsmappe
verwalten finden Sie hier.

Transkripte und
Ubersetzungen
herunterladen

Transkripte und Ubersetzungen kénnen

in der rechten Leiste als PDF
heruntergeladen werden.

wielisvererichnis Sucheim berview  Regietendinirage

66, 3 TSt 0 Reinoe P Cold werienin”
Dochte ict Ne gut. denn mesh ich eben noch
“Witschaftsuissanschaften,” na

rmel canm hatie ieh oin Uegpsisudim bogennes,
Wirtschaftsutssarschaften und Sarinlagle, und hatts cas srafe Gilck,
g

a5 ot ot daan <sistocind)

Witschaltsaizsernschallen

Konta

Suche im Archiy

Interview
208 PRRSON
<gldarstellende bardsenegung) ah, it Hahen Daten beschafigt 2 TRV
b, die Witschalisgeschichie gemacht Faten,
arseitrscntma cin el storsationaie Dhsaonie war cin el Ll
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R boge

Morianae B, Interview piloa006, 04 11,2079, Band 1 - 8:3552, Plotarchis,
time=DhaSms2s, 03012023 @
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Diese Option finden Sie auf der rechten
Seite unter "zum Interview". Hier
kénnen Sie unter dem Punkt
"Transkript" auswahlen welche Version
des Transkripts Sie herunterladen
mochten (falls eine Ubersetzung
vorhanden ist).

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnisse mit verlinkten
Uberschriften (wenn vorhanden)
erleichtern die Orientierung in den
mehrstindigen Erzahlungen. Durch das
Klicken auf die Uberschrift springen Sie
an die entsprechende Stelle im
Interview.

Suche im Interview

Die "Suche im Interview" ermdglicht
nicht nur eine Volltextsuche im
Transkript, sondern es werden auch
Uberschriften aus dem
Inhaltsverzeichnis, Anmerkungen und
verknupfte Registereintrage gefunden.

Marianne B

ellr Demo o o Al

Orol-History. Digital  Archiv

Marianne B

Intervicn

Iunpsson -

Rtz SR +
e +
1 EiargChritartues, Refasien TR .
41 vidbaitand ugeedin Scbmaten ]

S sustiem s der risken bt sl ab A )

Transkript  [ENCTEUEVECSITUICR  suche im Interview Registereintrige

1. Einleitung
fnd 1- w0003

- 2 Kindheit und Jugend in Schwaben (1)
Band 1 - 02031
24, Aufwachsen in katholischem Millew und frlihes Interesse fiir Lateinamerika
Band 1- 00031
= 3. Studium an der Freien Universitit Berlin ab 1572 (1)
Band 1- 05226
3. winschaftsmissenschafien, Saziolagie und andere Ficher (i)

Band 1= 0036

3.2, [Unterbrechung: Telefan und Tachnisches]
Bang 1 - D04k

3.3, winschafiswissenschaften, Soziologie und andere Ficher (i)
Band 1 - oy
3.4, [Technische Unterbrechung]

Band 1- 09638

35, Perspektivenviechsel durch Beschaftigung mit Lateinamerika
Band 1- 1709

Dema sl fomo dbmeiden x
Orol-Histery. Digital ~ Archiv sy
[- e

Mariar

Intorview
- +
AT +
sabe +

0a arrmwE +

Studium o Qq

— 15 Suchergebnisse im Transkript
Band 1| m026
aber dass_ dass die meisten auch ihr Studium sehr emnst genommen haben und ah,
Band 1 | o1
und habe da einfach Studium 77 (1977)>
Band 114210
Studium selber,> 8h, war, ah,
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Registereintrage

Hier finden Sie die mit dem Transkript
verbundenen Registereintrage, und wo
im Transkript diese Eintréage zu finden
sind. Durch das Auswéhlen der
jeweiligen Textstelle konnen Sie im
Interview an diese Stelle springen.

Weitere Materialien und
Informationen

Zusatzlich finden Sie auf der rechten
Seite der Interviewansicht weitere
Materialien und Informationen, die die
ErschlieBung und das Verstandnis des
Interviews vereinfachen:

e Metadaten zur Person liefern
weitere Informationen zum*zur
Interviewten, wéhrend die Met
adaten zum Interview
genauere Daten zur
Interviewsituation liefern.

e Kurzbiografien (unter zur
Person) helfen dabei, die
Erzahlungen der Interviewten
lebensgeschichtlich
einzuordnen.

® Protokolle (unter zum
Interview) geben
Informationen zur
Interviewsituation.

e Auf der Karte werden
lebensgeschichtliche Orte (wie
Geburtsort, Wohnorte etc.)
sowie im Transkript erwahnte
Orte verzeichnet.

e Aktuelle und historische Fotos
und Dokumente kdnnen die
Berichte erganzen (falls
vorhanden).

L g Demo
Orol-Histary Digital  Archiv,

Marianne B

Dbl hamceideis Sach in e

+ Togia- autnretabe S g [T, derzel i o, 50 marieas i dochfe Toeseaches Gt | 8
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Transkript Inhaltsverzeichnis Suche im Interview I@m

= Gebiiude und Orte (1)
— LAl {Lateinamerika-Institut) (1)

Band 1| B0t

wir sind zum Interview bei Frau Professer Marianne B im Lateinamerika-Institut in

ihrem Biira,
+ Wissenschaftsorganisationen (1)
+ Hochschulorganisation (2)
+ Facher (1)

ellr Demo
Qral-History. Digital  Archiv

Marianne B

24



Personliche Arbeitsmappe: Speichern und Zitieren

Was ist die Arbeitsmappe?

In Ihrer personlichen Arbeitsmappe AR == e

kénnen Sie die von lhnen
gespeicherten Suchergebnisse, Intervie
ws und Segmente verwalten.

Marianne B

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite der Archivansicht.

Grundsatzlich ist Ihre Arbeitsmappe
archivibergreifend, d.h. Sie kénnen Ul s Sabein v hgnams:
Uber die Portal-Startseite alle lhre
gespeicherten Interviews,
Suchergebnisse (archiviibergreifende

AL e S 1 . Wit 2

o i e baseir, B0e T
i o et e At L s 44 s

und archivspezifische) sowie gemerkte U espchen i sk B e e segecie

Segmente aus allen Archiven fur die
Sie freigeschaltet sind einsehen. In
Ihrer Arbeitsmappe fir ein spezifisches
Archiv sehen Sie wiederum nur
Suchergebnisse, Interviews oder
Segmente aus diesem Archiv.

Arbeitsmappe nutzen

eolr PIOT X

©ral-History.Digital

e Unter "Suchergebnisse"
finden Sie Ihre gespeicherten Maiiren
Suchanfragen.

® Unter "Interviews" finden Sie
lhre gemerkten Interviews.

e Unter "Segmente" finden Sie
einzelne Interview-Stellen, die
Sie mit dem grauen Sternchen
im Transkript markiert haben.

Warlanse b, Iserviem gt

Il Suhein i g

ind b e Resarchen, bt wiSie als ersoes s Lebensgeschiebin

e Fir alle Suchergebnisse,

Interviews oder Segmente SUCHERGEBNISSE -
wird das Datum angegeben,

an dem Sie diese Suche nach "Jugend", 2 Filter

abgespeichert haben. Notiz: Eigene Jugend als pragsame Zeit; allgemein "die Jugend" als

e Jeden Eintrag kdnnen Sie
aufrufen, bearbeiten, I[8schen
oder einen Link erzeugen.

politisch interessierter Akteur
Volltextsuche: Jugend

e Unter "Bearbeiten” (mit dem Filter: Deutsch, Video
Stift-Symbol) kénnen Sie vom: 09.05.2023
Notizen schreiben und eine Suchergebnisse aufrufen
Zitation in lhre P
Zwischenablage kopieren.

Bearbeiten

Titel Measiare D Intarvarw prot0008, Band 1 - 000 51

notiz Figarsa Jugond als pragondo 7ot
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Interviews in der Y S R 7
Arbeitsmappe ablegen oreHmenpatet

Orsi-wistory Digita

266 Interviews

e |hre Suchergebnisse

speichern Sie in der Suche im S — n
Archiv bzw. der archivibergreif
enden Suche mit"  Suche
) M ) el e Y orna—
speichern" oben links unter i % e
der Zahl der Suchergebnisse.
e Ein Interview merken Sie sich :
in der Interviewansicht oben Sache i Archiv

o K2 Geciankstitte Flussenlsir

rechts neben dem Video- oder terview
Audio mit"  Interview
merken".

e Eine einzelne Passage
merken Sie sich in der
Interviewansicht mit "
Segment merken" in der
jeweiligen Zeile des
Transkripts.

Interdien
Prp—— +
o sinsimen .
A +

rows +

ZRAIIATER ALEN .
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Erschliel3en in der Redaktionsansicht

Hier finden Sie Anleitungen zu einzelnen Arbeitsschritten, die lhnen als Archivinhaber*innen,

Sammlungsmanager*in oder Interview-Erschlieer*in in der Redaktionsansicht der oh.d-Software zur
Verf[]gung stehen. Bearbeitung der einzelnen Transkript-Segmente. @
Mehr...

e \on vielen Seiten innerhalb der Anwendung kommen Sie Uber ein Fragezeichen bzw. ein

griines Textfeld direkt zu der jeweiligen Anleitung. ZHEN
e Alle Anleitungen zusammen kdnnen Sie in einer PDF-Datei, Stand 5.10.2024 (oh.
d_Hilfe_2024_10_05.pdf), herunterladen. SHES

¢ Einen Uberblick Giber mégliche Arbeitsschritte sowie erganzende Empfehlungen,

Mustervorlagen, Vertragsunterlagen etc. finden Sie auf unserer Projektwebseite. S

. . # L ]
Inhaltsverzeichnis e

e Maogliche Arbeitsschritte fiir Archivinhaber*innen (Uberblick)

o Madgliche FAQ Rechercheansicht (fir Webseite)

o Mdgliche FAQ Redaktionsansicht

o Videotutorials (FAQ)

e 0. Archiv und Institution anlegen (intern)
e 1. Konto, Redaktionsansicht und FuRzeile

o Anmeldung, Registrierung und Redaktionsansicht

o Konto

o FufRzeile bearbeiten

e 2. Suche im Archiv
o Archiv-Ansicht
o Archiv-Aktionen
e 3. ErschlieBung

o Neues Interview anlegen
= Mitwirkende hinzufiigen
= |nterview hinzufligen

o Importieren
= Foto-Import
= Metadaten-Import
= Protokoll- und Biografien-Import
= Register-Import

o Personen bearbeiten
= Personen hinzufiigen
= Sonderfall Paar- und Gruppeninterviews

o Verknlpfungsarten bearbeiten
= Verknlpfungsart hinzufiigen

o Registernamensarten bearbeiten
® Registernamensart hinzufiigen

o Mitwirkungsarten bearbeiten
= Mitwirkungsarten hinzufiigen

o Sammlungen bearbeiten
= Sammlung hinzuftigen

o Sprachen bearbeiten (nur Admins)

o Sprachversionen der Rechercheansicht / Ubersetzungen (intern)

e 4. Bearbeitung und Upload von Audio- und Video-Dateien

o Vorbereitung fir den Upload (Schnitt/Rendering)

o Upload der Mediendateien mit dem Media Management Tool (MMT)
= Benennung der Mediendateien vor dem Upload
= Registrierung und Anmeldung im MMT
= Upload der Masterfiles und Vorschaubilder

o Langzeitarchivierung und Medienbereitstellung

e 5. Archivkonfiguration

o Archivinformation bearbeiten
= Archivinformationen hinzufigen und bearbeiten
= Externe Links bearbeiten
= |nstitutionen bearbeiten
= Nutzungsbedingungen konfigurieren

o Archiv konfigurieren

Freischaltungsangaben konfigurieren
o Anzeigeoptionen bearbeiten

= Anzeigeoptionen andern

m | ogos bearbeiten

= | ogos von Institutionen und Forderern bearbeiten

= Medienpfade bearbeiten
e Medienpfade - Details

= Favicon
o Metadaten bearbeiten

= Landing Page (vor Anmeldung)

= Metadatum hinzufiigen
o Ereignistypen bearbeiten

= Ereignistyp hinzufligen
o Rollen bearbeiten
o Aufgabenarten bearbeiten

o]
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https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1288077522/oh.d_Hilfe_2024_10_05.pdf?version=1&modificationDate=1728109550000&api=v2
https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1288077522/oh.d_Hilfe_2024_10_05.pdf?version=1&modificationDate=1728109550000&api=v2
https://www.oral-history.digital/mitmachen/index.html
https://www.oral-history.digital/dokumente/index.html
https://www.oral-history.digital/dokumente/index.html
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1361677182/M%C3%B6gliche+Arbeitsschritte+f%C3%BCr+Archivinhaber+innen+%C3%9Cberblick
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1443927325/M%C3%B6gliche+FAQ+Rechercheansicht+f%C3%BCr+Webseite
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1439335953/M%C3%B6gliche+FAQ+Redaktionsansicht
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1638074438/Videotutorials+FAQ
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1745683080/0.+Archiv+und+Institution+anlegen+intern
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1697349840/Sprachen+bearbeiten+nur+Admins
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1620707237/Sprachversionen+der+Rechercheansicht+%C3%9Cbersetzungen+intern
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1288077784/Medienpfade+bearbeiten
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1334740102/Medienpfade+-+Details

" Aufgabenart hinzufiigen und bearbeiten
= Berechtigungen hinzufligen
e 6. Verwaltung
o Benutzer*innen verwalten
o Benutzer*innen bearbeiten
o Rollen hinzufiigen, anzeigen und I6schen
o Benutzer*innenstatistik
= Zugriffsstatistik (Matomo)
e 7. Interviewansicht
o Interviewansicht - Linke Seite
= Transkriptansicht
e Transkript bearbeiten
e Registereintrage verknupfen
e Anmerkungen hinzufiigen
Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
Registereintrage
= ErschlieBungstabelle
o Interviewansicht - Rechte Seite
= Metadaten editieren, I6schen, hinzufiigen
e Metadaten bearbeiten - zur Person
o Kurzbiografie/ Ereignis hinzufigen
e Metadaten bearbeiten - zum Interview
o Interview-Status: zuganglich/ auf Anfrage/ nicht zuganglich
o Mitwirkende hinzufligen, bearbeiten, I6schen
o Protokoll erstellen und bearbeiten
e Metadaten aus dem Register Uibernehmen
= Transkript hochladen
e Transkriptionszeichen
o ZWAR und ADG Transkriptionszeichen
e Transkriptionssoftware
o Aegisub
o fatranskript
o IngScribe
o MAXQDA
= Umwandlung einer Datei von .vtt in .srt
e Transkript hochladen - .csv-Datei
o csv-Dateien in OpenOffice/LibreOffice 6ffnen und
abspeichern
o Besonderheiten beim Bearbeiten der csv-Dateien in Excel
e Transkript hochladen - .ods-Datei
e Transkript hochladen - .odt-Datei
L]
L]

Transkript hochladen - .vtt-Datei

Transkript hochladen - .srt-Datei
= Transkript [6schen
= ErschlieBungstabelle hochladen

e Timecodes in ErschlieRungstabelle korrigieren
o Formatumwandlung in OpenOffice (von .csv zu .xIs)

Text ersetzen / Anonymisieren
Karte
Fotos
Zusatzmaterialien
Aktionen
Downloads

e 8. Register
o Registerbaume bearbeiten
o Neuen Registereintrag hinzufiigen/Registereintrag bearbeiten
= Registereintrag aus Normdaten erstellen
o Registerbaumeintrage zusammenfihren
o Register exportieren und bearbeiten
* 9. Workflowansicht (Suche im Archiv)
o Aufgaben vergeben
o Interview veroffentlichen
e 10. Rollen und Aufgaben
o Basis-Aufgaben
= Basis-Aufgabenarten
o Basis—Rollen
= Berechtigungen der Basis-Rollen
e 11. Karte
o Gesamtkarte
e 12. Archiviibergreifende Funktionen
o Archivibergreifende Register
o Archivubergreifende Suche
o Katalogansicht
e 13. Besonderheiten beim Import
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https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1649346351/Zugriffsstatistik+Matomo
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1536951527/ZWAR+und+ADG+Transkriptionszeichen
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1801881647/Basis-Aufgabenarten
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1918469202/Berechtigungen+der+Basis-Rollen
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1. Konto, Redaktionsansicht und Ful3zeile

Auf den folgenden Seiten finden Sie
Erlauterungen zur Registrierung und
Anmeldung im Archiv sowie zur
Kontoansicht.

e Anmeldung, Registrierung und
Redaktionsansicht

e Konto

e FuBzeile bearbeiten

A”gemelnes ;:l-:slmy.ljig,kn\ AE::T:‘D
Da die Redaktionsansicht und die Demo Archiv
Archivansicht zwei Teile einer R
gemeinsamen Software sind, mussen
Sammlungsinhaber*innen oder -
bearbeiter*innen zusatzlich zur [P TR —
Anmeldung im Archiv immer auch die
Redaktionsansicht im oberen Teil der
rechten Seite der Interviewansicht
aktivieren.

Fumscnungs sryulsary ol iscany Dig et

e ab h . i i reinznale, basresagen.

Unter dem Menipunkt "Konto" kénnen
Sie gleichzeitig auch Ihre Rollen und
Aufgaben im Archiv einsehen und lhren
Arbeitsfortschritt verwalten. Zusatzlich
koénnen Sie hier auch lhre
Benutzer*innen-Daten bearbeiten.

Weiterfihrende Seiten

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "Erschlieung".

e Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um die Benutzer*innen Ihres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung”

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.

e [nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien"
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Anmeldung, Registrierung und Redaktionsansicht

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Die Redaktionsansicht und die
Archivansicht sind zwei Teile einer
Software. Eine gesonderte Anmeldung
oder Registrierung im Archiv ist fir das
redaktionelle Bearbeiten des Archivs
deshalb nicht notwendig. Falls Sie
bereits ein Konto besitzen kdnnen Sie
sich mit Ihren Konto-Daten in der
Archivsoftware anmelden und
anschlieRend die Redaktionsansicht
aktivieren. Unter Umstéanden miissen
Sie sich jedoch vorher zuerst einmal fur
das Archiv freischalten und die Rolle
"Redaktion" zuordnen lassen.

Das Eingabefenster zur Anmeldung
und Registrierung in einem Archiv
finden Sie rechts auf der Startseite.

Diese Anleitung ist gegliedert in
folgende Schritte:

e Anmeldung und Registrierung
e Redaktionsansicht 6ffnen
e Weiterfihrende Seiten

Anmeldung und Registrierung

Wenn Sie noch nicht tber ein oh.d-
Konto verfligen, klicken Sie auf
"Registrierung” und flillen das
Registrierungsformular aus.

Sie erhalten im Anschluss eine Mail mit
Bestéatigungslink, der Sie direkt zum
Freischaltungsformular des Archivs
fahrt.

Wenn Sie bereits in oh.d in einem
anderen Archiv registriert sind, melden
sie sich an, klicken auf "Freischaltung
fur dieses Archiv beantragen” und
fullen anschlieRend das entsprechende
Formular aus sowie bestatigen die
Nutzungsbedingungen und Hinweise
zum Datenschutz des Archivs. Nach
der Uberpriifung durch einen
Mitarbeiter des Archivs werden Sie im
Anschluss freigegeben, falls lhre
eingegebenen Daten den Vorgaben
entsprechen.

el Demo

Oral-Histery Digital  Archiv

Demo Archiv

m——

o D et e
[ —————

U coes Zugaag o e nerven gsszn

o ks ch bz e el beanirger.

DE[EN  Konto Abmelden b4

Demo Archiv

Freischaltung im Archiv
beantragen

| Freischaltung im Archiv beantragen |

Suche im Archiv

Register

Karte

Arbeitsmappe
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http://videojs.com/html5-video-support/
http://videojs.com/html5-video-support/

Redaktionsansicht 6ffnen

Im oberen Teil der rechten Seite der
Archivansicht befindet sich (sofern Sie
Uber die entsprechenden
Berechtigungen verfuigen) der Button
"Redaktionsansicht". Durch die
Aktivierung dieses Buttons kdnnen Sie
in die Redaktionsansicht wechseln. falls
Sie den Button nicht finden wenden Sie
sich bitte an die Ansprechpartner*innen
des Archivs, damit Thnen die
entsprechenden Nutzungsrechte
zugewiesen werden kdnnen.

Nach Aktivierung der
Redaktionsansicht erscheinen im Menu
auf der rechten Seite (je nach
Berechtigung) die Reiter
"Erschliefung”, "Verwaltung" und
"Archivkonfiguration".

Weiterfihrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Anmeldung in Ihrem Konto und der
Nutzung der Redaktionsansicht finden
Sie hier:

e Konto
e FuBzeile bearbeiten

ellr Demo
Oral-History. Digitel  Archiv

Demo Archiv

st Masterstodt

055 5.0 DEAT30C 2400 ASSIERAEIE S AC0nie Biona 31 il Erschstogs i
Fevachin annpelens Qual Mstery igite.

i
e s ch Bt die behaltueg hesnimgen.

1 T AT KA T FUrST B T ETRCTTTSK UL et wamTEn
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Konto

Uber den Punkt "Konto" ganz oben in
der rechten Seitenleiste erreichen Sie
die Informationen Ihres oh.d-Kontos.

Diese Anleitung ist gegliedert in
folgende Schritte:

e Archivibersicht, Aufgaben,
Berechtigungen:
Eingeschrankte Interviews und
Rollen

* Aufgaben anzeigen und
bearbeiten

e Weiterfihrende Seiten

Archivubersicht, Aufgaben, Be
rechtigungen: Eingeschrankte
Interviews und Rollen

Hier sehen Sie, flir welche Archive Sie
freigeschaltet sind.

Wenn Sie Rollen oder Aufgaben in
einzelnen Archiven haben, werden sie
Ihnen hier aufgelistet.

Weiterhin werden den Nutzer*innen
hier lhre Berechtigungen fiir
eingeschrankte Interviews angezeigt.

AuBerdem konnen Sie hier lhre E-Mail-
Adresse andern.

Sie kdnnen den Bearbeitungstand der
zugewiesenen oder betreuten
Aufgaben hier auch andern. AuBerdem
werden Sie Uber jede Ihnen neu
zugewiesene Aufgabe per E-Mail
informiert. Ein Klick auf die Interview-ID
fuhrt zu dem zu bearbeitenden
Interview.

(Eine Ubersicht der Aufgaben und ihrer
Bearbeitungsstande finden Sie auch in

der Workflow-Ubersicht und unter "Benu

tzer*innen-Verwaltung", weitere
Erklarungen zu dem Unterschied
zwischen Rollen und Aufgaben finden
Sie hier).

Aufgaben anzeigen und
bearbeiten

Durch die Wahl der drei vertikalen

-
Punkte ( * ) und das Klicken auf
"Bearbeiten" werden Informationen zu
der zugewiesenen Aufgabe angezeigt.
Jede einzelne ErschlieBungsaufgabe
wird nach Fertigstellung tber das Drop-
down-Meniu dem Qualitdtsmanagement
zugewiesen.

olr Demo
Oral-History.Digital ~ Archiv

i [mforsen x

Bene fechi

Demo Archiv

[ —

s stz mnarlh
Forschungsamssburg Qrok istany.Olgital
b

s saitar
e s ch i retzarin i Fraschaling sartrag,

S AT MO 5 FUHHLS41 041 VGG R0 e

Konto

Nomame fena ’

Kammama

it D belta Tupentes i
DR

Pilotarchiv =
Aitiviert am: 13012022 10:29

Rollen ~

* Sammlungsmanagenent

Rufgaben

1 Aufgaben

piloMI00G: Medienimport i
i Hommentare
Bearbeitan finzufi
dem Benrbelter sugeuiesen *+ Hinzufigen
am: 10.08.2022 1438
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Mit der Rolle Sammlungsmanagement
und Qualitdtsmanagement kdnnen zu
jeder Aufgabe Uiber das Hinzufligen-

Icon ( + ) Kommentare hinzugefuigt
werden.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Anmeldung in Threm Konto und der
Nutzung der Redaktionsansicht finden
Sie hier:

e Anmeldung, Registrierung und
Redaktionsansicht
e FuBzeile bearbeiten

Medienimport (4/V) Bearbeiten
Interview-1D: pilol000s

Interviewte*r: Braig, Marianne

Aufgabe: Medlenimport {4/}

dem Bearbeiter zugewiesen am: 10.08.2022 14:38
dem OM rugewiesen am: ---

begonnen am;: -

dem QM eingereicht am: -

freigegeben am: -

erneut gebffnet am: —

Bearbeitungsstand: zu Bearbeiten

|~ Bitte auswahlen

Bearbeilung beginnen
Bearbetung erneut beginnen
dem G einreichen
freigeben

Bearbeitungsstand

Absende
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Ful3zeile bearbeiten

Ein grundsatzlicher Bestandteil lhres elr o x

Archivs ist die Fu3zeile. Diese besteht S Rpetloll i
immer aus den folgenden Bestandteilen: -

Pilotarchiv

Sucheim Archic

1. Links zu den spezifischen
Nutzungsbedingungen lhres
Archivs, den allgemeinen
Nutzungsbedingungen von
OHD, den R
Datenschutzbedingungen von S cblos
OHD, dem Impressum sowie e o e
den Kontaktdaten Ihres
Archivs. P

2. Dem ausgeschriebenen
Namen lhres Archivs.

3. Sponsorenlogos, die Sie
selbst unter dem Menipunkt 'S
ponsor Logs bearbeiten”"
hochladen kénnen.

Login

m A btervhens g, it i Regineming i
‘Orabistey.igeal d sng Frezchalian W das keshis
aomends

tareiden

Dieser Wiki Artikel beschaftigt sich im
Folgenden damit, wie Sie die Links in
der Ful3zeile konfigurieren und
bearbeiten kénnen.

alr PILOT Y T x

Links bearbeiten Oretoriteryigital | ARCHN

Sowohl die allgemeinen
Nutzungsbedingungen, als auch die
allgemeinen
Datenschutzbestimmungen sind von
OHD vorgegeben und verlinken auf die
entsprechenden Eintréage. Sie haben
jedoch die Méglichkeit, die spezifischen
Nutzungsbedingungen lhres Archivs,
Ihr Impressum sowie die Kontaktdaten
lhres Archivs manuell anzulegen.

Kontakt

Amschrif:

Hierfur klicken Sie auf den
entsprechenden Link in der FuR3zeile.
AnschlieRend kdnnen Sie mit einem
Klick auf das "Bearbeiten"-Symbol dort
lhre Archivdaten bzw. Richtlinien
eingeben.

Zusatzlich zu den standardméRig
festgelegten Links haben Sie zusatzlich
die Mdglichkeit, Gber die MenUoption "E
xterne Links bearbeiten" weitere Links
Ihrer Wahl in die Ful3zeile einzuftigen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Anmeldung in ihrem Konto und der
Nutzung der Redaktionsansicht finden
Sie hier:

e Anmeldung, Registrierung und

Redaktionsansicht
e Konto
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2. Suche im Archiv

Auf den folgenden Seiten finden Sie ell» PIOT X " X
Erlauterungen zu der Nutzung der ekl SR
Suche innerhalb Ihres Archivs. Dabei
werden sowohl die verschiedenen Ansic
hten des Such-Interfaces sowie die
Mdglichkeiten zum Download und
Filtern der Suchergebnisse erklart.

18 Interviews

e Archiv-Ansicht
e Archiv-Aktionen

e

Fgiia-sng s Frschdtung Sl

Allgemeines

Die Suche im Archiv ermdglicht es
lhnen und lhren Benutzer*innen lhr
gesamtes Archiv nach bestimmten
Interviews zu durchsuchen. Die Suche
kann mit den Filterfacetten
(einschrankend) kombiniert werden, d.
h. die Ergebnisse werden eingeengt.
Es ist sowohl moglich nach Namen der
Interviewten und weiteren Mitwirkenden
sowie nach anderen Metadaten zu
suchen, als auch Begriffe in den
Transkripten der (bereits
erschlossenen) Interviews zu finden.

Wie lhre Interviews in der
archivibergreifenden Suche auffindbar
gemacht werden kénnen bzw.
auffindbar sind, wird hier erklart.

Weiterfihrende Seiten

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "Erschlieung".

e Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um die Benutzer*innen Ihres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung”

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.

e [nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien"
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https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/6.+Interviewansicht
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/6.+Interviewansicht
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/4.+Verwaltung
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/5.+Archivkonfiguration
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/5.+Archivkonfiguration

Archiv-Ansicht

In der Archivsuche haben die el» PILOT X ot on x
. . P . . al It . Digit ARCH

Benutzer*innen die Moglichkeit e

zwischen drei verschiedenen Arten von —

Ansichten fiir Ihnre Suchergebnisse zu
wahlen:

Setieang ane u

Die Rasteransicht ermdglicht Ihnen
eine ubersichtliche Darstellung der
einzelnen Interviews inklusive der
Darstellung eines Thumbnail-Bildes,
das als Vorschau zu dem Interview
fungiert. Wie Sie diese Thumbnail ;
Bilder zu Ihren Interviews hochladen m T == =
wird hier erklart. = -

Suche in Areniy

Die Listenansicht ordnet die einzelnen
Metadaten zu den interviews in einer
Liste an, und bietet einen Uberblick
Uber mehr Interviews auf einmal.

Die Workflowansicht dient vor allem
der ErschlieBung der einzelnen
Interviews, da hier Aufgaben an
verschiedene Bearbeiter*innen
vergeben werden kdnnen und so ein
Uberblick tiber den
ErschlieBungsfortschritt Ihres Archivs
angezeigt wird. Mehr Informationen
dazu finden Sie in dem Kapitel Workflow
management.

Bitte beachten: Die Workflowansicht
unter "Suche im Archiv" ist aktuell
standardmafig deaktiviert. Falls Sie
diese Funktion zum Erschliel3en
einzelner Interviews nutzen wollen,
melden Sie sich bitte an eine*n
Mitarbeiter*in von Oral-History.Digital,
damit die Funktion freigeschaltet
werden kann.

Volltextsuche — Allgemeines Y i AT

Bei der Suche Uber das ganze Archiv 4 Interviews

wird die Anzahl der Interviews als Axennsiim ) _
Suchergebnis angezeigt, fur jedes - - s e i

Interviews dann die Anzahl der
Suchergebnisse innerhalb eines
Interviews mit der Zahl rechts
(Listenansicht) bzw. oben rechts auf . .
dem Foto (Rasteransicht). In der I EES R e suneim e
Rasteransicht ermdéglicht ein Klick auf R ) ki
diese Zahl das Anzeigen der s
gefundenen Satzteile aus dem
Transkript, die sich mit den Pfeilen PYTS o 37
durchblattern lassen. Ein Klick auf Foto Oral-History.Oigital  ARCHI
oder Namen der Interviewten flhrt zur
Seite "Suche im Interview", die die G

Suchergebnisse nach Transkript, e e T
Mitwirkenden und den
Erschlieungsdaten aufschlisselt.

Moiemp  Ieree®  Space el | Saleqise
W gl mieh  sshich
Wer gl beasch  ninedich

T R O

oldoa

4 Interviews

Sowohl die in der Raster- als auch die
in der Listenansicht angezeigten
Metadaten lassen sich unter dem
Menupunkt "Metadaten bearbeiten”
auswahlen und verandern. i . -
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https://wikis.fu-berlin.de/pages/viewpage.action?pageId=1488421883
https://wikis.fu-berlin.de/pages/viewpage.action?pageId=1488421883
https://wikis.fu-berlin.de/pages/viewpage.action?pageId=1488421883

Je nach Transkriptionsrichtlinien lhres
Archivs kann auch nach spezifischen
Transkriptionszeichen gesucht werden,
wenn z. B. Pausen, Simultansprechen,
fremdsprachige oder dialektale
Ausdriicke im Transkript ausgezeichnet
wurden.

Falls der*die Benutzer*in eine Neue
Suche starten will, klickt er*sie zuerst
auf den Button "zuriicksetzen" direkt
unter dem Suchfeld.

Hinweis: Akzente und Sonderzeichen
wie "R" oder "é" werden auch mithilfe
ahnlicher Zeichen wie "ss" und "e"
gefunden, also zum Beispiel "nino" =
"nifio" oder "Spass" = "Spaf3".

el
Volltextsuche — Boolesche bt AN o
Operatoren

3 Interviews
Fir die Volltextsuche auf der rechten
Seite der Archivansicht kdnnen
folgende Booleschen Operatoren
verwendet werden. Diese miissen
immer in GroRbuchstaben geschrieben
sein. Im folgenden werden die
einzelnen Operatoren anhand des
Namens "Max Mustermann"
beschrieben: Wb o

AND (auch &): Die Suche nach Max A

e

-

Jasr nes srrmares

ND Mustermann findet Treffer, bei
denen beide Suchbegriffe innerhalb
eines Segments, einer Person, einer
Fotounterschrift etc. vorkommen.

OR (auch |])): Bei der Suche nach Max
OR Mustermann kann einer oder beide
Begriffe vorkommen. Dies eignet sich
fur die Suche mit Synonymen oder in
verschiedenen Sprachen.

NOT (auch !): Bei der Suche nach Max
NOT Mustermann wird der zweite
Begriff ausgeschlossen.

Werden keine Operatoren verwendet,
werden die Begriffe automatisch mit AN
D verbunden.

Zusétzlich in die Volltextsuche integriert
ist eine Liste der Interviewten, die unter
dem Suchfeld in Anfilhrungszeichen
angezeigt wird.

Volltextsuche — Phrasensuche

Normalerweise werden die einzelnen
Worter unabhangig von deren
Reihenfolge gesucht. Bei einem
feststehenden Begriff, der aus
mehreren Wortern besteht ist dies
eventuell kontraproduktiv. Hierfar kann
man die Phrasensuche nutzen, bei der
man die Phrase oder den
feststehenden Begriff in doppelte
Anfuhrungszeichen setzt. So wirde
man den Namen Max Mustermann als
"Max Mustermann" schreiben, um auch
wirklich nur diese Vor- und
Nachnamenkombination zu finden.
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Volltextsuche — Wildcards

Mit den sogenannten Wildcards kdnnen
Worter anhand von Variablen gesucht
werden, zum Beispiel wenn diese
Worter in unterschiedlichen
Schreibweisen vorkommen wie "Delfin"
und "Delphin”. Die Wildcards kénnen
am Beginn, in die Mitte oder an das
Ende eines Begriffes gesetzt werden.
In OHD gibt es folgende Wildcards:

*: Ersetzt eine beliebige Anzahl von
Zeichen.

Beispiel: Gebrauch* findet Gebrauch,
gebraucht, Gebrauchsmustergesetz; Pu
bli*ation findet Publication und
Publikation.

?: Ersetzt ein Zeichen.

Beispiel: Gebrauch? findet gebraucht,
aber nicht Gebrauchsmustergesetz
oder gebraucherfreundlich.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Informationen zu den
Mdoglichkeiten der Suche im Archiv
finden Sie unter Archiv-Aktionen.
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Archiv-Aktionen

Die Suche im Archiv bietet Ihnen neben
den Mdglichkeiten zum Suchen und
Sortieren Ihrer Interviews auch weitere N g Dmme
Aktionen, die hier fir mehrere

Interviews gleichzeitig ausgefuhrt
werden kdnnen. Diese Interviews
kénnen mithilfe der Suche gesucht und

- R
mithilfe der verschiedenen i
Filtermdglichkeiten ausgewahlt werden.

Hinweis: Um die Aktionen fiur die ‘

gefilterten Interviews auszufuihren, - | :
muss zusétzlich zu den Filtern ein Hake e “
hen bei den Interviews gesetzt werden,
die Sie flr diese Aktionen auswéhlen =iom N -
wollen. L

14 Interviews

St w1

Um Aktionen fur ein einzelnes Interview
auszufiihren finden Sie auch einen
Menupunkt auf der rechten Seite der
Interviewansicht.

Filtern der Interviews mit ellp Demo
SUChfaCetten Gral-History.Digital ~ Archiv
R 12 Interviews

Neben der Textsuche bieten
verschiedene Suchfacetten die )
Maglichkeit, nach Interviews mit = e
bestimmten Eigenschaften zu suchen.
Sie finden die Suchfacetten auf der
rechten Seite unter dem Eingabefeld
fur die Textsuche. Mit dem +-Symbol
klappen Sie die einzelne Facette aus.
Zur Nutzung der Facette muss bei der © i
entsprechenden Filterkategorie ein Hak e e e

chen bei den zu filternden | G G e

Eigenschaften gesetzt werden.

Sortierarg. 2ol

Da die Filterkategorien auf den
vorgegebenen oder von Ihnen
erstellten Metadaten basieren, kdnnen
Sie diese unter "Metadaten bearbeiten”
selbst auswahlen.

Unter dem Menipunkt "Aktionen"
kénnen sie nun bestimmte Aktionen flr
die von Ihnen gefilterten und
anschlieBend ausgewahiten Interviews
(mit Hakchen versehen) ausfihren.
Dabei bieten sich ihnen folgende
Maoglichkeiten:

Metadaten exportieren « Metadaten exportieren

Sie kdnnen die Metadaten der
ausgewahlten Interviews als .csv-Datei
exportieren. Bitte Uberprifen Sie im
Anschluss Ihren Downloads-Ordner.

Die so erhaltene Metadatentabelle zu
ihrem Archiv kénenn sie anschlieend
beispielsweise lokal bearbeiten und tibe
r den Metadaten in ihr Portal
hochladen. Dies ermdglicht vor allem
bei gréBeren Archiven einen
verbesserten Workflow.

Interviews aktualisieren « Interviews aktualisieren
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https://wikis.fu-berlin.de/spaces/dis/pages/1155272129/Metadaten-Import
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/dis/pages/1155272129/Metadaten-Import

Unter Umstanden kann es nach der
Bearbeitung eines Metadatums
vorkommen, dass die Anderungen an
den einzelnen Metadaten nicht direkt
im Archiv tibernommen werden. Dies
kann Suchfacetten,
Metadatenkategorien auf der rechten
Seite der Interviewansicht bzw. in der
Suchansicht, die Landingpage sowie
die Detailseite und Kartenansicht
betreffen. Um Ihr Archiv zu
aktualisieren und diese Anderungen zu
Ubernehmen wahlen Sie diese Option.

Interviews 18schen

Die Aktion ,léscht das /die gewahlte(n)
Interview(s) aus der Datenbank.

Interviews publizieren

Die Aktion andert den Status des /der
ausgewahlte(n) Interview(s) auf
,Offentlich”. Sie ist/sind danach fur alle
freigeschalteten Benutzer*innen lhres
Archivs sichtbar.

Interviews nicht mehr
offentlich setzen

Die Aktion &ndert den Status des /der
ausgewahlten Interview(s) auf ,nicht
offentlich®. Sie ist/sind danach nur in
der Redaktionsansicht sichtbar.

Biographien publizieren

Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Kurzbiographie(n) auf
,Offentlich”. Sie ist/sind danach fur alle
freigeschalteten Benutzer*innen lhres
Archivs sichtbar.

Biographien nicht mehr
offentlich setzen

Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Kurzbiographie(n) auf
Jhicht offentlich®. Sie sind danach nur in
der Redaktionsansicht sichtbar.

Zuriicksetzen

Die Aktion entfernt die mittels
Checkboxen getroffene Auswabhl.
Danach ist kein Interview ausgewahilt.

Alle checken

Die Aktion markiert die Checkboxen
aller Interviews. Das kann Sinn
machen, wenn eine der obigen
Aktionen auf alle Interviews
angewendet werden soll.

+ Interviews loschen

= Interviews publizieren

« Interviews nicht mehr dffentlich setzen

+ Biographien publizieren

* Biographien nicht mehr dffentlich setzen

zurucksetzen

‘ Alle checken

41



Falls eine der Aktionen nur auf
bestimmte Interviews, z.B. einer
Sammlung, angewendet werden soll,
kann die Auswahl zuvor Uber die
Filterfacette "Sammlung" eingegrenzt
werden.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zu den
Maoglichkeiten der Suche im Archiv
finden Sie unter Archiv-Ansicht.
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3. Erschliel3ung

Sobald Sie sich fiir das nach
Absprache mit dem oh.d-Team
angelegte Archiv registriert haben und
freigeschaltet wurden, kénnen Sie die
Funktionalitaten des Archivs nutzen
und Einstellungen vornehmen. Dafur
mussen Sie nach dem Login im Konto
die Redaktionsansicht aktivieren.

Daraufhin erscheinen drei weitere
Menupunkte der Redaktionsumgebung
auf der rechten Seite: Erschliel3ung,
Verwaltung und Archivkonfiguration.

Unter der Rubrik "ErschlieRung” finden
Sie die folgenden Funktionalitaten zum
Anlegen und Bearbeiten lhres Archivs:

Neues Interview anlegen

Importieren

Personen bearbeiten

Verknipfungsarten bearbeiten

Registernamensarten

bearbeiten

Mitwirkungsarten bearbeiten

e Sammlungen bearbeiten

e Sprachen bearbeiten (nur
Admins)

e Sprachversionen der

Rechercheansicht /

Ubersetzungen (intern)

Allgemeines

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie
lhre Interviews verdffentlichen und
verschiedene Daten zu diesen
Interviews anlegen und importieren.
Grundsatzlich bietet es sich jedoch an,
zuvor die Archivkonfigurationen
vorzunehmen.

Weiterfihrende Seiten

e |nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

* Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um die Benutzer*innen Ihres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung".

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen

vorzunehmen, gehen Sie zur A

rchivkonfiguration.

e [nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien”

Erschliessung

Verwaltung

Archivkonfiguration

Erschliessung

NEUES INTERVIEW

IMPORTIEREN

PERSONEN BEARBEITEN +
VERKNUPFUNGSARTEN BEARBEITEN +
REGISTERNAMENSARTEN BEARBEITEN o
MITWIRKUNGSARTEN BEARBEITEN +
SAMMLUNGEN BEARBEITEN +
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https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1697349840/Sprachen+bearbeiten+nur+Admins
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1697349840/Sprachen+bearbeiten+nur+Admins
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1620707237/Sprachversionen+der+Rechercheansicht+%C3%9Cbersetzungen+intern
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1620707237/Sprachversionen+der+Rechercheansicht+%C3%9Cbersetzungen+intern
https://wikis.fu-berlin.de/spaces/ohd/pages/1620707237/Sprachversionen+der+Rechercheansicht+%C3%9Cbersetzungen+intern

Neues Interview anlegen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Die Funktion "Neues Interview anlegen"

dient dem Hinzufligen einzelner enr Demo T x
. . rol-History Digital — Archi

Interviews zu einem bestehenden SRS o S

Archiv. Sie finden diesen Menupunkt Neuws Interview anlegen

auf der rechten Seite unter
"ErschlieRung".

Auf den folgenden Seiten finden Sie
genaue Erlauterungen zum Anlegen '
eines Neuen Interviews. i

Ueschrotang il

e Mitwirkende hinzufiigen
e [nterview hinzufliigen

IWTRISCRIRTES AR +

Allgemeines

Die Funktion "Neues Interview anlegen"
dient nicht dem Upload von
Mediendateien in lhrem Archiv.
Vielmehr kénnen Sie hier die bereits
auf dem FU-Medienserver befindlichen
Dateien mit den dazugehorigen
Informationen verknuipfen und den
Benutzer*innen lhres Archives im
Rahmen der oh.d-Infrastruktur
zuganglich machen. Erlauterungen, wie
Sie Mediendateien auf den FU-
Medienserver hochladen und was
dabei zu beachten ist, finden Sie unter "
4. Bearbeitung und Upload von Audio-
und Video-Dateien". AuRerdem kdnnen
Sie hier auch die passenden
Vorschaubilder zu Ihren Interviews
hochladen. Bitte beachten Sie, dass
notwendigerweise ein
Veroffentlichungsjahr angegeben
werden muss.

Die hier eingegebenen Daten kdnnen
teilweise im Nachhinein in der Interview
ansicht editiert werden.

Hinweis: Es bietet sich an, zuvor die
am Interview beteiligten Personen unter
"Personen bearbeiten” zu erstellen.

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik ErschlieBung finden
Sie aulRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten lhrer Interview-Sammlung:
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http://videojs.com/html5-video-support/
http://videojs.com/html5-video-support/

Importieren

Personen bearbeiten
Verknlipfungsarten bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten

Mitwirkungsarten bearbeiten
Sammlungen bearbeiten
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Mitwirkende hinzufligen

Uber den Kasten "Mitwirkende" direkt
unter der Uberschrift kénnen Sie die
wesentlichen am Interview beteiligten
Personen wie Interviewte*r,
Interviewer*in, Kameraperson, etc.

eintragen.

Hinweise

Vor dem Anlegen eines neuen Neues Interview

Interviews sollten demzufolge die

beteiligten Personen bereits angelegt It

worden sein, damit sie als Mitwirkende —_— e

hinzugefugt werden kénnen (siehe "Per

sonen bearbeiten”). ot des beings It
Status Bffentlich

Falls Sie an dieser Stelle noch keine
Personen zuordnen, kann dies spater St
auf der Detailseite des Interviews

nachgeholt werden. Solange keine
interviewte Person dem Interview Personen bearbeiten
zugeordnet wurde, erscheint das

Interview mit dem Hinweis "Interviewee
might not be in DB, interview-archive_id
=interview_id" auf der
Suchergebnisseite.

Bitte beachten: Vergessen Sie nicht,
die hinzugefuigten Personen durch das
Klicken auf das "Hakchen"-Symbol zu
bestatigen.

Es ist auch moglich sogenannte "Paar-"
und "Gruppeninterviews" anzulegen,
bei denen mehrere Personen
gleichzeitig interviewt werden. Daftr
mussen Sie zuerst einen Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag unter Persone
n bearbeiten anlegen, den Sie als
"Interviewte*r" hinzuftigen.
Anschlie3end fligen Sie die einzelnen
Personen als "Weitere*r Interviewte*r"
hinzu.

Sie sollten immer nur eine Person als "l
nterviewte*r" hinzufligen, weitere
Beteiligte sollten dann zum Beispiel als
"Weitere*r Interviewte*r" hinzugefiigt
werden. Bitte beachten Sie, dass in
diesem Fall nur die Daten des Paar-
oder Gruppeneintrags fur die Suche im
Archiv relevant sind

Die mitwirkenden Personen, die mit
den standardméagig vorangelegten
Mitwirkungsarten "Interviewte*r",
"Interviewfiihrung”, "Kamera", "Ton",
"Produktion”, "Weitere*r Interviewte*r" u
nd "Sonstige Anwesende" zum
Interview hinzugeftigt wurden (wie Sie
weitere Mitwirkungsarten erstellen finde
n Sie hier), kdnnen beim Transkriptimpo
rt als Sprecher*innen mit Krzel
erkannt werden, welche anschlieBend
in der Transkriptansicht vor den
entsprechenden Segmenten stehen.

Als Sprecher*innenkiirzel legen Sie ein
Kurzel fir den Namen der beteiligten
Person fest, das spéter im Transkript
des Interviews erscheint.


https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/2.+Suche+im+Archiv
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/2.+Suche+im+Archiv
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen

Weiterfilhrende Seiten

Wie Sie die weiteren Informationen zu
Ihrem Interview hinzufigen und das
Interview anlegen finden Sie unter "Inter
view hinzufugen".

47



Interview hinzufigen

Sobald Sie die am Interview beteiligten
Personen zu Ihrem Interview
hinzugefugt haben, kénnen Sie die
weiteren Interviewdaten in das
Formular eingeben.

Hinweis: Auch nach Anlegen des
Interviews ist dieses noch nicht
offentlich fur Nutzer*innen Ihres Archivs
zuganglich. Hierfir mussen Sie das
Interview in der Interviewansicht auf
"zuganglich" stellen.

In dieser Anleitung werden lhnen
folgende Eingabemdglichkeiten
genauer erklart:

Interview-1D

Interviewdatum
Veroffentlichungsjahr
Beschreibung

Erste Sprache/Zweite Sprache
/Erste Ubersetzungssprache
Sammlung

Anzahl der Bander

Hinweise

Weiterfuhrende Seiten

Interview-1D

Unter Interview-ID muss nun die ID
angegeben werden, unter der das
Interview im Media Management Tool
der FU hochgeladen und abgespeichert
wurde. Diese ID setzt sich aus einer
Buchstabenfolge (kleingeschrieben) fiir
das Archiv und einer vierstelligen
Ziffernfolge fur das Interview
zusammen.

Die Buchstabenfolge entspricht dem
unter "Archiv konfigurieren"
angezeigten "Kurzel", das Sie in
Absprache mit dem oh.d-Team
festgelegt haben. lhr Archivkirzel steht
auch immer in der Adresszeile Ihres

Browsers, z.B. https://portal.oral-history.

digital/pilot/de

Die Anzahl der Ziffern ist immer
vierstellig und wird dann fortlaufend
vergeben (beispielsweise startend mit
0001, 0002, 0003 etc.).

Wenn also als Archiv-Kurzel des
Archivs Pilotarchiv die Buchstabenfolge
"pilot" festgelegt wurde, sollte die
Interview-1D des ersten hochgeladenen
Interviews pilot0001 sein. Mehr
Buchstaben und Ziffern oder andere
Zeichen sind nicht erlaubt.

Interviewdatum

ellr Demo

Oral-History.Digital ~ Archiv

Neues Interview anlegen

wor dem Anlegen eines neuen Interviews sollten die beteiligten Personen bereits angelest
wasden sein, damit sie als Mitwirkende hinzugefligt werden kinnen.

Mehr

Mitwairkende
Mitwirkende*n hinzufligen +

Interden-1nT pilot0001

gefiinrt am

Verdllentichungsiahr *
wrve

bille angeter
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Das Interviewdatum sollte in der Form
TT.MM.JJJJ eintragen werden. Bei
mehreren oder unbestimmten Daten
kénnen nach TT.MM.JJJJ weitere
Angaben eingetragen werden, z. B.
"01.01.2020 (ungefahr)" oder
"08.12.1990, 1.3.1991 und 2.3.1991".

Veroffentlichungsjahr

Es ist unbedingt erforderlich, dass sie
ein Verdffentlichungsjahr in der Form

YYYY angeben. Beispielsweise "2025".

Beschreibung
Hier kbnnen Sie eine genauere

Beschreibung des Interviews einfligen.
Es handelt sich um ein Freitextfeld.

Medientyp

Interview-1n* pilatd0an
gefiihrram 0112020
‘Werdffertlichungsiahr

=

Bitte anzeacn

Beschreinung (de}

&
Beschreibung {2n)
4
Medientyp * sitte auswahlen B
DBitle susadhlen
Interview-10 * pilotoDe
gofiinrt am [E
versffentiichungsjahr + 025
Yy
Baschreibung (de)
4
Bascheibung (er)
4
Medientyp * Ritte auswinlen »
Hitle aumwhlen
Mediendateien fahten =}
Interview-10 * pilotoao |
gefiihrt am 01013020 |
veriffentiichungsjanr * 2025 |
oy
Baschreibung (de) Das ist pine Beschieibung,
Daschreibung (enh This is a description.
A

Medientyp *

tediendateien fohlen

Sprache *

itte auswihlen

Bitte ausnale

o

Gitte auswahlen
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Hier konnen Sie wahlen ob das
Interview als Video- oder Audiodatei
vorliegt.

Mediendateien fehlen

Wenn Sie ein Interview anlegen, zu
dem noch keine Mediendateien im
Media Management Tool (MMT)
hochgeladen wurden (beispielsweise
weil sie die Dateien noch nicht fertig
bearbeitet haben bzw. Rechte geklart
werden missen oder weil Sie nur die
Daten des Interviews hinterlegen
mdochten), kénnen Sie hier einen Haken
setzen. Dies ermdglicht es einen
bestimmten Text anstatt des
Medienplayers einzublenden, den Sie
unter "Archivinformationen bearbeiten"
festlegen kénnen.

Erste Sprache/Zweite Sprache
/Erste Ubersetzungssprache

Hier kdnnen Sie die Sprache lhres
Interviews festlegen. Standardmégig ist
auch die Auswahl einer zweiten
Sprache maéglich. Falls in Threm Archiv
keine zweisprachigen Interviews
vorhanden sind, kdnnen Sie das
Anzeigen dieses Metadatums in der
Detailansicht und auf der Landingpage
unter "Metadaten bearbeiten”
deaktivieren. Dort kdnnen Sie diese
Auswahlmaoglichkeit zu einem spéateren
Zeitpunkt auch wieder aktivieren.

Gleiches gilt auch fur die Option "Erste
Ubersetzungssprache”.

Transkripte und Ubersetzungen kénnen
in allen Sprachen mit dreistelligem
Code (z. B. ger) angelegt werden.
Kurzbiografien, Protokolle,
Registereintrage, Metadaten sowie die
Benutzeroberflachen kénnen derzeit
nur in den Sprachen mit zweistelligem
Code (z. B. de) angelegt werden.

Sammlung

Verstfentlichungsjahr *

Beschreibung (de)

Beschreibung (en)

2035

vrer

Dias ist eine Reschraibung.

1 is & deseription.

Medienyp *

s

Mediendateien fehlen

Sprache *

a

‘ Bitte auswihlen

Ditie auswalilen

Verstfentlichungsjahr *

Beschreibung (de)

Beschreibung (en)

Medientyp *

2035

vrer

Dias ist eine Reschraibung.

1 is & deseription.

‘ Video

Medizndateien fehlen

a

Sprache *

| Bitte ausmilen

Dt auswallen

Beschreibung {en)

Medientyp *

Mediendaleien lehlen

This is a description.

Video

o

Sprache *

Zueite Sprache

(bersetzungssprache

Deutsch

ialienisch

Franzisisch

Sammlung

Anzahl der Bander *

Bitie auswihlon

Bitte anzshen
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https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Metadaten+bearbeiten

Die Sammlungen mussen bereits ; " -
5 nterviaw-10 pilatoat |

vorher angelegt werden, wenn sie an
dieser Stelle dem Interview zugeordnet gefihrt am 1012020 |
werden sollen, siehe "Sammlungen smstenicnungan prer |
bearbeiten”. o

Beschreibung (de) Das ist vine Buschieibung,

Dasciaibung (erh This is a description.

Medientyp * Binte auswahlen -

Bitte auswarile:
tedlendateien fehlen o
Sprache * Bitte auswahlen .h

Anzahl der Bander

Unter 'Anzahl der Bander' muss die Beschreibung {en) 1his i 2 descriprion.
Anzahl der Video- oder Audiodateien,
die als Teil des Gesamtinterviews im
Archiv hochgeladen wurden,
angegeben werden. Besteht das 7
Interview aus einer einzigen digitalen

Mediendatei, muss an dieser Stelle e [ v
trotzdem eine "1" eingetragen werden. Modiendateien fahisn =
Sarache* [ Beussen -
Zweite Sprache | lalienisch %
- | s :
Sammlung | Hitte aswiEhlen .

Aneah! dor Bandar * [1

Hinweise

Bei den Feldern "Interview-1D",
"Medientyp", "Originalsprache" und
"Anzahl der Bander" handelt es sich um
Pflichtfelder. Wenn diese Felder nicht
gefillt sind oder eine schon
vorhandene Interview-ID eingegeben
wird, kann der Button "Neues Interview"
nicht aktiviert werden. Eine
Rickmeldung beziglich fehlerhafter
oder fehlender Angaben ist zurzeit in
Arbeit. Zum momentanen Zeitpunkt
wird das fehlerhafte oder nicht
ausgefillte Pflichtfeld lediglich rot
umrandet.

Weiterfihrende Seiten
Wie Sie die Mitwirkenden Personen zu

lhrem Interview hinzufiigen finden Sie
unter "Mitwirkende hinzuftigen".
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Eine Ubersicht der neu angelegten
Interviews, die noch nicht zuganglich

sind, finden Sie unter "Suche im Archiv".

Da der Suchindex manchmal einige
Zeit benétigt, um neu angelegte
Interviews zu integrieren, kdnnen Sie
ein neu angelegtes Interview auch
direkt tber die Adresszeile 6ffnen,
indem Sie auf die Startseite wechseln
(Anklicken des Sammlungslogos) und
[interviews/interview-id in der
Adresszeile hinzufiigen.
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Importieren

Uber die Funktion "Importieren" kénnen
Sie in bestimmten Formaten
vorbereitete, strukturierte Daten fiir
mehrere Interviews oder ganze
Sammlungen importieren.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieRung".

Auf den folgenden Seiten finden Sie
genaue Erlauterungen zum Import
groRerer Datenpakete:

e [Foto-Import

e Metadaten-Import

e Protokoll- und Biografien-
Import

e Register-Import

Allgemeines

Ein Import bietet sich immer dann an,
wenn Sie bereits strukturierte
Interviewdaten in Threm eigenen
Dateisystem haben, die sie exportieren
und leicht in das oh.d-Importformat
bekommen.

Fir den Metadaten-Import, den Foto-
Import, den Protokoll- und Biografien-
Import, den Register-Import sowie den T
ranskript-Upload stehen entsprechende
Vorlagen (Templates) bereit.

Sie kdnnen die Import-Vorlagen per
Hand ausfillen und dann mehrere
Interviews (inklusive der beteiligten
Personen und ggf. Registereintrage)
auf einmal anlegen. Gerne hilft lhnen
das oh.d-Team beim Mapping lhrer
Daten.

Vorlagen: csv-Dateien und
Excel

Grundsétzlich sollten immer tab-
separierte csv-Dateien in der UTF8-
Zeichencodierung importiert werden.

Sie sollten immer in Libre Office oder
Open Office bearbeitet werden, eine
Erklarung hierzu finden Sie hier.

Wenn Sie allerdings mit Microsoft Excel
arbeiten wollen oder miissen, finden
Sie unter Besonderheiten beim
Bearbeiten der csv-Dateien in Excel
einige Hinweise, um
Konvertierungsfehler zu vermeiden.

ellr FILOT
Oral-History. Digital ARCHIV
Importieren

R N

ell»

Oral-History.Digital

Demo
Archiv

Importieren

Lade die Tabellenvorlage herunter, importiere deine Daten, speichere als csv-Datei und lad
sowie Feldart bei. Sprachbeschreibungen sollten entweder in Englisch oder im Alpha2- odg
Semikolon oder Tab sein.

‘ metadata-import-template.csv

Textimport - [photos-import-template.csv] ®
Importieren
Zechensatz  |Unicode (UTF-§) ~]

Gebietsschema: [Standard - Deutsch (Deutschland) ~|

Trennoptionen
O Feste Breite @ Getrennt
Tabulatori [ komma [ semikolon [ Leerzeichen [ Andere
[ Feldtrennzeichen zusammenfassen [ Leerrsume b Zeichenfol
Weitere Optionen
[ Felder in Anf als Text f [ Erweitert

[ Formeln auswerten Wissenschattlicher Schreibweise erkennen

Feldbefchle
B —
|standard |standard [standard Standard ~
1 [nterview-ID Bild-ID Dateiname Beschreibung
2 cd001 cd001-001 DSC00062.]pg Rlice Henderson und Beb Sanders am Tag des Int
v
< >

[ ] s
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Weiterfiihrende Seiten

Unter der Rubrik ErschlieBung finden
Sie aufRerdem die folgenden
Funktionalitaten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

Neues Interview anlegen
Personen bearbeiten
Verknlipfungsarten bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten

Mitwirkungsarten bearbeiten

e Sammlungen bearbeiten
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Foto-Import

Der Foto-Import erfolgt mithilfe einer
Tabellenvorlage, die Sie unter
"Importieren” herunterladen und mit
den Daten zu den Fotos, die Sie
importieren wollen, ausfullen kénnen.
Dabei missen die Anzahl und Namen
der Spalten sowie die Feldart gleich
bleiben und auch die Dateinamen
mussen identisch sein, inklusive der
Schreibweise der Dateiendung, z.B. .
JPG, .jpeg, etc.

AnschlieRend komprimieren Sie die .
csv-Datei zusammen mit den Fotos in
eine .zip-Datei und laden Sie hoch.

Bitte achten Sie darauf, dass sich keine
Unterordner in der .zip-Datei befinden.

Ausflllen der Tabellenvorlage

Jedes Foto bekommt eine Bild-ID, nach
dem Muster Interview-ID-00x, z.B.
pilot0009-001.

Der Dateinamen in der Importdatei
muss in Grof3-/Kleinschreibung genau
dem zu importierenden Dateinamen
entsprechen, inklusive der

Dateiendung; eine in der .csv-Datei als .

JPG benannte .jpg-Datei wird nicht
importiert.

In der Spalte "Offentlich" soll ja oder
nein stehen. Delimiter sollten entweder
Semikolon oder Tab sein.

Vorlagen: csv-Dateien und
Excel

Grundsétzlich sollten immer tab-
separierte csv-Dateien in der UTF8-
Zeichencodierung importiert werden.

Sie sollten immer in Libre Office oder
Open Office bearbeitet werden.

Wenn Sie allerdings mit Microsoft Excel
arbeiten wollen oder missen, finden
Sie unter Besonderheiten beim
Bearbeiten der csv-Dateien in Excel
einige Hinweise, um
Konvertierungsfehler zu vermeiden.

Import von Dateien in MacOS

[ g PRCT X
Orci-History Digital ~ ARCHIV

importieren

£ oFC
T T = 1
s i T for et el = e
e TP PR PRNR -~ A oM o l Fmes
Textimpert - [photos-import-template.csv] x
Importieren
Zeichensatz: |Unicode (UTF-6) ~]
Gebictschema: [Standard - Deutsch (Deutschland) ~]
Ab Zeile: 1 =
Trennoptionen
O Feste Breite ®) Getrennt
[ Tabulator, [ Kemma [l semikolon [ Leerzeichen [ Andere ]
[ Feldtrennzeichen zusammenfassen [ Leerrsume beschneiden Zeichenfolgen-Trennzeichen:
Weitere Optionen
[ Felder in An hen als Text f [ Erweiterte wr
[ Formeln auswerten Wissenschaftlicher Schreibweise erkennen
Feldbefehle
|standard [standard [Standard Standard ~
1 Interview-ID Bild-ID Dateiname Beschreibung
2 jed001 ©d001-001 DSC00062.3pg Alice Henderson und Bcb Sanders am Tag des Int
v
< >
prrw—
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Da beim Komprimieren von Dateien zu .

zip-Dateien im MacOS-Betriebssystem
(Bei 'Apple’-Produkten) automatisch ein
Unterordner erzeugt wird (der nicht fir
den Nutzer sichtbar ist), kénnen diese
Dateien nicht unbearbeitet Importiert
werden.

Eine Moglichkeit derartige Unterordner
zu léschen bietet Thnen das Programm
‘Terminal' das standardmafig auf inrem
Mac installiert ist. Hier kdnnen Sie in
die Befehlzeile folgenden Befehl
eingeben:

zip -d Name der zip-Datei __MACOSX
/\*

Den Namen der .zip-Datei (inklusive
der Uibergeordneten Ordner-Namen)
erhalten Sie indem Sie auf die
entsprechende Datei klicken und diese
mithilfe des Kurzbefehls ‘Command +
C' kopieren und mit ‘Command + V' an
der entsprechenden Stelle in den
Befehl einfligen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Mdglichkeiten zum Import von
vorbereiteten und strukturierten Daten
finden Sie unter:

e Metadaten-Import

e Protokoll- und Biografien-
Import

e Register-Import
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Metadaten-Import

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Der Import von Metadaten bietet sich
an, wenn Sie die Daten zu mehreren
Interviews bereits in einer strukturierten
Form vorliegen haben. Gerne
unterstitzt Sie das oh.d-Team dabei,
einen Export aus lhrer Datenbank (csv-
oder xml-Format) in das Metdaten-
Import-Format von oh.d zu
transformieren (Daten-Mapping).

Falls in Ihren Daten Metadatenfelder
vorhanden sind, die nicht
standardmagig in OHD angelegt sind
(eine Liste mit allen
Standardmetadatenfeldern finden Sie hi
er), missen Sie zuerst das
entsprechende Metadatum manuell
anlegen und mit dem Register
verknupfen. Wie Sie einen
Registereintrag erstellen wird hier
erklart.

AuBerdem haben Sie die Moglichkeit
Uber die "Suche im Archiv" bereits
bestehende Metadaten zur Ihren
Interviews zu exportieren, diese
anschlieend lokal zu bearbeiten und
Uber den Metadatenimport zu
reimportieren. Dies erspart unter
Umsténden die Zeit das template
manuell mit allen Interviewdaten
anzureichern. Mehr Informationen
hierzu finden Sie hier.

Konfigurierbares Metadaten-
Import-Template

Die Tabellenvorlage fiir den Metadaten-
Import (Metadaten-Import-Template) ist
konfigurierbar. Um Ihre manuell
angelegten Metadaten (Verknlpfungen
zu Registerbdumen) hinzuzufugen,
muss beim Anlegen des Metadatums
die Option "im Metadatenimport
benutzen" aktiviert sein. Alle bereits
vorangelegten Metadaten (mit der
Quelle "Interview" und "Interviewte*r")
sind automatisch Teil des Templates,
aber nicht alle sind Pflichtfelder. Um
den Metadaten-Import durchfiihren zu
kénnen, mussen lediglich die
Pflichtfelder ausgefllt sein: Interview-
ID, Sprache, Medientyp, Anzahl der
Bénder, Vor- und Nachname (der
interviewten Person).

mentioned_places Metadatum bearbeiien

Detenquelie

verkmptungsar *

Eagistar fuemnigng)
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Weiterhin kdnnen Sie selber
entscheiden, welche am Interview
beteiligten Personen importiert werden.
Dafiir missen Sie bei Mitwirkungsarten
bearbeiten die Option "im Im-/Export

Interviewte*r Bearbeiten

Label (de) nterviewter
benutzen" aktivieren. Wenn Sie diese :
Option bei der Mitwirkungsart el et i
"Interviewe*r" aktivieren, haben Sie die
Mdglichkeit weitere interviewte S e e
Personen zu importieren. Bitte ok DEi o i g
beachten Sie aber, dass nur die*der

Hauptsprecher*in mit den ausfiihrlichen
Personendaten bei "Zur Person”

angezeigt wird. Alle weiteren “ |
interviewten Personen erscheinen bei
"Zum Interview" nur mit dem Namen.

Relhenfalge

Herunterladen und Offnen des el sy
rol-History. Digital
Metadaten-Import-Templates

Impartieren

e der Spalter s Felsart el

Sobald Sie bei Art des Imports "Import
von Metadaten" ausgewahlt haben,
wird das so konfigurierte Metadaten-
Import-Template erstellt und kann
heruntergeladen werden. puii*

Es empfiehlt sich, die Datei in
OpenOffice- oder LibreOffice-Calc
vorzubereiten, da Excel oft
eigenstandig bestimmte

Zeichencodierungen vergibt. Wahlen  Textimport - [metadata-import-template.csv] - x

g g

Sie dabei als Zeichensatz UTF-8 und p o

Tabulator als Text- bzw. Feldtrenner. Zsichensatz | | —
Sprache Standard - Deutsch (Deutschland) A aoprechen

Wenn Sie allerdings mit Microsoft Excel Ab Zeile S Hitfe

arbeiten wollen oder missen, finden

Sie unter Besonderheiten beim @i

Bearbeiten der csv-Dateien in Excel Slbeenic

einige Hinweise, um _— S

Konvertierungsfehler zu vermeiden. |—|
[ Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner . -

Es ist auch wichtig, dass Sie ihre e s s Ton

Datei, nachdem sie diese bearbeitet [ Enweiterte Zahlenerkennung

haben, wieder im Zeichensatz UTF-8 o

und mit dem Tabulator als Speltentyp |

Feldtrenner abspeichern. | [Standard [Standard [Standard [Standard _|Standard [5t

1 Interview-ID Originalsignatur Sprache Sammlung Interview-Datum Me

Befulllen des Metadaten-Import-
Templates

Bei dem Import von Metadaten sollten
die Daten entsprechend dem Muster in
der Tabellenvorlage (.csv) strukturiert
sein. Anzahl und Namen der Spalten
sowie die Feldart sollen beibehalten
werden.

Vermeiden Sie in den Eintragen
Zeilenumbriiche sowie doppelte oder
einfache Anflihrungszeichen. Prifen
Sie langere Texte wie Biografien
daraufhin.
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Interview-ID: Die Interview-ID ist ein
Pflichtfeld und setzt sich aus dem
Archivkirzel und einer vierstelligen
fortlaufenden Nummer zusammen,
siehe auch Interview hinzufuigen.

Originalsignatur: Hier knnen Sie ggf.
die in Threm System verwendete
Signatur bzw. Inventarnummer
angeben.

Erste Sprache: Die Angabe der
Sprache sollte am besten im 1ISO 639-2
Alpha3-Code erfolgen (z.B. deu, eng,
etc.) falls nicht vorhanden kann die
Sprache auch in Englisch oder im
Alpha2-Code erfolgen. Auch hier
handelt es sich um ein Pflichtfeld.

Zweite Sprache: Diese Angaben muss
nur gemacht werden, wenn das
Interview zweisprachig ist.

Erste Ubersetzungssprache: Wenn
bereits Ubersetzungen der Transkripte
vorliegen, kdnnen Sie die
Ubersetzungssprache hier angeben.
Diese Angabe kann auch nachtraglich
beim Import des Ubersetzten
Transkripts gemacht werden.

Sammlung: Die Sammlung muss
bereits im Archiv angelegt sein, siehe S
ammlungen bearbeiten.

Beim Interviewdatum kénnen mehrere
Datumsangaben mit Komma getrennt

in folgender Form eingegeben werden:
23.04.2020, 04.05.2020

Der Medientyp ist ein Pflichtfeld und
kann nur audio oder video enthalten.

Die Dauer sollte im Format hh:mm:ss
angegeben werden.

Protokoll, Beschreibung, Biographie,
Personenbeschreibung: Bitte achten
Sie darauf, dass in den Textfeldern
keine Zeilenumbrtiche stehen, da der
Import dann abbricht. Sie kénnen nach
dem Import in der Software ggf. wieder
Zeilenumbriiche manuell eingeben.

Anzahl der Bander ist ein Pflichtfeld
und zeigt an, aus wie vielen Teilen das
Interview besteht.

Links: Hier kdnnen Links zu externen
Webseiten hinterlegt werden,
beispielsweise wenn das Interview
auch an anderer Stelle hochgeladen
wurde. Mehrere Webseiten miissen mit
einem Komma getrennt werden.

Vorname und Nachname der
interviewten Person (Hauptsprecher*in)
sind Pflichtfelder, weitere Angaben zur
Person kdnnen bei Geburtsname
Weitere Namen, Weitere Vornamen
Pseudonym Vorname, Pseudonym
Nachname, Personenbeschreibung
Geschlecht und Geburtsdatum mitgege
ben werden. Bitte beachten Sie, dass
das Geburtsdatum im Format TT.MM.
JJJJ einzugeben. Nur wenn die
Jahreszahl aus 4 Ziffern besteht, kann
das Geburtsjahr fur die
Geburtsjahrfacette genutzt werden.
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Weitere am Interview mitwirkende
Personen fir Interviewflihrung
Weitere*r Mitwirkende*r, Transkription
Ubersetzung, etc.: Bitte beachten Sie,
dass bei Mitwirkungsarten bearbeiten
die Option "im Im-/Export benutzen"
aktiviert sein muss, damit diese
Mitwirkungsarten im Import-Template
erscheinen. Mehrere Eintréage kdnnen
bei den Mitwirkenden per Raute
getrennt in folgender Form eingegeben
werden: Mustermann, Anna#Mdiller,
Max

Weitere Uber das Register verknupfte
Metadaten (z.B. Geburtsort, Ort des
Interviews, Thema etc.) kdnnen dem
Import-Template hinzugefugt werden,
indem beim Anlegen des Metadatums
die Option "im Metadatenimport
benutzen" aktiviert wird.

Metadaten mit dem Register
verknupfen

Bei Metadaten, die mit dem Register ver
knupft sind, ist bei neuen Eintragen (die
noch nicht im Register enthalten sind)
darauf zu achten, dass auch der direkte
Oberbegriff aus dem Register
angegeben wird (also bei einem Ort
zum Beispiel die zugehérige Region
oder das Land, welche bereits im
Register angelegt wurden). Dadurch
werden die neu erstellten
Registereintrage automatisch dem
richtigen Oberbegriff im Register
zugeordnet. Falls Sie hier keinen
Oberbegriff festlegen, wird automatisch
der gewahlte "tiefst mogliche"
Registereintrag aus der
entsprechenden Verknipfungsart als
Oberbegriff festgelegt. Falls ihr direkter
Oberbegriff noch nicht im Register
vorhanden ist, wird auch dieser neu
angelegt und direkt unter diesem "tiefst
mdglichen" Registereintrag aus der
Verknlipfungsart angeordnet.

Beispiel: Im Ortsregister wurde die
Struktur Orte - Land - Bundesland -
Stadt angelegt. Im Import-Template soll
bei Geburtsort "Freiburg" mitgegeben
werden, also muss bei Geburtsort
(direkter Oberbegriff) "Baden-
Wirttemberg" eingetragen werden.
Wird dies nicht gemacht, wird
"Freiburg" direkt unter Orte angelegt (in
diesem Beispiel also auf der Ebene der
Bundeslander).
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Mehrere Eintrége kdnnen bei
Metadaten, die mit dem Register

verknupft sind, auch per Raute getrennt
eingegeben werden. Bitte beachten
Sie, dass in diesem Fall nur ein
Oberbegriff angegeben werden kann
und alle Eintrage auf einer Ebene im
Register angelegt werden. Méchten Sie
beispielsweise mehrere erwahnte Orte
aus unterschiedlichen Léndern zu
einem Interview im Import-Template
mitgeben, kdnnen diese direkt unter Erw
ahnte Orte angelegt werden, aber die
Struktur Land - Bundesland - Stadt
kann nicht automatisch tibernommen
werden.

Hier finden Sie ein beispielhaft
ausgefiilltes Import-Template: metadata
-import-template.csv

Hinweise

Damit die importierten Daten und Texte
der richtigen Sprachversion zugeordnet
werden ist es wichtig, dass sie die
entsprechende Sprache auswahlen.
Sie kdnnen die Ubersetzten Metadaten
auch in weiteren Oberflachensprachen
lhres Archivs hochladen.

Verwenden Sie als Delimiter bitte
entweder Semikolon oder Tab. Die
Metadaten werden automatisch dem
angegebenen Interview zugeordnet.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Moglichkeiten zum Import von
vorbereiteten und strukturierten Daten
finden Sie unter:

e Foto-Import

e Protokoll- und Biografien-
Import

e Register-Import

elr PILOT X

Qral-Histary. Digital ARCHIV
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Protokoll- und Biografien-Import

Der Import von Protokoll- oder
Biografietextdateien erfolgt durch das
hochladen einer .zip-Datei. Diese sollte
aus den gemeinsam komprimierten
Dateien, die Sie importieren wollen,
bestehen.

Hinweise

Bei dem Import der Textdateien ist es
wichtig, dass diese in einer .zip-Datei
komprimiert hochgeladen werden. In
der .zip-Datei darf es keine Unterordner
geben. Die Dateinamen missen dem
Muster InterviewlD_Typ_Sprache.text
folgen, wobei der Typ flr Biographien
'bg" und fiir Protokolle 'prot' ist.
Beispiel: zal123_prot_de.rtf oder
za007_bg_de.odt. Allgemein sind alle
gangigen Textformate fur den Import
geeignet. Aktuell ist der Import einer
selbst erstellten .pdf-Datei nicht
maoglich, dies ist jedoch langfristig
angedacht.

Grundsatzlich ist zu beachten, dass die
Formatierung der Text-Datei nicht in
das OHD-Interface Ubertragen wird
(also zum Beispiel Inhaltsverzeichnisse
oder Kopf- und Fuf3zeilen). Daher sollte
auf eine derartige Formatierung
verzichtet werden, da es dabei zu
Problemen beim Import kommen kann.

Import von Dateien in MacOS

Da beim Komprimieren von Dateien zu .
zip-Dateien im MacOS-Betriebssystem
(Bei 'Apple'-Produkten) automatisch ein
Unterordner erzeugt wird (der nicht fur
den Nutzer sichtbar ist), kbnnen diese
Dateien nicht unbearbeitet Importiert
werden.

Eine Moglichkeit derartige Unterordner
zu I6schen bietet Ihnen das Programm
‘Terminal' das standardmafig auf ihnrem
Mac installiert ist. Hier kdnnen Sie in
die Befehlzeile folgenden Befehl
eingeben:

zip -d Name der zip-Datei _ MACOSX
/\*

Den Namen der .zip-Datei (inklusive
der Gbergeordneten Ordner-Namen)
erhalten Sie indem Sie auf die
entsprechende Datei klicken und diese
mithilfe des Kurzbefehls 'Command +
C' kopieren und mit 'Command + V' an
der entsprechenden Stelle in den
Befehl einfugen.

Weiterflihrende Seiten
Weitere Moglichkeiten zum Import von

vorbereiteten und strukturierten Daten
finden Sie unter:
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e [Foto-Import
e Metadaten-Import
® Register-Import
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Register-Import

Der Import von Registerbdumen bietet
sich an, wenn Sie bereits Ortsdaten,
Schlagwortkataloge,
Themenibersichten, Personenlisten,
etc. in einer strukturierten Form
vorliegen haben. Der Import eignet sich
auch, wenn Sie einen bestehenden
Registerbaum in oh.d nachtraglich mit
Beschreibungstexten, Normdaten-IDs
und/oder Geokoordinaten anreichern
mochten, Fir die automatische
Erzeugung thematischer Register und
ihre Verknuipfung mit Interviews kann
das Topic Modeling-Angebot der
Fernuni Hagen genutzt werden. Gerne
unterstitzt Sie das oh.d-Team dabei,
einen Export aus lhrer Datenbank (csv-
oder xml-Format) in das Import-Format
von oh.d zu transformieren (Daten-

Mapping).

Das Register-Import-Template

Sobald Sie bei Art des Imports "Import
von Registereintragen” ausgewahlt
haben, kann das Register-Import-
Template heruntergeladen werden.
Auch der Registerimport nutzt das csv-
Dateiformat. Nachdem Sie die
Tabellenvorlage heruntergeladen
haben, strukturieren Sie Ihre Daten
entsprechend dieser Vorlage. Es ist
darauf zu achten, dass die Anzahl und
Namen der Spalten sowie die Feldart
beibehalten werden.

Es empfiehlt sich die Datei in einem
openOffice-Programm vorzubereiten,
siehe csv-Dateien in OpenOffice
/LibreOffice 6ffnen und abspeichern.

Wenn Sie allerdings mit Microsoft Excel
arbeiten wollen oder missen, finden
Sie unter Besonderheiten beim
Bearbeiten der csv-Dateien in Excel
einige Hinweise, um
Konvertierungsfehler zu vermeiden.

Bitte achten Sie v.a. darauf, dass die
Datei UTF-8-konform ist und als
Trennzeichen (Delimiter) Tabulator
ausgewahlt wurde.

Waéhlen Sie dann die Sprache ihres
Registerimports aus. AnschlieBend
klicken Sie unter 'Datei' auf 'Datei
auswahlen’, laden ihre Datei hoch und
wahlen dann 'Importieren’.

elr PILOT
Orel-Histary. Digital ARCHV
Impaortieren
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£ Textimport - [registry-entries-import-template %20(7).csv] - X
| i
mporticren T
Zeichensatz Unicode (UTF-8) ~ I—I
Abbrechen
Sprache Standard - Deutsch (Deutschland) ~
Ab Zeile 1 g Lifi

Trennoptionen

() Feste Breite
(@ Getrennt
Do Claer
[ semikelon [ Leerzsichen
[ Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner " v~ I

Weitere Optionen
[] Werte in Hochkemma als Text

[ Erweiterte Zahlenerkennung

Felder
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Bitte beachten Sie, dass Sie immer
komplette Registerbaume importieren
und dass die oberste Ebene bereits
angelegt sein muss (Orte, Personen,
Thema sind in jedem Archiv bereits
eingerichtet). Wenn Sie einen neuen
Registerbaum importieren méchten (z.
B. Fachergruppen), muss der
Oberbegriff ,Fachergruppen” zuvor in
Ihrem Archiv eingerichtet werden, siehe
Registerbdume bearbeiten.

Um weitere Daten in ein schon
bestehendes Register zu importieren, e
xportieren Sie bitte den kompletten
Registerbaum und erganzen Sie das
Formular.

Hinweise zum Beflllen des
Register-Import-Templates

Die Ebenenstruktur im Register wird im
Import-Template durch die Angabe des
jeweiligen Oberbegriffs (parent_name)
umgesetzt. Dabei missen bei den
bereits angelegten Registereintragen
auch die IDs mitgegeben werden.

Die erste Spalte enthalt den Bezeichner
des Oberbegriffs, der 'oberste’
Oberbegriff ist die Bezeichnung des
Registerbaums, z. B. Orte, Personen,
Thema. Dieser darf nicht geandert
werden. Sie kénnen aber im Archiv
weitere Registerbdume anlegen, z. B.
Berufe, Organisationen, etc. und dann
neue Untereintrage durch den Register-
Import anlegen oder einen
bestehenden Registerbaum erweitern
und korrigieren.

Beispiel: "Weitere Registereintrage bei
neuem Registerbaum "Féachergruppen”
hinzufugen":

Sie haben manuell in Ihrem Register
einen neuen Registerbaum
"Féachergruppen” angelegt und sich das
Register-Import-Template
heruntergeladen.

Bitte entfernen Sie alle Beispieleintrage
aus dem Template (Header bitte nicht
verandern) und geben Sie als erstes
die Registerbaumbezeichnung (also
den 'obersten' Oberbegriff)
"Féachergruppen” in der ersten Spalte
(parent_name) ein und die
dazugehdrige ID "90443393" in der
zweiten Spalte (parent_id).
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Im Anschluss kénnen Sie alle Facher
inklusive einer Strukturierung mitgeben,
indem Sie immer den dazugehdrigen
Oberbegriff mitgeben. So wird im
Beispiel in der ersten Zeile in der dritten
Spalte "Ingenieurwissenschaften”
eingetragen, das als erste Ebene unter
"Fachergruppen” erscheinen soll. Die
vierte Spalte (id) bleibt leer, da dieser
Eintrag erst beim Import automatisch
eine ID zugeordnet bekommt. Alle
weiteren Spalten kdnnen freigelassen
oder gefullt werden, je nachdem wie
viel Sie zu den jeweiligen Eintrégen
bereits recherchiert haben (longitude
und latitude sollte nur bei Ortsangaben
ausgefillt werden). Bei allen
Untereintragen zu
"Ingenieurwissenschaften" muss darauf
geachtet werden, dass dort bei
parent_name auch
"Ingenieurwissenschaften" eingetragen
wurde.

Dann wird eine weitere Ebene "Medizin
und Gesundheitswesen" unter
"Fachergruppen” angelegt und daher
muss dort auch wieder
"Fachergruppen” in der ersten Spalte
(parent_name) eingetragen werden und
die dazugehorige ID "90443393" in der
zweiten Spalte (parent_id).

Im Screenshot rechts sehen Sie ein
entsprechend vorbereitetes Register-
Import-Template.

Weitere Hinweise finden Sie auch unter
Register exportieren und bearbeiten.

Weiterfilhrende Seiten

Weitere Mdglichkeiten zum Import von
vorbereiteten und strukturierten Daten
finden Sie unter:

e Foto-Import

e Metadaten-Import

e Protokoll- und Biografien-
Import

66



Personen bearbeiten

Uber die Funktion "Personen T i
bearbeiten" kdnnen Sie die am

Interview- und am
ErschlieBungsprozess beteiligten
Personen (wie Interviewte*r,
Interviewer*in, Kameraperson, aber
auch Transkriptor*in etc.) hinzufuigen
und bearbeiten.

31 Persanen

Beim Anlegen eines Interviews werden
die bereits angelegten Personen dann
als Mitwirkende dieses Interviews
ausgewahlt. Beim Importieren eines
Transkripts werden ihnen die dort
verwendeten Sprecherkurzel
zugeordnet.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieBung".

Einen neuen Eintrag legen Sie mithilfe
der Funktion "+-Person hinzufiigen" an.
Mehr dazu finden Sie hier. Dort finden
Sie auch Erklarungen zum
Anonymisieren der Personeneintrage.

Zu beachten: Sie kénnen die hier
erstellten Personeneintrage nicht zur Ve
rschlagwortung des Transkripts nutzen.
Hierfir mussen sie eigene
Personeneintrage im Register erstellen.

Personeneintrag einsehen,
bearbeiten oder I6schen

N I
Einen existierenden Personeneintrag s n. Ll it T L
koénnen Sie tiber den Unterpunkt — — — —
"Aktionen" in der Personentabelle
glnsehen, bfearbt_elterl und Iosche_n. Eine MAENHER [x]
Anderung hier wird fir alle Interviews
wirksam, bei denen diese Person Geschlecht:
mitgewirkt hat. ;‘:‘e‘l’“‘“
Ll :
Hinweis: Je nach GroR3e lhres Vorname:
Bildschirms kann es sein, dass Sie die Marianne
Bearbeitungsoptionen nicht sehen, weil ::‘:i';""““
diese durch das Menu auf der rechten Geburtsname:
Seite verdeckt werden. Um die
Bearbeitungsoptionen zu sehen, Wehars Hamor;
missen Sie das Meni mit dem X- et i
Symbol am oberen rechten Rand der
Seite schlieRen. RS Ve
) ) . . . Pseudonym Nachname:
Mit der Ansichts-Funktion kénnen Sie
die Daten des Personeneintrags Pseudonym benutzen:
. . Nein
e|nser_1_en und mlt _der Person _ i —
verknupfte Ereignisse und Interviews 1953
aufrufen bzw. nachvollziehen. Beschreibung:
Dies ist eine Beispiel-Beschreibung
Wenn Sie auf das Stift-Symbol klicken Ereignisse
offnet sich das Person-Formular, dass i
A ; - - itwirku
unter Personen hInZUfugen erklart « Interviewte*r bei Marianne &[P"Dtl)l][]ﬁ}
wird. Hier kénnen Sie den Namen und

andere Informationen zu der
angelegten Person andern.

Mit der "Léschen”-Funktion I6schen Sie
den Personeneintrag endgiltig aus der
Datenbank - etwaige Verkniipfungen
zum Beispiel als Beteiligte*r gehen
verloren und missen erneut
vorgenommen werden.
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Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik ErschlieBung finden
Sie aufRerdem die folgenden
Funktionalitaten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

Neues Interview anlegen
Importieren
Verknlipfungsarten bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten

Mitwirkungsarten bearbeiten

e Sammlungen bearbeiten
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Personen hinzufligen

Nachdem Sie auf "+-Personen
hinzuftigen" geklickt bzw. das Stift-
Symbol bei einem bereits bestehenden
Personeneintrag ausgewahlt haben,
offnet sich das "Person hinzufiigen"-
Formular.

Parsan hinzufigen

L

Hier kbnnen Angaben zur Person wie ; ] -

"Vorname", "Nachname" etc. in allen - [—
vorhandenen Sprachversionen B o
eingetragen werden (dies ist nur - [,

notwendig wenn sich die p - E——
Bezeichnungen in den verschiedenen = I
Sprachversionen unterschieden, sonst w
reicht ein Eintrag aus). Zusétzlich
haben Sie die Mdglichkeit weitere
Informationen oder Einstellungen fir
den Personeneintrag vorzunehmen, die
unter folgenden Punkten erklart werden:

e Pseudonym hinzufiigen /
Anonymisierung

e Geburtsdatum hinzuftigen

e Beschreibung hinzufugen

e Ereignis hinzufligen

Einzelne Metadatenfelder wie zum
Beispiel "Geburtsname", "weiteren
Namen" etc. kommen nur in diesem
Formular und in der Interviewansicht
vor wenn sie diese zuvor als Metadaten
eintrag angelegt und diese als "Namen"
mit der Datenquelle "Interviewte*r"
verbunden habenMetadatum
hinzuftigen (eine genauere Erklarung
finden Sie unter "Metadatum
hinzufugen").

Um sogenannte "Paar-" und
"Gruppeninterviews" anzulegen, bei
denen mehrere Personen gleichzeitig
interviewt werden, kdnnen Sie hier
einen Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag anlegen.
Dafir bietet es sich an zusatzlich die
einzelnen Personen als
Personeneintrage anzulegen.
AnschlieRend fugen Sie den Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag als
"Interviewte*r" und die einzelnen
Personeneintrage als "Weitere*r
Interviewte*r" zum Interview

hinzu. Dies ist sowohl beim Erstellen
der Interviews, als auch nachtréaglich
moglich. Bitte beachten Sie, dass in
diesem Fall nur die Daten des Paar-
oder Gruppeneintrags fir die Suche im
Archiv relevant sind. Falls Sie hier
beispielsweise bei Geburtsjahr mehrere
Jahreszahlen angeben (wenn die
beteiligten Personen in verschiedenen
Jahren geboren wurden) wird fiir die
entsprechende Facette nur die erste
Jahreszahl erkannt.
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Hinweis: Die mit einer interviewten
Person verkniipften Orte wie
Geburtsort oder Wohnort werden nicht
hier, sondern als Registereintrag
angelegt und anschlieBend beim
entsprechenden Interview als
Metadaten hinterlegt (falls Sie diese
Angaben unter "zur Person" in der
Interviewansicht nicht finden muissen
Sie das entsprechende Metadatum
unter "Metadaten bearbeiten" zuerst
anlegen, bzw. so bearbeiten dass es in
der Interviewansicht angezeigt wird).

Pseudonym hinzufligen /

Anonymisierung

[em——

Wriere S

Sie haben die Méglichkeit Uber die

eiere Samanes Gl

Felder "Pseudonym Vorname" und

meusorymwmarneised |

"Pseudonym Nachname" ein Alias fur
den*die Interviewte*n festlegen. Dies

Parussi s vl

Porusany Kamrane
)

bietet sich vor allem zur
Anonymisierung des*der Interviewten
an. Mit dem Feld "Pseudonym nutzen"
bestatigen Sie dann die Nutzung dieses

Pecusrm hadmane
o

Faeuzonm benstzen 0

ettt

Aliases. Dadurch ist es Benutzer*innen
nicht méglich, den wahren Namen der
angelegten Person nachzuvollziehen.

AufRerdem ist es mdglich sowohl
Pseudonym als auch Klarnamen
anzeigen zu lassen. Daflir mussen Sie
das entsprechende Metadatum
"Pseudonym oder Name" fur die
Detailseite der Interviewansicht
freigeben.

Falls Sie einen erwahnten Namen im
Transkript eines Interviews fur die
Benutzer*innen verschleiern wollen,
kénnen Sie dies mithilfe der Option "Tex
t ersetzen / Anonymisieren".

Geburtsdatum hinzufligen
Das Geburtsdatum sollte (falls genau

bekannt) im Format tt.mm.jjjj
angegeben werden.

Beschreibung hinzufiigen

et

Das Freitextfeld "Beschreibung" kann
dazu genutzt werden weitere
Informationen zur Person
hinzuzufligen, die unter "zur Person” in
der Interviewansicht angezeigt werden
konnen.

eachvitusgiod

[ ——

Dafir missen Sie jedoch unter "Metada
tum hinzufiigen" zuerst ein
entsprechendes Metadatum mit der
Datenquelle "Beschreibung" anlegen.

Flgen Sie keine Abséatze oder
Zeileumbriiche in die Beschreibung ein.

Ereignis hinzufliigen
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Um biographische Ereignisse, wie zum
Beispiel das Geburts- oder das
Sterbedatum einer Person, zu lhrem
Personeneintrag hinzuzufiigen, nutzen
Sie das Eingabefeld "Ereignisse". Ereignistyp *
Dieses ermdglicht es Ihnen einen
Ereignistyp zu wéahlen (Den Sie vorher
hier erstellen kénnen). AnschlieRend
wabhlen Sie einen Zeitraum fur das
angegebene Ereignis (falls es sich um Anzeigedatum (de)
ein einfaches Datum handelt tragen Sie
bei Anfangsdatum und Enddatum das
selbe ein).

Ereignisse

Anfangsdatum *

Enddatum *

Anzeigedatum (el

Hinweis: Die Eingabe der Zeitangaben

Test, Test Person bearbeiten

Zeitraum an der FU

o1.01.2000

0301, 2000

Anfang 2009

antional. falls Datum ungenau

B, November 1979

optional, falls Datum ungenay

erfolgt Uber ein Datumsfeld, in dem Sie [Geburisdatum
das genaue Datum auswahlen kdnnen. (2pica e
Wenn Sie eine altere Browserversion

benutzen (z.B. Safari 14 oder friher),
kann es sein, dass lhnen kein

Datumsfeld zur Auswahl des Datums
angezeigt wird. In diesem Fall sollten

Sie die Zeitangaben manuell nach dem Ereignisse

Muster JJJJ-MM-TT eintragen. [ Ausbidungszeit
\D1.DI200D—0‘1.U].2000
Falls es sich bei Ihrer zeitlichen Angabe -

. N Ereignis hinzufiigen +
nur um ein ungefahres Datum oder

einen ungenauen Zeitraum handelt,
kénnen Sie nun zusétzlich das
Anzeigedatum festlegen. Hierbei
handelt es sich um eine schriftliche
Angabe, die statt des zuvor
eingegebenen Datums oder Zeitraums
angezeigt wird (in diesem Beispiel
"Anfang 2000"). Da die Angaben
"Anfangsdatum" und "Enddatum" fir
die Archivsuche genutzt werden sind
diese jedoch immer noch notwendig.

Dieses Vorgehen bietet sich zum
Beispiel bei einer Angabe wie "Anfang
September" an, da es sich hierbei nicht
um einen genauen Zeitraum handelt.
Als Anfangs- und Enddatum kénnte
man hier zum Beispiel den 01.09.
sowie den 08.09. eintragen, damit das
Interview mithilfe dieser Angaben auch
Uber die Archivsuche gefunden werden
kann.

Hinweis: Vergessen Sie nach der
Eingabe ihrer Daten nicht, Die Angaben
durch das Drucken auf das Haken-
Symbol zu bestétigen. Sie haben nun
die Mdglichkeit Uber "Ereignis
hinzufigen" weitere Ereignisse zu
lhrem Personeneintrag hinzuzufiigen.

Hinweis: Um einen Eintrag wieder zu
lI6schen missen Sie 2 mal auf das
"Léschen"-Symbol driicken. Nach der
ersten Auswahl erscheint das Symbol
rot, das Loschen muss jedoch mit
einem zweiten Klick bestétigt werden.

Um die einzelnen Ereignistypen auch in
der rechten Seite der Interviewansicht
unter "Zur Person" erscheinen zu
lassen, mussen Sie zusétzlich ein
passendes Metadatum anlegen. Die
Anleitung hierfur finden Sie unter "Meta
daten bearbeiten".
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Sonderfall Paar- und Gruppeninterviews

Um sogenannte "Paar-" und
"Gruppeninterviews" anzulegen, bei
denen mehrere Personen gleichzeitig
interviewt werden, konnen Sie unter "Pe
rson hinzufligen" einen Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag anlegen.

Dafiir bietet es sich an zusatzlich die
einzelnen Personen als
Personeneintrage anzulegen.
Anschlieend fligen Sie den Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag als
"Interviewte*r" und die einzelnen
Personeneintrage als "Weitere*r
Interviewte*r" zum Interview

hinzu. Dies ist sowohl beim Erstellen
der Interviews, als auch nachtraglich
moglich.

Bitte beachten Sie, dass in diesem Fall
nur die Daten des Paar- oder
Gruppeneintrags fur die Suche im
Archiv relevant sind. Falls Sie hier
beispielsweise bei Geburtsjahr mehrere
Jahreszahlen angeben (wenn die
beteiligten Personen in verschiedenen
Jahren geboren wurden) wird fir die
entsprechende Facette nur die erste
Jahreszahl erkannt.

Lai e

[Er—

ZUM INTERVIEW

Interview-i; pilotseEa

Originalsignatur: -

Intarview-Datu:
Anmerkungen:
Medlentyp: audio

L
s
#

&

Mediendatwinn fohien: Nein | &

Daver. DDhOOmin &

Anzahl der Binder: 01

Transkript mit Mediendate kappeln (Timeeode-Mignmentk: Ja &

Sgrache: Deutsch

2Zweite Sprache: -

&
4

Erste bersetringssprache: —

Sammlung: -—

4

satus: nich bffentlich &

Ot des Interviews: +

Erschliefungsgrad

Thema (OHDE: +

(ohd): +

Intervleate'r. Paar Mustermans # @ |

r Anna Musterfrau & W

Ina Interviewerin # 8

Julian mustzrmann #

+ Minwirkende hinzufiigen

Protokoll
-

Transkript: & deutsch o
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https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Archiv-Aktionen
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Archiv-Aktionen
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Archiv-Aktionen

Verknipfungsarten bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Verknupfungsarten dienen dazu, enp Demo
Erwahnungen zu klassifizieren. OrokHistore gl Archiy

Erwéahnungen sind immer verknlpfungsarten

Verkpi]pfgngen zwischen Qinem

Registereintrag und z.B. einem L e

Segment oder einem Metadatum. e E

Durch die Festlegung verschiedener .
Verknipfungsarten kann derselbe i

Registereintrag (z. B. Berlin) auf [resye————
mehrere unterschiedliche Weisen als nemspreacy

Erwéahnung verknupft werden (z. B.
sowohl als Geburtsort oder auch Ort
des Interviews).

Wichtig: Um ein Metadatum oder ein
Transkript-Segment mit einem
Registereintrag verkniipfen zu kénnen,
muss zuvor eine Verknipfungsart
erstellt worden sein. Wie Sie einen
Registereintrag erstellen finden Sie
unter Register. Wie Sie anschlieend
auch das entsprechende Metadatum
erstellen und verknupfen finden Sie hier.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieBung".

Einen neuen Eintrag legen Sie mithilfe
der Funktion "+-hinzufugen" an. Mehr
dazu finden Sie hier.

Verkniupfungsart bearbeiten

Eine existierende Verknipfungsart Ve rkn ij pfu n gsa rte n

kénnen Sie Uber die drei horizontalen
Punkte mit der "Bearbeiten"-Funktion

offnen und bearbeiten. Mit der + Hinzufiigen
"Loschen"-Funktion l6schen Sie die
Verkniipfungsart endgltig aus der Geburtsort El

Datenbank. Metadaten, die mithilfe
dieser Verknupfungsart mit einem

Registereintrag verknipft wurden ] Ansicht
bleiben zwar erhalten, jedoch werden Ort des Interviews
diese nicht mehr in der Interview- oder Bearbeiten
Suchansicht angezeigt.
gezel Wohnort ot
aschen
+ Hinzufiigen

Weiterfiihrende Seiten

Unter der Rubrik ErschlieBung finden
Sie auRerdem die folgenden
Funktionalitaten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:
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http://videojs.com/html5-video-support/
http://videojs.com/html5-video-support/

Neues Interview anlegen
Importieren

Personen bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten
Mitwirkungsarten bearbeiten
Sammlungen bearbeiten
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Verknipfungsart hinzufigen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Wabhlen Sie aus, fir welchen Register eup PILOT A
(teil)baum eine Verkniipfungsart LU
angelegt werden soll. Es sollte stets der T —

hochstmaégliche Knoten ausgewéhit =
werden. Wahlen Sie z. B. fir die ' g
Verknupfungsart "Geburtsort" den

Karte.

e

Registereintrag "Orte". Mehr zu Register Sl
baumen finden Sie hier. D

HELES INTERAER

Uber "Im Transkript benutzen" kénnen
Sie festlegen, ob auch bei der Vergabe | ™ 2
von Schlagworten in einem Transkript s ,,
die Verknupfungsart angegeben s
werden kénnen soll. Im Archiv

s e

"Zwangsarbeit 1939-1945" gibt es z.B. ~ Demo
fir Personen die Verkniipfungsarten JH‘ “F_W
"Verwandtschaft" und "Bekanntschaft" SO
. X ’ W kniipfungsari W3hvan 530, A NtEER REpiEehs oL 1E VeRRAIpRTgEIt angeiegt wortes sl B
wo das der Fall ist. Bei der Vergabe ikl T;TLT«?QLTQSC?S‘?-‘:?iéﬁ;f;“fﬂ”:’:.:r“’r““"““’mi"’“

von Personen-Schlagworten kann
damit festgelegt werden, ob es sich bei
den Personen um Bekannte oder
Verwandte handelt.

Die Namen der Verknuipfungsarten
koénnen hier bereits in allen
Sprachversionen des jeweiligen
Archivs eingetragen werden.

Beispiel

Im Pilotarchiv soll der bereits
vorangelegte Registerbaum
"Universitaten" mit dem Metadatum
"Universitaten" verknipft werden. Daftr
muss zunachst unter
"Verknupfungsarten bearbeiten” die
Verknipfungsart "Universitaten”
hinzugefuigt werden.

Bei Registereintrag kann der bereits
angelegte Registerbaum
"Universitaten" im Dropdown-Menl
ausgewahlt werden. Daflir muss zuerst
der Elternknoten "Thema", und
anschlieBend der Untereintrag
"Universitaten" gewahlt werden.

Weil im Musterarchiv nicht nur die
kompletten Interviews mit einem
Thema verschlagwortet werden sollen,
sondern auch einzelne Segmente im
Transkript einem Thema zugeordnet
werden kénnen, muss "Im Transkript
benutzen" ausgewahlt werden. Bei
Code bitte keine Umlaute,
Sonderzeichen oder Leerzeichen
benutzen, im Beispiel wurde
"universities" gewahlt.
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Hinzufiigen
Aisgeairnes seghmarminrag e

m Tarzknpt ez

i Tarwertyt bematomn

[E—

[
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Registernamensarten bearbeiten

In einigen Fallen kann es sinnvoll sein,
einen Registereintrag in mehrere
Bestandteile zu unterteilen. In der
Regel ist das bei Personenregistern der
Fall, wo zu jeder Person z. B. einzeln
ein Vorname, ein Familienname und
ein Geburtsname im selben
Registereintrag vergeben werden kann.
Diese sogenannten
Registernamensarten kénnen hier
definiert werden.

Es muss jedem Registereintrag eine
Registernamensart zugewiesen
werden. Jedem Eintrag, dem nicht
mehrere verschiedene
Registernamensarten zugewiesen
werden, wird die Registernamensart
"Bezeichner" vergeben. Diese ist
bereits standardmafig angelegt.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieBung".

Einen neuen Eintrag legen Sie mithilfe
der Funktion "+-hinzufugen" an. Mehr
dazu finden Sie hier.

Registernamensart bearbeiten

Eine existierende
Registernamensart kdnnen Sie Uber die

drei vertikalen Punkte ( : ) mit der
"Bearbeiten"-Funktion 6ffnen und
bearbeiten. . Mit der "Léschen"-
Funktion léschen Sie die
Registernamensart endgdiltig aus der
Datenbank - etwaige Registereintrage
mit dem Namen bleiben jedoch
erhalten und der Namenseintrag wird
standardmafig auf die
Registernamensart "Bezeichner"
geandert.

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Erschlieung finden
Sie aufRerdem die folgenden
Funktionalitaten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

Neues Interview anlegen
Importieren

Personen bearbeiten
Verknlipfungsarten bearbeiten
Mitwirkungsarten bearbeiten
Sammlungen bearbeiten

el PILOT 2

Oral-Histary. Digital ARCHIV

Registernamensarten

e

[ ———

#| £| #| +| =

Registernamensarten

+ Hinzufiigen

Bezeichner

Alte Bezeichnungen

+ Hinzufiigen Ansicht
Bearbeiten

Lischen
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Registernamensart hinzufliigen

Wenn Sie weitere
Registernamensarten benétigen, zum
Beispiel "Vorname", "Nachname" fur

allr

Oral-History. Digital

Demo

. . . . R Registernamensarten
ein Personenregister, klicken Sie bitte | erestars
auf den Button "+-Hinzuftigen" und e g
geben einen Code und einen Namen 8 i
fur die Registernamensart an, z. B. B
Code = vorname, Name = Vorname. ':““’w
Standardmafig sind hier schon die SR S TS Y :
Registernamensarten "Bezeichner" und +
"Alias" angelegt. il A -

SPACHTN BEAATTER +

Bitte beachten Sie, dass es an dieser
Stelle zurzeit noch nicht mdéglich ist,
den Namen der Registernamensart in i x
den unterschiedlichen Sprachversionen ey

anzugeben. Wahlen Sie daher bitte

Bitte beachten Sie, dass es an dieser Stelle zurzeit noch nicht maglich ist, den Namen der @

Eine BeZeiChnung, dle von a”en bitte eine Bezei o del:ievonauen n Nain n lhrer ek S‘i\:;"w
Erschlief3er*innen Ihrer Sammlung Mehr..
verstanden wird.

Code *
Wie Sie Registereintrage mit mehreren e
Registernamensarten hinzuftigen, lesen gl
Sie hier.

| siisiin
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Mitwirkungsarten bearbeiten

Suche im Archir

Fir jede an einem Interview beteiligte

Demo
Person, die unter "Personen bearbeiten" Oedb-thstorDioke. Achis
gngelegt \{mrd, kann die Art und Weise Wit kifigsarin
ihrer Mitwirkung angegeben werden.
StandardmaRig sind bereits einige e |
Mitwirkungsarten angelegt. Weitere repieters g
projektspezifische Mitwirkungsarten e p=
kénnen hier hinzugefugt werden. s a rschiessung
= p e

Wie Sie Mitwirkende zu einem eion =]
Interview hinzufiigen kénnen, lesen Sie st ]
unter "Metadaten bearbeiten — zum S Eal -
Interview". S = :

i EETEN 1

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieBung".

Einen neuen Eintrag legen Sie mithilfe
der Funktion "+-hinzufigen" an. Mehr
dazu finden Sie hier.

Mitwirkungsart bearbeiten

Eine existierende Mitwirkungsart 1 1 g
koénnen Sie Uber die drei horizontalen M ItWI rku n Sarte n
Punkte mit der "Bearbeiten"-Funktion

offnen und bearbeiten. Eine Pt fii
Namensénderung hier wird fir alle Inzutugen

Interviews wirksam, in denen eine & B

Person mit einer derartigen Dolmetscher*in

Mitwirkungsart eingetragen ist. Mit der

"Loschen"-Funktion I6schen Sie die . Ansicht

Mitwirkungsart endgliltig aus der ErschlieBung

Datenbank - etwaige Verknupfungen in Bearbeiten

Interviews gehen verloren und miissen . .

erneut vorgenommen werden. Interviewfiihrung Léschen
Interviewte*r J
Kamera B
Lektorat |E|
Produktion B
Qualitdtsmangement EI
Segmentierung B

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik ErschlieBung finden
Sie aufRerdem die folgenden
Funktionalitaten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

Neues Interview anlegen
Importieren

Personen bearbeiten
Verknlpfungsarten bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten

e Sammlungen bearbeiten
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Mitwirkungsarten hinzufiigen

Unter "Label" wéhlen Sie die
Bezeichnung, mit der die
Mitwirkungsart in ihrem Archiv (bspw.
unter "zum Interview") erscheint. Dieser
Name kann sich in den verschiedenen
Sprachversionen unterscheiden. Der
"Code" ist wichtig fur die interne
Verarbeitung des Metadatums in OHD
und sollte in ihrem Archiv einzigartig
und kleingeschrieben sein.

Es kann gewahlt werden, ob die
mitwirkende Person in der Detailansicht
auch fur angemeldete Benutzer*innen
(ohne Redaktionsansicht) unter den
Metadaten "Zum Interview" angezeigt
werden sollen. Wenn "in der
Detailansicht zeigen" nicht aktiviert
wurde, wird die mitwirkende Person
ausgeblendet, sobald die
Redaktionsansicht deaktiviert ist. Unter
"Reihenfolge" kann angegeben werden,
an welcher Stelle die mitwirkende
Person in den Metadaten der
Interviewansicht angezeigt wird.

Wenn also beispielsweise die
Mitwirkungsart "Erschliefung" bei
"Reihenfolge" die Zahl 1 bekommt, und
bei "Kamera" eine 2 eingetragen wurde,
werden die erschlieRenden Personen in
den Metadaten bei "Zum Interview"
immer Uber der Kamerafiihrung
angezeigt (siehe Screenshot).

Bei der Festlegung der Reihenfolge der
Mitwirkenden in den Metadaten nutzen
Sie bitte nur natirliche Zahlen.

Weiterhin kénnen Sie an dieser Stelle
entscheiden, ob eine Mitwirkungsart
Teil des Metadaten-Imports bzw.
Exports ist. Dafiir aktivieren Sie das
Auswahlfeld "im Im-/Export benutzen".

ZUM INTERVIEW

Interview-|0: pilot0006

Orlginalsignatur: egoiz &

Interview Datum: Dam2my o
Buschrelbung: Interview mit Prof, Marlanne B des Lateinamerlka-Instituts der FU Berlin.
Medientyp: Video &

Daver: 02h 4 min &

Anzahl der Bander: 01 o

Sprache: Deutsch &

sammiung: Erlebte Geschiente 0 [ &
status Bffertlich | &

Ort des Inerdews: Berlin (Bundestand) # & +
Interviewtes: MaanneB o @
Interviewfuhrung: AlmutlL # W

Praduition: Doris T |

erschliefung: Ewac

Kamara: Giulia S
+ Mitwirkende hinzufiigen

ikl e
i
Transkeigt: & deutsch

4
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Sammlungen bearbeiten

Wenn Sie lhr Archiv in weitere einzelne
Sammlungen unterteilen wollen (z. B.
wenn das Archiv aus unterschiedlichen
Interviewprojekten besteht oder sich
einzelne Interviewgruppen thematisch
unterscheiden), kénnen Sie solche
einzelnen Sammlungen Uber die
Funktion "Sammlungen bearbeiten”
hinzuftigen, bearbeiten und I6schen.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter "ErschlieRung".

Einen neuen Eintrag legen Sie mithilfe
der Funktion "+-Sammlung hinzufiigen"
an. Mehr dazu finden Sie hier.

Sammlungen bearbeiten

Existierende Sammlungen kénnen Sie
Uber die drei horizontalen Punkte mit
der "Bearbeiten"-Funktion 6ffnen und
bearbeiten. Mit der "Léschen”- Funktion
l6schen Sie die Sammlung endgiltig
aus der Datenbank — etwaige
Verkniipfungen, zum Beispiel unter
"Zum Interview", gehen verloren und
miissen erneut vorgenommen werden.

Weiterfilhrende Seiten

Unter der Rubrik Erschlieung finden
Sie aufRerdem die folgenden
Funktionalitdten zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

Neues Interview anlegen
Importieren

Personen bearbeiten
Verknlipfungsarten bearbeiten
Registernamensarten
bearbeiten

e Mitwirkungsarten bearbeiten

elir Demo

Orel-Histery Digital ~ Archiv

Sammlungen

g on - 1)
[

[

ol s [

Erschilessung

NELES INTERVIEN AMLECER

Sammlungen

+ sammlung hinzufligen

Aufzeichnungen vom oh.d-

Release
Beispielinterviews
Spezialfille / Tests

+ sammlung hinzufliigen

=

Ansicht
Bearbeiten

Loschen
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Sammlung hinzufligen

Die Angaben zu der Sammlung kénnen
hier bereits in allen Sprachversionen

des Archivs eingetragen werden.

Name der Sammlung
Homepage: URL zu einer
Webpage mit mehr
Informationen uber die
Sammlung.

Der Link ist dann in der Rubrik
Sammlung bei "Zum Interview"
zuganglich.
Verbffentlichungsjahr: Bitte
beachten Sie, dass
notwendigerweise ein
Verdffentlichungsjahr
angegeben werden muss. Einz
utragen ist hier das Jahr der
digitalen Verdffentlichung iber
das Portal Oral-History.Digital.
Verantwortliche: Die fr die
Sammlung verantwortliche/n
Person/en

Beschreibung: Ein kurzer Text
Uber die Sammlung, der in der
Rubrik "Sammlung" bei "Zum
Interview" als Mouseovertext
tiber dem @ Icon erscheint.

Samimlung hinzufiigen

e Angaben 20 berwits in s

Samrlung eingetingen weiden,

fr—1

Name der Sammkaeg
deel

Narmn dar Sammhury
denl

Abhilzeng

VaraTeslichungsians
o wgeban

Hamepage (de)

Wamepage (en)
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4. Bearbeitung und Upload von Audio- und Video-Dateien

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Im Anschluss an eine
Interviewaufzeichnung (siehe Empfehlu
ngen Film, Bild und Ton) sollte das

Kamera-Rohmaterial in der Achtung

Postproduktion fir die weitere Nutzung 1

durch Transkription, ErschlieRung und Bitte bedenken Sie, dass nach dem erfolgten Upload auf den oh.d-Medienserver eine nachtréagliche
Prasentation aufbereitet werden, bevor Medienbearbeitung nicht mehr méglich ist. Daher sollten Sie nur die finalen Versionen lhrer

es dann mithilfe des Media Mediendateien in das oh.d-System hochladen.

Management Tools (MMT) in die oh.d-
Infrastruktur hochgeladen wird.

Der Link zum MMT lautet: https://mmt.
oral-history.digital

Fir den Medienworkflow mit Oral-
Distory.Digital empfehlen wir diese
Arbeitsschritte, die auf den folgenden
Unterseiten naher erlautert werden:

e Vorbereitung fur den Upload
(Schnitt/Rendering)

e Upload der Mediendateien mit
dem Media Management Tool
(MMT)

e Langzeitarchivierung und
Medienbereitstellung

Zu beachten: Falls lhre Interviews
bereits uploadfertig sind (also nicht
mehr geschnitten oder anderweitig
vorbearbeitet werden, kénnen Sie
direkt mit dem Upload im MMT
beginnen.

Allgemeines

Grundsatzlich sollte innerhalb des
Medienworkflows zwischen
unterschiedlichen Medienformaten mit
den entsprechenden
Anwendungsfeldern unterschieden
werden:

e Originalformat
(ungeschnittenes
Rohdigitalisat, AV-Quelle) => w
ird fiir den lokalen Schnitt bzw.
die Bearbeitung
/Postproduktion der
Mediendatei verwendet.

* Masterformat (bearbeitete
Master-/Referenzfile) => wird
fur den Upload in das oh.d-
System verwendet, weist
bestmdgliche Medienqualitét
auf.
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° Nutzungsformat
(transkodierte, weboptimierte
Mediendatei) => wird fir die
Wiedergabe im oh.d-System
verwendet. Ist im Vergleich mit
dem Masterformat weniger
hochauflésend, um eine
bessere Nutzbarkeit zu
ermdoglichen.

e Archivierungsformat (oft
identisch mit dem
Masterformat) => wird fiir die
Langzeitarchivierung
verwendet. Hat wiederum eine
deutlich bessere Auflésung
und Datenrate als das
Nutzungsformat => bestméglic
he Qualitat

Weiterfihrende Seiten

e |nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

e Um die hohgeladenen
Interview in lhrem Archiv
anzulegen, gehen Sie zu "Ersc
hlieBung".

e Um die Benutzer*innen lhres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung"”.

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.


https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/6.+Verwaltung
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/5.+Archivkonfiguration
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/5.+Archivkonfiguration

Vorbereitung fur den Upload (Schnitt/Rendering)

Bevor Sie lhre Interviews mithilfe des M
edia Management Tools (MMT) hochla
den, kdnnen Sie diese mit den
nachfolgend erklarten Schritten fir den
Upload vorbereiten. Dabei handelt es
sich um Empfehlungen, an denen Sie
sich fur die Bearbeitung ihrer Dateien
orientieren kdnnen, die jedoch nicht
Voraussetzung fiir den Upload in OHD
sind.

Das Zurechtschneiden der Aufnahmen
im Voraus ist besonders deshalb
wichtig, da Ein nachtraglicher Schnitt
der Mediendateien innerhalb des oh.d-
Workflows nicht vorgesehen ist.

e Rohschnitt

e Feinschnitt (Konfektionierung)
e Ausspielung / Rendering

e Weiterfuhrende Seiten

Zu beachten: Falls Ihre Interviews
bereits uploadfertig sind, kénnen Sie
direkt mit dem Hochladen der Dateien

beginnen.
Rohschnitt

— T 1 | ]
Nachdem die Kameraperson die = T 2 v e
aufgezeichneten Takes eines  — : o a0 enedes
Interviews gesichert und zur Sichtung STy e e B3 oom

bereitgestellt hat, fertigt der
Interviewende eine Schnittliste an, aus
der ersichtlich ist, welche Stellen aus
der Aufzeichnung entfernt oder stumm
geschaltet werden sollen.

Dies konnen z.B. kurze, nicht zum
Interview gehdrende Vor-/
Nachgesprache, Unterbrechungen
oder rechtlich und ethisch
problematische Textpassagen und
Namensnennungen sein.

Anhand dieser Schnittliste fertigt der
Cutter einen Zusammenschnitt der
Interviewtakes zu einer Mediendatei an,
zwischen jedem Take/Unterbrechung
werden 15 Frames schwarz eingefiigt
um diese deutlich von einander zu
separieren. Die Schnittliste sollte fir
dritte verstandliche Anweisungen und
Begrundungen enthalten. Am Anfang
des Interviews werden 5 Sekunden
Schwarzfilm fur einen Titelvorspann
und am Ende des Interviews 10
Sekunden schwarz fir den Abspann
eingefiigt.

Die unbearbeiteten und
ungeschnittenen
Originalaufzeichnungen
(Kameradaten, Digitalisate) sollte auf
jeden Fall zusammen mit der
Schnittliste durch den
Sammlungsinhaber archiviert
werden.
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Feinschnitt (Konfektionierung)

Nach erfolgter Abnahme des

Rohschnitts durch den Interviewenden J
sollte jedes Interview Im Feinschnitt mit CD H
einer standardisierten Vor- und Colonia Dignidad

Ein chilenisch-deutsches Oral History-Archiv

Abspanntafel versehen werden. Un archivo de historia oral chileno-aleman

Im Feinschnitt kdnnen u.a. auch noch
folgende Farb- und Tonkorrekturen "
durchgefiihrt werden: Jiirgen Karwelat

Berlin, 09.04.2019
Ton

e Tonpegelanpassung
e Rauschen und Knackser
entfernen

Bild

e Farbtemperatur korrigieren
(WeiRabgleich)

e Helligkeit und Kontrast
korrigieren

Ausspielung / Rendering

Das geschnittene und postproduzierte
Interviewmaster sollte in der
bestmdglichen (Video-/Audio-) Qualitat
und Aufldsung hochgeladen werden.
Bei Fragen zu Medienformaten,
Codecs, Auflésungen, Datenraten usw.
kénnen Sie sich gerne vor dem Medien-
Upload vom oh.d-Team beraten lassen.
Die Auswahl des passenden
Medienformats fur die
Langzeitarchivierung und Nachnutzung
wird in Abhéngigkeit zum
Ausgangsmaterial sowie den
technischen Rahmenbedingungen der
Sammlung getroffen.

Nachfolgende Aspekte sollten
bericksichtigt werden:

e die Bildrate sollte die gleiche
sein wie die der
Originalaufzeichnung z.B. 24,
25 oder 30 fps (Frames per
second)

e die Auflésung sollte die
gleiche sein wie die der
Originalaufzeichnung z.B.
FullHD (1920 x 1080px), SD
PAL (720 x 576 px), SD NTSC
(720 x 480 px)

e das Bild- Seitenverhaltnis
sollte das gleiche sein wie die
Originalaufzeichnung z.B. 4:3
od. 16:9

e der Ton sollte nach
Mdoglichkeit in stereo exportiert
werden - z.B. linker Kanal
Interviewer - rechter Kanal
Zeitzeuge

e Falls mehr als 2 Tonspuren
vorliegen, sollte mit dem OHD
Team vorab Kontakt
aufgenommen werden.

Mit folgenden Formaten haben wir
bislang gute Erfahrungen gemacht:

e fiir SD Video in PAL oder
NTSC: DV, Quicktime ProRes
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HQ, Matroska FFV1, MP4 - H.
264 oder H.265

e fiir HD Video: Quicktime
ProRes HQ, Matroska FFV1,
MP4 - H.264 oder H.265

e fir Audio: WAV/PCM, MP3
(mind. 192 Kbps), FLAC

Siehe hierzu auch: https://memaoriav.ch
/de/lempfehlungen/all/10-3-digitale-
archivierung-von-bewegten-bildern/

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum Vorbereiten
und Bereitstellen ihrer Interviews finden
Sie unter:

e Upload der Mediendateien mit
dem Media Management Tool
(MMT)

e Langzeitarchivierung und
Medienbereitstellung
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Upload der Mediendateien mit dem Media Management
Tool (MMT)

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTML5 video
Wenn Sie lhre Upload-Dateien fertig Achtung
vorbereitet haben, kénnen Sie Ihre 1
Interviews anschlieRend mithilfe des Bitte bedenken Sie, dass nach dem erfolgten Upload auf den oh.d-Medienserver eine nachtragliche
Media Management Tools (MMT) in Medienbearbeitung nicht mehr méglich ist. Daher sollten Sie nur die finalen Versionen lhrer
OHD hochladen. Mediendateien mit den richtigen Dateinamen in das oh.d-System hochladen.
Hinweis
Die Anleitungen flr die Nutzung des 1
MMT finden Sie auf den folgenden MMT dient zum Austausch von Mediendateien, jedoch nicht zur Dateispeicherung. Bitte I6schen Sie
Unterseiten. nach der erfolgreichen Bereitstellung in der oh.d-Plattform Ihre hochgeladenen Dateien aus lhrem MMT-
Account.

e Benennung der
Mediendateien vor dem Upload

e Registrierung und Anmeldung
im MMT

e Upload der Masterfiles und
Vorschaubilder

Falls Sie zusatzlich ein Transkript zu
lhren Videos hochladen wollen,
machen Sie das nicht Giber das MMT,
sondern Uber die Option Transkript
hochladen.

Der Link zum MMT lautet: https://mmt.
oral-history.digital

Allgemeines

Grundsatzlich sollte die Benennung der
einzelnen Dateien bereits vor dem
Upload an die Dateinamenskonvention
der oh.d-Plattform angepasst werden.
Diese wird sowohl fir die
Mediendateien als auch fur die
Transkripte, Fotos und
Begleitmaterialien wie Protokolle und
Kurzbiografien verwendet. Mittels der
Dateinamenskonvention werden die
automatisierten Prozesse im oh.d-
System ermdglicht.

AuBerdem ist die Prufung der Daten
vor dem Upload zu empfehlen. Diese
sollte bestenfalls stichprobenartig
erfolgen, besonders bei umfangreichen
Upload-Paketen.

Bitte laden Sie nur komplette Interviews
hoch. Fehlen noch Bander/Teile Ihres
Interviews, sollte mit dem Upload
gewartet werden.

89


http://videojs.com/html5-video-support/
http://videojs.com/html5-video-support/
https://mmt.oral-history.digital
https://mmt.oral-history.digital

Die anschlieBende Transkodierung der
Dateien geschieht nach dem Upload
automatisiert und muss nicht extra
veranlasst werden. Grundsatzlich

erfolgt der Upload im sogenannten Mast
erformat, also in der bestmdglichen
Medienqualitat. Fur die problemlose
Wiedergabe in OHD wird das Format
dann in das weniger hochauflésende
Nutzungsformat umgewandelt.

Sprache wechseln

Um die Anzeige-Sprache im MMT zu
wechseln, missen Sie Ihre
Profilsprache unter "Profil" andern.
Dafiir klicken Sie oben rechts auf lhren
Accountnamen, um ins Profilmeni zu
gelangen. AnschlieRend wéhlen Sie
"Profil bearbeiten” und wahlen die
entsprechende Sprache aus. Aktuell
haben Sie hier die Auswahl zwischen
Englisch und Deutsch. Anschlief3end
missen Sie lhre Auswahl mit "Profil
aktualisieren" bestatigen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum Vorbereiten
und Bereitstellen ihrer Interviews finden
Sie unter:

e Vorbereitung fur den Upload
(Schnitt/Rendering)

e Langzeitarchivierung und
Medienbereitstellung

AulRerdem haben Sie die Moglichkeit
mithilfe der datenschutzkonformen
automatischen Spracherkennung tber A
SR4Memory ein Transkript generieren
zu lassen. Alternativ konnen Sie auch di
e Webservices des Bayerischen

Archivs fur Sprachsignale (BAS) an der
LMU Minchen; weitere Informationen
dazu finden Sie hier.

Brofil
Harss-Hase

il

olseindiger Heme

Profl bearbeiten

[
.

MUT 208 T

e Kb Drsrsnrs Rudeipibeegen Tkt (B
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Benennung der Mediendateien vor dem Upload

Die Mediendateien missen bereits vor dem Upload an die Dateinamenskonvention der oh.d-Plattform
angepasst werden. Nur wenn die Dateinamen dem folgenden Muster entsprechen, kénnen sie
automatisch bearbeitet werden.

Die Dateinamenskonvention der Masterfiles

Die Dateinamenskonvention fur die Masterfiles (Audios/Videos) lautet: INTERVIEW-ID_TAPE-
COUNT_TAPE-NUMBER_master.FILE-EXTENSION

Beispiel: pilot0004_02_01_master.wav

e INTERVIEW_ID = pilot0004 (viertes Interview der Sammlung). Bitte denken Sie daran, hier lhr
Archivkiirzel statt ,Pilot” anzugeben.

e TAPE_COUNT = 02 (es existieren insgesamt 2 Bander/Teile zu diesem Interview) Wichtig: mu
ss auch angegeben werden, wenn es insgesamt nur ein Band gibt.

e TAPE_NUMBER = 01 (dies ist Band/Teil Nummer 1 des Interviews) Wichtig: muss auch
angegeben werden, wenn es insgesamt nur ein Band gibt.

e master = Es handelt sich um die finale Schnittfassung eines Interviews in der bestmoglichen
Qualitat

e FILE-EXTENSION = wav (der Dateityp der Masterfile ist WAV)

Die Vorschaubilder/Thumbails eines Interviews werden wie folgt benannt:

e INTERVIEW-ID.FILE-EXTENSION
e Beispiel: pilot0001.jpg

Bei Bedarf konnen Sie in oh.d im Feld "Originalsignatur" die urspriinglichen Dateinamen vermerken.

Weiterfihrende Seiten
Weitere Informationen zum Uploadprozess finden Sie unter:

e ALT: Registrierung und Anmeldung im MMT
e Upload der Masterfiles und Vorschaubilder
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Registrierung und Anmeldung im MMT

Der Link zum MMT lautet: https://mmt.
oral-history.digital

Im MMT missen Sie sich zunachst
registrieren. Dazu klicken Sie auf rechts
oben auf den Button "Registrieren”.

Hier kénnen Sie sich nun mit Ihrem
bestehenden oh.d-Konto registrieren.
Klicken Sie dazu unter "Alternatives
Konto verwenden" auf den Link "Oral-
History.Digital".

Falls Sie kein oh.d-Konto besitzen,
kénnen Sie auch einen neuen MMT-
Account anlegen.

Username und Einloggen

Falls Sie sich mit Ihrem oh.d-Konto
registrieren, wird automatisch ein
Username angelegt.

Wenn Sie dagegen einen neuen
Account anlegen, verwenden Sie bitte
fur Ihren Usernamen eine Kombination
aus dem Institutionen-Kiirzel sowie
lhres Nachnamens. Zum Beispiel:

e [nstitutionen-Kirzel: FUB

e Nachname des Users: Muster
mann

e Username: fub_mustermann
Somit kann das oh.d-Team
lhren Usernamen schnell und
eindeutig zuordnen.

Bitte verwenden Sie mdglichst Ihre
institutionelle (und nicht lhre private) E-
Mail-Adresse zur Registrierung.

Nach der Registrierung loggen Sie sich
rechts oben tber den Button
"Anmelden" bei MMT ein.

Auch hier kdnnen Sie sich mit Ihrem
bestehenden oh.d-Konto anmelden.
Klicken Sie dazu unter "Alternatives
Konto verwenden" auf "Oral-History.
Digital" (Die Oberflachensprache der
Webseite vor dem Login hangt von der
eingestellten Sprache ihres Internet-
Browsers ab).

Falls Sie kein oh.d-Konto besitzen,
loggen Sie sich mit lhrem MMT-
Account ein.

Nach dem Login kdnnen Sie durch
Klick auf lhren Usernamen, den Sie
rechts oben in der Ansicht finden, Ihr
Profil bearbeiten, zum Beispiel die
MMT-Ansicht zwischen Deutsch und
Englisch wechseln oder lhren
vollsténdigen Namen andern.

In der Profilansicht kdnnen Sie einmalig
die Berechtigung fur den Upload von
Mediendateien anfordern. Die
Download-Berechtigung steht Ihnen
standardmafig sofort zur Verfigung.

Falls Sie Ihr MMT-Passwort vergessen
sollten, wenden Sie sich bitte an das oh.
d-Team, das fir Sie ein neues erstellt:
mmt@oral-history.digital

Media Management Tool

iz Mtedis Wansgement Tool ermgiicht foigende Arbetsechite:

Registrieren

Haban sie schan sin KeeAo? Mise kinnen e sich anmatgen. |

Keto-Hama

T

Verwenden Sie bits, faiz maglich, e inctiutionsde E-Mai-Adrezze.

o35 eirdesiens § Zeichen fang sein und midestens sinen Grofibuchstsben, sinen
KIBPEUSHSIADAN OWE £in SeADATZEIENAN enthaten,
Fasswort uiederhobang)

Paasy S—

Alternatives Konto verwenden

+ Oral-History, Digital

a2 ==

Profil

Kanto-Nama

ansil

B berince
Vellstindiges Hasse
sprache
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Weiterfilhrende Seiten

Weitere Informationen zum
Uploadprozess finden Sie unter:

e Benennung der
Mediendateien vor dem Upload
e Upload der Masterfiles und
Vorschaubilder
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Upload der Masterfiles und Vorschaubilder

Wenn Sie lhre Upload-Dateien fertig Achtung

vorbereitet haben und Ihre Dateien 1

richtig benannt haben, kénnen Sie Ihre Bitte bedenken Sie, dass nach dem erfolgten Upload auf den oh.d-Medienserver eine nachtragliche
Interviews und (wenn vorhanden) die Medienbearbeitung nicht mehr méglich ist. Daher sollten Sie nur die finalen Versionen Ihrer
dazugehérigen Vorschaubilder mithilfe Mediendateien in das oh.d-System hochladen.

der folgenden Schritte in die OHD- Alternative zum Medien-Upload

Infrastruktur hochladen: @
Selbstverstandlich ist auch die Lieferung Ihrer Mediendateien mittels einer externen Festplatte
(postalisch oder persénliche Ubergabe) méglich.
e Datenpriifung
e Upload der Masterfiles und
Vorschaubilder
e Zum Download bereitgestellte
Dateien — Transkripte in lhrem
Archiv hochladen
e Transkodierung der
Mediendateien
e Vorschaubilder
e Weiterfihrende Seiten

Um lhre Interviews nach dem Upload
auch in OHD zuganglich zu machen,
mussen Sie anschlieBend in der
Archivkonfiguration ein entsprechendes
Interview anlegen.

Hinweis: Da die Dateien noch manuelle
verarbeitet und Uberprift werden
miissen, bevor sie in OHD zugénglich
gemacht werden, missen Sie diese
nicht nur hochladen, sondern auch eine
"Bearbeitungsanfrage" stellen. Dies
finden Sie im Abschnitt "Upload der
Masterfiles und Vorschaubilder" erklért.

Datenformat

Aktuell ist der Upload der
Interviewdateien in folgenden
Dateiformaten moglich:

.wav
.mp3
.mda
.mp4
.mkv
.mov
.mts

.mxf

AufRerdem sind flr die Vorschaubilder
folgende Formate moglich:

* .jpgl.jpeg (wird empfohlen)
e .png

Hinweis: In der "Archivkonfiguration”
unter "Archiv konfigurieren" kann die
Anzeige der Vorschaubilder im Archiv
(de)aktiviert werden: "Vorschaubild auf
Landing-Page zeigen"

Datenprufung

Vor dem Upload sollten die Daten
stichprobenartig tberpriift werden:

e Vollstandigkeit: Ist das
Interview vollstandig? Sind
alle Teile des Interviews
vorhanden? Sind in den
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Mediendateien nicht zum
Interview gehérende Teile
vorhanden? Wiederholen sich
Teile im Interview?

e Technische Validitat: Lassen
sich die Mediendateien von
Anfang bis Ende ohne
Stérungen abspielen? Ist die
Tonspur/Sprache verstandlich?

e Dateinamen: Wurde die
Dateinamenskonvention
eingehalten? Sind die Dateien
vollzahlig?

Upload der Masterfiles und
Vorschaubilder

Bitte laden Sie nur die finalen
Versionen Ihrer Audio-/Videodateien in
Oral-History.Digital hoch. Ein
nachtréaglicher Schnitt ist in der Regel
ab diesem Zeitpunkt nicht moglich.
Falls Passagen herausgeschnitten
werden sollen oder ein Vorspann (etwa
Namen und Datum) und/oder ein
Abspann (Mitwirkende etc.) vorgesehen
ist, muss dies vor dem Upload der
Masterfiles erfolgen.

Fir das Hochladen der Audio-
/Videodateien (Masterfiles) sowie der
Vorschaubilder (Thumbnails) nutzen
Sie das Media Management Tool
(MMT) der oh.d-Plattform. MMT kénnen
Sie Uber lhren Browser nutzen, die
Installation einer Software oder eines
Plugins ist nicht erforderlich. Empfohlen
wird ein gangiger Browser wie Mozilla
Firefox, Google Chrome oder Apple
Safari.

Der Link zum MMT lautet: https://mmt.
oral-history.digital

Zu beachten: Vor dem Upload sollten
die Dateien nach den Benennungskonv

entionen von OHD benannt worden sein.

Nachdem Sie sich fur das MMT registrie
rt und eingeloggt haben, klicken Sie
zunachst auf "Neues Projekt erstellen”
und legen ein neues Projekt in MMT
an. Dieses MMT-Projekt muss nicht mit
Ihrem oh.d-Archiv Ubereinstimmen. Das
MMT-Projekt dient dazu, technisch

oder inhaltlich zusammengehérige
Mediendateien organisatorisch zu
biindeln und gemeinsam
weiterzuverarbeiten. Hinweis: Bei
Interviews in unterschiedlichen
Sprachen sollte ein Projekt pro Sprache
eingerichtet werden, wenn eine
automatische Transkription erstellt
werden soll.

Nun 6ffnen Sie das erstellte Projekt und
laden Ihre Mediendateien in das
Projekt. Klicken Sie dazu auf "Dateien
hochladen" und wahlen Sie die
hochzuladenen Dateien auf lhrem
Rechner aus. Hier kénnen Sie auch
mehrere Dateien gleichzeitig
auswahlen und hochladen.

Media Management Tool

Mewss Prajekd erstellen

Ein Projuit

s Ko

Atz B

skl Dulwschulz Nitungabedngangen Bueviwsinbul Hila

Projekte « Andaity

Projekteinstellungen Anleitung MMT

Titel

Anleitung MMT

Beschreibung (optional)

Hier kann ein Beschreibungstext
eingeggeben werden.

F‘re_:l_iﬂ:l: '_:F-t_-lrht,-ln

Projekt l&schen

1 MMT + Einstallunger

Projekts + Anleitung MMT + Dateien hochladen

Dateien hochladen

Ladlen Sie hier eine oder mehrere Dateien fUr Ihr Projekt hoch.
Bitte beachten Sie, dass der Upload je nach Internetverbindung und DateigroBe langer

dauern kann.

s

—
Dateien auswihlen

Dateien hochladen

Keine ausgewahlt
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Waéhrend des Upload-Prozesses priift
MMT mittels Prifsummen, ob die Datei
(en) vollstandig von lhrem Computer
auf den oh.d-Server tbertragen wurde
In. Istin der Spalte "Status" der Eintrag
"Vollstéandig" zu sehen, wurde die Datei
korrekt hochgeladen.

Achtung: Nachdem Sie die Dateien
hochgeladen haben, sind diese noch
nicht verarbeitet und uberprift, weshalb
sie nicht in OHD sichtbar gemacht
werden kénnen. Um die manuelle
Verarbeitung und Uberpriifung durch
einen OHD-Mitarbeitenden in die Wege
zu leiten, miussen Sie eine "Neue
Bearbeitunganfrage" stellen.

Waéhlen Sie dazu die in Threm Projekt
hochgeladenen Dateien und
gewiinschten Aktionen (bspw. oh.d-
Import) aus. Es muss mindestens eine
und kénnen bis zu vier Aktionen
gleichzeitig ausgewahlt werden. Geben
Sie die Interviewsprache, insbesondere
fur den Anwendungsfall einer
gewlnschten Transkription, an sowie
weitere Anmerkungen zu der Anfrage
ein.

Sobald Sie die Bearbeitungsanfrage
abgesendet haben, wird diese vom oh.
d-Team bearbeitet. Die Bearbeitung
kann je nach Umfang, Komplexitat und
Auslastung mehrere Werktage dauern.
Andert sich der Status lhrer Anfrage,
zum Beispiel, weil diese erledigt wurde,
erhalten Sie eine automatische E-Mail-
Benachrichtigung dazu. Ihre
Bearbeitungsanfragen werden in lhrem
MMT-Projekt einschlieBlich des
aktuellen Status gespeichert.

In der Ansicht "Hochgeladene Dateien"”
sehen Sie die Ubersicht lhrer
Projektdateien. Durch Klick auf eine der
Dateien erhalten Sie weitere
Detailinformationen und kdnnen diese
anhoren/ansehen oder auch aus MMT
(nicht aus oh.d) I6schen.

Unter "Projekteinstellungen” kdnnen
Sie jederzeit die Beschreibung zu
Ihrem Projekt bearbeiten oder auch das
gesamte MMT-Projekt und damit auch
alle darin gespeicherten Dateien
l6schen. Hinweis: Hier werden nur
Informationen und Dateien aus MMT
geldscht; bereits in oh.d importierte
Daten und Dateien bleiben davon
unberthrt.

Nach dem erfolgten Upload erhalten
Sie sowie die MMT-Administratoren
automatisch eine E-Mail-
Benachrichtigung tiber das erfolgte
Hochladen der entsprechenden Datei.

Hochgeladene Dateien

Dieses Projekt hat 1 hochgeladene Dateien.

Dateiname Typ GriBe Status Hochgeladen am

Riloti03 1 Ulway | audiofway [ 33.5 M8 | (Mollstandig? = heute

Weitere Dateien hochladen

Dateien zum Herunterladen

Es gibt noch keine herunterladbaren Dateien.

Bearbeitungsanfragen
Sie haben noch keine Bearbeitungsanfragen eingereicht.

Werwenden Sie eine Bearbeitungsanfrage, um einen Administrator zu bitten, lhre Dateien
manuell zu verarbeiten oder zu Gberpriifen,

Meue Bearbeitungsanfrage

Prajekte = Anleitung MMT = Neue Bearbaitungsanfrag

Neue Bearbeitungsanfrage

Beschreiben Sie hier lhren Bearbeitungsauftrag und legen Sie fest, wie die hachgeladenen
Mediendateien bearbeitet werden sollen.

Hochgeladene Dateien
pilotd003_01_07.wav

[ Alle auswihlen ][ keine auswihlen ]

diendateien auf Oral-History.Digital bereitstell

[ In Oral-History.Digital vorhandene Mediendateien ersetzen
1 Mediendateien iiberpriifen

diandatei e

Sprache
Deutsch )

Anmerkung

Bearbeitungsanfrage absenden Farmular zurlicksetze
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Uber den Button "Hochgeladene Datei
léschen", der sich unter der in MMT
hochgeladenen Datei befindet (sobald
Sie diese Datei gedffnet haben),
kénnen Sie die Datei aus dem MMT-
Uploadbereich I6schen. Dies hat
jedoch keine Auswirkungen auf die
in bereits bereitgestellten oh.d-
Mediendateien. Uber den Button
"Delete" I6schen Sie die Datei nur
aus MMT, jedoch nicht aus oh.d
(falls dort bereits vorhanden).

Achtung: Dieser Vorgang kann nicht
rickgangig gemacht werden!

Projekte » Anleitung MMT

Anleitung MMT

Hier kann ein Beschreibungstext eingeggeben werden.

Erstellt am 5. Januar 2026 11:44.

Prajekteinstellungen

Hochgeladene Dateien

Dieses Projekt hat 1 hochgeladene Dateien.

Dateiname Typ GriBe Status Hochgeladen am

ilot0003 01 0lwav | audiofway | 33,5 MB | (Mollstandig) | heute

Weitere Dateien hochladen

Dateien zum Herunterladen

Dieses Projekt hat 1 Dateien zum Herunterladen

Dateiname Typ | GréBe Zuletzt gelindert

ilot0003 01 0lxml | text/xml | 5.0 KB | 27.02.2023

pilot0003_01_01.wav
» 0:00 <)

Hochgeladen am
heute
Typ
audio/wav
Status
GriBe
33,5 MB
Server-Priifsumme
2e74404847dd83201813227804729%ac2
Client-Priifsumme
2e74404847dd8320181322780472%9ac2

Datei herunterladen

Hochgeladene Datei I6schen

Projekte = Anleimmg MMT = Downdoads = pilot0003_01_01 smd

pilot0003_01_01.xml

Zuletzt gedndert
27.02.2023

Typ
text/wml

GriBe
50 KB

Datei herunterladen

Datei lGschen
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Zum Download bereitgestellte
Dateien — Transkripte in lhrem
Archiv hochladen

Unter "Dateien zum Herunterladen"
sehen Sie vom oh.d-Team fir Sie
bereitgestellte Dateien zum Download,
zum Beispiel ein automatisch
generiertes Transkript. Klicken Sie auf
die angezeigte Datei zum
Herunterladen auf Ihren Rechner. Falls
dort mehreren Dateien abgelegt sind
koénnen diese als .zip-Datei
heruntergeladen werden.

Die hier zum Download bereitgestellten
Transkripte sind nicht automatisch in
lhrem Archiv als Transkripte zu den
entsprechenden Interview hinterlegt.
Dafir missen Sie die
heruntergeladenen Transkripte extra im
Protal hochladen. Mehr Informationen
dazu finden Sie hier.

Die csv-Transkriptdateien zum Upload
in Ihrem Archiv finden Sie in dem
entsprechenden Ordner (nach dem
Entpacken) unter "data" "ohd_import".

Achtung: Uberpriifen Sie die csv-
Dateien unbedingt vor dem Upload in
lhrem Archiv. Beim Upload ist es
besonders wichtig, die Transkriptstellen
den passenden Sprecher*innen
zuzuordnen. Sprecher*innen-Namen
werden dabei standardmafig nach dem
Muster "SPEAKER_00",
"SPEAKER_01" etc. generiert. Sofern
Sie diese Benennung beibehalten,
mussen Sie diese Sprecher*innen beim
Hochladen des Transkripts
dementsprechend zuordnen (siehe
Abbildung auf der rechten Seite).

Transkodierung der
Mediendateien

Nach dem Gber MMT erfolgten Upload
lhrer Mediendateien werden diese
technisch Uberprift, in die
verschiedenen Nutzungsderivate
automatisiert transkodiert und
anschlieBend im oh.d-System
bereitgestellt.

Die technische Prufung und
Transkodierung kann je nach Umfang,
Komplexitat und Auslastung mehrere
Arbeitstage in Anspruch nehmen. Sie
erhalten eine E-Mail-Benachrichtigung,
sobald die Mediendatei im oh.d-System
verfugbar ist.

Die Videos und Audios werden in
mehreren Qualitaten fir das Web-
Auslieferungsverfahren bereitgestellt. St
andardmafig wird das verschlisselte
HLS-Streamingverfahren eingesetzt.
Die Medien sind somit nur innerhalb
des oh.d-Portals und nach Anmeldung
des Users im Archiv abspielbar.

Anna Musterfrau
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Aus Performanz- und
Sicherheitsgrinden werden beim HLS-
Verfahren nicht die ganze Mediendatei,
sondern immer nur kurze Segmente im
Browser geladen werden. Dadurch
werden Ressourcen geschont,
unerlaubtes Downloaden erschwert und
das Navigieren insbesondere bei
langen Interviews verbessert. Der
Medienplayer pruft die vorhandene
Internetverbindung und
Bildschirmauflésung des Users und
spielt die passende Medienqualitat im
verschlusselten HLS-Format ab.

Den Archivmanager*innen kdnnen
hochwertige Referenzkopien der
Interviewmedien im MP4- (mit 1080p-
Auflosung) oder WAV-Format (mit PCM-
Codierung) auf Anfrage bereitgestellt
werden, etwa wenn
Interviewausschnitte fiir eine Webseite
benétigt werden oder eine Bearbeitung,
Transkription oder Anonymisierung
geplant ist.

Unabhéangig davon wird eine
gesonderte Langzeitarchivierung der
hochwertigen Mediendateien in der
eigenen Institution oder an anderer
Stelle, beispielsweise dem Bayerischen
Archiv fur Sprachsignale (BAS),
empfohlen.

Vorschaubilder

Aus einer hochgeladenen Videodatei
wird in der an MMT angebundenen
Transkodierungspipeline
standardmafig ein Vorschaubild pro
Interview automatisch erstellt (als JPG-
und PNG-Datei). Liegen mehrere
Bander eines Interviews vor, werden
entsprechend weitere Vorschaubild-
Versionen erstellt, die in OHD nach
Anfrage verwendet werden kénnen. Um
die alternativen, automatisch
generierten Vorschaubilder anzusehen,
ist es zurzeit noch nétig, dass Sie Tobia
s Kilgus kontaktieren. Es besteht
jedoch auch die Mdglichkeit, dass
Vorschaubilder manuell tber MMT
hochgeladen und anstelle der
automatisch generierten
Vorschaubilder verwendet werden.
Dies ist ebenfalls mit dem Button
"Dateien hochladen" méglich.

Hinweis: In der "Archivkonfiguration”
unter "Archiv konfigurieren" kann die
Anzeige der Vorschaubilder vor
Anmeldung im Archiv aktiviert werden,
indem die Funktion "Vorschaubild auf
Landing-Page zeigen" aktiviert wird.
Standardmafig ist diese Einstellung
deaktiviert.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum
Uploadprozess finden Sie unter:

e Registrierung und Anmeldung
im MMT
L]
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Benennung der
Mediendateien vor dem Upload
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Langzeitarchivierung und Medienbereitstellung

Nachdem Sie Ihre Interviewdateien mith
ilfe des MMT hochgeladen haben,
bietet Ihnen OHD im Anschluss die
Maoglichkeit zur Langzeitarchivierung
und Bereitstellung lhrer Medien zum
Download. Dies wird im Folgenden
erklart:

e Langzeitarchivierung
e Medienbereitstellung
e Weiterfuhrende Seiten

Langzeitarchivierung

In Zusammenarbeit mit dem
Bayerischen Archiv fur Sprachsignale
(BAS) der LMU Minchen kann eine
digitale Langzeitarchivierung lhrer
audiovisuellen Mediendateien sowie
der Transkripte erfolgen. Dieser
Service des BAS ist kostenpflichtig und
muss mit dem BAS vorab besprochen
werden.

Weitere Informationen dazu finden Sie
hier: https://www.oral-history.digital
/dokumente
/BAS_LZA_Anleitung_2022_05_22.pdf

Medienbereitstellung

Das oh.d-Team kann (Uber das MMT)
die AV-Nutzungsdateien sowie mittels A
SR4Memory erstellte Transkripte zum
Download fir die
Sammlungsinhaber*innen zur
Verfugung stellen. Dazu loggen Sie
sich wie gewohnt im MMT ein. Uber
den Button "Download" sehen Sie die
entsprechenden Dateien, die das oh.d-
Team Ihnen zum Herunterladen
bereitgestellt hat. Durch Klick auf die
Datei l&sst sich diese auf Ihren
Computer lokal herunterladen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum Vorbereiten
und Bereitstellen ihrer Interviews finden
Sie unter:

e Vorbereitung fur den Upload
(Schnitt/Rendering)

e Upload der Mediendateien mit
dem Media Management Tool
(MMT)
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5. Archivkonfiguration

Sobald Sie sich fur das nach el PraT X
Absprache mit einem*einer FU- Sl Paoci g, AP,
Mitarbeiter*in angelegte Archiv
registriert haben und freigeschaltet
wurden, kénnen Sie die
Funktionalitaten des Archivs nutzen
und Einstellungen vornehmen. Dafur
missen Sie nach dem Login im
Benutzerkonto die Redaktionsansicht
aktivieren.

10 Interviews.

Daraufhin erscheinen drei weitere
Menupunkte der Redaktionsumgebung:
ErschlieBung, Verwaltung und
Archivkonfiguration.

InEyusTITE oceantT

Unter "Archivkonfiguration" finden
Sammlungsinhaber*innen mit der
Basisrolle "Sammlungsmanagement"
(die von FU-Mitarbeiter*innen initial
vergeben wird) folgende
Untermentpunkte, die nachfolgend im
Detail erklart werden:

e Archivinformation bearbeiten

e Archiv konfigurieren

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

e Anzeigeoptionen bearbeiten

e Metadaten bearbeiten

e Ereignistypen bearbeiten

Allgemeines

Die Archivkonfiguration ermdglicht
lhnen die Festlegung grundlegender
Eigenschaften lhres Archivs, sowohl
was dessen Erscheinung betrifft
(Farbgebung, Logos etc.), aber auch
aus funktionaler Sicht (das Anlegen von
Metadaten oder das Eingeben von
wichtigen Informationen). Es bietet sich
an, diese Einstellungen direkt zu
Beginn vorzunehmen.

Weiterfilhrende Seiten

e [nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "Erschlieung".

e Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um die Benutzer*innen Ihres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung”

e [nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien"
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Archivinformation bearbeiten

Hier konnen Sie die grundlegenden
Informationen zu lhrem Archiv fir die
fur Thr Archiv eingerichteten
Sprachversionen angeben, indem Sie
auf das Stift-Symbol klicken.

Zusatzlich kénnen Sie auch
verschiedene Links und Institutionen,
die im Footer der Seite angezeigt
werden, anlegen.

Zurzeit stehen eine deutsche,
englische, griechische, russische,
ukrainische und spanische Version zur
Verfligung. In Absprache mit einem
leiner FU-Mitarbeiter*in wurden die fur
Sie relevanten Sprachversionen bereits
eingerichtet, so dass nur noch diese
angezeigt werden.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration”.

Auf den folgenden Seiten finden Sie
genaue Erlauterungen zum Bearbeiten
der Archivinformationen:

e Archivinformationen
hinzufuigen und bearbeiten

e Externe Links bearbeiten

e [nstitutionen bearbeiten

e Nutzungsbedingungen
konfigurieren

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

e Archiv konfigurieren

® Anzeigeoptionen bearbeiten

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

e Metadaten bearbeiten

e Ereignistypen bearbeiten

ollk FILOT 2

Qral-History. Digital ARCHIV

Archivinformation bearbeiten
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Externe Links bearbeiten
e s

Institutionen bearbeiten
i
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Archivinformationen hinzuftigen und bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Durch das Klicken auf das Stift-Symbol
koénnen Sie die Archivinformationen
festlegen oder bearbeiten.

Im Folgenden werden diese
verschiedenen Eingabemdglichkeiten
erlautert:

e Name und Startseitentext

e Text fur die Landingpage

e Landingpagetext fir
eingeschrankt veroffentlichte
Interviews

e \Weitere Eingabefelder

Bitte beachten Sie die maximale
Zeichenanzahl von 191 fir die
einzeiligen Eingabefelder (Name,
Kooperationspartner, Projektleiter,
Projektmanager, Institution,
Finanzierung) und 4194304 Zeichen fir
die Textfelder (Archivbeschreibung,
Weitere Details, Landingpage).

Name und Startseitentext

Zuerst kdnnen Sie den Namen des
Archivs festlegen und eine
Archivbeschreibung und einen
weiterfihrenden Text (unter Weitere
Details) fir die Startseite formulieren.
Dafiir steht Ihnen fur die Formatierung
ein Text-Editor zur Verfugung. An
dieser Stelle kdnnen auch Links in den
Text eingefuigt werden.

Hinweis: Die Archivbeschreibung ersche
int auch in Ubergeordneten
Verzeichnissen, zunéchst im Katalog
von oh.d. Sie kann aber auch von
weiteren Nachweisportalen wie zum
Beispiel Text+ Registry, Qualidata Net,
NFDI4Memory Data Space abgerufen
werden. Alles was Sie unter Weitere
Details erganzen, wird nur auf der
Startseite lhres Archivs sichtbar.

Bitte beachten Sie, dass die
Satzausrichtung (links- und
rechtsbiindig, zentriert und Blocksatz)
zurzeit nicht umgesetzt wird und es
nicht mdglich ist, Bilder einzufiigen.

Text fur die Landingpage

Archivinformation bearbeiten

Wame ges Archivs
Bemo Archie

‘weitere Desilz
0 diesem ATCA Y KONNEN o FunkiionaLtiten Ge Fralekintastrabiur geteste weiden

Landingpage Text

Leitacuginnen un eitzeszon a v

1 Tuanshaipte und gyl Ot
Inferaiones 2ae Projeht frslen Sie aut WeLas:vawm oral-histery. gl

d ws, Fatos und Erluterungan u arhalter, milssan Sis sich reglstrieren od

altang beenteagen, Deiacisind dic Nutzungssedingungen zu beachas

Sie bersits in Oral

ere die

Landingpage Text fir elngeschinkt zugingliche Intenviens
s calylicheey o eshlschan Grindan 1 diases iniarview pur Esescheinkt nuginglich. Bte beansragan Sia dan anwstarian Tugarg par £-Mall

Kaoperationzpartner

Projektizitung
- 2
Archivinformation bearbeiten
ditte beachten Sle, dass die "Archivbaschreibung” In Ubergzordneten Verzeichnissen @
erschelnt, Tundchat [ Katalogvon oh.d. Sle kann aber auch von weiteren
Nachweisportalen wie zum Beispiel Texts Registry, Qualidata Net, NFDIAMermory Data Space
abgerufen war Alles was Sie unter "Weitare Details” erginzen, wird nur suf der
Startseite Ihres Archivs sichtbar,
hr..
Marne des Archivs (ded Dema Archiv
Archivbeschreioung (de] n
B Z & [HY ERSE =S %% B N C A
Dies st ein Demanrchiv aum Ausprobieren der 2 innerhalb
dor liefungs wad bung story. Digital.
Tim einem Fugang m dem Interviar und seinar itmaterialien 7t baknmman, miissan
Sia sich ragistriaren adeTals ab.d-Nutzer*in di halmung beantragan.
Welters Detalls (de)
B|Z| s (}Y|z= == |=E|m|% % H| Nmd N | Bl s
In diesan Archiv kanuea dis Funklional der fi getestet werden.
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Weiterhin kdnnen Sie hier einen Text
fur die Landingpage (Vorschauseite
eines Interviews vor dem
Benutzer*innen-Login) formulieren.
Dabei ist es mdglich einen Platzhalter
(INTERVIEWEE) fur die interviewte
Person einzugeben, der dann
entsprechen mit dem Namen des/der
Interviewten ersetzt wird. Beispiel: "Das
Interview mit INTERVIEWEE ist Teil
des Musterarchivs." In der Regel
werden vor dem Login nur der
Vorname und der abgekirzte
Nachname angezeigt ("Vorname N."),
aufBer Sie haben unter "Archiv
konfigurieren" das Feld "Vollen Namen
auf der Landingpage zeigen" aktiviert.

Landingpagetext fir
eingeschrankt verdffentlichte
Interviews

Bitte passen Sie den hier
vorangelegten Text fur die nur
eingeschrankt zugénglichen Interviews
an.

Flgen Sie dazu am besten den Text
der Landingpage ein und erganzen Sie
ihn um den vorgeschlagenen Satz. Sie
kénnen an dieser Stelle auch
spezifische Bedingungen fir die
Berechtigung auf diese Interviews
zuzugreifen einflgen. Bitte hinterlegen
Sie dort Ihre Kontakt-E-Mail als Link in
der Form mailto:E-Mail-Adresse.

Weitere Eingabefelder

An dieser Stelle kdnnen Sie auch Ihre
Kooperationspartner, die Projektleitung,
den/die Ansprechpartner*in sowie die
Forderer des Projektes eintragen.

AufRerdem haben Sie die Mdglichkeit,
einen Text festzulegen, der angezeigt
wird wenn die Mediendatei zu einem
Interview fehlt (also zum Beispiel noch
nicht hochgeladen oder geléscht
wurde). Daftir mussen Sie jedoch auf
der rechten Interviewseite unter "zum
interview" einen Haken bei
"Mediendateien fehlen" setzen bzw.
das bereits beim Anlegen des
Interviews festlegen.

Weiterflihrende Seiten

Weitere Sammlungsinformationen, die
Sie unter diesem Menipunkt
bearbeiten und anlegen kénnen sind:

e Externe Links bearbeiten
e |nstitutionen bearbeiten

Landingpage Text (de)

Das Interview mit INTERVIEWEL ist Teil des Online-Archivs  Pilotarchiv®, Das
von der Freien Universitét Berlin erarbeitete Archiv enthilt Beispiel
Interviews mit und Zei 2u i Themen.
Mach einer Anmeldung kbnnen Sie die vollstandigen Interviews in der
Qriginalsprache anharen, Transkripte und ggf. Ubersetzungen durchsuchen,
ichnisse, Fotos und Kurzbi ansehen. Weitere
Informationen zum Projekt finden Sie auf https:/{wwur.oral-history.digital.

Um Zugang zu den andi fews, Fotas und Erldute au
erhalten, mijssen Sie sich registrieren oder, wenn Sie bereits in Oral-
Histery,Digital registriert sind, die Freischaltung beantragen. Dabei sind die

i zu beachten, i die
Persdnlichkeitsrechte der Interviewten.

INTERVIEWEE wind curch den Mamen des/der Intarviewten ersatt,

Kooperationspartner

projektleitung

Ansprechpartnertin

Férderung

Text bei fehlenden Medien
(de)

Text bei fehlenden Medien
(en)

Die Mediendatel wurde noch nicht ins Archiv hochgeladen

The media file hasn't been uploaded to the archive yet
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Externe Links bearbeiten

Neben den Informationen zum Projekt
kénnen Sie externe Links wie
Impressum, Kontakt, Team,
Informationen zum Datenschutz, etc.
eintragen, die im Footer der Webseite
stets eingeblendet werden.

Externe Links verkntupfen

Externen Link hinzufiigen

nteerar Harme |

Klicken Sie hierfur auf "+ Externen Link
hinzufigen" und geben Sie unter
"Name (de)" den Text ein, der
angezeigt werden soll, unter URL die
Adresse, jeweils fur alle
Sprachversionen lhres Archivs. Das
Feld "Interner Name" (Code) kann leer
bleiben,

T

Um die Nutzungsbedingungen auch im
Mailverkehr ihres Archivs (fir Antréage

auf Freischaltungen etc.) zu verlinken,

muss unter Interner Name "conditions"”
stehen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Sammlungsinformationen, die
Sie unter diesem Menupunkt
bearbeiten und anlegen kénnen sind:

e [nstitutionen bearbeiten

e Archivinformationen
hinzufuigen und bearbeiten

106



Institutionen bearbeiten

Hier kdnnen Sie Ihre eigene oder eine
weitere beteiligte Institution zu Ihrem
Projekt hinzufigen

Institutionen hinzufligen S r— x

i [ |
Dafiir wahlen Sie diese Institution im st
Pop-up-Fenster aus der Liste aus. Die
Auswahlmdglichkeiten werden von uns
vorgegeben, falls Sie lhre oder eine
andere Institution hier nicht finden
wenden Sie sich bitte an das OHD-
Team.

Weiterfilhrende Seiten

Weitere Sammlungsinformationen, die
Sie unter diesem Menupunkt
bearbeiten und anlegen kénnen sind:

e Archivinformationen
hinzuftigen und bearbeiten
e Externe Links bearbeiten
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Nutzungsbedingungen konfigurieren

Sie haben die Mdglichkeit Ihre Nutzungsbedingungen in der
Redaktionsansicht anzupassen. Daflr klicken Sie bitte im Footer auf
"Nutzungsbedingungen (Archivkirzel)".

Sie finden hier die von Oral-History.Digital standardmagig erstellte
Vorlage fir Nutzungsbedingungen. Uber den "Bearbeiten"-Button am
Ende der Seite konnen Sie diese bearbeiten.

Bitte ersetzen Sie iberall den Platzhalter "ARCHIVNAME" mit ihrem
Archivnamen und beachten Sie die "Hinweise fiir Archivinhaber*innen".

Sie kdnnen diese Vorlage mit weiteren Bedingungen erganzen oder
auch vorhandene Punkte streichen. Falls Sie bereits eigene
Nutzungsbedingungen vorliegen haben, kdnnen Sie den Vorlagen-Text
auch komplett ersetzen.

Hinweis: Weitere Sprachversionen sind im Bearbeitungsmodus direkt
untereinander

108

Mutzungsbedingungen (ohd)  Datenschut:  Impressum  Kontakt

Nutzungsbedingungen

Erganzende Nutzungsbedingungen -
+ARCHIVNAME"

Das ARCHIVNAME" ist Teil der Plattform Oral-History.Digital. Um auf die Inhalte des Archivs
zugreifen zu kdnnen, milssen Sie sich zundchst in Qral-History.Digital registrieren, und die
dortigen Nutzungsbedingungen anerkennen. Danach kdénnen Sie die Freischaltung fiir
LARCHIVNAME” beantragen. Nach erfolgreicher Priifung durch das Projektteam kénnen Sie mit
Ihren Oral-History.Digital-Zugangsdaten (E-Mail-Adresse und Passwort) auf die Inhalte des
Archivs zugreifen. Fiir ARCHIVNAME* gelten zusatzlich diese ergdnzenden Nutzungsbedingungen.




Archiv konfigurieren

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

An dieser Stelle kdnnen Sie die
unterschiedlichen Funktionen und
Pfade flr lhr Archiv einrichten bzw.
andern, indem Sie auf das Stift-Symbol
klicken. Beim Erstellen des Archivs
wurde von den FU-Mitarbeiter*innen
bereits eine Vorauswahl getroffen, die
Sie an dieser Stelle zu einem spéateren
Zeitpunkt anpassen kdnnen.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration".

Die folgende Anleitung ist eine Schritt-
fur-Schritt Erklarung zum Ausfllen aller
Felder inklusive Beispielen.

Projektwebseite

Hier kdnnen Sie Ihre Projektwebseite
oder die Homepage lhrer Institution
angeben.

Veroffentlichungsjahr

Bitte beachten Sie, dass
notwendigerweise ein
Veroffentlichungsjahr angegeben
werden muss. Automatisch wird hier
das Jahr eingetragen, in dem lhr Archiv
in oh.d angelegt wurde. Das muss nicht
immer identisch mit der
Veroffentlichung sein, da Sie eventuell
Ihr Archiv erst zu einem spateren
Zeitpunkt im Katalog von oh.d sichtbar
machen. In diesem Fall bitte das
Veroffentlichungsjahr aktualisieren.

E-Mail-Kontaktadresse

Bitte hinterlegen Sie hier eine E-Mail-
Adresse die Sie zur
Benutzer*innenverwaltung und andere
offizielle Funktionen lhres Archivs
nutzen wollen. Alle
Registrierungsanfragen werden an
diese E-Mail-Adresse weitergeleitet.

ancat| der e Ontereon 01

et Spachendc alpsa)

e
welgbare Speackenes alphazl

s

“velen Bomen sl dor Landgpage e
Farte aremigen

Ingartacten

uch shac ianeingsichesan: Rrgisteraum: (zbirete 1)

Wi NirArchismasoger schisors Regsterstame {zbirete 1)

i Transhrge vesnoeite g sersinbage 0031

FOF gt airig: (03]

SEIGHISTYZER BEARRETEN

Projektwiebseite

hittps:/{www.oral-history.digital

Webselte mit weiterfihrenden Infarmationen zum Projekt

Vertffentlichungsjahr *

Bitte angeben

E-mail-Kontaktadresse [genorisch) *

MA@ st rseTANsation de

e § Wil v i i i Kemmunceshation st s MLz e s rurarei, 2
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Bei dieser E-Mailadresse sollte es sich
bestenfalls um eine generische
Adresse |hrer Organisation oder Ihres
Archivs handeln. Diese sollte, wenn
madglich, nicht personlich genutzt
werden, da die Bestatigungs- oder
Ablehnungsmails im
Registrierungsprozess mit dieser
Kontaktmail in der Adresszeile
verschickt werden. Weitere
Informationen zum
Registrierungsprozess finden Sie hier.

Dies ist ein Pflichtfeld.

SMTP-Server:

Dieses Feld bitte freilassen!

Newsletter

Bei Aktivierung wird in der Datenbank
vermerkt, welche Benutzer*innen bei
der Registrierung angegeben haben,
dass sie den Newsletter abonnieren.
Fir die spatere Versendung eines
Newsletters, kdnnen die
entsprechenden Benutzer*innen dann
herausgefiltert werden. Dies ist bisher
nur durch FU-Mitarbeiter*innen
mdglich. Bitte sprechen Sie uns an,
wenn Sie die Versendung eines
Newsletters planen.

Nur Metadaten anzeigen

Bitte Aktivieren Sie diese Option, wenn
Sie nur die Metadaten zu den
Interviews ohne Mediendateien in oh.d
nachweisen mochten, da sich dann die
Ansicht andert.

Freischaltungsoptionen
festlegen

Hier kdnnen Sie entscheiden, ob die
Interviews lhres Archivs ohne
Freischaltung bzw. ohne Logins
zuganglich sind, d.h. auch fur
Menschen einsehbar sind, die nicht fiir
lhr Archiv freigeschaltet, bzw. nicht fr
OHD registriert sind.

Die Option "Keine Freischaltung nétig"
kdnnen Sie auswahlen, wenn lhr Archiv
keine weiteren
Zugangsbeschrankungen auBer der
Anmeldung in OHD haben soll.
Dadurch haben Sie selbst nicht die
Mdoglichkeit zu entscheiden, wer auf
welche Interviews Zugriff hat. Alle
Interviews sind so fir alle OHD-
Benutzer*innen sichtbar und abrufbar.

SMTP-Serser

Newsletter

MNur Metadaten anzeigen

Keine Frelschaltung nitig

Zugang ohne Login

]

o
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Die Option "Zugang ohne Login" macht
Ihr Archiv und alle Interviews komplett
offentlich zuganglich. Dadurch kdnnen
auch Menschen auf die Interviews
zugreifen, die sich nicht mit lhren
personlichen Daten in OHD registriert
haben.

OHD-Link zeigen

Hier kdnnen Sie einstellen, ob oben
links das OHD-Logo angezeigt wird.

Vorschaubild auf Landing-
Page zeigen

Hier entscheiden Sie, ob das
Vorschaubild Ihrer Interviews auch auf
der Landing-Page fiir nicht
freigeschaltete Benutzer*innen
angezeigt wird.

Legende im Transkript
anzeigen

Hier kénnen Sie einstellen, ob die
Legende zu den Transkriptionszeichen,
die Sie in lhren Interviews nutzen, in
den heruntergeladenen PDF-
Transkripten angezeigt wird.

Perspektivisch soll diese Legende auch
manuell konfigurierbar sein, zum
jetzigen Zeitpunkt wird aber eine fest
vorgegebene Legende angezeigt, die
die in OHD gangigen
Transkriptionszeichen enthélt.

DOl

Dieses Feld bitte freilassen!

Anzahl der Ziffern (interview-
ID)

Hier legen Sie die mogliche Anzahl an
Ziffern in der Interview-ID der einzelnen
Interviews in ihrem Archiv fest. Wahlen
Sie die Anzahl der Ziffern abhangig
davon, wie viele Interviews sie in ihr
Archiv hochladen wollen.

Die Interview-ID der Interview setzt sich
grundsatzlich immer aus dem Kurzel
ihres Archivs sowie einer Ziffer
zusammen. Bei einem Archiv mit dem
Kirzel 'test' und 4 Ziffern waren also
Interview-1Ds von 'test0001' bis
'test9999' moglich. Mehr zu der
Vergabe der Interview-IDs finden Sie
unter 'Interview hinzuftigen'.

default Sprachcode (alpha 2)

OHD-Link zeigen

Vorschaubild auf Landing-

Page zeigen

Legende im Transkript
anzeigen

Anzahl der Ziffern &
(Interview-10) *
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Hier geben Sie an, welche
Sprachversion fir die

default Sprachcade (alphaz) de

Benutzeroberflache standardmaRig
voreingestellt ist. Bitte geben Sie die
Sprache im zweistelligen ISO-Code an,
also ,de" fur Deutsch, ,en“ fur Englisch,
etc.

Die Redaktionsansicht fur die
Erschliefung steht nur auf Deutsch und
Englisch zur Verfligung.

Hier wird nur die Sprachversion der
Benutzeroberflache festgelegt. Die
Sprachen der Interviews werden an and
erer Stelle ausgewahlt.

verfligbare Sprachcodes

(alpha 2)

verflugbare Sprachcodes {aiphad) aeEneuAukar

Hier kdnnen weitere verfligbare
Sprachversionen, wieder im
zweistelligen 1ISO-Code, der
Benutzeroberflache festgelegt werden.
Alle Label und Inhalte, sofern diese in
die entsprechenden Sprachen
Ubersetzt wurden, werden dann in den
jeweiligen Sprachen angezeigt. Zurzeit
stehen eine deutsche, englische,
griechische, russische, ukrainische und
spanische Version zur Verfigung.

Bitte beachten: Es diirfen keine

Leerzeichen zwischen Komma und
nachstem Sprachcode gesetzt werden.

Ansichten

Hier konnen Sie festlegen, in welcher Ansichten arialiamorkiow

Form lhre Interviews dargestellt

werden: Rasteransicht, Listenansicht
und Workflow-Ansicht. Hierflr geben
Sie bitte die folgenden Parameter ein: g
rid,list,workflow

Bitte beachten: Es diirfen keine
Leerzeichen zwischen Komma und
néchstem Parameter gesetzt werden.

grid = Rasteransicht. Hierbei kann
entweder ein Vorschaubild des Videos
/Audios eingebunden werden oder es
wird ein Platzhalterbild (Silhouette)
angezeigt. Beim Konfigurieren der
Metadaten kann festgelegt werden,
welche Informationen unter dem Bild in
den Suchergebnissen angezeigt
werden.

list = Listenansicht der Interviews
untereinander. Auch hier kénnen alle
angezeigten Informationen bei der
Konfiguration der Metadaten selber
gewahlt werden.
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workflow = In der Workflow-Ansicht
wird das Interview mit einem kleinen
Vorschaubild und dem Namen der
interviewten Person, der Interview-ID,
dem Medientyp, der Dauer, Sprache
und Sammlung und dem
Bearbeitungsstand und Interview-
Status angezeigt. Hier werden die
vorher festgelegten Aufgaben, die vor
allem an externe ErschlieBer*innen
vergeben werden, angezeigt und
vergeben. Eine Beschreibung der
Aufgabenzuweisung finden Sie im
Kapitel "Workflowansicht".

Vollen Namen auf der

Landingpage zeigen

Bitte aktivieren Sie diese Funktion nur, Vollen Namen auf der

wenn der nicht-anonymisierte Name : :
der interviewten Person vor dem Login Landingpage zeigen

auf der Landingpage angezeigt werden

darf. Aus datenschutzrechtlichen
Griinden mussen in den meisten Fallen
erst die Nutzungsbedingungen
akzeptiert und eine Freischaltung
beantragt werden, bevor der komplette
Name genannt wird.

Wenn die Checkbox an dieser Stelle
nicht aktiviert wird, wird der Nachname
der interviewten Person nach dem
ersten Buchstaben abgekirzt und der
komplette Name anonymisiert in
folgender Form dargestellt: Vorname N.

Karte anzeigen

Nach Aktivierung der Checkbox,
erscheint ein weiterer Reiter "Karte" in .
der Navigation auf der rechten Seite Karte anzeigen
und es konnen die verschiedenen Orte
des Ortsregisters auch Uber die

Kartensicht recherchiert werden.

Importarten

Hier kdnnen Sie festlegen, welche Impartarten bulk_ metadata,bulk texts,bulk_registry_entriesbulk_phatos

Importfunktionen in Ihres Archivs

maoglich sein sollen. Zurzeit ist der
Import/Upload von Metadaten,
Textdateien (Protokolle und Biografien),
Registereintragen und Fotos maglich.
Hierfur sind die folgenden Parameter
fur Sie vorangelegt: bulk_metadata,
bulk_texts, bulk_registry_entries,
bulk_photos

bulk_metadata: automatisches
Anlegen der Interviews mit einem
vorgegebenen Set an Metadaten
anhand eines csv-Templates, siehe
Kapitel "Metadaten-Import".

bulk_texts: Massenimport von

Kurzbiografien oder Interview-
Protokollen.
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bulk_registry_entries: Falls Sie
bereits Registerbaume in Ihrem
eigenen System erstellt haben, kdnnen
diese direkt importiert werden, siehe
Kapitel "Register-lmport".

bulk_photos: automatischer Massen-
Upload von Fotos wird ermdglicht.

Bitte beachten: Es diirfen keine
Leerzeichen zwischen Komma und
néchster Importart gesetzt werden.

Auch ohne Anmeldung
sichtbare Registerbaume (IDs)

Hier markieren Sie die Registereintrage
oder ganzen Registerbaume, die frei
zugéanglich sein sollen, z. B.
Themenglossare. Nicht ohne
Anmeldung zuganglich werden
dagegen haufig Personenregister sein.

Die IDs aller Registereintrage finden
Sie in Threm Register hinter den Namen
der Registereintragen.

Nur far Archivmanager
sichtbare Registerbaume (IDs)

Hier markieren Sie die Registereintrage
oder ganzen Registerbdume, die als
Filterfacetten fur die Suche im Archiv
gedacht sind bzw. im Transkript verlinkt
und als Metadaten genutzt werden,
jedoch fiir normale Benutzer*innen
nicht im Gbergeordneten Register (hier)
erscheinen sollen. Dies eignet sich vor
allem, falls der ausgewahite
Registerbaum aktuell noch in
Bearbeitung ist, bzw. in Ihrer
Registerstruktur fur Verwirrung sorgen
wirde.

im Transkript versteckte
Registereintrage (IDs)

Registereintrage, die nicht zur
Verschlagwortung einzelner
Transkriptsegmente zur Verfigung
stehen sollen, sondern nur fir die
Facettensuche bzw. als Metadatum fiir
das Interview vorgesehen sind, kénnen
durch Angabe der ID versteckt werden,
um die ErschlieBer*innen nicht zu
verwirren.

Bitte beachten: Diese Funktion ist
aktuell noch in der Testphase und
funktioniert eventuell nicht richtig.

PDF-Registereintrage (IDs)

Registereintrage bzw. Unterbaume, die
im PDF-Download des Registers
verwendet werden, konnen hier durch
Angabe der ID festgelegt werden.

Auch ohne Anmeldung
sichtbara degisterbiume
(oberste Ibs)

Mur fir Archizmanager
sichtbare egisterbiume
(nherste 1Ds)

im Transkript versteckte

Registereintrage (10s)

PDF-Registereintrage {IDs)

114



Status

Status

Hier kdnnen Sie entschieden, ob Ihr

affentlich

Archiv fiir Benutzer*innen der
Ubergeordneten Rechercheplattform
Oral-History.Digital durchsuchbar und
nutzbar ist. Wenn der Status lhres
Archivs auf "6ffentlich” gestellt ist, ist

lhr Archiv auch in der Katalogansicht
und lhre Interviews in der Archiviibergre
ifenden Suche auffindbar.

Weiterfiihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

e Archivinformation bearbeiten

® Anzeigeoptionen bearbeiten

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

e Metadaten bearbeiten

e Ereignistypen bearbeiten
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Freischaltungsangaben konfigurieren

Mit diesem Menupunkt kénnen Sie el FILOT ¥ PIE x
konfigurieren, welche Angaben neue oriiony Bl PR

Benutzer*innen machen kénnen
/missen, wenn sie die Freischaltung fur
lhr Archiv beantragen.

Freischaltungsangaben konfigurieren

Institation

Sie haben die Mdglichkeit, zu T
entscheiden welche Eingabefelder im i s
Freischaltungsformular fiir neue
Benutzer*innen angezeigt werden.
Dabei kdnnen Sie zwischen "Anzeige"
(als nicht-Pflichtfeld) und "Pflichtfeld" B
wahlen. Ihre Auswahl treffen Sie durch ([av—
das setzen eines Hakens im e .
entsprechenden Feld. Falls Sie nicht ik
wollen, dass das ein Eingabefeld im
Freischaltungsformular angezeigt wird,

kénnen Sie auch darauf verzichten

einen Haken zu setzen.

mapps

E
a

a

= archivkanfiguration
a AACHVNFCRIATION SEAFAETEN

a

ARG KNP

Zu beachten: Um lhre Auswahl zu
bestatigen miissen Sie am unteren
Ende des Formulars auf "Absenden”
klicken.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration”.

Tatigkeiten Tatigkeit
/Rechercheanliegen e
spezifizieren e 5
Abgesehen von der Auswahl der iR i
Eingabefelder kbnnen Sie auch Filmemachertin
festlegen, welche
Auswahlmdglichkeiten im
Freischaltungsformular unter Ialiec
"Rechercheanliegen " und "Tatigkeiten" Mitarbeitarin (Museen
angezeigt werden. Hierzu setzen bzw. P LS
entfernen Sie die Haken bei den Schilertin 2
entsprechenden Auswahlfeldern, die
Sie an der grauen Hinterlegung
erkennen. Sonstige

Journalistin a2

Student*in

Freischaltung beantragen

Antrag auf Freischaltung fiir die Anwendung Pilotarchiv

Um auf die Interviews zugreifen zu kénnen, miissen Sie die Freischaltung beantragen, indem Sie
Angaben zu lhrem Rechercheanliegen machen. lhre Angaben werden inhaltlich gepriift. Binnen
zwei Werktagen werden Sie Uber die Freischaltung informiert.

Institution ‘
Tatigkeit Journalist*in H ‘
Rechercheanli ili hung v ‘
Prazisierung des

Anliegens

Nutzungsbedingungen O
* Ich stimme den Nutzungsbedingungen der Anwendung Pilotarchiv zu
Bitte zustimmen

Antrag auf Freischaltung absenden ‘ Abbrechen
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Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und

Bearbeiten lhrer Interview-Sammiung:

Archivinformation bearbeiten
Archiv konfigurieren
Anzeigeoptionen bearbeiten
Metadaten bearbeiten
Ereignistypen bearbeiten
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Anzeigeoptionen bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTML5 video
Mithilfe dieses Meniipunkts kdnnen elr Demo x
.. . Oral-History.Digital  Archiv
einige gestalterische Elemente der
Seite geandert werden. Sie finden Anzeigeaptionen beatbeiten

diesen Menupunkt auf der rechten
Seite unter "Archivkonfiguration”.

Im Folgenden werden diese

verschiedenen Mdglichkeiten der -
Seitengestaltung sowie Einrichtung von Archiviozs beartitan
Medienpfaden erklart: il B8 R,

+ Uiz

KRR URTICN SESFRETEN

Legos von Institutionen und Férderern bearbeiten

e Anzeigeoptionen andern e RO

e Logos bearbeiten

e Logos von Institutionen und
Forderern bearbeiten

e Medienpfade bearbeiten

e Favicon

BEFEC TIEUNGE LEAABE b *

Medieaplade bes s +

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten lhrer Interview-Sammiung:

e Archiv konfigurieren

e Archivinformationen bearbeiten

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

e Metadaten bearbeiten

e Ereignistypen bearbeiten
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Anzeigeoptionen andern

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video
Durch das Klicken auf das "Stift"- el Deme A —— %
Symb0| Untel‘ha|b del‘ Oral-History. Digtal ~ Archiv X
Farbeinstellungen erscheint ein Anzeigeoptionen bearbeiten

Auswahlmeni, dass es ermdglicht die
verschiedenen Farben der Sammlung b
zu andern.

Dies funktioniert Uber das Farbfeld oder 5
einen Code. seehitaga besrbeiten

Bitte beachten: Die Auswahl der Farbe
muss durch das Klicken auf das
Farbfeld bestatigt werden. Erst wenn
unter dem Farbfeld ein sechsstelliger
Farbcode erscheint, wurde die Farbe
ausgewabhlt.

Primary Color festlegen
Anzeigeoptionen bearbeiten
Die Primary Color bestimmt dabei unter e =
anderem die Farbe der klickbaren
Schriftziige und des ausgewahlten
Menupunkts, wahrend die Editorial
Color die Menupunkte ErschlieBung,
Verwaltung und Archivkonfiguration
sowie das Stift-Symbol féarbt (siehe ®
Abbildungen). adiste

Secondary color O

Editorial color

Secondary Color festlegen . . .
Anzeigeoptionen bearbeiten
Mit Secondary Color kann eine zweite
Projektfarbe definiert werden. Sie wird
derzeit bei einigen Mouse-Overs sowie Secsnany clof
als Auswabhlfarbe (siehe Beispiele auf
der rechten Seite, Die Secondary Color
ist hier lila) genutzt.

Primary color [ ]

Editorial calor
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Bildformat festlegen

Uber den x- und y-Bildformatwert kann
das Seitenverhaltnis der Bildanzeige
der Platzhalterbilder fur die Medien-
Dateien (Audio/Video) eingestellt
werden. Bei Audios und &lteren Videos
empfehlen wir 4:3, bei neuen Videos 16:
9. Wenn in lhrem Archiv beide Formate
vorliegen, sollten die Vorschaubilder
einheitlich auf das haufiger auftretende
Format gebracht werden. Die Anzeige
der Videos selbst wird von dieser
Einstellung nicht beeinflusst.

Hinweis: Vergessen Sie nicht,
nachdem Sie die Farben und das
Bildformat festgelegt haben, auf
"Absenden" zu drticken.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Mdglichkeiten Seitengestaltung
sowie Einrichtung von Medienpfaden
finden Sie hier:

Erschliessung

Verwaltung

Archivkonfiguration

Archivkonfiguration

ARCHININFORMATION GLARACITCRM

BRCHIY KONFIGURICRCN

FROISCHALTUNGSANGARLCN KON FIGURICRIN

ANZLIGCOATIONCH GCARGLITIN

MCTADSTCN GLARACITCM

ROLLCN GLARABCITCM +

GLRCCHTICUNGCH GCARBLITCN +

Verpalturng

(T
Erschliessung

Arehivkonfiguration

frchivkonhsuration

P FoH W WFCXAMETICN AFAREFITFH

ARCHN KDNFIGLRIFRFR

FRFISCHAITUR RSANGAEFN KDMFIGLURIFRFMW

ANTFIGFOFTINMFN RFORRFITFN

MFTANATFH RFAREFITFN

RI¥ | FH AFAREFITFN +
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Logos bearbeiten

Logos von Institutionen und
Forderern bearbeiten
Medienpfade bearbeiten
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Logos bearbeiten

ell» Demo

Hier kénnen Sie das Logo lhres Archivs Oral-History.Digital ~ Archiv
hinzuftigen. Dieses wird danach an der
oberen linken Seite der Webseite,

direkt neben dem Logo von Oral- Demo Archiv

History.Digital, angezeigt. L am——

Dies ist ein Demoarchiv zum A i der verschi Funkt litdten i der Er
History.Digital.

Logo hochladen

Durch Klicken auf "+ Logo hinzufiigen" mﬁ’“m’: Sabaten
erscheint ein Popup-Fenster. Sie oot Logo hivauflgen

mussen wabhlen, fir welche T " e
Sprachversion das Logo hochgeladen e

werden soll. Uber "Datei auswéhlen" Logos bearbeiten.

koénnen Sie Ihr Logo hochladen. ey

Hinweis: Wenn Sie in allen
Sprachversionen dasselbe Logo
anzeigen mochten, reicht es aus, nur
fur die default-Sprache (i.d.R. Deutsch)
ein Logo hochzuladen. Ansonsten
missen die unterschiedlichen Logos
entsprechend Ihrer Konfiguration fur die
einzelnen
Benutzeroberflachensprachen
hochgeladen werden. Es sollte dabei
immer nur ein Logo pro
Oberflachensprache hochgeladen
werden.

Logoformate/Benennung

Logos sollten als PNG- oder JPEG
1JPG-Datei hochgeladen werden, ohne
Abstande an den Réndern. Die
Anzeigehohe des Logos ist 75 Pixel, d.
h. die Grafik sollte mit einer Hohe von
mindestens 150 Pixeln, maximal 300
Pixeln, angelegt werden.

Zusatzlich sollte der Dateiname des
Logos keine Sonderzeichen und/oder
Leerzeichen enthalten.

Wenn Sie wollen, dass lhr Logo auch in
der Transkript-PDF, die Sie in der
Interviewansicht zum Download
bereitstellen kénnen, erscheint, miissen
Sie dieses als PNG-Datei hochladen.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Mdglichkeiten Seitengestaltung
sowie zur Einrichtung von
Medienpfaden finden Sie hier:

e Anzeigeoptionen andern

e Logos von Institutionen und
Forderern bearbeiten

e Medienpfade bearbeiten
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Logos von Institutionen und Forderern bearbeiten

Es besteht auch die Mdglichkeit, Logos
lhrer Institutionen, Forderer, SpOnSOren Nutzungsbedingungen (pilot)  Nutzungsbedingungen (OHD)  Datenschutz  Impressum
oder Partner anzeigen zu lassen. Diese
werden ganz unten im Footer der
Anwendung dargestellt.

Demao Archiv

PG T i

Sponsor Logos hochladen i

e =
. +logotieigen
Uber "+ Sponsor Logo hInZUfugen" Loges von Institutionen und Forderern bearbeiten
erscheint ein Popup-Fenster. Hier kann s B
wieder die Sprachversion festgelegt oro-vere [0 e
werden, und tiber "Datei auswéhlen” "”"““’"""'“'"‘"E T,
koénnen Sie eine Bild-Datei Ihres e e
Sponsor-Logos hochladen. Unter "Href" e B e
kann zusétzlich auch die Webseite
lhres Sponsors eingetragen werden,
damit das Logo zu dieser Seite verlinkt. RN oA Ko | SRS W S i
Zusétzlich sollte immer der Name des ==
Sponsors eingetragen werden, damit
diese Information auch barrierefrei i

zuganglich gemacht wird.

Logoformate

Logos sollten als PNG- oder SVG-Datei
hochgeladen werden, ohne Absténde
an den Randern. Die Anzeigehdhe des
Logos ist 75 Pixel, d.h. im Fall einer
PNG-Datei sollte die Grafik mit einer
Hoéhe von mindestens 150 Pixeln,
maximal 300 Pixeln, angelegt werden.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Moglichkeiten Seitengestaltung
sowie zur Einrichtung von
Medienpfaden finden Sie hier:

® Anzeigeoptionen andern

e Logos bearbeiten
e Medienpfade bearbeiten
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Favicon

Ein Favicon ist das kleine Symbol, das in Browser-Tabs und

Lesezeichen angezeigt wird. Standardmé&Rig wird hier das o-h.d-Logo ) | *= Testarchiv X+
angezeigt, Sie haben jedoch auch die Mdglichkeit, hier Ihr eigenes Logo
einzufugen. &« &} O 8 portaloral-history.digital/

O HH D Testarchiv

Das kdnnen Sie unter Anzeigeoptionen bearbeiten. Unter dem Reiter
LFavicon" kdnnen Sie die Datei auswahlen. Favicon

Bitte beachten Sie, dass es sich dabei um eine PNG- oder ICO-Datei -
handeln muss und diese nicht gréRer als 1 MB sein darf. ol e s i

Die Datei sollte dabei idealerweise eine Aufldsung von 16x16 Pixeln
oder 32x32 Pixeln haben .
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Metadaten bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Metadaten sind inhaltliche
Informationen zu den Interviews und
koénnen als Filter fir die Suche
innerhalb eines Archivs (und zu einem
kleinen Teil auch archiviibergreifend)
verwendet werden. Unter "Metadaten
bearbeiten" kénnen Metadatenfelder
erstellt und bearbeitet werden, denen
diese einzelnen Metadaten dann spater
interviewspezifisch zugeordnet werden
kénnen.

Die wichtigsten Metadaten sind
standardmafig schon angelegt (siehe
Tabelle weiter unten). Daher ist das
'Metadaten'-Meni vor allem dazu
vorgesehen, festzulegen, wann und wie
diese Daten als Suchfacette, in der
Raster-, Listen- und Kartenansicht der
Archivsuche, in der Einzelansicht der
Interviews (auch vor der Anmeldung im
Archiv) angezeigt werden.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration”.

Um ein neues Metadatenfeld
anzulegen klicken Sie auf "+-
Metadatum hinzufiigen”. Um ein bereits
bestehendes Metadatenfeld zu
bearbeiten (zum Beispiel um zu
entscheiden, ob dieses als Suchfacette
genutzt werden kann bzw. in welcher
Ansicht das Metadatum fr die
Benutzer*innen sichtbar sein soll)
klicken Sie auf das 3-Punkt-Symbol
neben dem entsprechenden
Metadatum und anschlieBend auf
"Bearbeiten”.

Mehr Informationen zum Anlegen und
spateren Bearbeiten eines neuen
Metadatums und eine detailliertere
Erklarung der einzelnen Eingabefelder
und Eigenschaften finden Sie unter "Met
adatum hinzufiigen".

el

Oral-History, Dig

Metadaten

e
Wenean

o o
Sabrtsdotm
atursiabe
st
prs—
Sotschungeit

[raep——

Demo
ital  Archiy

0]

e

e

£

-

gooDoool

ARCHVINFIRYATION SEIRBETEN

ARCHSY KONFIGURIE

SAUTARER KONFIGUMEREN

ERUIGHISTYF LN AR TN

125



http://videojs.com/html5-video-support/
http://videojs.com/html5-video-support/

Zu beachten: Unter Umstanden kann
es nach der Bearbeitung eines
Metadatums vorkommen, dass die
Anderungen an den einzelnen
Metadaten nicht direkt im Archiv
tUbernommen werden. Dies kann
Suchfacetten, Metadatenkategorien auf
der rechten Seite der Interviewansicht
bzw. in der Suchansicht, die
Landingpage sowie die Detailseite und
Kartenansicht betreffen. Um Ihr Archiv
zu aktualisieren und diese Anderungen
zu Uibernehmen missen Sie in der
Archivsuche unter "Aktionen" die
Option "Interviews aktualisieren™ wéahlen.

H Code Name (in der Ubersicht Funkt  Label (de; Label (en F Face Suc Su Such D K |La im
ElgenSChaften der ¢ ) ions- e e ac  tte her ' che erg. et ar nd Metada
Metadatenfelder Meta et (Reih 'g. rg. (Reih |ail te in tenimp

datum te enfol (Ra (Li enfol se ns gp ort

i i ge) ster) ste) ge) ite uc age benutz
Die bereits angelegten Metadaten he en
sowie deren standardmaRig festgelegte tape_co | Anzahl der Bander Anzahl der Tape count X X
Eigenschaften finden Sie hier in der unt Béander
Tabelle. Diese Eigenschaften kénnen descripti | Beschreibung Beschreibung | Description X X

9 . ;
Sie jedoch in vielen Féllen frei &ndern on (interview) (Interview)
(z, B. das Label, Nutzung als descripti | Beschreibung (Person) ?eschre)ibung (Descript)ion X X
Suchfacette, etc.). on_inter Person Person
' viewee
duration = Dauer Dauer Duration X X 3 X X X

Manche dieser "Metadaten",

sogenannte Funktions-Metadaten date_of_ = Geburtsdatum Geburtsdatum Date of birth X X
S . o birth

stellen dabei jedoch weniger eine

: : year_of_  Geburtsjahr Geburtsjahr Year of birth X 5
Informauonsquellg zu den Interviews s
dar, sondern ermdglichen vielmehr eine
birth_loc = Geburtsort Geburtsort Birth location X 6 X X X

bestimmte Darstellungsoption in Bezug ation
auf das Video wie z. B. das Metadatum

. . . . ender | Geschlecht Geschlecht Gender X 4 X X 4 X X X
"Transkript mit Mediendatei koppeln g
(Timecode—AIignment)" das lhnen |néerwew Entstehungszeit Interview-Datum | Interview date X X X
. . - L _date
diese Einstellungsmaoglichkeit in der o p— iorviow 1D " « “
Interviewansicht ermdglicht. Diese archive_id Interview- nterview- nierview
Metadaten werden nur in der media_ | Mediendateien fehlen X Mediendateien Media missing
Redaktionsansicht angezeigt missing fehlen
' media_t | Medientyp Medientyp Media type X 2 X X 1 X X X
L . ype
Sie kdnnen Uber "+-Metadatum
hinzuﬂ]gen" manuell neue Metadaten Zlg:raixéli.lr: Originalsignatur Originalsignatur g;glantﬁ:e X X
erstellen, diese sollten aber nur dann al
erstgllt Werq_em wenn Si.e mit einem interview = Ort des Interviews Ort des Interview X X X X
archivspezifischen Register verknipft _location Interviews location
sind. Genauere Erl‘ciuterungen dazu _observat Protokoll Protokoll Observations X X
finden Sie hier. ions
pseudon ' Pseudonym oder Name X Pseudonym Pseudonym X
Hinweis (archivibergreifendes ;"m“g"’—" oder Name or name
Register): Es befinden sich Metadaten-
Felder in der Ubersicht, die fir die languag | Sprache Sprache Language x| 3
Ubergreifende Archivsuche vorgesehen - Hinweis: wird nur als Sprachfacette
sind, kenntlich durch (oh.d) im Namen. genutzt (um erste und zweite
Sie kénnen diese aber auch in Ihrem L’gﬁ:’e'ﬁg"’s”'ache abbilden zu
Archiv einbinden und das Label - Sorach sorach N ~ T — o “
= primary_ | Sprache prache anguage
entsprechend andern (ggf. ((_)h.d) languag
entfernen). Allerdings sind diese e_id Hinweis: Wenn Sie mehrsprachige
Metadaten-Felder mit dem oh.d- L’ggfe‘gegjégr':fsefeigf[‘;"g -
. . 3 i Ll
Register verlinkt, das nur durch das oh. “Erste Sprache". 9
d-Team g.epﬂEQt erd.’ so"dass Sie seconda ' Zweite Sprache Zweite Sprache = Second X X X
selber keine neuen Eintrage anlegen ry_langu Language
noch bestehende &ndern kénnen. age_id
primary_ | Erste Ubersetzungssprache Erste X X X
translati Ubersetzungsspr
on_lang ache
uage_id
Das Metadatenfeld "Sprache" workflow | Status X  Status Workflow state = X 8 X
_state
collectio ' Sammlung Sammlung Collection X 1 X X 5 X X X
n_id
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transcrip | Transkript mit Mediendatei koppeln X Transkript mit Link transcript

Wie Sie beim Lesen der Default- t_coupled (Timecode-Alignment) Mediendatei with media
” koppel file (timecod

Metadatenfelder in der Tabelle (Thhecode. ;l,egﬁ:,T:rf‘f ¢

vielleicht bereits bemerkt haben, gibt es Alignment)

zwei verschiedene Metadaten mit dem home_lo | Wohnort Wohnort Home

Label "Sprache". Dabei handelt es sich cation Location

um die Felder "language_id" und subjects | Thema Thema Subjects

"prlmary_la_ngua}ge_ld". Das Feld pseudo_ | Links Links Links

"language_id" dient dabei in der OHD- links

Infrastruktur zur Nutzung als Suchfacett Erschlieungsgrad (oh.d) ErschlieBungsgr

e in der "Suche im Archiv", wahrend ad (oh.d)

das zweite Feld "primary_language_id" Thema (oh.d) Thema (oh.d)

sowohl als Suchergebnis in der Suche Lander (oh.d) Lénder (oh.d)

zu finden ist, als auch als Metadatum
auf der Detail- und Landingpage
fungiert. Um diese Aufteilung
beizubehalten sollte unter
"Bearbeiten" zum einen bei dem
Metadatum "primary_language_id"
nicht die Auswahlmaéglichkeit "als
Facette benutzen" ausgewahlt
werden, und zum anderen bei dem
Metadatum "language_id" nur diese
Auswahlmaoglichkeit aktiviert
werden! Am besten behalten Sie die
Voreinstellungen.

Falls Sie mehrsprachige Interviews in
lhrem Archiv haben, kdnnen Sie
zusétzlich zu "primary_language_id"
auch das Metadatum
"secondary_language_id" nutzen.
Dieses wird standardmagig in der
Detailansicht und auf der Landingpage
angezeigt (falls Sie keine
zweisprachigen Interviews haben,
entfernen Sie unter "Bearbeiten"
einfach die Hakchen aus den
entsprechenden Feldern). Dies
ermdglicht Ihnen das Bestimmen einer
zweiten Interviewsprache unter "Metada
ten bearbeiten — zum Interview".
AuBerdem sind beide Sprachen in der
Suchfacette "Sprache" in der Suche im
Archiv auswéhlbar.

Weiterfilhrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie aufRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

e Archivinformation bearbeiten

e Archiv konfigurieren

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

® Anzeigeoptionen bearbeiten

e Ereignistypen bearbeiten
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Landing Page (vor Anmeldung)

Bei jedem Metadaten-Feld haben Sie LR Al s x
die Moglichkeit die Konfiguration "Auf — m.":.,......_.....“

der Landing Page zeigen"
auszuwahlen. Dies bedeutet, dass
diese Metadatenfelder bereits vor
Anmeldung in oh.d auf der
sogenannten Landing Page sichtbar
werden. Bitte achten Sie daher darauf,
dass hier keine geschitzte Daten
angezeigt werden.

Achtung: Bitte beachten Sie dass der
Name der interviewten Person immer
in anonymisierter Form (Vorname N.)
auf der Landing Page gezeigt wird, da
daraus der Titel des Interviews
generiert wird (auf3er es wird explizit in
der Archivkonfiguration die Funktion
"Vollen Namen auf der Landingpage
anzeigen" aktiviert). Bitte nutzen Sie ein
Pseudonym, falls diese
Anonymisierung vor Anmeldung in oh.d
nicht ausreichen sollte.

Zu beachten ist auRerdem, dass diese
Einstellung das Interview mithilfe des
Metadatums in der Archiviibergreifende
n Suche auffindbar macht (u.a. Gber die
Filterfacetten, der Listenansicht, der
Archiv- und Sammlungsbeschreibung).
Wenn Sie also nicht wollen, dass Ihr
Interview zum Beispiel anhand des
Geburtsjahrs des*der Interviewten in
der Suche auffindbar ist, miissen Sie
"Auf der Landing Page zeigen" deaktivi
eren!

Die voreingestellte
Metadatenkonfiguration beinhaltet
folgende Felder, die auf der Landing
Page angezeigt werden (bitte passen
Sie diese Angaben ggf. in der
Metadatenkonfiguration Ihres
Archivbereichs an):

Zur Person:

e Geburtsjahr wird fiir die
archiviibergreifende
Geburtsjahrfacette verwendet

e Geschlecht

Zum Interview

Interview-1D
Interview-Datum
Medientyp

Dauer

Sprache

ggf. Ubersetzungssprache
Sammlung

Ort des Interviews

Sie kdnnen diese Liste jederzeit fur
ihren Archivbereich anpassen und
weniger oder mehr Metadatenfelder auf
der Landing Page anzeigen.
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Metadatum hinzufligen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTML5 video
Um ein neues Metadatenfeld el pLot
anzulegen klicken Sie auf "+Metadatum Ssrrialel;: (R
hinzufugen". Um ein bereits Mtsdaten

bestehendes Metadatenfeld zu
bearbeiten (zum Beispiel, um zu
entscheiden, ob dieses als Suchfacette
genutzt werden kann bzw. in welcher
Ansicht das Metadatum fur die
Benutzer*innen sichtbar sein soll)
klicken Sie auf das 3-Punkt-Symbol o ; ittt
neben dem entsprechenden ' i it
Metadatum und anschlieBend auf
"Bearbeiten". P

Archivkanfiguration

P — EAMLALEN SERFIGUBERER

Grundsatzlich bietet sich das Erstellen s '
von neuen Metadaten nur dann an,

wenn diese mit einem Registereintrag

verknupft werden (wird unter

"Datenquelle hinzufugen" erklart). Dies

ist jedoch nur mdéglich, wenn Sie zuvor

bereits einen entsprechenden Registere

intrag sowie eine Verknipfungsart

erstellt haben.

Zu beachten: Unter Umstéanden kann
es nach der Bearbeitung eines
Metadatums vorkommen, dass die
Anderungen an den einzelnen
Metadaten nicht direkt im Archiv
tUbernommen werden. Dies kann
Suchfacetten, Metadatenkategorien auf
der rechten Seite der Interviewansicht
bzw. in der Suchansicht, die
Landingpage sowie die Detailseite und
Kartenansicht betreffen. Um lhr Archiv
zu aktualisieren und diese Anderungen
zu Ubernehmen muissen Sie in der
Archivsuche unter "Aktionen" die
Option "Interviews aktualisieren" wéahlen.

Datenquelle auswéahlen Metadatum hinzufiigen x

H I Metadaten sind inhaltliche Informationen zu den Interviews und kibnnen als Filter fiir die @
Zuerst kan_n die Q_ue”e ausg_ewahlt Suche innerhalb eines Archivs (und zu einem spateren Zeitpunkt auch archiviibergreifend)
werden, mit der die Informationen verwendet werden Neus Metadaten sollten nur dann erstelft werden, wenn sie mit einem
i Fap archivspezifischen Register verkniipft sind (siehe Unterpunkt "Register” weiter unten in
verkniipft werden sollen. Dabei gibt es i

die Auswahlmdglichkeiten "Ereignis", meh...
"Interview", "Interviewte*r", sowie
"Register": Datenquelle Ercignis »

Ereignistyp * Haftzeit i

Art des Ereignisses, 8. Geburtsdatum

e Ereignis: Wenn Sie als Ereigis von * [ interviemtets -
Datenquelle "Ereignis" Datentyg, auf den sich das Ereigais bezieht
auswahlen, kbnnen Sie ein
Metadatum erstellen, das
einen Zeitraum
beziehungsweise einen
Zeitpunkt beschreibt (zum
Beispiel das Geburtsdatum

Label (de) Hafezeit
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des*der Interviewten). Hierzu
wahlen Sie zuerst einen
Ereignistypen (den Sie hier
erstellen kénnen), und
anschlieRend, ob dieser
Ereignistyp mit dem Interview
oder dem*der Interviewten
verknupft wird.

Hinweis: Aktuell kénnen unter
"Ereignis" nur Verkniipfungen
mit Interviewte*n erstellt
werden. Die Verknipfung mit
den Inhalten einzelner
Interviews ist jedoch
angedacht.

Interview: Unter "Interview"
koénnen alle Arten von
Metadaten verknupft werden,
die Informationen zum
Interview beinhalten. Unter
"Name" kann die Art der
Information ausgewahit
werden. Bitte beachten Sie,
dass alle zum Interview
gehorenden Metadaten bereits
vorangelegt wurden. Ausgeno
mmen sind hier zurzeit noch
"Bearbeiter*innen" und
"Qualitatsmanagement", da
die Ausspielung dieser
Informationen noch in
Bearbeitung ist.

Hinweis: Sie missen an
dieser Stelle nur noch
entscheiden, welche dieser
Metadaten angezeigt werden
sollen und welche
Anderungen eventuell in der
Konfiguration (Facetten,
Suchergebnisse, Anzeige auf
der Landingpage, Detailseite,
Karte) noch nétig sind.

Interviewte*r: Hier kdnnen
Information, die die interviewte
Person betreffen, verknupft
werden. Unter "Name" gibt es
die acht
Auswahlmdglichkeiten
"Geburtsdatum"”,
"Geburtsjahr", "Geschlecht",
"Beschreibung”,
"Geburtsname", "Weitere
Vornamen", "Weitere Namen"
und "Pseudonym oder Name".
Bitte beachten Sie, dass diese
Informationen nur angezeigt
werden, wenn Sie im
Personenmodul erfasst
wurden, siehe "Personen
hinzuftigen"”.

Falls Sie den Namen
"Pseudonym oder Name"
auswahlen, heil3t das Label
automatisch entweder
"Pseudonym" oder "Name", je
nachdem was laut dem
Personenformular angezeigt
werden soll. Das heif3t, dass
das Label dass sie hier
eingeben ignoriert wird.
Hinweis: Im Personenmodul
gibt es nur ein Feld
"Geburtsdatum", das geftillt
wird. Das Metadatum

Metadatum hinzufiigen x
Datenquelle Interview v‘
Name * Interview-1lr ~‘
Label (de) Interview-ID ‘
Metadatum hinzufiigen x
Datenquelle Interviewte*r ~
Name * Geburtsjahr -‘
Label (de) gebaren am ‘
x

Metadatum hinzufigen

Datenguelle

verknipfungsart *

Verknipfung mit*

Label [de}

‘ Register [Verkniipfung) -

| ortdes inerviews E

Fiir Metadaten die aus Verknipfungen zum Register resultieren 2.8, Gruppe oder Geburtsart,

WeiLirre Ve

ngsarten kianen unter 'Erschliessung’ == Merknipfungsarten bearbeiter’

angelegt werden

‘ Interview v

Die andere Seite der Verknipfung vom Register aus gesehen,

‘ Ort des Interviews
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"Geburtsjahr" tbernimmt
daraus nur die
Jahresangaben. Es bietet sich
daher an, auf der Detailseite
(nach Login) das komplette
Geburtsdatum anzuzeigen
und die Jahresangaben fir
Filterfacette und/oder
Landingpage zu benutzen. Sie
kénnen aber auch den
angemeldeten Benutzer*innen
nur das Geburtsjahr auf der
Detailseite anzeigen und
trotzdem fur die interne Arbeit
das Geburtsdatum im
Personenmodul speichern.
Entfernen Sie dafir beim
Metadatum "Geburtsdatum"
das Hakchen bei "auf der
Detailseite anzeigen" oder
stellen Sie das Metadatum
direkt bei den einzelnen

Interviews auf "nicht-6ffentlich".

e Register: Diese Option bietet
die Mdglichkeit, ein
Metadatum mit einem selbst
angelegten Registereintrag zu
verknuipfen. Drei
Registerbdume ("Orte",
"Personen" und "Thema")
ohne Registereintrage sind zur
Veranschaulichung bereits in
jedem Archiv vorangelegt. Sie
kdnnen flexibel entscheiden,
ob Sie diese Registerbaume
bendtigen, die Bezeichnung
andern oder weitere
Registerbdume anlegen
mochten. Wie ein
Registerbaum und
dazugehdrige Untereintrage
erstellt werden, erfahren Sie
im Kapitel "Register”. Um ein
Metadatum mit einem Register
verknuipfen zu kdnnen, muss
eine "Verknupfungsart"
gewahlt werden. Diese
Verkniipfungsart muss zuvor
angelegt worden sein.
Anschlieend muss unter
"Verknupfung mit" ausgewahlt
werden, ob die Information
aus dem Registereintrag mit
dem Interview oder der
interviewten Person verknupft
werden soll. Je nachdem was
Sie hier auswahlen wird lhr
der neue Metadatentyp spater
in der Interviewansicht
entweder unter "zur Person”
oder unter "zum Interview"
angezeigt.

Label

Unter "Label" kann festgelegt werden,
unter welcher Bezeichnung das
Metadatum in den verschiedenen
Sprachversionen angezeigt wird.

Als Facette benutzen

Lahel (de)

Ort des Interviews
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Sammlungsinhaber*innen kénnen
entscheiden, welche Metadaten als
Filtermdglichkeit fir die Suche genutzt
werden. Daflr muss in der
Konfiguration "als Facette benutzen"
ausgewahlt und unter "Reihenfolge in
Suchfacetten und Kartenfilter" die
Position festgelegt werden, an welcher
Stelle im Suchmenu die Facette
angezeigt wird.

Als Suchergebnis zeigen

An dieser Stelle wird festgelegt, welche
interviewspezifischen Informationen
direkt unter "'Suche im Archiv" als
Suchergebnis sichtbar sind. Dies kann
separat fir die Raster- sowie die
Listenansicht festgelegt werden.
Zusatzlich kann auch die Reihenfolge
eingestellt werden, in der die
Metadaten in den Suchergebnissen
angezeigt werden.

In der Detailansicht zeigen /
Auf der Landing-Page zeigen

Die beiden Optionen bestimmen,
welche Metadaten von welchen
Benutzer*innen abgerufen werden
konnen. Auf Daten, die in der
Detailansicht der Interviews sichtbar
sind, haben nur freigeschaltete
Benutzer*innen Zugriff, wahrend die
Landing-Page auch fiir nicht
freigeschaltete Benutzer*innen
zuganglich ist. Achten Sie bitte darauf,
dass keine geschitzten Daten auf der
Landing-Page angezeigt werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie
hier.

Zu beachten ist auRerdem, dass diese
Einstellung das Interview mithilfe des
Metadatums in der Archiviibergreifende
n Suche auffindbar macht (u.a. tber die
Filterfacetten, der Listenansicht, der
Archiv- und Sammlungsbeschreibung).
Wenn Sie also nicht wollen, dass Ihr
Interview zum Beispiel anhand des
Geburtsjahrs des*der Interviewten in
der Suche auffindbar ist, miissen Sie
"Auf der Landing Page zeigen" deaktivi
eren!

Hinweis: Der Name der interviewten
Person wird grundsatzlich nur in
abgekirzter Form (Vorname N.) auf der
Landing-Page sichtbar, auf3er es wird
explizit in der Archivkonfiguration die
Funktion "Vollen Namen auf der
Landingpage anzeigen" aktiviert.

In der Kartensuche zeigen

Wenn das Metadatum mit einem Ort
(Registereintrag) verknupft wurde, kann
dieser in der Kartensuche angezeigt
werden. Zusétzlich kann eingestellt
werden, in welcher Farbe der Ort
angezeigt wird.

als Facelte benutzen

Reihenfolge in
Suchfacetten und
Kartenfilter

als Suchergebnis zeigen
{Raster}

als Suchergebnis zeigen
{Liste)

Reihenfolge in den
Suchergebnissen

in cer Detailansicht zeigen

Auf der Landing-Page
zeigen

in der Kartensuche zeigen

Farbe fiir Kartensuche
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Im Metadatenimport nutzen

im Metadatenimport
benutzen

Bei manuell angelegten Metadaten |

besteht die Mdglichkeit, diese auch fur
den Metadatenimport zu nutzen. Wenn
diese Option aktiviert ist, wird das
Metadatum dem entsprechenden
Template zum Metadatenimport
hinzugefugt.

e Nachdem die Uibergeordneten
Metadaten-Kategorien erstellt
wurden, kénnen die
interviewspezifischen
Metadaten in der
Interviewansicht editiert
werden.
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Ereignistypen bearbeiten

Fir jede an einem Interview beteiligte
Person, die unter "Personen bearbeiten”
angelegt wird, kdnnen verschiedene
biografische Ereignisse wie zum
Beispiel das Geburts- oder das
Sterbedatum festgelegt werden.

Diese verschiedenen Arten von
biografischen Ereignissen kénnen unter
"Ereignistypen bearbeiten" angelegt
werden.

Zusatzlich ermdglicht Ihnen die
Funktion das Anlegen von

Ereignistypen die einzelne Interviews
genauer beschreiben. Diese werden mit
einem Metadatum verknipft und

kénnen auf der rechten Seite der
Interviewansicht "in place" editiert werde
n.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration”.

Einen neuen Ereignistypen legen Sie
mithilfe der Funktion "+-Ereignistyp
hinzufiigen" an. Mehr dazu finden Sie hi
er.

Bitte beachten: Archivmanager*innen
kdnnen keine Ergeignistypen anlegen!
Wenn Sie Ereignistypen anlegen
wollen, wenden Sie sich bitte an das
Team von Oral-History.Digital.

Weiterfihrende Seiten

e Archivinformationen bearbeiten

e Archiv konfigurieren

e Freischaltungsangaben
konfigurieren

e Anzeigeoptionen bearbeiten

e Metadaten bearbeiten

olr PILCT X
Qrol-History. Digitol ARCHIV
Ereignistypen

TR :

# Eriguisiyp inauflgen

Archivkonfigration
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Ereignistyp hinzufliigen

Um einen neuen Ereignistyp
hinzuzufiigen klicken Sie auf das +-
Symbol "Ereignistyp hinzufligen". Um
einen bereits angelegten Eintrag zu
bearbeiten klicken Sie auf das 3-Punkt-
Symbol neben dem Eintrag un
anschlieBend auf "Bearbeiten”.

Um den entsprechende Ereignistyp
hinzuzufiigen geben Sie nun zuerst
einen Code ein (kleingeschrieben und
mit Unterstrichen, z.B. date_of_birth)
und den Namen lhres Ereignistyps ein.
Nachdem Sie auf "Absenden" geklickt
haben ist ihr neuer Ereignistyp
angelegt. Es ist sowohl mdglich
Zeitraume als auch genaue Daten als
Ereignistyp anzulegen.

Um ein Ereignis diesen Types zu einem
lhrer bereits angelegten
Personeneintrage hinzuzufiigen
beziehungsweise um einen neuen
Personeneintrag anzulegen gehen Sie
nun unter "Personen bearbeiten”.

Sie haben auRerdem die Mdglichkeit, in
der Redaktionsansicht Ereignisse
hinzuzuflgen.

e Gehen Sie dafur unter Zur
Person auf den Reiter
Kurzbiographie/ Ereignis
hinzufugen.

e Nun kdnnen Sie in dem Pop-
Up-Fenster ein Ereignis
anlegen. Bitte beachten Sie,
dass sie zwingend einen
Anfang und ein Ende des
Ereignisses definieren
missen. Bitte geben Sie
diesen in der Form TT:MM:
JJJJ an. Wenn nur ein
einzelner Tag als Ereignis
definiert werden soll, geben
Sie einfach einen identischen

Anfangs- und Endzeitpunkt an.

e Sie haben daruber hinaus die
Mdoglichkeit den Status des
Ereignisses als zuganglich/
nicht zugénglich einzustellen.

e Bestéatigen Sie die
eingegebenen Informationen
in dem Sie auf den
"Absenden" klicken.

Aushildungszeit Ereignistyp bearbeiten

Code I ausbildungszeit]

Mame (de) Aushildungszeit

Narne (en) Training period

Abbrechen

]

ZUR PERSON -
Name: #' Bearbeiten
Geburtsdatum: ---

Geschlecht: mannlich

Beschreibung (Person): ---

Kurzbiografie: & Deutsch

+ Kurzbiografie/ Ereignis hinzufiigen

Geburtsort: +

Wohnort:  +

Kurzbiografie/ Ereignis bearbeiten

x

Falls Sie nur ein einzelnes Ereignis aus dem Leben des*der Interviewten beschreiben, bietet ®
es sich an, den Zeitraum festzulegen in dem dieses Ereignis geschah. Dies erfolgt (iber die
Eingabefelder 'Beginn® und ‘Ende’. Uber 'Status’ legen Sie fest, ob die eingegebenen
Informationen fiir Nutzer*innen lhres Archivs zuganglich sind.

Mehr.

Ereignis (de) ™ Test Ereignis

N
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Rollen bearbeiten

Mithilfe von Rollen kénnen innerhalb el FILOT 2
ihres Archivs Berechtigungen erteilt on D, A
werden, verschiedene Aspekte des Rollen
Archivs zu sehen oder zu bearbeiten, il
die fur die normalen Benutzer*innen s ' ot
nicht vorgesehen sind. o
+ s
Sie finden diesen Menupunkt auf der — i e - .
rechten Seite unter ke e
"Archivkonfiguration". . .
Bitte beachten: Rollen werden im e ! e -
Normalfall nur von Mitarbeitenden des st :

OHD-Teams erstellt und bearbeitet.
Daher sollten Sie diese Funktion nicht
nutzen.

Den Unterschied zwischen Aufgaben
und Rollen finden Sie hier erklart.

Wie Sie einer*m Benutzer*in eine
bestimmte Rolle zuweisen, finden Sie hi
er.

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten lhrer Interview-Sammlung:

e Archivinformationen bearbeiten
e Archiv konfigurieren
Freischaltungsangaben
konfigurieren

Anzeigeoptionen bearbeiten
Metadaten bearbeiten
Aufgabenarten bearbeiten
Ereignistypen bearbeiten
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Aufgabenarten bearbeiten

Unter "Aufgabenarten bearbeiten”
lassen sich bei Bedarf diese einzelnen
Aufgabenarten konfigurieren und/oder
noch fehlende Aufgabenarten
hinzuftigen.

Sie finden diesen Menipunkt auf der
rechten Seite unter
"Archivkonfiguration”.

In den untergeordneten Wiki-Artikeln
werden die zwei Funktionen die fur das
Anlegen von Aufgabenarten notwendig
sind erklart:

e Aufgabenart hinzufiigen und
bearbeiten
e Berechtigungen hinzufiigen

Allgemeines

Mithilfe der Aufgabenarten kénnen
Sammlungsinhaber*innen
interviewspezifische Berechtigungen
zuweisen. Dies bietet sich dann an,
wenn externe Auftragnehmer*innen
einzelne Arbeitsschritte ibernehmen.
Jedes neue Archiv verfuigt zunéachst
Uber vorangelegte Basis-
Aufgabenarten. Die Zuweisung der
Aufgaben erfolgt tber die Workflow-
Ansicht.

Bitte beachten: Die Workflowansicht
unter "Suche im Archiv" ist aktuell
standardmafig deaktiviert. Falls Sie
diese Funktion zum Erschliel3en
einzelner Interviews nutzen wollen,
melden Sie sich bitte an eine*n
Mitarbeiter*in von Oral-History.Digital,
damit die Funktion freigeschaltet
werden kann.

Den Unterschied zwischen Aufgaben
und Rollen finden Sie hier erklart.

Um einer*m Benutzer*in eine
Aufgabenart zuzuweisen muss diese*r
Benutzer*in zuerst die Rolle
"Redaktion" zugewiesen bekommen.
Wie Sie Rollen zuweisen bekommen
Sie hier erklart.

Weiterfihrende Seiten

Unter der Rubrik Archivkonfiguration
finden Sie auRerdem die folgenden
Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten Ihrer Interview-Sammlung:

e Archivinformationen bearbeiten

e Archiv konfigurieren
Freischaltungsangaben
konfigurieren
Anzeigeoptionen bearbeiten
Metadaten bearbeiten
Rollen bearbeiten
Ereignistypen bearbeiten

L0 g PILOT 2
Orol-History Digital ARCHIV
Aufgabenarten Karte

RO R — srbeitzmappe
:
i) 2ur Aatgabenan

-
+ scescigang
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Hineafigrn
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Aufgabenart hinzufigen und bearbeiten

Aufgaben hinzufigen und
bearbeiten

Uber das +-Symbol "Aufgabenart
hinzufugen" kann eine neue Aufgabe
erstellt werden. Hier sollte ein Label
sowie eine mindestens zweistellige
Abkirzung fur die Aufgabenart
bestimmt werden. Um die Aufgabenart
in der Auswahl wiederzufinden, wird die
Checkbox "in der Ubersicht zeigen"
aktiviert.

Weiterfilhrende Seiten

Wie Sie lhrer neu angelegten
Aufgabenart die notwendigen
Berechtigungen zuweisen bekommen
Sie hier erklart.

el»

Oral-Histery.Digital

Aufgabenarten

Ll L

PILOT

Aufgzbenan hinzutigen

Lt ) [

senliezel

nae toesctcasigen O
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Berechtigungen

Berechtigungen hinzufiigen

Die einzelnen Berechtigungen, fur die
der*die Benutzer*in durch die
Aufgabenarten freigegeben werden
kann, kénnen jeweils Uber das +-
Symbol "Berechtigung hinzufigen”
ausgewahlt werden. Unter "Zur
Aufgabenart gehérende
Berechtigungen" sind auch die
Berechtigungen sichtbar, die bereits
hinzugefugt wurden.

Weiterfilhrende Seiten

Wie Sie eine neue Aufgabenart
anlegen oder bearbeiten, bevor Sie die
notwendigen Berechtigungen

hinzufugen, bekommen Sie hier erklart.

hinzufligen

el» : FILOT A
Cral-Histary. Digital ARCHIV.

Berechtigung hinzufligen
Aufgabenarten |

* MR g
gt ' absasden
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6. Verwaltung

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Auf der rechten Seite des Mends, unter
"Verwaltung", finden Sie die
Funktionalitdten zum Verwalten der
Benutzer*innen, die sich in ihrem )
Archiv registriert haben, e
beziehungsweise registrieren wollen.

el

Oral-Histery. Digital

Hier kbnnen Sie Benutzer*innen fur ihr B
Archiv freigeben, ihnen den Zugang zu
einzelnen eingeschrankt veroffentlichte
Interviews geben und Rollen an diese

Benutzer*innen verteilen. e =
Auf dieser Wiki-Seite finden Sie die

arc

0 Benutzer*innen/ Registrierung

Kelarplakapargn Daprasar

PILOT B[ D Redabticnsarsicit x

ARCHIV

Pltarchis

Anleitungen zu folgenden Funktionen:

e Benutzer*innen verwalten

e Benutzer*innen bearbeiten

e Rollen hinzufiigen, anzeigen
und I6schen

e Benutzer*innenstatistik

Allgemeines

Der Registrierungsprozess im OHD-
Portal erfolgt nach einem DSGVO-
konformen Double-Opt-In Verfahren.
Um sicherzustellen, dass die
Benutzer*innen in die Speicherung
ihrer Daten eingewilligt haben, erfolgt
die Registrierung zweistufig:

e Nach dem Ausfillen des
Registrierungsformulars fir
das gesamte OHD-Portal
erhalten die Benutzer*innen
eine E-Mail mit der
Aufforderung ihre Email-
Adresse zu bestéatigen.

e Erst nach erfolgter
Bestatigung kénnen die
Benutzer*innen einen Antrag
auf Freischaltung in lhrem
Archiv beantragen. Die
Antrage zur Nutzung
erscheinen in der
Benutzerverwaltung und
kénnen durch die Redaktion
gepruft und freigeschaltet
werden.

e Nicht bestétigte
Registrierungsanfragen neuer
Benutzer*innen werden nach
zwei Wochen automatisch
geldscht.
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Um die Benutzer*innen verwalten zu
kénnen bendtigen Sie die Rolle
"Archivmanagement". Weitere
Informationen zu Rollen und
Aufgabenarten finden Sie unter "Rollen
und Aufgaben"”.

Falls Sie Ihren Benutzer*innen einzelne
Aufgaben fur bestimmte Interviews
zuteilen wollen, benutzen Sie die
Workflowansicht.

Weiterfihrende Seiten

e [nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "ErschlieBung".

* Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.

e |nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien”
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Benutzer*innen verwalten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTML5 video
Die Benutzer*innen-Verwaltung e Demo e x
erméglicht es Ihnen, die Registrierung SrEcLeorpiial. Ak
neuer Benutzer*innen zu uUberprifen Bemo Archiv

und sie freizuschalten oder
abzulehnen, sowie bereits registrierte
Benutzer*innen zu sperren.

AufRerdem kdnnen Sie sich bereits
registrierte Benutzer*innen anzeigen
lassen, und deren Rollen in lhrem
Archiv verwalten. Weitere

Informationen dazu finden Sie unter Roll
en hinzuftigen, anzeigen und léschen.

Vervaltung

Diese Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie
nach einzelnen Personen in der
Benutzer*innenverwaltung suchen
kénnen.

Benutzer*innen suchen elr Demo
Oral-History.Digital ~ Archiv

Uber die Suchfelder kann mit dem
Namen und/oder der E-Mail nach

o —
einzelnen Benutzer*innen gesucht 2 Benutzer*innen / Registrierung

werden. Sie kénnen auch alle mustermann x
Benutzer*innen, die sich in einer St
Sprachversion angemeldet haben,
anzeigen lassen. Diese Benutzer*innen e

. . . al -
werden dann in einer Tabelle gezeigt,
. . Rolle
in der auch der Status und die Bitee auswihien 2

zugeordnete Rolle des*der e

Benutzers*Benutzerin einsehbar ist.
Bearbeitet

Vorname  Nachname E-Mail Status 23 Rollen  Aktionen
Mit dem Filter Status lassen Sie sich T
alle Benutzer*innen mit einem ma-
bestimmten Status (wie beispielsweise Anna anna. fu@gmailcom frel Bozz T
"ungepruft”, "freigeschaltet” oder §

+

"abgelehnt") anzeigen.

Zu beachten: Der Filter Status ist
standardmafig auf "ungeprift”
eingestellt. Damit werden nur die
Benutzer*innen angezeigt, die eine
Anfrage zur Freischaltung gestellt
haben, die noch nicht bearbeitet wurde.
Um hier alle Benutzer*innen lhres
Archivs anzeigen zu lassen, wahlen sie
die Auswahimaéglichkeit "alle”.

Benutzer*innenstatistik
herunterladen

& Benutzerstatistik herunterladen

Statistik mnach Lindern filtern (optional)
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AuBerdem konnen Sie eine
Benutzer*innen-Statistik im csv Format
herunterladen. Diese Statistik kénnen
Sie nach Landern filtern, so dass z.B.
nur die statistischen Daten tber die
Benutzer*innen aus Chile angezeigt
werden. Den Button hierfir finden Sie
im unteren Teil der rechten Seite der
Benutzer*innenansicht. Sie kénnen hier
mehr Informationen zu diesem Feature
von OHD finden.

Weiterfilhrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Verwaltung lhrer Benutzer*innen finden
Sie unter:

e Benutzer*innen bearbeiten
e Rollen hinzufiigen, anzeigen
und I6schen
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Benutzer*innen bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Die gefilterten Benutzer*innen werden
auf der linken Seite in Form einer
Tabelle dargestellt.

Mit der "Bearbeiten"-Funktion (Stift-
Symbol) kdnnen Sie auf die
Informationen aus der Benutzer*innen-
Registrierung zugreifen.

Bitte Gberpriufen Sie immer, ob die
Angaben zum Namen, zum
Rechercheanliegen und zur
Prazisierung des Anliegens vollstéandig
und plausibel sind.

Bitte beachten Sie, dass bei einer
Anderung des Benutzer*innen-Status
oder der Benutzer*innen-Rolle

automatisch eine Mail mit der unter "Arc

hiv konfigurieren" festgelegten
Kontaktadresse in der Adresszeile an
die*den Benutzer*in verschickt wird, in
der diese*r Benutzer*in tber die
Anderung informiert wird.

Benutzer*innen freischalten

Uber das Dropdownmenii "Status" am
Ende des Formulars kénnen Sie
Benutzer*innen freischalten, aber auch
ablehnen, falls diese keine validen
Angaben im Freischaltungsformular
oder bei den personenbezogenen
Daten eingetragen haben. Zusatzlich
kénnen Sie den automatisierten E-Mail-
Text, der mit der Freischaltung bzw.
Ablehnung verschickt wird, im Textfeld
bearbeiten. Das heil3t, dass Sie z.B. bei
der Ablehnung genauer spezifizieren
kdnnen, was die Benutzer*innen
andern mussen. Der Text wird mit html-
Codierung eingeftigt. Weitere Abséatze
werden z.B. innerhalb eines
Paragraphs nach diesem Muster
angegeben: <p>EUER TEXT</p>. Bei
Ablehnung erhalten die Benutzer*innen
einen Korrekturlink, um ihre Angaben
entsprechend der Vorgaben
anzupassen. Senden die
Benutzer*innen die korrigierten Daten
ab, erhalten Sie als
Sammlungsinhaber*in wieder eine
Benachrichtigungsmail, diese
Benutzer*innen erneut freizuschalten.

olir PILOT 2
Cral-History. Digital ARCHIV'
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Zu beachten: Aktuell ist es nicht
maoglich eine vorangefertigte Nachricht
anzulegen, die automatisch bei jedem
neuen Antrag als Standard-Antworttext
erscheint. Es bietet sich an, solche
Nachrichtenvorlagen lokal
abzuspeichern, um sie dann hier in das
entsprechende Feld zu kopieren.

Nicht bestéatigte Registrierungsanfragen
neuer Benutzer*innen werden nach
zwei Wochen automatisch geléscht.

Benutzer*innen sperren oder
Freischaltung beenden

Zu einem friheren Zeitpunkt
freigeschaltete Benutzer*innen, die
gegen die Nutzungsbedingungen
verstoRBen haben, kénnen unter
"Status" auch gesperrt werden, indem
Sie diesen auf "sperren" &ndern. Diese
Benutzer*innen haben dann keinen
Zugang mehr zu lhrem Archivbereich,
aber sind eventuell noch in anderen
Archiven in oh.d freigeschaltet. Daher
bitten wir Sie, bei Sperrungen das oh.d-
Team zu informieren, so dass wir diese
Benutzer*innen ggf. komplett fiir oh.d
sperren und die anderen Archive davon
in Kenntnis setzen.

Mit der Funktion ,Freischaltung
beenden” kdnnen Sie zeitlich befristete
Freischaltungen beenden, z.B. nach
Beendigung eines Seminars. Diese
Benutzer*innen kénnen zu einem
spateren Zeitpunkt die Freischaltung
erneut beantragen.

Bei Anfragen zu Léschungen (DSGVO)
informieren Sie bitte das oh.d-Team,
das die Nutzer*innen dann komplett
aus dem System I6schen kann.

Benutzer*innen-Rollen

In der Benutzer*innenibersicht sehen
Sie dartiber hinaus die Rollen, die die
freigeschalteten Benutzer*innen haben
und die Aufgaben, die an Sie vergeben
wurden. Sie kénnen hier auch Rollen
hinzuftigen und entfernen. Die
Aufgabenverwaltung geschieht jedoch
in der Workflowansicht.

Weitere Informationen zu dem
Hinzuftigen von Rollen finden Sie unter
Rollen hinzufligen, anzeigen und
l6schen.

Informationen zu den verschiedenen
Rollen finden Sie unter Basis-Rollen.

Freischaltung von
eingeschrankt verdffentlichten
Interviews
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In der Benutzer*innen-Verwaltung
kénnen Sie den einzelnen Nutzer*innen
den Zugang zu lhren eingeschrankt
veroffentlichten Interviews freischalten.
Alle Interviews mit dem Status
"eingeschrankt" werden unter
"Interview-Berechtigungen" aufgelistet,
wenn Sie dort in den
Bearbeitungsmodus wechseln. Dort
kénnen einzelne oder alle Interviews
ausgewahlt und freigegeben werden.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Verwaltung lhrer Benutzer*innen finden
Sie unter:

e Benutzer*innen verwalten
e Rollen hinzufiigen, anzeigen
und I6schen
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Rollen hinzufligen, anzeigen und l6schen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Durch Klick auf das "Hinzuftigen"-
Symbol bei "Rollen" kdnnen Sie mit der
entsprechenden Berechtigung, einer m

Benutzer*in bestimmte Rollen zuweisen.

Rollen verwalten

Welche Rollen hier auswahlbar sind, ist
prinzipiell fur jedes Archiv individuell
festlegbar. Jedes neue Archiv verfiigt
zunachst Uber fiinf vorangelegte Basis-
Rollen: "Redaktion",
"Benutzer*innenverwaltung",
ErschlieBung"”, "Qualitdtsmanagement”
und "Sammlungsmanagement". Mit
jeder Rolle sind unterschiedliche
Berechtigungen verknupft. Eine
Ubersicht und weitere Erlauterungen zu

den einzelnen Rollen finden Sie unter "B

asis-Rollen" und unter "10. Rollen und
Aufgaben".

Falls weitere Rollen bendtigt werden,
kénnen diese mit Unterstitzung der
Mitarbeiter*innen von OHD erstellt
werden.

Wurden bereits Rollen vergeben, so
werden diese hier angezeigt und
koénnen an dieser Stelle auch wieder
geandert oder geldscht werden.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Erlauterungen zu der
Verwaltung lhrer Benutzer*innen finden
Sie unter:

e Benutzer*innen verwalten
e Benutzer*innen bearbeiten

eur PILOT X

Oral-History. Digitel ARCHIV

CE|sH DM x

Phtarehn

1 Benutzer*innen/ Registrierung
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Dt Wetnrpedingms g

Hinzufiigen x

Falls weitere Rollen benétigt werden, kénnen diese durch den Sammlungsmanagertin mit @
Unfterstitzung der Mitarbeiter*innen der Digitalen Interview-Archive erstellt werden.
Mehr..

Eitte auswihlen
Redaktion

+ Erschliefung
Qualititsmanagement
Archivmanagement
Benutzerinnenvenwaltung
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Benutzer*innenstatistik

Fir eine nachhaltige Evaluation der eoll» Demo [RT— x
Nutzung von OHD durch Forschende Orsiisiony Bl ATEhly s

i
[ prenee—

werden die Statistiken zur
Nutzer*innenregistrierung ihres Archivs
erhoben und datenschutzkonform s B

abgespeichert. s

Fule
e a

Unter "Verwaltung" haben Sie die o

Mdoglichkeit diese Daten als .csv-Datei T ——— i
herunterzuladen. Sie finden den

Downloadbutton unten rechts im
Seitenmenii. Zusétzlich kdnnen Sie die
ausgegebenen Daten nach
angegebenem Herkunftsland der
Nutzenden filtern lassen bevor Sie die
Datei herunterladen.

37 Benutzer*innen / Registrierung

frigesctaltes 28002007
brigeschollet S6IB2I
nigescrate T 4

Die heruntergeladene Datei bietet : e 290 204 29240 2004 042004 Cosk0d_ 03 2hou o8 Bhok 08 50a 102004 112004 12 20ea 012088 |
Ihnen einen Uberblick iiber die Anzahl - e e X
der in lhrem Archiv neu
freigeschalteten Nutzer*innen
(Nutzer*innen, die lediglich die
Freischaltung beantragt haben bzw.
abgelehnt wurden, werden nicht
gezahlt, spater beendete i B
Freischaltungen werden gezahilt. .“”,'_;q:f::*"""“"'“"‘“"
Erneute Freischaltungen werden nicht -
doppelt gez&hlt). Die Zahlen werden -
pro Monat und Jahr erhoben und sind v
nach ausgeubter Tatigkeit,
Rechercheanliegen, Herkunftsland und
Oberflachensprache der Nutzenden
strukturiert.

F ermawd
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1 Dusachiand
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cos sossces sossces sonscos o
o S-sscse Sess-ee SEeRess -
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Die erhobenen monatlichen Statistiken
gehen immer genau ein Jahr zuriick
(bei einer im April 2025 generierten
Benutzer*innenstatistik geht die
monatliche Statistik also bis April 2024
zuriick). Alle vorherigen Daten werden
pro Jahr angezeigt.
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7. Interviewansicht

Auf die Interviewansicht kdnnen alle el PILOT ®
Benutzertinnen zugreifen, mit der e S

aktivierten Redaktionsansicht haben Marianne B

Sie jedoch spezielle Rechte fur die
Bearbeitung der einzelnen Interviews.
Die Daten zu diesen Interviews wie
zum Beispiel Transkripte oder
Metadaten kénnen hier "in-place”
editiert werden.

T
‘. =1

haliversictan  ucein ieciew ket

Interview

sumw
bt

sHRS

Bk PERCH v

Allgemeines

Die Interviewansicht besteht aus zwei
Teilen:

e Der linken Interviewseite
e Der rechten Interviewseite

Wahrend die linken Seite vor allem fiir
die Transkriptansicht und weitere
textbasierte Funktionen genutzt wird,
finden Sie auf der rechten Seite des
Interviews weiterfilhrende Daten zu den
Interviews.

Es ist zu beachten, dass nicht alle
Interviews mit einem Transkript
versehen sein mussen, und manche
Archive in OHD nur Metadaten von
Interviews nachweisen, also keine
Mediendateien zum anhoren oder
ansehen der Videos bereitstellen. Mehr
dazu finden Sie unter "Archiv
konfigurieren" unter dem Punkt "Nur
Metadaten anzeigen”

Weiterfiihrende Seiten

e [nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "Erschlieung".

e Um die Benutzer*innen lhres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung"

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.

e [nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien"
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Interviewansicht - Linke Seite

Im linken Fensterbereich unter dem
Video finden Sie das Transkript. Hier
kénnen Sie zwischen der
Transkriptansicht und der
ErschlieBungstabelle umschalten.

In der mitlaufenden Transkriptansicht,
die auch die Benutzer*innen des
Archivs sehen, kdnnen Sie die Inhalte
segmentweise bearbeiten. Die
Segmente entstehen durch die
vergebenen Timecodes und kdnnen in
der Suche direkt angesteuert werden.

In der ErschlieRungstabelle werden
Transkript, Ubersetzung, Uberschriften,
Schlagworte und Anmerkungen
tabellarisch nebeneinandergestellt. Sie
vereinfacht die Ubersetzungsarbeit und
ermoglicht eine Uberblickskontrolle.

Wie Sie ein Transkript zu Threm
Interview hochladen finden Sie hier.

Auf den folgenden Unterseiten werden
diese Funktionen der Interviewansicht
erklart:

Transkriptansicht
Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
Registereintrage
ErschlieBungstabelle

Weiterfihrende Seiten

Die restlichen Funktionen der
Interviewansicht finden Sie unter Intervi
ewansicht - Rechte Seite.

elpr FILOT ¢

Orol-Histary Digital ARCHIM

Marianne B

sume
suRY

an s

o wrERER
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Transkriptansicht

In der mitlaufenden Transkriptansicht, ell» PILOT X = x
die auch die Benutzer*innen des bl
Archivs sehen, kdnnen Sie die Inhalte Marianne B
segmentweise bearbeiten. Die
Segmente entstehen durch die
vergebenen Timecodes und kdnnen in
der Suche direkt angesteuert werden.

Durch ein Klick auf das -Icon

konnen Sie entscheiden, ob das BRGRNY | ¥easkent i mpae e

Tr_anskript mit dem Videp auﬂtomatisch Bl s E

mitlaufen soll oder ob Sie wahrend der ~ s RE) H /ey e :
Videowiedergabe im Transkript frei

navigieren mochten.

Wie Sie Ihre Transkripte zuvor
hochladen finden Sie hier erklart. AuBer
dem haben Sie die Moglichkeit mithilfe
der datenschutzkonformen
automatischen Spracherkennung tber A
SR4Memory ein Transkript fur lhre
Video- oder Audiodatei generieren zu
lassen um dieses dann hochzuladen.

Untergeordnet zu dieser Seite finden
Sie die Anleitung zu folgende
Funktionen:

e Transkript bearbeiten
e Registereintrage verknupfen
e Anmerkungen hinzufligen

zu Beachten: Falls Sie auch eine
Ubersetzung lhres Transkripts
hochgeladen haben, erscheint hier
recht von dem Reiter "Transkript"
zuséatzlich der Reiter "Ubersetzung".

Bearbeitungsmaoglichkeiten

An der Farbe der Icons sehen Sie, ob
schon Inhalte (Transkript, Ubersetzung,
Anmerkungen, Registerverkn[]pfungen) AL Heute ist der 4. November 2019. SHE®
in dem jeweiligen Segment vorhanden
sind (im Beispiel rot) oder nicht (im
Beispiel schwarz).

&
-4 Transkript segmentweise
bearbeiten. Hier kdnnen Sie den
Segmenttext andern sowie
Sprecher*innen festlegen.

H Dem Segment eine Uberschrift
(Header) hinzufligen oder eine
existierende Uberschrift bearbeiten

' Dem Segment eine Anmerkung
hinzufuigen oder eine existierende
Anmerkung bearbeiten.

‘ Hier kénnen Sie das Segment
mit einem Eintrag im Register
verknupfen.

152



https://www.fu-berlin.de/asr4memory
https://www.fu-berlin.de/asr4memory

Inline-Editing

Wenn Sie eins der oben erklarten
Symbole anklicken &ffnet sich die Inline-
Editing-Ansicht. im Transkript. In dem
Bearbeitungsfenster haben Sie die
Mdglichkeit auf alle
Bearbeitungsmaoglichkeiten tber die
Reiter zuzugreifen.

e Sie konnen unter Bearbeiten d
en Text bearbeiten, die
Sprecher*in auswéahlen und
andern sowie die Timecodes
anpassen. Bitte driicken Sie
auf Speichern um lhre
Anderungen zu bestatigen.

e Unter Uberschriften kénnen
Sie Haupt- und
Zwischenuberschriften
hinzufiigen oder bearbeiten.

e Das Bearbeitungsfeld Anmerk
ungen erlaubt lhnen eine
Anmerkungen hinzuzufiigen.

e Bitte beachten: Anmerkungen
sind immer nur in dem
Transkript sichtbar, in dem sie
angelegt wurden — sie werden
nicht in andere
Sprachversionen Ubertragen. B

{berschriften Anmerkungen Verknipfungen
® @ 0:00:18.24 -

Text

und wir sind, ah, Giulia § fur die Kamera, Doris T. fur die Produktion

und Almut L fiir das Interview.

A
Sprecher*in Start-Timecode *
B 1 Marianne % ‘ 00:0018.24

Erlaubt: 00:00:14.56 bis 00:00:26.14

Keine Anderungen zum Speichern

Bearbeiten [IRCNUSHN Anmerkungen  Verkniipfungen

Hauptiiberschrift (ger)

Hauptiiberschrift (eng)

Zwisc hrift (ger)

Zwischeniiberschrift (eng)

Keine Anderungen zum Speichern

Bearbeiten  Uberschriften Verknipfungen

Keine Anmerkungen vorhanden

+ Anmerkung hinzufiigen
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eispiel: Eine Anmerkung in
der englischen Ubersetzung
erscheint also nicht im
deutschen Original, und
umgekehrt.

® Unter Verknupfungen haben
Sie die Mdglichkeit
bestehende Registereintrage
mit der Transkriptstelle zu
verknupfen und eine
Beziehungsart hinzuzufiigen
(beispielsweise:
Registereintrag: Berlin, Art der
Beziehung: Geburtsort).

Allgemeines

Im OHD-Portal haben Sie die
Mdoglichkeit Transkripte zu ihren
Interviews hochzuladen. Dabei handelt
es sich um eine Verschriftlichung des
Inhalts Ihres Interviews. Wenn Sie lhre
Transkripte im Vorhinein mit Timecodes
versehen haben (z.B. iber eine
Transkriptionssoftware wie Ingscribe
oder F4), lauft das Transkript parallel
zum Interview mit und es ermdglicht
lhnen nach ganz bestimmten Passagen
im Interview suchen. Zusatzlich kénnen
Sie das Transkript mit Markierungen
und Uberschriften versehen oder mit
dem archiveigenen Register
verknupfen.

Die mitwirkenden Personen, die mit
den standardmanRig vorangelegten
Mitwirkungsarten "Interviewte*r",
"Interviewfuhrung”, "Kamera", "Ton",
"Produktion”, "Weitere*r Interviewte*r" u
nd "Sonstige Anwesende" zum
Interview hinzugefiigt wurden, kénnen
beim Transkriptimport als
Sprecher*innen mit Kirzel erkannt
werden, welche anschlieRend in der
Transkriptansicht vor den
entsprechenden Segmenten stehen.

Weiterfihrende Seiten

Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
Registereintrage
ErschlieBungstabelle

Bearbeilen Uberschriften Anmerkungen Verkniipfungen

Bestehende Registereintrige kiinnen Sie einerseits mit jedem Segment des @
Transkripts verkniipfen, its filr bestimmte 7u Person und
Interview auswahlen (z. B. Geburtsort oder Thema).
Mehr,
Registereintrag Fingeben odar auswahlen v
Mit Pfeil hoch frunter, Post) Ende swischen Einlragen navigieren, mil Pfeil

uswahlen oder entfernen.

Art der Beziehung

Bitte auswahlen

nks Untereintrige aus- oder einklappen und mit Return/Rilektaste

kilias)
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https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen

Transkript bearbeiten

Sie kénnen Transkript, Ubersetzung
und Inhaltsverzeichnis segmentweise
(Sttick fur Stuck) in der
Transkriptansicht (aktiviert durch ein

Klick auf das -Icon) bearbeiten.
Diese Funktion ist geeignet, um kleine
Fehler in Transkript und Ubersetzung
zu korrigieren, Uberschriften,
Anmerkungen oder Schlagworter
hinzuzufiigen oder zu verbessern.

Um das Transkript zu bearbeiten
brauchen ihre Mitarbeiter*innen die
notwendigen Berechtigungen, die Sie
Ihnen Uber das Workflowmanagement
zuweisen kénnen.

Transkriptsegment bearbeiten

Durch einen Klick auf das Stift-lcon
gelangen Sie in das Bearbeitungsmeni
eines einzelnen Interviewsegments.

Hier kbnnen Sie sowohl den*die
Sprecher*in als auch den Text des
Segments manuell anpassen.

Falls Sie bestimmte Worter (wie zum
Beispiel Personen, Orte etc.)
maskieren und damit in der 6ffentlichen
Version fur Benutzer*innen unkenntlich
machen wollen, kdnnen Sie derartige
Textstellen unter "Text ersetzen /
Anonymisieren” festlegen. Dies bietet
sich an, um die Privatsphéare von
Interviewten oder erwéhnten Personen
zu schitzen. AuRerdem kénnen Sie mit
dieser Option Rechtschreibfehler, die
sich haufig wiederholen, deutlich
schneller korrigieren.

Als Sprecher*innen kénnen nur
diejenigen Personen im Transkript
erscheinen, die sie unter "zum Interview
" mit einer der standardmafig
vorangelegten Mitwirkungsarten "Intervi
ewte*r", "Interviewflhrung”, "Kamera",
"Ton", "Produktion” und "Sonstige
Anwesende" zum interview hinzugefuigt
haben. Wenn Sie eine*n andere*n
Sprecher*in auswéahlen kénnen diese in
der Transkriptansicht nicht angezeigt
werden.

Ubersetzung

Falls die Interviewsprache Ihres
Interviews nicht mit der Sprache lhrer
Benutzungsoberflache tbereinstimmt,
kénnen Sie auch ein Ubersetztes
Transkript hochladen, beziehungsweise
andere, mit dem Interview verknupfte
Daten, tUbersetzen. Dies wird hier erklart.

Weiterfihrende Seiten

ellr

Grol-History. Digital

Marianne B

[p—

[ ——

2 =
s sume
2un pEvon +
& Heute ist der 4. November 2012, I-I LR J |
Transkript bearbeiten x
Sprecherin I Interviewerin, ina «l
Text Heute ist der 4. November 2020,

|

Abbrechen
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In der Transkriptansicht finden Sie
zusatzlich noch diese
Bearbeitungsmaoglichkeiten:

e Registereintrage verknupfen
e Anmerkungen hinzufiigen
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Registereintrage verkntpfen

Bestehende Registereintrage konnen
Sie einerseits mit jedem Segment des
Interviewtranskripts verkntipfen,
andererseits aber auch auf der rechten
Seite der Interviewansicht als
spezifische Metadaten zu Person und
Interview auswahlen (z. B. Geburtsort
oder Thema).

In diesem Wikieintrag wird lhnen
erklart, wie Sie zur Verschlagwortung
des Transkripts einzelne
Transkriptsegmente mit dem Register
verknupfen. Dies ermdglicht es Ihnen,
das Transkript nach Themen und
Themengebieten zu strukturieren und
fur Ihre Nutzer*innen leichter
durchsuchbar zu machen.

Wie Sie Ihr Register bearbeiten und
einen Registereintrag anlegen finden
Sie hier.

Wie Sie einzelne Metadaten auf der
rechten Interviewseite mit dem Register
verknupfen finden Sie hier erklart.

Hinweis: Schlagworte werden von
einzelnen Transkript-Segmenten aus
verknupft. Es wird immer das Segment
verknupft, in dem eine Erzahlung
beginnt, die mit einem Registereintrag
thematisch zusammenhéangt. Das muss
nicht zwingend das Segment sein, in
dem dieser Begriff konkret genannt
wird. Eine erneute Vergabe desselben
Schlagwortes ist sinnvoll, wenn die
Interviewte langere Zeit bei einem
Thema bleibt und z. B. neue Aspekte
zur Sprache kommen. Nach ca. 20
Segmenten zu einem Thema sollte es
erneut vergeben werden.

Registereintrag mit einem

Segment verknupfen
Inhaltsverzeichnis Suche im Interview Registereintrige
Klicken Sie im entsprechenden
‘ & Heute ist der & November 2019, S H IE
Segment auf und in dem sich
Wir sind zum Interview bei Frau Professor Marianne B im FHER®
Lateinamerika-Institut in ihrem Biira,
offnenden Feld , um das und wir sind, ah, Giulia 5 fiir die Kamer, Doris T sERS
entSpreChende POp'Up zu (-jffnen fir die Produktion und Almut L filr das Interview.

Dort wéhlen Sie aus dem
Registerbaum den passenden
Registereintrag aus. Mit der
Suchfunktion tGiber dem Registerbaum
kénnen alle Registereintrage direkt
durchsucht und dann zum Verknupfen
ausgewahlt werden.

;L

Pegistereintrag verkniipfen

[

gt

Art der Beziehung wahlen
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Ferner kénnen Sie dort eine "Art der
Beziehung" auswahlen, sofern :
Verknipfungsarten definiert wurden, fﬁi’::ﬂ“ e
die im Transkript vergebene
Registereintrage klassifizieren sollen.
Im Beispiel wére das die Beziehung
"Geburtsort" zum Ort Berlin. (Die

Anleitung zu Verkniuipfungsarten finden
Sie hier).

Neuen Registereintrag anlegen

Um einen neuen Registereintrag
anzulegen (oder einen vorhandenen
Registereintrag zu andern), wechseln
Sie in das Register, nehmen die
gewiinschte Anderung vor und
wechseln dann wieder zuriick zum
Interview, um diesen Eintrag
auszuwahlen. Das ist ein wenig
umstandlich, vermeidet aber
Doppeleintrage und abweichende
Schreibweisen.

Die Bearbeitung der Registereintrage
wirkt sich (anders als die Verknupfung
vorhandener Registereintrage) auch
auf andere Interviews aus und erfordert
daher je nach Archiv in der Regel
zusétzliche Rechte.

Weitere Erlauterungen hierzu finden
Sie im Wiki-Artikel Register.

Weiterfihrende Seiten

In der Transkriptansicht finden Sie
zusétzlich noch diese
Bearbeitungsmaoglichkeiten:

® Transkript bearbeiten
e Anmerkungen hinzufiigen

158



Anmerkungen hinzufiigen

Zu jedem Segment kénnen
Anmerkungen hinzugefligt werden,

indem Sie auf das ' -Symbol

klicken und tber das ein Pop-
up-Fenster 6ffnen.

Allgemeines

Die Anmerkungen werden den
angemeldeten Benutzer*innen als

redaktionelle Anmerkungen angezeigt.

Die Hinterlegung eines Hyperlinks ist
moglich. Lange Texte sind zu
vermeiden.

Wenn eine Anmerkung nur fiir die
interne Kommunikation zwischen
Erschlieung und
Qualitdtsmanagement gedacht ist,
muss sie mit @QM gekennzeichnet
und vor der Freigabe des Interviews
durch das Qualititsmanagement
geldscht werden.

Weiterfihrende Seiten

In der Transkriptansicht finden Sie
zusétzlich noch diese
Bearbeitungsmaoglichkeiten:

e Transkript bearbeiten
e Registereintrage verknupfen

Inhaltsverzeichnis Suche im Interview Registereintrige
2 Heute ist der 4. November 2019 4 IE.
Wir sind zum Interview bei Frau Professor Marianne 8 im FHED

Lateinamerika-Institut in ihrem Biiro,

und wir sind, ah, Giulia § fiir die Kamera, Doris T FHED
fiir die Produktion und Almut L filr das Interview,
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Ubersetzung

Falls Ihr Interview in einer Sprache INARGEAREATY PIETT—— x
gefiihrt wurde, die nicht der Sprache oo [re———r

lhrer Benutzeroberflache entspricht, Milena H
haben Sie die Méglichkeit, wichtige
Daten Ihres Interviews (wie zum
Beispiel das Transkript oder
Inhaltsverzeichnis) in Ubersetzter Form
anzubieten. In diesem Fall erscheint in
der Interviewansicht auf der linken
Seite des Interviews ein zuséatzlicher e L T
Menupunkt mit dem Namen DA
"Ubersetzung". ; o

Arbitsmaps

ol )

e

Verschiedene Teile eines Interviews
werden an verschiedenen Stellen
Ubersetzt, auf dieser Wiki-Seite wird
lhnen erklart, wo Sie folgende
Méglichkeiten zur Ubersetzung finden.

e Transkriptubersetzung

o Ubersetzung des
Inhaltsverzeichnisses

e Ubersetzung von
Anmerkungen

e Ubersetzung von
Kurzbiographien und
Metadaten

e Ubersetzung von
Registereintragen

e Ubersetzung von
Bildunterschriften

e Ubersetzung von
Einfihrungstexten, Feldnamen
und Ahnlichem

e Ubersetzung von
Formularbuttons und Software-
Meldungen

Transkriptibersetzung

Die Ubersetzung des Transkripts erfolgt
in der Regel extern anhand der
exportierten und dann wieder
importierten csv-Datei des Transkripts.
Hier lesen Sie die Anleitung zum Transk
riptimport und -export. Um eine
Ubersetzung Ihres Transkripts
hochzuladen gehen Sie dabei wie beim
normalen Transkriptimport vor, nur

dass Sie hier die Ubersetzungssprache

. " N Erste S he * h 4
als Transkriptsprache auswéhlen. Die R Bauies
Transkriptibersetzung kann auch direkt ) - =
. . Zweite Sprache Bitte auswahlen v
in der ErschlieBungstabelle erfolgen.
Ubersetzungssprache Bitte auswahlen v

Wahrend oder nach dem Anlegen
haben Sie die Mdglichkeit, eine oder
zwei Ubersetzungssprachen
anzugeben. Dies ist erforderlich, wenn
Sie Ubersetzungen hochladen
mochten, die Ihnen dann auch im
Interview angezeigt werden sollen.

Ubersetzung des
Inhaltsverzeichnisses
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Die Ubersetzung des
Inhaltsverzeichnisses erfolgt in der Inhal
tsverzeichnis-Ansicht. Um haufiges
Wechseln zwischen den
Sprachversionen zu vermeiden, kann
die zu Ubersetzende Vorlage dem
heruntergeladenen Transkript-PDF in
der Ausgangssprache entnommen
werden. Die Ubersetzung des
Inhaltsverzeichnisses kann auch direkt i
n der ErschlieBungstabelle erfolgen.

Ubersetzung von
Anmerkungen

Die Ubersetzung von Anmerkungen
erfolgt in der ErschlieBungstabelle.

Ubersetzung von
Kurzbiographien und
Metadaten

Die Ubersetzungen der Kurzbiografie
und der Metadaten des Interviews
erfolgen in der Zielsprachen-
Benutzeroberflache.

Ubersetzung von
Registereintragen

Ubersetzungen der Registereintrage
(darunter auch z. B. Gruppe oder
Geburtsort der Interviewten) erfolgen
im Bearbeitungsfenster fir
Registereintrage. Sie betreffen auch
andere Interviews.

Ubersetzung von
Bildunterschriften

Ubersetzungen der Bildunterschriften
erfolgen im Bearbeitungsfenster der
Bildmetadaten.

Ubersetzung von
Einfiihrungstexten, Feldnamen
und Ahnlichem

Ubersetzungen von tbergreifenden
Einfihrungstexten, Feldnamen etc.
erfolgen in der Projektkonfiguration.

Ubersetzung von
Formularbuttons und Software-
Meldungen

Ubersetzungen von Formularbuttons
und Software-Meldungen erfolgen
durch die Software-Entwicklung mit
Hilfe einer YAML-Datei.

Weiterfiihrende Seiten
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Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkriptansicht
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
Registereintrage
ErschlieBungstabelle
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Inhaltsverzeichnis

Fur jedes Segment kbnnen Sie Haupt-
und Zwischeniberschriften vergeben
und auf diese Weise ein
Inhaltsverzeichnis erstellen.

Diese erscheinen dann als Gliederung
Ihres Interviews unter dem Menupunkt
"Inhaltsverzeichnis".

Sie finden diesen Menupunkt in der
Interviewansicht auf der linken Seite.

Inhaltsverzeichnis erstellen
und bearbeiten

Klicken Sie in der Transkriptansicht im

entsprechenden Segment auf H und
vergeben Sie im Bearbeitungs-Fenster
die Uberschriften. Sie kénnen hier
direkt fur alle Sprachversionen lhres
Archivs die entsprechenden
Ubersetzungen eingeben.

Uber den Tab "Inhaltsverzeichnis"
kénnen Sie das so erstellte
Inhaltsverzeichnis aufrufen und von
dort direkt zu den verknupften Stellen
im Interview gelangen.

Im Inhaltsverzeichnis werden nur
Zwischenuberschriften angezeigt, zu
denen es Ubergeordnete
Hauptlberschiften gibt.

Neu hinzugefugte
Zwischenuberschriften werden
automatisch der zuletzt eingetragenen
Hauptiberschrift zugeordnet und
entsprechend nummeriert.

Bereits vorhandene, timecodierte
Inhaltsverzeichnisse kdnnen als Erschli
elRungstabellen hochgeladen werden.

Fir die automatische Erzeugung von
Inhaltsverzeichnissen kann das Topic
Modeling-Angebot der Fernuni Hagen
genutzt werden.

Weiterfihrende Seiten

Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkriptansicht
Ubersetzung

Suche im Interview
Registereintrage
ErschlieBungstabelle

ollr FILOT e sy

Oral-History.Digitol ARCHIV

Marianne B

1 Bnking .
repre-

A Kisdhe e Jaged in Sehusabien ) -
[

2w INTERE

Inhaltsverzeichnis Suche im Interview Registereintrige

Transkript

Bearbeitung der einzelnen Transkript-Segmente. @
Mehr...

e e

L Heute ist der & November 2020.

Hauptiiberschrift (ger)

Kindheit und Jugend in Schwaben (1)
Hauptiiberschrift (eng)

Childhood and youth in Swabia (1)

Zwischeniiberschrift (zer)
Aufwachsen in einer katholischen Umgebung und friihes Interesse in Lateinamerika
Zwischeniiberschrift (eng)
Growing up in a Cathelic environment and an early interest in Latin America

Keine dinderungen sum Spelcher
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Suche im Interview

Die "Suche im Interview" ermdglicht ell» PILOT 3 "
nicht nur eine Volltextsuche im Ovekinanipigiel S 2CHY
Transkript, sondern es werden auch Marianine B
Uberschriften aus dem
Inhaltsverzeichnis, Anmerkungen und
verknupfte Registereintrage gefunden.

Sie finden diesen Menupunkt in der
Interviewansicht auf der linken Seite.

R —

Hains Exsbrisas
2 MTEEY +
Transkript Inhaltsverzeichnis Suche im Interview Registereintrige
Studium o Qq

= 15 Suchergebnisse im Transkript
Bana | waze

aber dass_ dass die meisten auch ihr Studium sehr erst genommen haben und &h,
Hand 1 | ersen

und habe da einfach Studium 77 (1977)>

Band 114210

Studium selber,> &h, war, dh,

Weiterfihrende Seiten

Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkriptansicht
Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Registereintrage
ErschlieBungstabelle
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Registereintrage

Hier finden Sie die mit dem Transkript
verbundenen Registereintrége, und wo
im Transkript diese Eintrége zu finden
sind. Durch das Auswéhlen der
jeweiligen Textstelle kdnnen Sie im
Interview an diese Stelle springen.

Registereintrage kénnen Sie im
Menupunkt "Register” selbst erstellen.

Sie finden diesen Menipunkt in der
Interviewansicht auf der linken Seite.

Zu beachten: Hierbei handelt es sich
nur um die im Transkript verknlpften
Registereintrage, nicht die allgemeinen
Informationen zum Interview und zu
den Interviewten wie zum Beispiel das
Geburtsdatum oder den Interviewort.
Diese finden Sie in der Interviewansicht
auf der rechten Seite.

Weiterfiihrende Seiten

Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkriptansicht
Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
ErschlieBungstabelle

olr FILOT ¢ o %
Cral-History. Digital
Marianne B im Archiv
Intervieny
Register
Kane

arbeitsmapps

Inbamersichnis  Sache m ntrrvie

intarviow
Warkden

R reRsoN *

o wrta +

Transkript Inhaltsverzeichnis Suche im Interview P.egistarei»uige

— Gebiude und Orte (1)
= LAl {Lateinamerika-Institut) {1)

Banel 1| 0002
Wir sind zum Interview bei Frau Professor Marianne B im Lateinamerika-nstitut in
ihrem Biiro,

+ Wissenschaftsorganisationen (1)

<+ Hochschulorganisation (2)

+ Facher (1)
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Erschliefungstabelle

Im linken Fensterbereich unter dem
Video haben Sie die Méglichkeit, zur
Erschlieungsansicht umzuschalten:

In der ErschlieRungstabelle werden
Transkript, Ubersetzung,
Unterschriften, Schlagworte und
Anmerkungen tabellarisch
nebeneinandergestellt. Sie vereinfacht
die Ubersetzungsarbeit und erméglicht
eine Uberblickskontrolle.

Darstellung in der
ErschlieBungsansicht

In dieser Tabelle kann das zu
erschlieBende/erschlossene Interview
mit all seinen Inhalten (Transkript,
Ubersetzung, Inhaltsverzeichnis,
Ubersetzung des Inhaltsverzeichnisses,
Registerverknupfungen sowie
Anmerkungen) auf einen Blick
angezeigt und bearbeitet werden.
Diese parallele Darstellung eignet sich
besonders fir das
Qualitdtsmanagement, da sie einen
guten Uberblick tiber die von
ErschlieBer*innen geleistete Arbeit
liefert. So lassen sich auf diese Weise
beispielsweise Transkript und
Ubersetzung anschaulich
nebeneinander darstellen und
kontrollieren.

Uber das -lcon ganz rechts oben
auf dem Bildschirm kann die
Meniileiste ausgeblendet werden, um
mehr Platz fur die Tabelle zu schaffen.

Mit Klick auf das === -Icon kann die
rechte Spalte wieder eingeblendet
werden.

Spalten auswahlen

Mit der Funktion ,Spalten auswahlen*
kann ausgewahlt werden, welche
Spalten in der Tabelle angezeigt
werden sollen. Das Variiert je nach
Arbeitsschritt.

Filter auswahlen

eolr PILOT 2 ue [x]

Orel- Histary. Digital ARCHIN

Marianne B

intervien
stz
amreson +

e o TR +

olp PILOT u E

Orol- Histary. Digital ARCHIV

Marianne B

i

g . intarvien

amreson ¥
V- et s el L3 *
i3 | mden b e o TR +

‘Spalten ausadhien

[R—
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Mit dem Filter kann ausgewahit
werden, ob alle Segmente angezeigt
werden oder nur die, in denen Eintrage
(Anmerkungen, Uberschriften,
Registerverknupfungen) verzeichnet
sind. Das ist besonders fur den
Vergleich tUbersetzter
Inhaltsverzeichnisse, fur die
Uberpriifung der Anmerkungen und
Registerverknupfungen hilfreich.

Weiterfilhrende Seiten

Auf der linken Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkriptansicht
Ubersetzung
Inhaltsverzeichnis
Suche im Interview
Registereintrage

Marianne B

-

Spalten auswihlen|  Filter:

0t Varknipfungen u. Anmark
Timecode Transkript p it e o ol Aeniiberschrift Verkniipfungen

1-  Heuteistder. WVerkniipfungen
00009 November 2019 Anmerkungan

2|

Anmerkunge
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Interviewansicht - Rechte Seite

Im rechten Fensterbereich finden Sie
verschiedene Menupunkte, die Ihnen Jiirgen Karwelat
dabei helfen, die Daten zu lhrer
Mediendatei zu editieren und weitere
Informationen zur Mediendatei hoch-
bzw. herunterzuladen.

Zusatzlich gelangen Sie Uber den
Button "Workflow" von hier in die
Workflowansicht, wo sie spezifisch
Aufgaben fir dieses Interview an
Bearbeiter*innen vergeben kénnen.

Suche in Inteniea

nrn.

m Main cesmegen, wek don i paitcaen Getanguan, die

gateintrige

PETLY

sumw

sHw

marview

s
2R PRsON

cum T
TRANSERIFT HOCHLADEN

TRASERIFT LESTHEN

LNUSTAKELLE HOCHLAIEN

EUSNTTMATERIGLIEN

ZmEswEsE

ATIONEN

LD

R T o S A A S

+

Bitte beachten: Die Workflowansicht
unter "Suche im Archiv" ist aktuell
standardmagig deaktiviert. Falls Sie
diese Funktion zum Erschliel3en
einzelner Interviews nutzen wollen,
melden Sie sich bitte an eine*n
Mitarbeiter*in von Oral-History.Digital,
damit die Funktion freigeschaltet
werden kann.

Auf den folgenden Unterseiten werden
diese Funktionen der Interviewansicht
erklart;

o Metadaten editieren, I6schen,
hinzuftigen

e Transkript hochladen

e Transkript [6schen

ErschlieBungstabelle

hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren

Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads

Weiterfihrende Seiten
Die restlichen Funktionen der

Interviewansicht finden Sie unter Intervi
ewansicht - linke Seite.
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Metadaten editieren, |[0schen, hinzufligen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video
Die Metadaten zu jedem Interview el Demo v
kénnen editiert werden. Sie finden Oreblmiarsigelt Al -
. . . . Begater
diese in der Interviewansicht auf der Marianne B i

rechten Seite indem Sie unter "Zur
Person" und "Zum Interview" auf das +-
Symbol zum Ausklappen driicken.

Hier finden Sie folgende Anleitungen

zur Bearbeitung der Daten zu der
interviewten Person und zum Interview:

STABELLE NOCHLAZEN

TET RPN L3 PRI

e Metadaten bearbeiten - zur Ao e i 2

Person

e Metadaten bearbeiten - zum
Interview

e Metadaten aus dem Register
Ubernehmen

Allgemeines

Hier kdnnen Sie begleitende
Informationen zu lhrem Interview
hinzufiigen (die sogenannten
Metadaten). Dabei handelt es sich um
vorangelegte Basis-Felder (wie z.B.
Geburtsdatum des*der Interviewten
oder Interviewort), unter denen Sie die
interviewspezifischen Daten eingeben
kdnnen. Weitere Metadaten-Felder, die
Sie fur die ErschlieBung Ihres
Bestandes benétigen, kdnnen Sie unter
"Metadaten bearbeiten" anlegen
beziehungsweise bearbeiten.

Zusatzlich ist es moglich derartige
Informationen in groReren Mengen zu
importieren. Informationen dazu finden
Sie hier.

Um die Metadaten zu bearbeiten
brauchen ihre Mitarbeiter*innen die
notwendigen Berechtigungen, die Sie
lhnen Uber die Rolle ErschlieBung oder
in Form von Aufgaben zu einzelnen
Interviews Uber das
Workflowmanagement zuweisen
konnen.

Weiterfilhrende Seiten
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Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkript hochladen

e Transkript Idschen

ErschlieBungstabelle
hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren
Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads

170



Metadaten bearbeiten - zur Person

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Hier finden Sie die Anleitung zur
Bearbeitung der Daten zu der
interviewten Person. Marianne B

elur Demo

Oral-Histary.Digital  Archiv

e Durch Klick auf das "Zeigen"-

Ilcon ¥ kénnen Sie
bestimmte Metadaten
aufklappen.

e Durch Klick auf das

Ithalswmiing  Smeniiie s

y
"Bearbeiten"-Icon
koénnen Sie die einzelnen
Daten bearbeiten.
e Durch Klick auf das

"Hinzuftigen"-Icon + kénne
n Sie einzelne neue
Metadaten hinzufugen.

e Durch Klick auf das "Léschen"-

Icon @ kénnen Sie die
einzelnen Daten l6schen.

e Beijedem Datenfeld kann
entschieden werden, ob
dieses Feld (bei
freigegebenem Interview)
angezeigt wird
(Standardeinstellung) oder nur
in der Redaktionsansicht
sichtbar ist. Auch bei
freigegebenen Interviews
kénnen also einzelne
Metadatenfelder fiir die
Nutzer*innen ausgeblendet
werden, wenn z. B. der Name
der anwesenden Ehefrau oder
der Ort des Interviews nicht
verdffentlicht werden sollen.
Dies gilt jedoch aktuell noch
nicht fur Metadaten, die mit
einem Registereintrag
verknupfen.

Wie Sie eine Kurzbiografie oder ein
Ereignis hinzufugen, finden Sie hier.

Interviewte*n hinzufligen

Die Metadaten zur interviewten Person
werden nur angezeigt, wenn sie unter "
Mitwirkende hinzufligen" oder in den Me
tadaten zum Interview eine Person als
"Interviewte*r" hinzugefiigt haben.
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Um weitere Metadatenkategorien hier
anzeigen zu lassen, kénnen Sie unter "
Metadaten bearbeiten" neue Metadaten
erstellen und diese mit dem Register
verknuipfen, beziehungsweise bestehen
de Metadaten fur die Detailansicht
aktivieren.

Information zur Person
bearbeiten

Informationen wie Name, Geschlecht,
Geburtsdatum etc. der*des Interviewten
koénnen Sie unter "Bearbeiten”
eingeben. Hierbei bearbeiten Sie den
bereits angelegten Personeneintrag,
hier eingegebene Informationen
erscheinen also auch in anderen
Interviews mit der interviewten Person.

Mehr Informationen zu "Personen
bearbeiten" finden Sie hier. Dort
kénnen Sie auch ein Pseudonym fiir
die Person festlegen, sodass lhre
Benutzer*innen den Klarnamen nicht
einsehen kénnen.

Unter "Metadaten hinzufligen" kdnnen
Sie auch entscheiden, welche Angaben
aus dem Personenformular hier unter
welcher Bezeichnung angezeigt
werden, indem Sie Metadaten mit der
Datenquelle "Interviewte*r" erstellen
oder bearbeiten. Zusétzlich kbnnen Sie
dort entscheiden, ob die Daten nur in
der Rechercheansicht oder auch auf
der Landingpage zuganglich sind.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Interview-Daten "in place" finden
Sie unter Metadaten bearbeiten - zum
Interview.

AufRerdem haben sie die Mdglichkeit eig
ene Metadatentypen anzulegen und mit
dem Register zu verknipfen.

ZUR PERSON

Name: Marianne Braig & Bearbeiten
Geburtsjahr: 1953

Geschlecht: weiblich

Kurzbiografie: & deutsch

- 1953 geboren A |

+ Kurzbiografie/ Ereignis hinzufligen

olr
Oral-History. Digitel
: sarte
Marianne B an -
Aboitsmagpe

[

§

IaR s Sadhe i i

Eramenng car tieies Tasirprsegmems
M.

+Kaatisg

et St # B 4
AL ot dor . N 2T sHmw

saEw
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Kurzbiografie/ Ereignis hinzufligen

Die Kurzbiografie kann als einfacher
FlieRtext oder aus einzelnen
Ereignissen strukturierte Liste angelegt Mariansie B e i
werden. Y W L e

Demo
Archiv

istory, Digitel

Diese Funktion finden Sie auf der
rechten Seite der Interviewansicht unter
der Rubrik 'zur Person'. Hier kdnnen
Sie entweder bereits angelegte
Biografien und Ereignisse bearbeiten
oder einen neuen Eintrag oder eine
neue Biografie anlegen.

A Heine 2 dur o towemEer 20K sumy

Fir viele Interviews kénnen Sie
mehrere Kurzbiografien auf einmal
importieren. Dies finden Sie hier erklart.

Die Benutzer*innen kdnnen die
Kurzbiografie als PDF-Datei in
samtlichen vorhandenen
Sprachversionen herunterladen.

KUI’ZbIOgI'aer erstellen oder Kurzbiografie/ Ereignis hinzufligen X

bearbeiten

In dem Pop-Up Fenster, dass nach
dem Klicken auf das +- oder das Stift-
Symbol erscheint, kdnnen Sie entweder
eine strukturierte, aus einzelnen
Ereignissen mit Beginn- und Enddatum
zusammengesetzte Biografie anlegen
oder den gesamten Flief3text der
Kurzbiografie in das Feld 'Ereignis’

Ereignis *

Bitte angeben

schreiben oder einkopieren. Beginn

Uber 'Status' legen Sie fest, ob die Ende

eingegebenen Informationen fur

Nutzer*innen lhres Archivs zuganglich | swaws nicht éffentlich B
sind. i
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Metadaten bearbeiten - zum Interview

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Hier finden Sie die Anleitung zur
Bearbeitung der Daten zu dem
Interview.

e Durch Klick auf das "Zeigen"-

Icon kénnen Sie
bestimmte Metadaten
aufklappen.
e Durch Klick auf das
y

"Bearbeiten"-Icon
koénnen Sie die einzelnen
Daten bearbeiten.

e Durch Klick auf das

"Hinzuftigen"-Icon + kénne
n Sie einzelne neue
Metadaten hinzufugen.

e Durch Klick auf das "Léschen"-

Icon @ kénnen Sie die
einzelnen Daten l6schen.

e Beijedem Datenfeld kann
entschieden werden, ob
dieses Feld (bei
freigegebenem Interview)
angezeigt wird
(Standardeinstellung) oder nur
in der Redaktionsansicht
sichtbar ist. Auch bei
freigegebenen Interviews
kénnen also einzelne
Metadatenfelder fiir die
Benutzer*innen ausgeblendet
werden, wenn z. B. der Name
der anwesenden Ehefrau oder
der Ort des Interviews nicht
verdffentlicht werden sollen.
Dies gilt jedoch aktuell noch
nicht fur Metadaten, die mit
einem Registereintrag
verknupfen.

Zusatzlich zu den Informationen auf
dieser Seite finden Sie auf den
Unterseiten noch Anleitungen zu
folgenden Unterpunkten:

e Interview-Status: zuganglich/
auf Anfrage/ nicht zuganglich

e Mitwirkende hinzufugen,
bearbeiten, I6schen

e Protokoll erstellen und
bearbeiten

Metadaten bearbeiten

elpr

Grol-History. Digitol

Marianne B

lhaltssarasichis

£ e dar T T8,

Sacheimirtenden Registenaniigs

sHEw

s IE i sume

o0 WTEREW
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Die Metadaten zum Interview kénnen

durch Klick auf das "Bearbeiten"-Icon Interview-1D: pilot0003

bearbeitet werden. A
Originalsignatur cd0o1

Bei jedem Metadatum kénnen Sie mit
der Checkbox "zuganglich" auswéahlen, zuginglich
fur wen die ausgewahlten Information

sichtbar sind. Wenn die Checkbox
"zuganglich" ausgewahlt wurde, kdnnen |

Abbrechen

alle registrierten Benutzer*innen (also
sowohl die Forschenden als auch die
Sammlungsinhaber*innen und
Mitarbeiter*innen) dieses Metadatum
sehen. Wenn Sie diese Auswahl
entfernen ist die Information nur noch
fr Benutzer*innen mit der
entsprechenden Berechtigung sichtbar
(also Sammlungsinhaber*innen bzw.
Bearbeiter*innen an die spezielle
Berechtigungen furr das spezifische
Interview vergeben wurden fir beides
muss jedoch die Redaktionsansicht
eingeschaltet sein). Dies ermdglicht es
lhnen, bestimmte Daten zu lhrem
Interview nicht fur Forschende sichtbar
zu machen (z.B. aus Griinden der
Privatsphére).

Grundsétzlich sind diese Daten und
das Interview fur Forschende jedoch
erst zuganglich, wenn das Interview
verdffentlicht wurde.

Nach Eintragen oder Bearbeiten des

Metadatums wéhlen Sie "Absenden”.
Wenn Sie "Abbrechen" wahlen, findet
keine Anderung statt.

Zusatzlich haben Sie beim Erstellen
und Bearbeiten einzelner
Metadatentypen unter "Metadaten
bearbeiten" die Mdglichkeit zu
entscheiden, welche dieser Metadaten
unter "Zum Interview" angezeigt
werden.

Hinweis
Hinweis (de)
Hier kdnnen Sie Hinweise jeder Art in
die Freitextfelder in lhren jeweiligen
Archivsprachen einfugen. Auf3erdem
haben Sie die Méglichkeit, per
Mausklick die Hinweise einerseits
generell zugénglich fur Nutzende zu
machen. Im Feld darunter kdnnen Sie,

ebenfalls per Mausklick, festlegen, ob

ihr Hinweis-Text im Transkript-PDF Hinwes (en)
auftauchen soll.

zuganglich ]
Hinweis im m]
Transkript-PDF

anzeigen
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Mediendateien fehlen

Hier kbnnen Sie angeben, ob die
zugehorige Mediendatei zu dem
Interview bereits hochgeladen wurde.
Dies ermdglicht es fiir den Fall dass die
Dateien noch fehlen einen bestimmten
Text anstatt des Medienplayers
einzublenden, den Sie unter "Archivinfor
mationen bearbeiten” festlegen kdnnen.

Interviewdauer bearbeiten

Bei der Interviewdauer ist zu beachten,
dass die Dauer eines Interviews im
vorgegebenen Format hh:mm:ss.ff (ff
steht dabei fur die Anzahl an Frames
als kleinste Einheit der Videolénge, falls
Sie hier unsicher sind geben Sie
einfach ".00" an) eingegeben werden
muss - auch wenn sie in der Oberflache
im Format hh h mm min angezeigt wird.

Anzahl der Bander

Je nachdem, aus wie vielen einzelnen
Dateien ihr Interview besteht, wahlen
Sie hier die entsprechende Anzahl aus.
Dies hat eine Relevanz fiir die
Benennung der Dateien auf dem
Medienserver.

Die Anzahl der Bander eines Interviews
legt den mittleren Teil des Dateinamens
auf dem Medienserver fest. Wenn beim
Interview cd028 hier "2" eingestellt ist,
missen die Videodateien cd028_02_01
und cd028_02_02 heilRen. Wenn beim
Interview c¢d028 hier "1" eingestellt ist,
muss die Datei cd028_01_01 heif3en.

Transkript mit Mediendatei
koppeln

Wenn Sie ein Transkript mit Timecodes
hochgeladen haben kénnen Sie
wahlen, ob dieses Transkript mit der
Mediendatei lhres Interviews gekoppelt
werden soll, und dadurch parallel zur
Mediendatei mitlaufen und als Untertitel
genutzt werden kann. Falls Sie diese
Option nicht ausgewahlt haben, werden
den Benutzer*innen auch in der
Archivsuche keine Timecodes
angezeigt.

Diese Option sollte im Normalfall nur
dann nicht ausgewahlt werden, wenn
lhr Transkript keine bzw. nur sehr
ungenaue Timecodes enthalt oder es
Probleme bei der Verarbeitung der
Daten in OHD gibt.

Sprache / Zweite Sprache

Hier kdnnen Sie die Sprache Ihres
Interviews festlegen. Falls Ihre Sprache
nicht zur Auswahl steht, wenden Sie
sich bitte an das oh.d-Team.

Mediendateien o
fehlen

Abbrechen

Dauer * 02:28:18.00

zuganglich

|

Abbrechen

Anzahl der Bander * o1

zuganglich

|

Abbrechen

Transkript mit
Mediendatei koppeln
(Timecode-
Alignment)

zuganglich

|

Abbrechen
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Standardmafig ist auch die Auswahl
einer zweiten Sprache moglich. Falls in
lhrem Archiv keine zweisprachigen
Interviews vorhanden sind, kdnnen Sie
das Anzeigen dieses Metadatums in
der Detailansicht und auf der
Landingpage unter "Metadaten
bearbeiten" deaktivieren. Dort kdnnen
Sie diese Auswahlmdglichkeit zu einem
spateren Zeitpunkt auch wieder
aktivieren.

Gleiches gilt auch fiir die Option "Erste
Ubersetzungssprache".

Hinweis: Die zweite Sprache ist nur flr
die Anzeige und Filterauswabhl fir
zweisprachige Interviews relevant.
Hochgeladene Transkripte missen mit
der Erstsprache ubereinstimmen!

Ubersetzunssprachen

In den Feldern Erste und Zweite
Ubersetzungssprachen haben Sie die
Mdoglichkeit, die Ubersetzungen fiir ihr
Transkript anzugeben. Um sich die
Ubersetzung im Interview anzeigen zu
lassen, ist erforderlich hier die
Ubersetzungssprache (oder ggf.
mehrere Ubersetzungssprachen)
anzugeben.

Transkript zum Download
bereitstellen

Wenn Sie bereits ein Transkript zu
lhrem Interview hochgeladen haben,
haben Sie hier die Mdglichkeit dieses
auch zum Download fir die
Benutzer*innen lhres Archivs
bereitzustellen (als PDF-Datei).

Hierfur klicken sie auf das Stift-Symbol
neben dem Eintrag "Transkript".
AnschlieRend kdnnen Sie durch das
Setzen oder Entfernen eines Hakens
entscheiden, ob Ihr Transkript zum
Download bereitsteht. Dies bestatigen
Sie durch das Klicken auf den Button
"Absenden".

Als Archivmanager*in haben Sie
zusatzlich zum PDF-Download auch
die Mdglichkeit das Transkript in
verschiedenen Textformaten
herunterzuladen. Informationen dazu
finden Sie unter "Downloads"

Links

Sie haben hier die Moglichkeit
weiterfiihrende Links zu lhrem
Interview zu hinterlegen, beispielsweise
einen Link zu dem Interview auf einer
anderen Webseite.

Wenn Sie mehrere Links hinterlegen
wollen, miissen Sie diese mit einem
komma trennen.

Abbrechen

Sprache ‘ Deutsch
zuganglich

|
Zweite Sprache ‘ Bitte auswahlen
zuganglich

|

Abbrechen

zuganglich

|

Abbrechen

Links www.beispiel-link.de

zuganglich O

‘

Abbrechen
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Hierfur geben sie den entsprechenden
Link ein und klicken auf "Absenden”.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Personen-Daten "in place" finden
Sie unter Metadaten bearbeiten - zur
Person.

AuRerdem haben sie die Moglichkeit eig

ene Metadatentypen anzulegen und mit
dem Register zu verknupfen.
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Interview-Status: zuganglich/ auf Anfrage/ nicht zuganglich

Im Feld "Status" kann ein Interview als
Ganzes freigegeben werden (Status: zu
ganglich). Ohne Freigabe (Status: nich
t zuganglich) ist ein Interview nur in status I 2uganglich ”I
der Redaktionsansicht sichtbar. auf Anfrage

) ) . . o . nicht zuganglich
Weiterhin haben Sie die Moglichkeit Zzuganglich

besonders sensible Interviews
eingeschrankt zu verdffentlichen
(Status: auf Anfrage). Auch nach
Freischaltung im Archiv wird den
Nutzer*innen die Landingpage fur auf
Anfrage veroffentlichte Interview angeze
igt. Die eingeschrankten Interviews sind
in der Suche durch ein Schliisselsymbol

P markiert. Um Zugang zu diesen
Interviews zu erhalten, mussen
Nutzer*innen per E-Mail anfragen.

Hinweis: Grundsétzlich soll ein
Interview erst dann fiir alle
Benutzer*innen zuganglich gemacht
werden, wenn es ausreichend
erschlossen ist und die
Personlichkeitsrechte geklart sind. Der
Status "auf Anfrage" ermdglicht Ihnen
als Archivmanager*in eine weitere
Kontrolle, welche Nutzer*innen Zugang
zu diesen Interviews erhalten.

Weiterfilhrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Interview-Daten "in place" finden
Sie unter:

e Metadaten bearbeiten - zur
Person

e Kurzbiografie/ Ereignis
hinzuftigen

e Metadaten aus dem Register
Ubernehmen

e Metadaten bearbeiten - zum
Interview

e Mitwirkende hinzufugen,
bearbeiten, [6schen

e Protokoll erstellen und
bearbeiten
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Mitwirkende hinzufligen, bearbeiten, I6schen

Hier kdnnen die verschiedenen
Personen, die an dem Interview in
unterschiedlicher Funktion mitgewirkt
haben, eingetragen, bearbeitet oder
geldscht werden. AuRerdem kdnnen
Sie ein Sprecher*innenkirzel vergeben.

Die mitwirkenden Personen, die mit
den standardméBig vorangelegten
Mitwirkungsarten "Interviewte*r",
"Interviewflihrung", "Kamera", "Ton",
"Produktion", "Weitere*r Interviewte*r" u
nd "Sonstige Anwesende" zum
Interview hinzugefiigt werden, kénnen
beim Transkriptimport als
Sprecher*innen mit Kiirzel erkannt
werden, welche anschlieRend in der Tra
nskriptansicht vor den entsprechenden
Segmenten stehen.

Personeneintrag anlegen und
I6schen

Wird Ihnen die Person, die Sie
eintragen mochten nicht zur Auswahl
angeboten, mussen Sie sie zuerst als
Personeneintrag anlegen, denn hier
kénnen nur Namen verknipft werden,
die zuvor UGber die Funktion "Personen
bearbeiten" angelegt wurden.

Wenn Sie an dieser Stelle einen der
Namen léschen, I6schen Sie lediglich
die Verknupfung, der Personeneintrag
selbst bleibt bestehen.

Um weitere Beitragsarten bzw.
Arbeitsschritte hinzuzufligen nutzen Sie
die Funktion "Mitwirkungsarten
bearbeiten”.

Es ist auch mdglich sogenannte "Paar-"
und "Gruppeninterviews" anzulegen,
bei denen mehrere Personen
gleichzeitig interviewt werden. Dafur
missen Sie zuerst einen Paar- oder
Gruppenpersoneneintrag unter Persone
n bearbeiten anlegen, den Sie als
"Interviewte*r" hinzufligen.
AnschlieRend fuigen Sie die einzelnen
Personen als "Weitere*r Interviewte*r"
hinzu. Weitere Informationen hierzu
finden sie hier.

Sie sollten immer nur eine Person als
"Interviewte*r" hinzufligen, weitere
Beteiligte sollten dann zum Beispiel als
"Weitere*r Interviewte*r" hinzugefligt
werden. Bitte beachten Sie, dass in
diesem Fall nur die Daten des Paar-
oder Gruppeneintrags fur die Suche im
Archiv relevant sind

Weiterfihrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Interview-Daten "in place" finden
Sie unter:

ellr

Oral-History. Digital

sume

2 oute bt e & Mol

sHmy

iring s Inenicw b Fiu Professze Mo 8 im
Latenzmeriar ezt i hren Bl

Mitwirkende*n hinzufiigen

Wird Ihean dia Persan, dia $is sintragen miichtan nicht ur Auseahl angebotan, misan S
sie cuerst als Rersonensintrag andegen, denn hier kannen rur Namen verknipft werden, die
Zavor iiber die Funition “Persanen bearbeiten” angelegl wrden.

Weh...

@

Parsan * Bitte auswsnlen

0

At des Beilrags Bt auswnlen
titte suzmshien

Status dndern uganglich

Abracher

2 Person hinzufiigen
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Metadaten bearbeiten - zur
Person

Kurzbiografie/ Ereignis
hinzuftigen

Metadaten aus dem Register
Ubernehmen

Metadaten bearbeiten - zum
Interview

Interview-Status: offentlich /
nicht-6ffentlich

Protokoll erstellen und
bearbeiten
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Protokoll erstellen und bearbeiten

Um weitere Informationen zu lhrem
Interview fiir die Benutzer*innen
bereitszustellen, kbnnen Sie ein
Interviewprotokoll hochladen oder
erstellen (wie Sie ein Interviewprotokoll
hochladen finden Sie hier):

e \Wurde bereits ein Protokoll
importiert, so kann dieses mit
dem "Zeigen"-Icon aufgefaltet
und mit dem "Bearbeiten"-Icon
editiert bzw. geléscht werden.

e Wollen Sie ein neues Protokoll
erstellen, klicken Sie auf das
"Editieren"-lcon.

Sie sehen Textfelder in allen

Sprachversionen lhres Archivs.

Nach Eintragen oder Bearbeiten des
Protokolls wahlen Sie "Absenden"”.
Wenn Sie "Abbrechen” wéahlen, findet
keine Anderung statt.

Wenn Sie das Protokoll angelegt oder
hochgeladen, und einen Haken bei
"zuganglich" gesetzt haben, bekommen
die Benutzer*innen die Mdglichkeit, das
Protokoll in samtlichen vorhandenen
Sprachversionen herunterzuladen.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Interview-Daten "in place" finden
Sie unter:

e Metadaten bearbeiten - zur
Person

e Kurzbiografie/ Ereignis
hinzuftigen

e Metadaten aus dem Register
Ubernehmen

e Metadaten bearbeiten - zum
Interview

e [Interview-Status: 6ffentlich /
nicht-6ffentlich

e Mitwirkende hinzufugen,
bearbeiten, I6schen

elur Demo
Oral-History.Digital ~ Archiv

Marianne B

ITAmENGHCE  SLChER I RS

4. M b der & Apeerber 20
Protokoll: & Deutsch
Zusammenfassung Verbraucherschutz und mehr
(de)
Zusammenfassung
(en}
|
zuganglich
| fobrechen
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Metadaten aus dem Register bernehmen

Grundsatzlich werden geografische und
thematische Metadaten in der
Redaktionsumgebung strukturiert in
einem Register verzeichnet. Das
begrenzt unterschiedliche
Schreibweisen. Diese Metadaten
kénnen dann fur die Interviewansicht
mit einzelnen Metadaten verknupft
werden, um das Archiv besser
durchsuchbar zu machen.

Bevor Sie jedoch in der
Interviewansicht Metadaten aus dem
Register tibernehmen kénnen, missen
Sie unter "Metadaten bearbeiten" eine n
eue Metadatenart mit der Datenquelle
"Register" anlegen und eine entspreche
nde Verknupfungsart anlegen.
AnschlieRend kdnnen Sie hier weitere
Informationen zu den Interviewten
Person beziehungsweise zum Interview
hinzuftigen (z.B. den Geburtsort). Diese
Daten werden daraufhin mit einem
Registereintrag verknipft und in der
Interviewansicht unter "zur Person”
oder "zum Interview" angezeigt.

Registereintrag verknipfen

Bei den entsprechenden Metadaten
kénnen Sie also nicht beliebige Begriffe
eintragen, sondern mussen in dem Pop-
up-Fenster "Registereintrag
verknupfen" den entsprechenden
Registereintrag auswahlen und mit dem
Interview verknlipfen. Zuvor klicken sie
bei dem Metadatum auf das +-Symbol
(in unserem Beispiel hier unter "zur
Person" bei dem Metadatum
"Geburtsort"). Dann wéhlen Sie im
entsprechenden Registerbaum einen
Registereintrag aus.

Wenn Sie die Anzeige dieses
Registereintrages (z. B. "Berlin")
I6schen, entfernen Sie nicht den
gesamten Registereintrag, sondern nur
seine Erwéhnung an dieser Stelle.

Weiterfiihrende Seiten

Weitere Informationen zum Bearbeiten
der Metadaten "in place" finden Sie
unter Metadaten bearbeiten - zur
Person und Metadaten bearbeiten -
zum Interview.

Interview

Workflow

ZUR PERSON

Name: Marianne B # Bearbeiten
Geburtsjahr: 1953

Geschlecht: weiblich

Kurzbiografie: & deutsch

- 1953 geboren vsu

+ Kurzbiografie/ Ereignis hinzufiigen

Geburtsort:

Aegirersintig verkniafen

-~
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Transkript hochladen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Hier kbnnen Sie Transkripte und
Ubersetzungen in den Formaten .csv, .
ods, .odt, .vtt, .srt hochladen. Bitte
beachten Sie die Formatangaben und
orientieren sich an der bereitgestellten
Vorlage fir den Import.

Sie finden diesen Menupunkt in der
Interviewansicht auf der rechten Seite.

Auf folgenden Unterseiten werden die
Vorbereitung der Transkripte sowie die
Arbeitsschritte zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Formaten erklart:

e Transkriptionszeichen

e Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .csv-
Datei

e Transkript hochladen - .ods-
Datei

e Transkript hochladen - .odt-
Datei

e Transkript hochladen - .vtt-
Datei

e Transkript hochladen - .srt-
Datei

Zu beachten: Zusatzlich zu den
Transkripten in der Interviewsprache
koénnen hier auch Ubersetzungen der
Transkripte hochgeladen werden, die
daraufhin zusatzlich zur
Transkriptansicht auf der linken Seite
der Interviewansicht erscheinen. Dafir
muss sich die Sprache der
Ubersetzung (also zum Beispiel
deutsch) von der oder den Sprache(n)
des Interviews unterscheiden und unter
"Sprache der Transkriptdatei”
ausgewahlt worden sein. N&heres dazu
finden Sie hier.

Allgemeines Transkript
hochladen
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Im OHD-Portal haben Sie die
Mdglichkeit Transkripte zu ihren
Interviews hochzuladen. Dabei handelt
es sich um eine Verschriftlichung des
Inhalts Ihres Interviews. Wenn Sie lhre
Transkripte im Vorhinein mit Timecodes
versehen haben (z.B. tber eine
Transkriptionssoftware wie Ingscribe
oder F4, weitere Erlauterungen zum
Erstellen von Transkripten finden Sie
hier gesammelt: https://www.oral-
history.digital/dokumente/index.html),
lauft das Transkript parallel zum
Interview mit und es ermdglicht Ihnen
nach ganz bestimmten Passagen im
Interview zu suchen. Zusétzlich kénnen
Sie das Transkript mit Markierungen
und Uberschriften versehen oder mit
dem archiveigenen Register
verknupfen. AuRerdem haben Sie die
Moglichkeit mithilfe der
datenschutzkonformen
automatischen Spracherkennung
Uber ASR4Memory ein

Transkript fir lhre Video- oder
Audiodatei generieren zu lassen um
dieses dann hochzuladen.

Eine Erlauterung, wie Sie Ihr Transkript
fur die Forschenden in lhrem Archiv
zum Download bereitstellen finden Sie
unter Metadaten bearbeiten — zum
Interview.

Nachdem Sie Ihr Transkript
hochgeladen haben kénnen Sie dieses
in der Transkriptansicht unter dem
jeweiligen Interview einsehen und
bearbeiten. Dort erscheint es auch fur
die Benutzer*innen lhres Archivs.

Um einzelne Stellen lhres Transkripts
in der Benutzer*innen-Ansicht zu
verschleiern (zum Beispiel Namen oder
Orte, um die Privatsphéare der
Interviewten zu schitzen), kdnnen Sie
die Menuoption "Text ersetzen /
Anonymisieren” nutzen.

Sie haben auch die Moglichkeit zu
anonymisierende Stellen schon vor
dem Transkriptupload festzulegen. Dies
kénnen Sie mithilfe der
Transkriptionszeichen <res> sowie
<an>. Weitere Informationen zur
Nutzung von Transkriptionszeichen und
der Vorbearbeitung Ihres Transkripts
finden Sie hier.

Transkript hochladen - Vorgeh
ensweise

Bitte beachten Sie zuséatzlich die
Hinweise bei den einzelnen
Dateiformaten

Gehen Sie dann wie folgt vor:

e \Wahlen Sie die
hochzuladende Datei aus.

e Wabhlen Sie die Sprache aus,
in der das Transkript/die
Ubersetzung vorliegt. Wird
lhnen die gewiinschte
Sprache nicht zur Auswahl
angeboten, wenden Sie sich
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bitte an das oh.d-Team.
WICHTIG: Bei dem Originaltra
nskript muss die ausgewahite
"Sprache der Transkriptdatei”
mit der unter "Zum Interview"
eingestellten Sprache
identisch sein. Ist dort z.B. die
Sprachangabe "Englisch"
ausgewabhlt, darf bei der
Sprache des
Transkriptuploads nicht
"Deutsch" ausgewahlt werden.
Bei der Ubersetzung ist zu
beachten, dass diese nur
angezeigt wird, wenn die
Ubersetzungssprache auch
als Oberflachensprache
existiert.

Sollte ihre Video-/Audiodatei
aus mehreren Tapes/Dateien
bestehen, geben Sie bitte die
Tape Nr. an. Wenn das
Interview in einer einzigen
Datei vorliegt, dann geben Sie
bei Tape Nr. die Zahl "1" an.
Definieren Sie die in der
hochzuladenden Datei
verwendeten
Sprecher*innenkirzel falls
nicht bei den Metadaten "zum
Interview" bereits geschehen.
Jedes vorhandene
Sprecher*innenkirzel muss
einer mitwirkenden Person
zugeordnet werden. WICHTIG:
auch wenn lhr Transkript
keine Sprecherkirzel enthalt,
mussen beim Upload
Sprecherkirzel angegeben
werden. Grundsatzlich kénnen
hier nur die mitwirkenden
Personen als Sprecher*innen
im Transkript hinterlegt
werden, die mit den
standardmaRig vorangelegten
Mitwirkungsarten "Interviewte*r
", "Interviewfuhrung",
"Kamera", "Ton", "Produktion",
"Weitere*r Interviewte*r" und
"Sonstige Anwesende" zum
Interview hinzugeftigt wurden.
Wenn Sie ein bereits existieren
des Transkript ersetzen wollen,
wahlen Sie die entsprechende
Checkbox aus. Das muss nur
dann gemacht werden, wenn
in einem einzigen Segment
ein Timecode geandert wurde,
da sonst ab dort Segmente
doppelt angezeigt werden. AC
HTUNG: Wenn ein
existierendes Transkript
ersetzt wird, werden bereits
vergebene Uberschriften oder
Schlagwdérter geléscht.
Dadurch wird also die bereits
erfolgte ErschlieRungsarbeit
entfernt! Wenn das neue
Transkript kiirzer ist als das
alte, bleiben die spateren,
nicht uberschriebenen
Segmente des alten
Segments erhalten, und
missen derzeit durch den
Programmierer geléscht
werden.

Zum Lo6schen eines
Transkripts muss eine neue
Transkriptdatei hochgeladen

TRANSKRIPT HOCHLADEN —

Hier kinnen Sie Transkripte und Ubersetzungen in den Formaten .ods, .odt, wit, .srt hochladen. @&
Mehr..

Es konnen Transkripte in den Formaten .csv, .ods, .odt, vtt, .srt hechgeladen werden, Im .csv- und .ods-
Format miissen die Spalten mit ‘InlTimecode’, 'Speaker|Sprecher und TranslclklriptiTranslation|
ibersetzung’ betitelt werden. Dateien im .odi-Format sollten nur den Transkriptrext (inkl
Sprecher*innenauszeichnungen) ohne Header, Footer oder anderen Text enthalten.

& vorlage fiir den Import von .csv Dateien

Transkriptdatei * Datei auswahlen | anna-bsp-transkript.csv ‘
Sprache der Deutsch "‘

Transkriptdatei *

Tape Nr. * 1 ‘
vorhandenes Transkript =]

loschen Loscht vorhandene Uberschriften und Schlagworter fiir dieses Tape

nur Sprecher ]

aktualisieran es werden keine textuellen Anderungen vorgenommen
Sprecher*innen-Kurzel

Anna Musterfrau AM ‘
Kurt Kameramann KAM ‘
Ina Interviewerin INT ‘

Transkript hochladen
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werden, die nur die Kopfzeile
"Timecode-Speaker-
Transcript" und keine anderen
Segmente enthalt, plus
"vorhandenes Transkript
lI6schen" anklicken. Ein
Template finden Sie hier: trans

cript-import-template_ DELETE.

csv. Alternativ konnen Sie
auch einfach unter Transkript
l6schen ein oder mehrere
Transkripte entfernen.

Falls Sie nur die_
Sprecherzuweisungen der
einzelnen Transkripte
bearbeiten wollen und
keinerlei textliche
Veranderungen wollen kdnnen
Sie die Option "nur Sprecher
aktualisieren" wahlen.
Dadurch kénnen die einzelnen
Segmente neu zugeordnet
werden, es werden aber keine
texlichen Anderungen aus
dem hochgeladenen
Transkript Ubernommen.

Das Andern oder Hinzufiigen
einzelner Timecodes im
Transkript ist zurzeit in der
Software nicht méglich Dies
kann aber durch Download,
Korrektur und erneutes
Hochladen der
ErschlieBungstabelle
umgesetzt werde, siehe Timec
odes in ErschlieRungstabelle
korrigieren. WICHTIG: Das
Léschen einzelner Segmente
ist nicht mdéglich, dies kann
derzeit nur durch den
Programmierer umgesetzt
werden.

Wenn Sprecher*innen im
Transkript auf der Seite richtig
angezeigt werden, heil3t das
noch nicht, dass die
Sprecherkurzel auch in der
Downloaddatei erscheinen.
Dazu missen die Kirzel unter
"Zum Interview" bei den
mitwirkenden Personen
eingetragen sein.

Weiterfilhrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Metadaten editieren, [6schen
und bearbeiten

e Transkript Idschen

ErschlieBungstabelle
hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren
Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads
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Transkriptionszeichen

Die Archivsoftware von Oral-History.Digital ist fir die Nutzung bestimmter Transkriptionszeichen
optimiert, die in den Projekten der Digitalen Interview-Sammlungen an der Freien Universitéat Berlin
verwendet werden.

Sie kdnnen Oral-History.Digital aber auch mit anderen, einfacheren oder gar keinen
Tranksriptionszeichen nutzen.

Vor einigen Jahren wurden fur die neueren Projekte der Digitalen Interview-Sammlungen
Transkriptionsrichtlinien mit standardisierten, leicht maschinenlesbare Zeichen entwickelt, die als
Vorschlag auch fir andere Projekte in Oral-History.Digital dienen kdnnen.

Folgende Punkte werden auf diese Wiki-Seite erklart:

e Vorteile der Nutzung der hier vorgeschlagenen Transkriptionszeichen
e Transkriptionszeichen und Angaben fur die Anzeige im Untertitel, auf der Plattform und im PDF-

Download

e Weiterfihrende Seiten

Vorteile der Nutzung der hier vorgeschlagenen Transkriptionszeichen

Die Auszeichnung von Transkripten mit den untenstehenden Transkriptionszeichen ist nicht notwendig
fur das Hochladen von Transkripten in die Archivsoftware.

lhre Nutzung bietet aber einige Vorteile:

1.

2.

Was welche Zeichen bedeuten und auf welche Weise sie in den verschiedenen Darstellungsarten in Oral-

Allgemein liefert die Auszeichnung bedeutungstragender Phanomene dort, wo das Transkript
unabhangig vom Video gelesen wird, wichtige Informationen fur den/die Nutzer/in.

Die unten genannten Transkriptionszeichen werden i.d.R. in der Darstellung des Transkriptes
als Untertitel im Player automatisch ausgeblendet.

. Bestimmte Textteile in den Transkripten kdnnen anonymisiert dargestellt werden, ohne dass sie

aus dem Original endglltig entfernt werden missen.

. Um in Zukunft das Austauschformat TEI nutzen zu kénnen, wurden die Transkriptionszeichen

so gewahlt, dass sie leicht in ein entsprechend kompatibles TEI-Format tbersetzt werden
kénnen.

. Dariiber hinaus erlaubt die vorgeschlagene Auszeichnung bestimmter bedeutungstragender

Phanomene wie Sprechweisen, Pausen usw., eine Durchsuchbarkeit dieser Phdnomene - auch
sammlungsubergreifend in allen Archiven, die diese standardisierten Begriffe verwenden, (z.B.
eine Suche nach langen Pausen (s.u.)).

History.Digital angezeigt oder ausgeblendet werden, wird in der untenstehenden Tabelle erlautert.

Bei der Verwendung anderer als der unten aufgefiihrten Transkriptionszeichen ist darauf zu achten, dass
nicht dieselben Zeichen in anderen Kontexten verwendet werden, um beispielsweise zu verhindern, dass
etwas ausgeblendet wird, was nicht ausgeblendet werden soll.

Transkriptionszeichen und Angaben fir die Anzeige im Untertitel, auf der Plattform und im PDF-Download

Empfohlene Transkriptionszeichen

Transkription | Erklarung Beispiel Einfach-Anzeige im
szeichen Untertitel und VTT-
Export

Timecode: Vor jedem Sprecher*innenwechsel, nach jedem ' Abhangig vom Nicht angezeigt,
Satz, jeder Sinneinheit, nach maximal 120 Importformat: signalisiert Wechsel

hh:mm:ss. Zeichen wird empfohlen einen Timecode zu des Untertitels. Wenn

mmm setzen. hh:mm:ss.mmm ist das empfohlene csv/ods: in der ein Segment kiirzer
Format, mmm entspricht dabei der Einheit Spalte "Timecode": 0 | als 1 Sekunde ist, soll
Millisekunden. 1:23:45.678 es mit dem folgenden

in einem Untertitel
Die Darstellung ist abhangig vom Datenformat, vtt: 00:00:00.130 --> | zusammengefasst
siehe csv, vtt und srt. 00:00:03.700 werden.

srt: 00:00:02,310 --> | Im vtt-Export sind die
00:00:12,888 Timecodes enthalten:

odt: Timecodes aus 00:00:00.146 --> 00:
Textdateien kdnnen 00:05.777

beim Upload nicht

ausgewertet werden!
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https://wikis.fu-berlin.de/x/eQOwUw
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Sprecher*inne
nauszeichnung

<res>

<an>

<n>

<i>

<p2>,
<p3> usw.

<? xyz>

<?1>,
<?2>,

<?3> usw.

Sprecher*innenauszeichnungen kénnen frei
gewabhlt werden. Sie missen aus mindestens
zwei Buchstaben bestehen und durfen keine
Leerzeichen beinhalten. INT steht z.B. flr die
Interviewer*in, KAM fiir die Kameraperson. Fur
die interviewte Person wird empfohlen, den
ersten Buchstaben des Vor- und Nachnamens
zu verwenden.

Die Darstellung ist abhangig vom Datenformat,
siehe csv, vtt und srt.

Mit <res> (restricted) werden Segmente
gekennzeichnet, die nicht veroffentlicht werden
sollen. Erstreckt sich die Auslassung uber
mehrere Segmente muss <res> fir jedes
Segment neu gesetzt werden.

Fir die Nutzer*innen wird anstatt der so
markierten Textsequenz folgender Text
angezeigt: ,Diese Passage wird nicht
veroffentlicht.”

Mit <an> (anonymous) kdnnen anonymisierte
personenbezogene Daten markiert werden, die
den Nutzer*innen mit XXX angezeigt werden
sollen.

Anmerkungen und Erganzungen (notes), wie
die Korrektur offensichtlicher Irrtimer, kénnen
mit <n(Erlauterung)> gekennzeichnet werden.

Eine Unterbrechung (interruption) des
Interviews bzw. der Aufnahme kann mit <i>
gekennzeichnet werden. Ist der Grund der
Unterbrechung bekannt, wird empfohlen, ihn in
Klammer anzugeben, z. B. ,<i(Batteriewechsel)>

Sprechpausen kénnen mit der Lénge in
Sekunden gekennzeichnet werden, <p2> ab 2
Sek., <p3> ab 3 Sek. usw.

Eine undeutliche, schwer versténdliche
Passage kénnen mit <? hier steht die unsichere
Transkription> transkribiert werden.

Unverstandliche Passagen kdnnen mit <? und
ihrer Dauer in Sekunden markiert werden, <?
1>, ab 1 Sek., <?2> ab 2 Sek., <?3> ab 3 Sek.
usw.

Ein Unterstrich kann abgebrochene Wérter oder
Satze kennzeichnen.

Abhéangig vom
Importformat:

csv/ods: in der
Spalte "Sprecher"
nur die abgekirzten
Namen:

INT, KAM, AM

vtt und srt: unter
dem Timecode in
derselben Zeile mit
Transkripttext
abgetrennt durch
Leerzeichen:

<v INT>
Transkripttext

<v AM> Transkripttex
t..

odt: vor dem Transkri
pttext abgetrennt
durch Leerzeichen,
am besten
eingerahmt mit
einem im Text nicht
vorkommenden
Zeichen, z.B.:

#INT# Transkripttext
#AM# Transkripttext

<res hier steht der
Text, der nicht
verdffentlicht werden
soll>

Ich war bei <an Maria
Mustermann>, als
das passierte.

Der wohnte ab '77 <n
(1977)>am Kudamm
<n(Kurfurstendamm)
>,

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

(neuer Timecode)<i
(Batteriewechsel)>

(neuer Timecode) Ich
war bei Maria
Mustermann.

Ich war <p3> bei Mari
a Mustermann, als
das passierte.

Ich war bei Maria <?
Meier>, als das
passierte.

Ich war bei Maria <?
1>, als das passierte.
Ich war <?3>.

Ich wollte arbeiten,
aber_. Kénnen Sie
mir bitte etwas zu
trinken geben?
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Nicht angezeigt

Diese Passage wird
nicht verdoffentlicht.

Ich war bei XXX, als
das passierte.

Der wohnte ab 77 am
Kudamm.

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?
Ich war bei Maria
Mustermann, als das
passierte.

Ich war bei Maria
Mustermann, als das
passierte.

Ich war bei Maria
(Meier?), als das
passierte.

Ich war bei Maria
(...?), als das
passierte. Ich war

(...?).

Ich wollte arbeiten,
aber_. Kénnen Sie
mir bitte etwas zu
trinken geben?

Initialen des
Sprechenden werden
angezeigt (wie in
Personendaten in
ohd angelegt), bei
Mouse Over Anzeige
des vollstandigen
Namens

Diese Passage wird
nicht veroffentlicht.

Ich war bei XXX, als
das passierte.

Der wohnte ab '77
(1977) am Kudamm
(Kurftrstendamm).

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

<i(Batteriewechsel)>

Ich war bei Maria
Mustermann, als das
passierte.

Ich war <p3> bei Mari
a Mustermann, als
das passierte.

Ich war bei Maria <?
Meier>, als das
passierte.

Ich war bei Maria <?
1>, als das passierte.
Ich war <?3>.

Ich wollte arbeiten,
aber_. Kénnen Sie
mir bitte etwas zu
trinken geben?

Vollstandiger Name

Diese Passage wird
nicht verdffentlicht.

Ich war bei XXX, als
das passierte.

Der wohnte ab '77
(1977) am Kudamm
(Kurfurstendamm).

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

<i(Batteriewechsel)>

Ich war bei Maria
Mustermann, als das
passierte.

Ich war <p3> bei Mari
a Mustermann, als
das passierte.

Ich war bei Maria <?
Meier>, als das
passierte.

Ich war bei Maria <?
1>, als das passierte.
Ich war <?3>.

Ich wollte arbeiten,
aber_. Kénnen Sie
mir bitte etwas zu
trinken geben?


https://wikis.fu-berlin.de/x/eQOwUw
https://wikis.fu-berlin.de/x/wILGT
https://wikis.fu-berlin.de/x/voLGT

<l(es) xyz>

<v(nonverbale
AulRerung -
vocal)>

<s

<v
(Lachen)
>

<v
(Weinen)
>

<v
(Seufzen)
>

<v
(Réusper
n)>

<v
(Husten)>
<v
(Géhnen)
>

(Sprechweise)

Xyz>

<s(leise)>
<s
(flusternd
)>
<s(laut)>
<s(hoch)
>

<s(tief)>
<s
(lachelnd)
>

<s
(stockend
)>

<s
(betont)>

<sim>

Fremdsprachige Begriffe konnen mit | fr lexica | Wo waren Sie <I(es)

| phenomen und dem Sprachkiirzel nach 1ISO
639-1, z. B. ,I(de)" fur Deutsch, ,I(es)" fur
Spanisch oder ,l(en)" fur Englisch,
gekennzeichnet werden. Ein Beispiel ist ,There
was the <I(de) Pisspott> in the corner*.
Lehnworter (z.B. Smartphone) sind davon
ausgenommen.

Bei Passagen, die sich tiber mehrere Segmente
erstrecken, kann der Anfang mit <I(es) Anfang>

und das Ende mit <I(es) Ende> markiert
werden.

Nonverbale, aber lautliche AuRerungen wie
Lachen, Weinen etc. (vocal) kénnen mit <v(Art
der Auf3erung)> gekennzeichnet werden

Fir deren Spezifizierung schlagen wir die links
stehenden Auszeichnungen vor.

Deutliche Anderungen der Sprechweisen (shift
in vocal qualitiy) kdnnen mit <s(Sprechweise)
xyz> gekennzeichnet werden. Diese
Kennzeichnung wird vorgenommen, wenn

auffallend laut, leise, usw. gesprochen wird. Erst

reckt sich eine Sprechweise tiber mehrere

Segmente, werden Anfang und Ende notiert: <s

(laut Anfang)> xyz <s(laut Ende)>.

Fir deren Spezifizierung schlagen wir die links
stehenden Auszeichnungen vor.

Beim Simultansprechen, wenn Interviewer*in
und Interviewte gleichzeitig sprechen, kann
beides mit <sim> (simultan) gekennzeichnet
werden. Erstreckt sich das gleichzeitige
Sprechen Uiber mehrere Segmente, werden
Anfang und Ende notiert: <sim(Anfang)> xyz
<sim(Ende)>.

Achtung: Timecodes durfen nie identisch sein
und missen chronologisch aufeinander folgen.
Andernfalls kommt es zu Importproblemen.

en este tiempo>?

<v(Lachen)> Wo
waren Sie wahrend
dieser Zeit?

Wo waren Sie<s
(leise) wahrend
dieser Zeit?>

TIMECODE A SPRE
CHER*INNENKURZE
L A Wo waren Sie
<sim wéhrend dieser
Zeit?>

TIMECODE B SPRE
CHER*INNENKURZE
L B <sim Ich war bei
Maria Mustermann,>
als das passierte.
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Wo waren Sie en este
tiempo?

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

Ich war bei Maria
Mustermann, als das
passierte.

Wo waren Sie <I(es)
en este tiempo>?

<v(Lachen)>Wo
waren Sie wahrend
dieser Zeit?

Wo waren Sie <s
(leise) wahrend
dieser Zeit?>

SPRECHER*INNENK
URZEL A Wo waren
Sie <sim wéhrend
dieser Zeit?>

SPRECHER*INNENK
URZEL B <sim Ich
war bei Maria
Mustermann,> als
das passierte.

Wo waren Sie <l(es)
en este tiempo>?

<v(Lachen)> Wo
waren Sie wahrend
dieser Zeit?

Wo waren Sie <s
(leise) wahrend
dieser Zeit?>

SPRECHER*IN A:
Wo waren Sie <sim
wahrend dieser Zeit?
>

SPRECHER*IN B:
<sim Ich war bei
Maria Mustermann,>
als das passierte.



<nl(Gerausch)
xXyz>

e Storende
Innenger
ausche: T
elefonklin
geln,

Ereignisse oder Gerausche, die das Interview
beeinflussen, wie Telefonklingeln oder ein ins
Bild laufender Mensch, kénnen mit <nl> (nonling
uistic incidents) kenntlich gemacht werden.

Erstreckt sich ein Ereignis tber mehrere
Segmente, werden Anfang und Ende notiert: <nl
(Telefonklingeln Anfang)> ... <nl

Turklingeln (Telefonklingeln Ende)>.

e Handlung
en des
Interviewt
en, z.B.:
<nl(zeigt
einzelne
Fotos)>,
putzt
sich die
Nase
etc.

e Stérende
AuRenger
ausche,
z.B.:
Flugzeug
gerausch
€,
StraReng
eréusche

e Wechsel
des
Interview
settings,
z.B.
Durchblat
tern
eines
Fotoalbu
ms,
Fortsetzu
ng des
Interview
sals
Spazierg
ang

<g(Art der
Geste) xyz>

Gestikarten:

° <g
(Kopfsch
tteln)>

° <g
(Kopfnick
en)>

e <g
(Achselzu
cken)>

* <g
(Anflihrun
gszeiche
ngebarde
)>

{abcde}

[Kommentare,
Ubersetzungen
, Gesten,
nonverbale
AuRerungen,
Unterbrechung
en]

Auffallige und bedeutungstragende Gestik
(gesture) kann mit <g(Art der Geste)>
gekennzeichnet werden.

Fur deren Spezifizierung schlagen wir die links
stehenden Auszeichnungen vor.

Jeder Text in geschweiften Klammern wird in
der Plattform und im PDF-Transkript angezeigt,
nicht aber im Untertitel.

Manchmal wurde damit nach der
Mikrophonaufzeichnung transkribierter Text
ausgezeichnet, der nicht auf dem Video zu
horen ist.

Alles in eckige Klammern gesetzte wird im
Untertitel ausgeblendet, auf der Plattform und
im PDF in eckigen Klammern angezeigt.

Wo waren <nl
(Telefonklingeln) Sie
wahrend dieser>
Zeit?

TIMECODE A SPRE

CHER*INNENKURZE

L A: Ging es lhnen
gut damit?

TIMECODE B SPRE

CHER*INNENKURZE

L B: <g
(Kopfschiitteln) Hm.>

{abcde}

[kretischer Dialekt
wéahrend des
gesamten Interviews]
Ich wurde '30 [1930]
hier in Koxare
geboren, ah, soll ich
so [lacht leise]_
[gleichzeitige Rede].
[Telefonklingeln].
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Wo waren Sie
wahrend dieser Zeit?

Ging es lhnen gut
damit?

Hm.

Ich wurde '30 hier in
Koxare geboren, ah,
sollich so_

Wo waren <nl
(Telefonklingeln) Sie
wahrend dieser>
Zeit?

SPRECHER*INNEN
KURZEL A: Ging es
lhnen gut damit?

SPRECHER*INNEN
KURZEL B: <g
(Kopfschutteln) Hm.>

{abcde}

[kretischer Dialekt
wéahrend des
gesamten Interviews]
Ich wurde '30 [1930]
hier in Koxare
geboren, ah, soll ich
so [lacht leise]_
[gleichzeitige Rede].
[Telefonklingeln],.

Wo waren <nl
(Telefonklingeln) Sie
wahrend dieser>
Zeit?

SPRECHER*IN A: Gi
ng es lhnen gut
damit?

SPRECHER*IN B: <
g(Kopfschitteln) Hm.
>

{abcde}

[kretischer Dialekt
wahrend des
gesamten Interviews]
Ich wurde '30 [1930]
hier in Koxare
geboren, ah, soll ich
so [lacht leise]_
[gleichzeitige

Rede]. [Telefonklingel
n.



Wichtiger Hinweis:

Bei der Verwendung der Transkirptionszeichen mit spitzen Klammern ("<" und ">") ist darauf zu achten, dass sich diese weder "verschachteln" noch
"Uberlappen” durfen. Dies kann zu Darstellungsfehlern der Transkripte und weiteren Problemen in der Software fuihren.

Beispiel fur Verschachtelung:
<g(Kopfschutteln) Das ist <s(laut) ein Beispieltext mit zwei Transkriptionszeichen, die ineinander verschachtelt sind.>>
Beispiel fur Uberlappung:

<g(Kopfschtteln) Das ist <s(laut) ein Beispieltext mit zwei> Transkriptionszeichen, die sich tberlappen.>

Weiterfiihrende Seiten

Informationen zum Import von Transkripten in verschiedenen Dateiformaten sowie deren Bearbeitung in verschiedenen Transkriptionssoftwares
finden Sie unter:

Transkriptionssoftware

Transkript hochladen - .srt-Dateien
Transkript hochladen - .ods-Dateien
Transkript hochladen - .odt-Dateien
Transkript hochladen - .vtt-Dateien
Transkript hochladen - .csv-Dateien
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https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.ods-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.odt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.vtt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.csv-Datei

Transkriptionssoftware

Mit der ASR4Memory, der an der FU
datenschutzkonform betriebenen
automatischen Spracherkennung,
kénnen Sie fur Ihre Video- oder
Audiodatei Transkripte erzeugen. Diese
koénnen Sie direkt in oh.d hochladen
und dort nachbearbeiten oder zunéachst
mit einer externen
Transkriptionssoftware bearbeiten.

AuBerdem konnen Sie direkt
verschiedene Transkriptionssoftwares
nutzen. Hier werden einige dieser
Programme sowie deren
Besonderheiten — besonders im Export
der Transkriptdateien — erlautert.

Sie finden auf den Unterseiten zu
dieser Seite Erklarungen zu folgenden
Programmen/Dienstleistern:

® Aegisub

e f4transkript
e [ngScribe
e MAXQDA

Weiterfilhrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
finden Sie unter:

e Transkriptionsszeichen

e Transkript hochladen - .csv-
Dateien

e Transkript hochladen - .ods-
Dateien

e Transkript hochladen - .odt-
Dateien

e Transkript hochladen - .vit-
Dateien

e Transkript hochladen - .srt-
Dateien
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https://www.fu-berlin.de/asr4memory
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkriptionszeichen
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.csv-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.csv-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.ods-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.ods-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.odt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.odt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.vtt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.vtt-Datei

Aegisub

Aegisub ist eine kostenloses Programm
zur Bearbeitung von Transkripten
(speziell fur Videos). Das Programm ist
sowohl fur Windows als auch fir
MacOS erhéltlich. Weiter Informationen

dazu finden Sie hier: https://aegisub.org.

Innerhalb Aegisubs haben Sie die
Mdoglichkeit, ein Video und ein
Transkript parallel zu 6ffnen und das
Transkript so genauer zu bearbeiten.
AufRerdem kdnnen Sie auch ein neues
Transkript zu ihrem Video erstellen.

Aegisub unterstitzt das gangige
Transkriptformat .srt. Dieses Format
wird auch von OHD unterstutzt,
weiteres dazu finden Sie hier. Falls Sie
lhre Transkripte also bereits in .srt
vorliegen haben, kbnnen Sie diese
direkt in Aegisub 6ffnen. AuRBerdem
bietet es sich an die Transkripte nach
der Bearbeitung auch in .srt zu
exportieren.

Um ein Transkript in Aegisub zu 6ffnen
kénnen Sie auf das "Offnen" Symbol
klicken. Um parallel eine Video zu
offnen gehen Sie im Meni auf den
Reiter "Video" und wahlen "Offne
Video".

AnschlieRend haben Sie die
Maoglichkeit, sowohl den Text der
einzelnen Transkriptstellen, als auch
deren Timecodes zu bearbeiten.
Parallel dazu kénnen Sie das Video
abspielen bzw. zu den entsprechenden
Stellen im Video springen indem Sie
die Transkriptstellen anklicken.
AuBerdem konnen Sie innerhalb der
Tonspur des Videos neue Timecodes
fur Ihre Transkripte bestimmen.

Wichtig ist, dass Sie die
Sprecher*innenkirzel bei jedem
Sprecher*innenwechsel in dem Muster
<v XX> zu Beginn des Transkripttexts
vermerken und hinter jedem dieser
Kurzel ein Leerzeichen vor dem
eigentlichen Transkripttext lassen.

Um die Transkriptdatei nachdem Sie
diese bearbeitet haben wieder als .srt
zu exportieren, wahlen Sie den
Menupunkt "Datei" und dort die Option
"Exportier als...". AnschlieBend wahlen
Sie den Dateityp ".srt" als Exportformat.

Weiterfilhrende Seiten

Informationen zu weiteren
Transkriptionsprogrammen finden Sie
unter:

N =224 220EE F[0%0H

Untertitsl axsartieran

| Testlrarshiipt
Tags:
< == Dokumenta - Cloud ¢ - 3

% Programnme

Nama Hrdanssgsdaum

e unterstlizien Formate [*E65 5t eNcare Ll 5l ML SEAT DL b ranstation et}
E Aavancad SubStation A

[ Dokumente EBU subtiting data &

I Schralbtisen £ae &

Fie typ i

2 format (EBLI tech 3264, 1991) [3t)

Mavar Ordnar

MPEG- Streaming Text {*158) ch
e ]
T [—
uchin cer Kriegg . g
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° fatranskript
® IngScribe
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fAtranskript

f4transkript ist eine kostenpflichtige
Transkriptionssoftware, die es in zwei
Versionen gibt: https://www.
audiotranskription.de/f4transkript/

Dabei unterscheidet sich die PRO-
Version vor allem dadurch, dass auch
das Untertitelformat srt exportiert
werden kann. Dies finden Sie heraus,
wenn Sie bei "Transkript" / "Speichern
unter" auch das Dateiformat srt
auswahlen kdnnen.

Nachfolgend beschreiben wir fir die
fatranskript und f4transkript-PRO, was
beachtet werden sollte, damit die so
erstellten Transkripte in oh.d importiert
werden kdnnen

f4transkript

Da aus f4 nur die Formate rtf, txt und
xml exportiert werden kénnen, muss
ein bisschen 'getrickst' werden.
Nachfolgend beschreiben wir Ihnen den
Workflow, um Transkripte zu erstellen,
die leicht in das Transkript-Import-
Template von ohd kopiert werden
kénnen. Dabei ist zu beachten, dass zw
ischen Timecode - Sprecherkirzel -
Transkripttext ein "Tabulator"
gesetzt wird.

Anpassen der Voreinstellungen:

Sprecherkiirzel:

Die Sprecherkiirzel &ndern Sie bitte in
mindestens zweistellige
GroRbuchstaben, indem Sie oben
rechts die voreingestellten Kiirzel per
Doppelklick markieren und anpassen, z.
B. in INT fir Interviewer und AM fiir
Anna Musterfrau.

Timecodes/Zeitmarken:

Auswahl &ndern in "Anfang des
Absatzes".

Das voreingestellt Standardformat bei
4 ist #HH:MM:SS-m#. Dies &ndern Sie
in HH:MM:SS.mmm, indem Sie per
Doppelklick das voreingestellte Format
markieren, I6schen und das neue
Format eingeben.

Hinweis: Haben Sie bereits ein
Transkript mit dem Standard-
Zeitmarkenformat von 4 erstellt,
kénnen Sie es automatisch anpassen,
indem Sie das Transkript 6ffnen und
das neue Format eingeben. Bitte
bestatigen Sie "Sie haben das Format
fur Zeitmarken geéandert. Mochten Sie
alle bereits existierenden Zeitmarken in
das neue Format konvertieren?" mit Ja.

Transkription:
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Setzen Sie mit Enter einen
Timecode.

e Figen Sie einen Tab ein.

e Setzen Sie mit "Alt+A" bzw.
"Alt+B" das passende
Sprecherkurzel ein.

e Figen Sie einen Tab ein.

e Geben Sie den Transkripttext
ein.

Hinweis: Vergeben Sie moglichst nach
jeder Sinneinheit einen Timecode, da
die ErschlieBung in oh.d segmentweise
passiert und Sie auf diese Weise sehr
granular verschlagworten kénnen.
Handelt es sich zudem um ein Video-
Interview, werden die Untertitel im
Player angezeigt. Sind die die
Texteinheiten pro Segment (also pro
Timecode), sehr groR3, wird in der
Untertiletlansicht das Bild fast komplett
von der Schrift Gberdeckt.

Export/Kopieren aus f4:

Kopieren Sie den kompletten Text
direkt aus dem Arbeitsfenster von 4,
indem Sie alles markieren und mit
Strg+C kopieren.

Oder speichern Sie das Transkript als
txt-Datei und 6ffnen Sie es in einem
Editor, um den Inhalt dann dort zu
kopieren.

Import in ohd:

Offnen Sie das in ohd hinterlegte
Transkript-Import-Template, das Sie
auch hier herunterladen kdénnen: transcr
ipt-import-template.csv

Hier finden Sie eine Anleitung, wie Sie
unsere csv-Templates mit openOffice
UTF-8-konform und mit dem richtigen
Feldtrenner 6ffnen und wieder
speichern: csv-Dateien in OpenOffice
/LibreOffice 6ffnen und abspeichern

Loschen Sie den Platzhaltertext, aber
verandern Sie nicht den Header.
Kopieren Sie das
zwischengespeicherte Transkript,
indem Sie in die erste Zelle unter dem
Header klicken und mit Strg+V den
Inhalt einfligen.

Achtung: Belassen Sie die
Voreinstellung "Unicode" bei
Zeichensatz und achten Sie darauf
dass "Tabulator" bei der Trennoption
ausgewabhlt ist.

Bitte bestatigen Sie beim Speichern der
csv-Datei "Aktuelles Format
beibehalten”. In der Regel sollten die
beim Offnen der csv-Datei gemachten
Einstellungen erhalten bleiben, ggf.
andern Sie den Zeichensatz

in ,Unicode (UTF-8)" und wéahlen Sie
den Feldtrenner ,Tabulator* aus.
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https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1517849653/transcript-import-template.csv?version=1&modificationDate=1717606750000&api=v2
https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1517849653/transcript-import-template.csv?version=1&modificationDate=1717606750000&api=v2

Das so erstellte Transkript im csv-
Format kann direkt in oh.d hochgeladen
werden. Beachten Sie beim Import bitte
die Hinweise unter Transkript
hochladen - .csv-Datei.

f4atranskript-PRO
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InqScribe

IngScribe ist eine kostenpflichtige
Transkriptionssoftware, tber die Sie
hier mehr erfahren kénnen: https://www.
ingscribe.com/

Zum Ausprobieren ist es mdglich eine
Testversion zu installieren, aber daraus
sind keine Exporte méglich: https://www
.ingscribe.com/download.html

IngScribe ermdglicht es in eine Vielzahl
von Dateiformaten zu importieren.
Nachfolgend wird ein Workflow
beschrieben, der den Export in vit
unterstitzt und daher die dafir
bendtigten Sprecherkirzel nutzt.

Vorbereitung von vtt-
Dateien fur den Import in
IngScribe:

1. Erste Zeile und ggf.
Anmerkungen bis zum ersten
Timecode I6schen

2. Suche und Ersetze mit reguléar
en Ausdriicken: End-
Timecode mit fihrendem
Leerzeichen durch Tabulator
ersetzen (-->\d\d:\d\d:\d\d.
\d\d\d\n ersetzen durch \t)

3. Leerzeilen entfernen: \n\n
ersetzen durch \n

4. Speichern als .txt-Datei, z.B.
pilot0001_01_01_de_tr.txt

Vorbereitung von csv-
Dateien fur den Import in
IngScribe:

1. Markieren und kopieren Sie
den kompletten Text der drei
Spalten (IN / SPEAKER /
TRANSCRIPT) ohne den
Header

2. Flgen Sie den Inhalt in eine
leere txt-Datei (am besten in
Notepad++)

3. Ersetzen Sie die
Sprecherkirzel und den
darauffolgenden Tab durch
lhre eigenen Kirzel mit der fur
vtt-Dateien bendtigten
Zeichencodierung inklusive
eines nachfolgenden TAB, z.
B. SPEAKER_01\t durch <v
INT> und SPEAKER_00\t
durch <v AM> (alternativ #
verwenden, z.B. #AM#)

4. Speichern als .txt-Datei, z.B.
pilot0001_01_01_de_tr.txt

Importin IngScribe:
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1. IngScribe 6ffnen, Text nicht
reinkopieren, sondern
importieren tber File — Import
— Tab-delimited Text:

a. UTF-8

b. Imported Frame
Rate: 1000fps
(Milliseconds)

c. Speaker Delimiter: >
d. “Place Timecodes on
Separated Lines”

aktivieren

2. Unter "Transcript" stellen Sie
unter "Transcript Settings" die
"Frame Rate" auf "1000 fps
(Milliseconds)".

Transkribieren in
IngScribe:

Export aus InqScribe:

Exportieren Sie die so erstellten
/bearbeiteten Transkripte als vtt-Datei.

Bitte achten Sie darauf, dass die
Sprecherkirzel in derselben Zeile mit
dem Transkripttext stehen und
unbedingt ein Leerzeichen zwischen

Sprecherkirzel und Transkripttext steht.

Nur bei einem Sprecherwechsel muss
das Sprecherkiirzel eingesetzt werden.

Exportieren Sie unter File - Export -
WebVTT
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Umwandlung einer Datei von .vtt in .srt
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Transkript hochladen - .csv-Datei

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Fir den Upload einer .csv-Datei nutzen
Sie die herunterladbare Vorlage.

Achtung: Die Bearbeitung von csv-
Dateien in Excel ist kompliziert und
fehleranfallig, daher empfehlen wir ein T
abellenkalkulationsprogramm wie
beispielsweise OpenOffice oder
LibreOffice zu verwenden. Eine
Anleitung, wie Sie die Vorlage in
OpenOffice 6ffnen und abspeichern,
finden Sie unter csv-Dateien in
OpenOffice/LibreOffice 6ffnen und
abspeichern.

Wenn Sie allerdings mit Microsoft Excel
arbeiten wollen oder missen, finden
Sie unter Besonderheiten beim
Bearbeiten der csv-Dateien in Excel
einige Hinweise, um
Konvertierungsfehler zu vermeiden.

Wichtig: Die Benennung und
Reihenfolge der Spalten aus der
Vorlage miissen beibehalten und in der
Spalte "Speaker" die zu den in ohd bei
den 'sprechenden’' Personen
passenden Sprecher*innenauszeichnun
gen eintragen werden.

Datei vorbereiten

Wichtig: Die Benennung und
Reihenfolge der Spalten aus der
Vorlage miissen beibehalten werden:
TIMECODE / SPEAKER /
TRANSCRIPT

Der Timecode muss die Form hh:mm:
ss.mmm haben, also am Ende einen
Punkt und drei Ziffern fur die
Millisekunden (ggf. ".000").

Falls Sie bereits vorhandene
Transkripte mit einem anderen
Timecode-Format vorliegen haben, z.B.
Timecodes mit Frames statt
Millisekunden (also hh:mm:ss.ff) oder
nur mit hh:mm:ss, sprechen Sie uns an.

Sprecher*innenkirzel kénnen frei
gewahlt werden. Sie miissen aus
mindestens zwei Buchstaben bestehen
und durfen keine Leerzeichen
beinhalten. INT steht z.B. fiir die
Interviewer*in, KAM fir die
Kameraperson. Fir die interviewte
Person wird empfohlen, den ersten
Buchstaben des Vor- und Nachnamens
zu verwenden.
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Bei Projekten mit anderen
Schriftsystemen als dem lateinischen,
ist darauf zu achten, dass die
Sprecher*innenkirzel nicht aus
Versehen Zeichen aus verschiedenen
Schriftsystemen zu verwenden. So
sieht das kyrillische ™" erstmal wie das
lateinische "P" aus, fir die Software
sind es jedoch unterschiedliche
Zeichen.

Beim Speichern der Datei unbedingt
darauf achten, als Zeichensatz UTF-8 u
nd Tabulator als Delimiter
auszuwahlen.

Transkript hochladen

Laden Sie die csv-Datei anschlie3end
im Feld "Transkriptdatei" hoch, siehe "Tr
anskript hochladen - Vorgehensweise".

Weiterfiihrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
in verschiedenen
Transkriptionssoftwares finden Sie
unter:

e Transkriptionsszeichen

® Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .srt-
Dateien

e Transkript hochladen - .ods-
Dateien

e Transkript hochladen - .odt-
Dateien

e Transkript hochladen - .vtt-
Dateien

204


https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.ods-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.ods-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.odt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.odt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.vtt-Datei
https://wikis.fu-berlin.de/display/ohd/Transkript+hochladen+-+.vtt-Datei

csv-Dateien in OpenOffice/LibreOffice 6ffnen und

abspeichern

Mithilfe des
Tabellenkalkulationsprogrammes der
kostenlosen Office Software OpenOffice
bzw. LibreOffice lassen sich csv-
Dateien mit unterschiedlichen
Delimitern (Trennzeichen) und UTF-8-
konform &ffnen und abspeichern. Beide
Programme kdnnen auch als Portable
Version installiert werden, so dass Sie
dafur keine Admin-Rechte bendtigen.

Laden Sie sich die Vorlage ,transcript-
import-template.csv* aus oh.d herunter
und wechseln Sie in IThren Downloads-
Ordner.

Offnen Sie das heruntergeladene
Template, indem Sie mit der rechten
Maustaste klicken und ,Offnen mit*
auswabhlen. Es erscheint eine
Auswabhlliste, in der Sie OpenOffice
Calc bzw. LibreOffice auswahlen. Wird
lhnen OpenOffice Calc nicht als
Auswahl angeboten, missen Sie das
Programm uber ,Andere App auswahlen
“ heraussuchen.

Es 6ffnet sich das
Tabellenkalkulationsprogramm mit
einer Auswahlmaske in der Sie den
Zeichensatz ,Unicode (UTF-8)“ und
den Delimiter ,Tabulator* auswahlen.
Bitte wahlen Sie nur aus, was Sie auf
diesem Screenshot sehen!

Falls Sie eine eigene Transkriptdatei im
Format .xls, .xIsx oder .ods vorliegen
haben, kénnen Sie diese mit
OpenOffice 6ffnen und wieder als csv-
Datei UTF-8-konform und mit dem
Delimiter , Tabulator* abspeichern.
Offnen Sie dazu die Datei wieder mit
der rechten Maustaste, da ein
Doppelklick Tabellen-Dateien in der
Regel automatisch in Excel 6ffnet.
Speichern Sie diese Datei dann Gber
den Meniipunkt ,Datei* / ,Speichern
unter* und wahlen dabei den Dateityp
csv aus.

£ Textimport - [transcript-import-template.csv] - x
Importieren
de (UTF-8)
Abbrechen
Sprache [Deutsch (Deutschland)
Ab Zeile 1 2 Hilfe
Trennoptionen
() Feste Breite
(@) Getrennt
[ Tabulator [ Komma [ Andere
[ Semikolon [ Leerzzichen
[] Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner -~
Weitere Optionen
[ Werte in Hochkemma als Text
[ Erweiterte Zahlenerkennung
Felder
|standard |standard |Standard | ~
1 TIMECODE SPEAKER TRANSCRIET
2po . LEXC TEXT TEXT
3 po .09 LEXT TEXT TEXT
2100:00:13.120 INT text text text
v
< >
| speizvem e x
1L Demer s s o
Srqisess v Ve S e
- o L]
. , '
i
chi
|
1aef
urd

fen

EURE LN 1 R 5 e e Al
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Bestatigen Sie "Aktuelles Format
beibehalten" / "CSV-Format
verwenden", um die Datei als csv und
nicht als odf abzuspeichern.

Wabhlen Sie in dem daraufhin
erscheinenden Auswabhlfeld den
Zeichensatz ,Unicode (UTF-8)“ und
den Feldtrenner ,Tabulator* aus.

0001 08412 AM
032 AM

000133782 AM
Q00138 [E2 AM

W 000140702 INT
15 OU0TATOZT AM
o 000181727 A

= 0D07 44 872 Al
QOO 42 INT
= 0002 57 502 INT
= QU1 202 Al
® 000304732 AM
El

B3|

are auch wahrshainkch das Besta gewasen abat icn war Ubarzpog, a5 ich in die Madkanbeancna wil ud habe an dor Lk Ko
AL [, 5, KA i nichd 56 WIKEN Kisf v 85 D it dare i Zwed Semmesstem 2u Bicioge an der MU geweckse und das Suof
o angetangen, diess ichmesn Holby ganuizt habe, tn mich zu frangaran

st * s milhoiogin pekmupk?

b W - -

Sy
Eratfen wir gar et menr ales sannenmen

et e = e | T8 oo
ar

Bsecn oergance negeneeDicbene Venwanrsiy

it den den panzen Norden snd Ussen
shirr smch s 7t R Bangese e, i

chien 2u ertdichn

1l
Exportiere Text Datei x
Feldoptionen
i oK
Zeichensatz |unicode (WTF-8) ~|
Abbrechen
Eeldtrenner {Tzbulator} w
Texttrenner | ~ Hitfe

[1 Alle Textzellen zitieren
Zellinhalt wie angezeigt

[] Feste Spaltenbreite
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Besonderheiten beim Bearbeiten der csv-Dateien in Excel

Fir den Metadaten-Import, den Foto-
Import, den Register-Import und den Tra
nskript-Upload stehen entsprechende
Vorlagen (Templates) bereit.

Grundsétzlich sollten immer tab-
separierte csv-Dateien in der UTF8-
Zeichencodierung importiert werden.

Um Konvertierungsfehler zu vermeiden,
sollten diese csv-Dateien in Libre Office
oder Open Office bearbeitet werden.
Falls Sie jedoch Microsoft Excel fur das
Bearbeiten der Dateien benutzen, sind
folgende Punkte zu beachten:

Wenn Sie mit Microsoft Excel arbeiten,
sollten die csv-Dateien nicht einfach
geoffnet werden, da Excel die
Feldtrenner oft nicht richtig behandelt.

Offnen Sie in Excel eine leere
Arbeitsmappe, klicken Sie auf "Daten"”,
dann "Aus Text/CSV" und wahlen im
nachsten Schritt "Unicode UTF8" als
Zeichencodierung und "Tabstopps" als
Trennzeichen.

Demo
Archiv

oll»

Oral-History.Digital

Importieren

Lade die Tabellenvorlage herunter, importiere deine Daten, speichere als csv-Datei und lad
sowie Feldart bei. Sprachbeschreibungen sollten entweder in Englisch oder im Alpha2- odg
Semikolon oder Tab sein.

‘ metadata-import-template.csv

transcript-import-template.csv - Excel

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen

E|"|:| A Ausschneiden Calibri 11 - A A

Einfligen [ Kopieren ~ F kK U~ - | e AL

= < Farmat dbertragen

I
il |ﬁ|

»
L

Zwischenablage ] Schriftart [F]
Al e 5 TIMECODE SPEAKER TRANSCRIPT
A B = D E F
1 .TIMECODESF!EAKERTRANSCRIPT
2 | 00:00:04.241INTtext text text
3 00:00:10.090AMtext text text
4 00:00:13.120INTtext text text
S
= Mappel - Excel
Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten 0]
fa [B Aus Text/csv [® Zuletzt verwendete Quellen IFI;
7
E [%Aus dem Web [%Vorhandene\ferbindungen =
Daten Alle
abrufen ~ B Aus Tabelle/Bereich lsirel= o
sformieren Abf
Aus Datei
S
|:|[5£] Aus Datenbank > c D E
[
transcript-import-template.csv
Dateiursprung Trennzeichen Datentyperkennung
65001: Unicode (UTF-8) | | Tabstopp Basierend auf den ersten 200 Zeilen ~ (B
TIMECODE  SPEAKER  TRANSCRIPT
00.0004 T text texttexe
00.00:10 am toxt text text
00.00:13 T ot text text

Daten transformieren | | Abbrechen
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Vor dem Import in Oral-History.Digital
mussen Sie Ihre Excel-Tabelle wieder
als csv-Datei in UTF-Codierung
abspeichern. Dazu wéahlen Sie im
"Speichern unter"-Formular unter
"Tools" wieder die Codierung "Unicode
UTF8".

o CAA e
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Transkript hochladen - .ods-Datei

Es gibt auch die Mdglichkeit Ihre Datei
in Form einer Tabelle hochzuladen.
Hierfur kdnnen Sie unter anderem
Dateien im Format .ods hochladen.
Dafiir missen Sie die .csv Vorlage
herunterladen und nach dem
Bearbeiten als .ods abspeichern oder
exportieren. Es ist jedoch auch der
Import als .csv-Datei méglich.

Laden Sie die entsprechende Datei
anschlieBend im Feld "Transkriptdatei
hoch.

Datei vorbereiten

Die Spaltentiberschriften dirfen NICHT
verandert werden! Der Timecode muss
die Form hh:mm:ss.ttt haben, also am
Ende einen Punkt und drei Ziffern fur
die Millisekunden
(Tausendstelsekunden) (ggf. ".000").
Es ist aber auch mdglich, den
Timecode mit Frames statt
Millisekunden anzugeben (also hh:mm:

ss.ff).

TRANSKRIPT HOCHLADEN -

Hier kénnen Sie Transkripte und Ubersetzungen in @
den Formaten .ods, .odt, wvtt, .srt hochladen.
Mehr...

Es kdnnen Transkripte in den Formaten .csv, .ods, .odt, .vtt, .srt
hochgeladen werden. Im .csv- und .ods-Format miissen die
Spalten mit 'In|Timecode', 'Speaker|Sprecher' und
‘Trans[c|k]ript| Translation|Ubersetzung’ betitelt werden.
Dateien im .odt-Format sollten nur den Transkripttext (inkL
Sprecher*innenauszeichnungen) ohne Header, Footer oder
anderen Text enthalten.

& Vorlage fiir den Import von .csv Dateien

Transkriptdatei Datei auswihlen |Keine Dat...usgewahlt
*
Bitte Datei auswahlen keineiDataiausgewilys

Sprache der
Transkriptdatei

*

| Bitte auswahlen

am

Bitte auswahlen

Tape Nr. * ‘ ‘

Bitte angeben

vorhandenes o
Transkript Léscht vorhandene Uberschriften und

laschen Schlagwdrter fiir dieses Tape

O

es werden keine textuellen Anderungen

nur Sprecher
aktualisieren
vorgenommen

Sprecher*innen-Kiirzel

Anna ‘ AM ‘
Musterfrau

Vorname ‘ 1] ‘
Nachname

Transkript hochladen
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Es empfiehlt sich die Datei in einem ope
nOffice-Programm vorzubereiten. Wahl|
en Sie dabei als Zeichensatz UTF-8
und Tabulator als Delimeter. Falls Sie
Microsoft Excel benutzen wollen oder
mussen finden Sie hier einige
Erklarungen zum Offnen einer csv

Datei in Excel.

Bei Projekten mit anderen
Schriftsystemen als dem lateinischen,
ist darauf zu achten, dass die
Sprecher*innenkirzel nicht aus
Versehen Zeichen aus verschiedenen
Schriftsystemen zu verwenden. So
sieht das kyrillische " erstmal wie das
lateinische "P" aus, fir die Software
sind es jedoch unterschiedliche
Zeichen.

Transkript hochladen

Gehen Sie dann wie folgt vor:

Transkriptdatei | Datei auswahlen | bsp-transkript.ods

e \Wahlen Sie die *
hochzuladende Datei aus

e Wabhlen Sie die Sprache aus, )
in der das Transkript/ die Sprache der | Deutsch $
Ubersetzung vorliegt. Wird Transkriptdatei '
Ihnen die gewiinschte *
Sprache nicht zur Auswahl
a_ngebote_n, wenden Sie sich Tape Nr. * | 5
bitte an eine*n FU-
Mitarbeiter*innen.
Wichtig: Bei dem o o O
Originaltranskript muss die Transkript Loscht vorhandene Uberschriften und
ausgewahlte "Sprache der I8schen Schlagwaorter fiir dieses Tape
Transkriptdatei” mit der unter
"Zum Interview" eingestellten
Sprache identisch sein. Ist nur Sprecher - ) .
dort z.B. die Sprachangabe aktualisieren es werden keine textuellen Anderungen
"russisch/ukrainisch” vorgenommen

ausgewahlt, darf bei der
Sprache des
Transkriptuploads nicht

Sprecher*innen-Kiirzel

"ukrainisch" ausgewahlt Marianne Braig | MB
werden. -

e Sollte ihre Video-/Audiodatei
aus mehreren Tapes/Dateien Almut Leh ‘ INT

bestehen, geben Sie bitte die
Tape Nr. an. Wenn das
Interview in einer einzigen
Datei vorliegt, dann geben Sie
bei Tape Nr. die Zahl "1" an.

e Definieren Sie die in der
hochzuladenden Datei
verwendeten
nicht bei den Metadaten "zum

Interview" bereits geschehen.

Giulia Schelhas | KAM

Doris | DT
Tausendfreund

Jedes vorhandene
Sprecher*innenkiirzel muss
einer mitwirkenden Person
zugeordnet werden. Achtung:
auch wenn Ihr Transkript
keine Sprecherkirzel enthalt,
missen beim Upload
Sprecherkirzel angegeben
werden.

e Wenn Sie ein bereits
existierendes Transkript
ersetzen wollen, wahlen Sie
die entsprechende Checkbox
aus. Das muss nur dann
gemacht werden, wenn in
einem einzigen Segment ein
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Timecode geandert wurde, da
sonst ab dort Segmente
doppelt angezeigt werden.
WICHTIG: Wenn ein
existierendes Transkript
ersetzt wird, werden bereits
vergebene Uberschriften oder
Schlagwaérter geléscht.
Dadurch wird also die bereits
erfolgte ErschlieBungsarbeit
entfernt! Wenn das neue
Transkript kiirzer ist als das
alte, bleiben die spateren,
nicht tberschriebenen
Segmente des alten
Segments erhalten, und
missen derzeit durch den
Programmierer geléscht
werden.

e Zum LOschen eines
Transkripts muss eine neue
Transkriptdatei hochgeladen
werden, die nur die Kopfzeile
"In-Speaker-Transcript"
enthalt, keine anderen
Segmente, plus "vorhandenes
Transkript Idschen” anklicken.

e Falls Sie nur die
Sprecherzuweisungen der
einzelnen Transkripte
bearbeiten wollen und
keinerlei textliche
Verénderungen wollen kénnen
Sie die Option "nur Sprecher
aktualisieren" wahlen.
Dadurch kénnen die einzelnen
Segmente neu zugeordnet
werden, es werden aber keine
texlichen Anderungen aus
dem hochgeladenen
Transkript ibernommen.

e Das Andern einzelner
Timecodes im Transkript ist
derzeit nicht moglich. Das
Loschen einzelner Segmente
ist derzeit nicht moglich.

e \Wenn Sprecher im Transkript
auf der Seite richtig angezeigt
werden, heilRt das noch
nicht, dass die
Sprecherkirzel auch in der
Downloaddatei erscheinen.
Dazu missen die Kirzel unter
"Zum Interview" bei den
mitwirkenden Personen
eingetragen sein.

Weiterfilhrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
in verschiedenen
Transkriptionssoftwares finden Sie
unter:

e Transkriptionsszeichen

e Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .csv-
Dateien

e Transkript hochladen - .srt-
Dateien

e Transkript hochladen - .odt-
Dateien

e Transkript hochladen - .vitt-
Dateien
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Transkript hochladen - .odt-Datei

Wenn keine Timecodes existieren und
auch nicht vorab extern (weitere

TRANSKRIPT HOCHLADEN

Erlauterungen zum Erstellen von
Transkripten finden Sie hier
gesammelt: https://www.oral-history.
digital/dokumente/index.html) erzeugt
werden kdnnen, kann auch ein Open-

Hier kdinnen Sie Transkripte und Ubersetzungen in den
Formaten .ods, .odt, vtt, .srt hochladen.

Mehr...

@

/Libre-Office-Text-Dokument mit der
Dateiendung .odt hochgeladen werden.
Das Transkript wird dann in einem
langen Segment angezeigt und ist als
PDF exportierbar. Wenn
Sprecherkirzel angegeben werden,
erzeugt die Software ungeféhr
berechnete Timecodes nur bei den
Sprecherwechseln. Dies ist aber sehr
ungenau und eignet sich nicht fur die
Untertiteldarstellung.

Text enthalten.

Transkriptdatei
Laden Sie die entsprechende Datei im ¥
Feld "Transkriptdatei" hoch.

Sprache der
Transkriptdatei
*

Tape Nr. *

vorhandenes
Transkript
léschen

nur Sprecher
aktualisieren

Es kdnnen Transkripte in den Formaten .csv, .ods, .odt, vtt, .srt
hochgeladen werden. Im .csv- und .ods-Format miissen die Spalten
mit 'In| Timecode), 'Speaker|Sprecher' und

‘Trans[c|k]ript| Translation| Ibersetzung' betitelt werden. Dateien
im .odt-Format sollten nur den Transkripttext (inkL
Sprecher*innenauszeichnungen) ohne Header, Footer oder anderen

& Vorlage fiir den Import von .csv Dateien

Datei auswdhlen | Keine Datei ausgewdhlt

Bitte Datei auswdhlen

Bitte auswdhlen

Bitte auswahlen

T

Bitte angeben

a
Loscht vorhandene Uberschriften und
Schlagworter fiir dieses Tape

a
es werden keine textuellen Anderungen

vargenommen

Datei vorbereiten

Beim Upload einer .odt-Datei ist darauf
zu achten, dass die Datei nur den
Transkripttext mit Sprecher*innenkdirzel
ohne weitere Informationen (wie zum
Beispiel Zeitcodes) enthalt. Achten Sie
auch darauf mogliche Header, Footer
oder anderen Text vor dem Upload in
oh.d zu entfernen.

Zusatzlich ist es wichtig, dass Sie unter
Sprecher*innenkirzel das vollstandige
und identische Kirzel angeben, dass
Sie auch in Ihrer .odt-Datei nutzen.

Also auch mit Leerzeichen,
Doppelpunkt sowie etwaigen Klammern.

213



https://www.oral-history.digital/dokumente/index.html
https://www.oral-history.digital/dokumente/index.html

Transkript hochladen
Gehen Sie dann wie folgt vor:

e Wahlen Sie die
hochzuladende Datei aus

e Wahlen Sie die Sprache aus,
in der das Transkript/ die
Ubersetzung vorliegt. Wird
lhnen die gewlinschte
Sprache nicht zur Auswahl
angeboten, wenden Sie sich
bitte an eine*n FU-
Mitarbeiter*innen.
Wichtig: Bei dem
Originaltranskript muss die
ausgewahlte "Sprache der
Transkriptdatei" mit der unter
"Zum Interview" eingestellten
Sprache identisch sein. Ist
dort z.B. die Sprachangabe
"russisch/ukrainisch"
ausgewahlt, darf bei der
Sprache des
Transkriptuploads nicht
"ukrainisch" ausgewahlt
werden.

e Die zeitliche Anpassung des

Transkripts an die Audio- oder

Videodatei erfolgt durch die
angegebene "Tape-Dauer"
sowie den "Sprechbeginn”
(meist 00:00:00). Diese
Anpassung ist jedoch meist
ungenau, weshalb andere

Uploadfomate zu bevorzugen

sind (sofern Timecodes
vorhanden sind).

e Sollte ihre Video-/Audiodatei
aus mehreren Tapes/Dateien

dann immer

h friiher
ist man

h, also haben si

Transkriptdatei
*

Sprache der
Transkriptdatei

*

Tape Nr. *

vorhandenes
Transkript
l6schen

nur Sprecher
aktualisieren

Tape-Dauer *

Datei auswahlen  bsp-transkript.odt

Deutsch

O
Ldscht vorhandene Uberschriften und
Schlagwérter fiir dieses Tape

O
es werden keine textuellen Anderungen

vorgenommen

00:33:15

Dauer der Bander (bzw. bis zum Ende des
Transkripts), kommasepariert, im Format
hh:mm:ss oder in Sekunden (nur fiir .odt)
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bestehen, geben Sie bitte die
Tape Nr. an. Wenn das
Interview in einer einzigen
Datei vorliegt, dann geben Sie
bei Tape Nr. die Zahl "1" an.
Definieren Sie die in der
hochzuladenden Datei
verwendeten
Sprecher*innenkirzel falls
nicht bei den Metadaten "zum
Interview" bereits geschehen.
Jedes vorhandene
Sprecher*innenkirzel muss
einer mitwirkenden Person
zugeordnet werden. Achtung:
auch wenn lhr Transkript
keine Sprecherkurzel enthalt,
mussen beim Upload
Sprecherkirzel angegeben
werden.

Wenn Sie ein bereits
existierendes Transkript
ersetzen wollen, wahlen Sie
die entsprechende Checkbox
aus. Das muss nur dann
gemacht werden, wenn in
einem einzigen Segment ein
Timecode geandert wurde, da
sonst ab dort Segmente
doppelt angezeigt werden.
WICHTIG: Wenn ein
existierendes Transkript
ersetzt wird, werden bereits
vergebene Uberschriften oder
Schlagwérter geldscht.
Dadurch wird also die bereits
erfolgte Erschliefungsarbeit
entfernt! Wenn das neue
Transkript kiirzer ist als das
alte, bleiben die spéteren,
nicht Gberschriebenen
Segmente des alten
Segments erhalten, und
mussen derzeit durch den
Programmierer geléscht
werden.

Zum Loschen eines
Transkripts muss eine neue
Transkriptdatei hochgeladen
werden, die nur die Kopfzeile
"In-Speaker-Transcript"
enthalt, keine anderen
Segmente, plus "vorhandenes
Transkript I6schen" anklicken.
Falls Sie nur die
Sprecherzuweisungen der
einzelnen Transkripte
bearbeiten wollen und
keinerlei textliche
Veranderungen wollen kdnnen
Sie die Option "nur Sprecher
aktualisieren" wahlen.
Dadurch kénnen die einzelnen
Segmente neu zugeordnet
werden, es werden aber keine
texlichen Anderungen aus
dem hochgeladenen
Transkript Ubernommen.

Das Andern einzelner
Timecodes im Transkript ist
derzeit nicht moglich. Das
Léschen einzelner Segmente
ist derzeit nicht moglich.
Wenn Sprecher im Transkript
auf der Seite richtig angezeigt
werden, hei’t das noch

nicht, dass die
Sprecherkurzel auch in der
Downloaddatei erscheinen.

Sprechbeginn * Q00000

Zaiten bis zum Sprechikeginn pro Tape,
karnrmasepariert, im Format hh:mm:=s oder in
Sekunden (nur fiir odt)

Sprecher*innen-Kirzel

Wormna e | 1=
Machnime

Transkript hochladen
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Dazu missen die Kirzel unter
"Zum Interview" bei den
mitwirkenden Personen
eingetragen sein.

Weiterfilhrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
in verschiedenen
Transkriptionssoftwares finden Sie
unter:

e Transkriptionsszeichen

e Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .csv-
Dateien

e Transkript hochladen - .srt-
Dateien

e Transkript hochladen - .ods-
Dateien

e Transkript hochladen - .vtt-
Dateien
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Transkript hochladen - .vtt-Datei

Falls thr Transkript in Form einer .vtt-
Datei mit Timecodes vorliegt, haben
Sie die Moglichkeit dieses mithilfe der
Menuoption "Transkript hochladen" zu
importieren.

Dafiir laden Sie die entsprechende
Datei im Feld "Transkriptdatei" hoch.

Fir die automatische Spracherkennung
und das automatische generieren von
Zeitcodes arbeitet OHD mit den Webser
vices des Bayerischen Archivs fir
Sprachsignale (BAS) an der LMU
Miinchen zusammen. Auf diesem
Wege konnen Sie sich eine .vtt-Datei
generieren lassen, die Sie zur
ErschlieBung lhres Interviews auf der
Ihrer Archiv-Seite nutzen kénnen.
Weitere Erlauterungen sowie
Anleitungen finden Sie auf der Webseite
von Oral-History.Digital bei
"Dokumente" unter der Uberschrift
"Spracherkennung und Alignment.

Muster vtt-Datei

Der Timecode muss die Form hh:mm:
ss.mmm haben, also am Ende einen
Punkt und drei Ziffern fur die
Millisekunden (ggf. ".000").

Wichtig: Der Timecode besteht bei
einer vtt-Datei aus einem Start- und
Endtimecode:

00:00:00.130 --> 00:00:03.700

Sprecher*innenkirzel kénnen frei
gewahlt werden. Sie missen aus

mindestens zwei Buchstaben bestehen
und durfen keine Leerzeichen
beinhalten. INT steht z.B. fiir die
Interviewer*in, KAM fir die
Kameraperson. Fir die interviewte
Person wird empfohlen, den ersten
Buchstaben des Vor- und Nachnamens
zu verwenden.

Bei Projekten mit anderen
Schriftsystemen als dem lateinischen,
ist darauf zu achten, dass die
Sprecher*innenkirzel nicht aus
Versehen Zeichen aus verschiedenen
Schriftsystemen zu verwenden. So
sieht das kyrillische ™" erstmal wie das
lateinische "P" aus, fir die Software
sind es jedoch unterschiedliche
Zeichen.

Wichtig: Im vtt-Format missen die
Sprecher*innenkirzel (sofern diese in
der vtt-Datei enthalten sind)
folgendermal3en ausgezeichnet werden
<v XYZ> . Sie werden mit einem
Leerzeichen vor den Transkripttext
geschrieben. Sie missen damit nicht
jedes Segment auszeichnen, sondern
die Sprecherkiirzel nur bei einem
Sprecherwechsel eingeben:
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00:00:00.130 --> 00:00:03.700

<v INT> Anna, kannst du uns kurz
beschreiben, wie du Ornithologin
geworden bist?

00:00:04.006 --> 00:00:15.317
<v AM> Ach, das ist eigentlich schnell
erzahlt...

00:00:15.436 --> 00:00:18.536
Er hat mir oft die verschiedenen
Vogelstimmen vorgepfiffen.

00:00:18.536 --> 00:00:23.626

Und im Wald habe ich dann gelauscht
und versucht zu erraten, welcher Vogel
da gerade ruft.

00:00:23.626 --> 00:00:29.037

<v INT> Aber damals wusstest du ja
noch nicht, dass die Vogelstimmen dich
bis in den Beruf begleiten werden?

Hier finden Sie eine Beispiel-Datei: be
ispiel_vtt_mit_sprecher.vtt

Transkript hochladen

Laden Sie die vtt-Datei anschlieRend

im Feld "Transkriptdatei" hoch, siehe "Tr
anskript hochladen - Vorgehensweise".

Hinweis Sprecher*innen-Kiirzel:

Bitte geben Sie beim Upload die
Sprecher*innen-Kirzel_genauso an, wie
sie in der vtt-Datei erscheinen OHNE di
e Maskierung in Form von <v >. Wenn
das Sprecherkurzel der
Interviewflhrung in der vtt-Datei als <v
INT> erscheint, muss beim Upload in
oh.d nur INT angegeben werden.

Weiterfilhrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
in verschiedenen
Transkriptionssoftwares finden Sie
unter:

e Transkriptionsszeichen

e Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .csv-
Dateien

e Transkript hochladen - .ods-
Dateien

TRANSKRIPT HOCHLADEN

Hier kdnnen Sie Transkripte und Ubersetzungen in den Formaten .ods, .odt, .vtt, .srt hochladen. @

Mehr...

Es konnen Transkripte in den Formaten .csv, .ods, .odt, vit, srt hochgeladen werden. Im .csv- und .ods-
Format miissen die Spalten mit 'In|Timecode’, ‘Speaker|Sprecher' und TranslclkIript| Translation]
Ubersetzung' betitelt werden. Dateien im .odt-Format sollten nur den Transkripttext (inkLl.
Sprecher*innenauszeichnungen) ohne Header, Footer oder anderen Text enthalten.

& Vorlage fir den Import von .csv Dateien

Transkriptdatei *

‘ Datei auswahlen | beispiel_vtt_mit_sprechervtt ‘

Sprache der
Transkriptdatei *

Tape Nr.*

Vorhandenes Transkript
loschen

nur Sprecher
aktualisieren

‘ Deutsch vl

E |
o

Loscht vorhandene Uberschriften und Schlagworter fir dieses Tape

O

Es werden keine textuellen Anderungen vorgenommen.

Sprecher*innen-Kurzel

Anna Musterfrau

Kurt Kameramann

Ina Interviewerin

[ |

‘ Kam ‘

‘ INT ‘

Transkript hochladen
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https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1288078016/beispiel_vtt_mit_sprecher.vtt?version=1&modificationDate=1727356806000&api=v2
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® Transkript hochladen - .odt-
Dateien

e Transkript hochladen - .srt-
Dateien
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Transkript hochladen - .srt-Datel

Falls Ihr Transkript in Form einer .srt-
Datei mit Timecodes vorliegt, haben
Sie die Moglichkeit, dieses mithilfe der
Menuoption "Transkript hochladen" zu
importieren.

Dafiir laden Sie die entsprechende
Datei im Feld "Transkriptdatei" hoch.

Muster srt-Datei BB

Der Timecode muss die Form hh:mm:
ss,mmm haben, also am Ende ein
Komma und drei Ziffern fur die
Millisekunden (ggf. ",000").

Wichtig: Der Timecode besteht bei
einer srt-Datei aus einem Start- und
Endtimecode:

00:00:00,130 --> 00:00:03,700

Sprecher*innenkiirzel kénnen frei o i i
gewahlt werden. Sie mussen aus AL G N el s gt st

mindestens zwei Buchstaben bestehen
und durfen keine Leerzeichen
beinhalten. INT steht z.B. fiir die
Interviewer*in, KAM fir die
Kameraperson. Fir die interviewte
Person wird empfohlen, den ersten
Buchstaben des Vor- und Nachnamens
zu verwenden.

Bei Projekten mit anderen
Schriftsystemen als dem lateinischen,
ist darauf zu achten, dass die
Sprecher*innenkirzel nicht aus
Versehen Zeichen aus verschiedenen
Schriftsystemen zu verwenden. So
sieht das kyrillische "™ erstmal wie das
lateinische "P" aus, fur die Software
sind es jedoch unterschiedliche
Zeichen.

Wichtig: Im srt-Format mussen die
Sprecher*innenkirzel folgendermaRen
ausgezeichnet werden <v XYZ> . Sie
werden mit einem Leerzeichen vor den
Transkripttext geschrieben. Sie mussen
damit nicht jedes Segment
auszeichnen, sondern die
Sprecherkirzel nur bei einem
Sprecherwechsel eingeben:

1

00:00:00,130 --> 00:00:03,700

<v INT> Anna, kannst du uns kurz
beschreiben, wie du Ornithologin
geworden bist?

2

00:00:04,007 --> 00:00:15,317

<v AM> Ach, das ist eigentlich schnell
erzahlt...

3

00:00:15,437 --> 00:00:18,537
Er hat mir oft die verschiedenen
Vogelstimmen vorgepfiffen.
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4

00:00:18,537 --> 00:00:23,627

Und im Wald habe ich dann gelauscht
und versucht zu erraten, welcher Vogel
da gerade ruft.

5

00:00:23,627 --> 00:00:29,037

<v INT> Aber damals wusstest du ja
noch nicht, dass die Vogelstimmen dich
bis in den Beruf begleiten werden?

Hier finden Sie eine Beispiel-Datei: be
ispiel_srt_mit_sprecher.srt

Transkript hochladen

Laden Sie die srt-Datei anschlie3end

im Feld "Transkriptdatei" hoch, siehe "Tr
anskript hochladen - Vorgehensweise".

Hinweis Sprecher*innen-Kiirzel:

Bitte geben Sie beim Upload die
Sprecher*innen-Kirzel_genauso an, wie
sie in der srt-Datei erscheinen OHNE di
e Maskierung in Form von <v >. Wenn
das Sprecherkirzel der
Interviewfiihrung in der srt-Datei als <v
INT> erscheint, muss beim Upload in
oh.d nur INT angegeben werden.

Weiterfihrende Seiten

Informationen zum Import von
Transkripten in verschiedenen
Dateiformaten sowie deren Bearbeitung
in verschiedenen
Transkriptionssoftwares finden Sie
unter:

e Transkriptionsszeichen

e Transkriptionssoftware

e Transkript hochladen - .csv-
Dateien

e Transkript hochladen - .ods-
Dateien

e Transkript hochladen - .odt-
Dateien

e Transkript hochladen - .vtt-
Dateien

TRANSKRIPT HOCHLADEN =

Hier kdnnen Sie Transkripte und Ubersetzungen in den Formaten .ods, .odt, vit, .srt hochladen. @
Mehr...

Es kénnen Transkripte in den Formaten .csv, .ods, .odt, vtt, .srt hochgeladen werden. Im .csv- und .ods-
Format miissen die Spalten mit ‘In|Timecode,, ‘Speaker|Sprecher’ und ‘Trans[c|klript|Translation|
Ubersetzung' betitelt werden. Dateien im .odt-Format sollten nur den Transkripttext (inkl.
Sprecher*innenauszeichnungen) ohne Header, Footer oder anderen Text enthalten.

& Vorlage fir den Import von .csv Dateien

Transkriptdatei * ‘ Datei auswahlen | beispiel_srt_mit_sprecher.srt ‘
Sprache der ‘ Deutsch V|

Transkriptdatei *

Tape Nr.* K |
Vorhandenes Transkript

o Loscht varhandene (iberschriften und Schlagworter fiir dieses Tape

nur Sprecher ]

aktualisieren Es werden keine textuellen Anderungen vorgenommen.
sprecher*innen-Kiirzel

Anna Musterfrau ‘ AM ‘
Kurt Kameramann ‘ KAM ‘
Ina Interviewerin ‘ INT ‘

Transkript hochladen
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https://wikis.fu-berlin.de/download/attachments/1288078014/beispiel_srt_mit_sprecher.srt?version=1&modificationDate=1727366294000&api=v2
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Transkript l[6schen

Hier kdnnen Sie ein oder mehrere vorhandene Transkripte I6schen.
Dafir klicken Sie auf das "Léschen”- Symbol. Direkt im Anschluss
missen Sie lhre Auswahl nochmal bestéatigen indem Sie nochmal auf
das selbe Symbol Klicken.

Weiterfihrende Seiten

Auf der rechten Seite der Interviewansicht finden Sie auRerdem die
folgenden Funktionen zum Anlegen und Bearbeiten lhrer Interview-
Sammlung:

e Metadaten editieren, I6schen und bearbeiten
e Transkript hochladen

e ErschlieBungstabelle hochladen

e Text ersetzen / Anonymisieren

e Karte

* Fotos

e Zusatzmaterialien

e Aktionen

e Downloads

[
ell» Demo x

Interview
Oral-History.Digital  Archiv

Bkt

2R BRSO

Jiirgen K

TRANSHIT GSCIER -

Transhript per ischen B

Fegtominirige. FUSATZMATERIALIEN o+
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ErschlielBungstabelle hochladen

Anders als das Transkript enthalt die ErschlieBungstabelle auch Spalten el Demo
fir Ubersetzungen, Uberschriften, Registerverkniipfungen und Orol-filacry Llghals shechiv
Anmerkungen. Sie ermdglicht u.a. den Import vorhandener oder mit dem MarimnelE

Topic Modeling-Angebot der Fernuni Hagen erzeugter
Inhaltsverzeichnisse. Auerdem umfasst sie alle Bander bzw. Dateien
eines Interviews. Mithilfe der Option "ErschlieRungstabelle hochladen"
kénnen diese Daten gebiindelt importiert werden.

Beim Upload werden alle vorhandenen ErschlieBungsdaten
Uberschrieben. Falls nur das Transkript unter Beibehaltung samtlicher
ErschlieBungsdaten ersetzt werden soll, dann nutzen Sie bitte die
Funktion "Transkript hochladen". Die zu importierende
Erschlieungstabelle hat das Format .csv und kann als Template
heruntergeladen werden. Die Spalten des Templates diirfen nicht
geandert werden!

ERSCHLIESSUNGSTABELLE HOCHLADEN -

Vor dem Upload der ErschlieBungstabelle mussen unter "Zum Interview" & template
gof. die Ubersetzungssprache(n) eingetragen sein. Die
Ubersetzungssprachen des Transkripts und die Anmerkungen im - —
Importtemplate richten sich nach diesem Eintrag; die iR
Ubersetzungssprachen von Haupt- und Zwischeniiberschriften richten
sich nach den fiir dieses Archiv eingerichteten Sprachversionen.

Datei * | [ Durchsuchen... | Keine Datei ausgewihlt. |

Sprecher*innen-Kiirzel

Marianne B | MB |

In der Spalte "Registerverkniipfungen” missen IDs eingetragen sein,
die bereits vorhandenen Registereintrdgen zugeordnet werden. Wenn Almut L | INT |
die ID nicht vorhanden ist, wird keine Registerverkniipfung angelegt.
Ggf. sollte vorher ein Registerimport erfolgen.

Giulia § | KAM |

Vor dem Upload bitte Uiberpriifen, dass die Sprecher*innen-Kdirzel in der ‘
ErschlieRungstabelle mit denen in der oh.d-Plattform tbereinstimmen. Col | v |

Erschliessungstabelle hochladen

Transkripte im csv- bzw. ods-Format kdnnen bandibergreifend tber die
ErschlieBungstabelle hochgeladen werden.

Bitte verwenden Sie dafiir wie oben beschrieben das im Portal
hinterlegte Template (edit_table-import-template.csv), Ubertragen Sie
die die Spalten (Timecode, Sprecher, Transkript) aus dem Transkript-
Import-Template und ergénzen Sie die Bandnummern in der ersten
Spalte.

Alle weiteren Spalten kdnnen unausgefillt bleiben, aber dirfen aus dem
Template nicht entfernt werden.

Es empfiehlt sich die Datei in einem openOffice-Programm
vorzubereiten. Wahlen Sie dabei als Zeichensatz UTF-8 und
Tabulator als Delimeter.

Weiterfiihrende Seiten

Auf der rechten Seite der Interviewansicht finden Sie au3erdem die
folgenden Funktionen zum Anlegen und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

Transkript hochladen
Transkript I16schen

Text ersetzen / Anonymisieren
Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads
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Timecodes in ErschlielBungstabelle korrigieren

Falls IThnen in Threm Transkript
fehlerhafte Timecodes auffallen (also
zum Beispiel weil die mitlaufende
Transkriptionsansicht inhaltlich nicht mit
dem Video Ubereinstimmt) kénnen Sie
diese leider nicht direkt in der Erschlie
ungsansicht andern.

Um trotzdem die Timecodes an einem
bereits hochgeladenen Transkript zu
andern, mussen Sie die
Erschlieungstabelle herunterladen,
um diese dann im Anschluss manuell
und lokal mit einem Programm lhrer
Wabhl zu bearbeiten. AnschlieRend
laden Sie die bearbeitete Tabelle
wieder hoch.

ErschlieBungstabelle
herunterladen und bearbeiten

Um die ErschlieRungstabelle lokal zu
bearbeiten missen Sie zuerst die
aktuelle ErschlieBungstabelle
herunterladen. Dies finden Sie unter
"Downloads" auf der rechten Seite der
Interviewansicht.

Der Download erfolgt im Format .csv. E
s empfiehlt sich die Datei in einem
openOffice-Programm zu bearbeiten. W
ahlen Sie dabei als Zeichensatz UTF-
8 und Tabulator als Feldtrenner aus.

Um die Datei wieder hochzuladen,
befolgen Sie die Anleitung unter Erschli
elRungstabelle hochladen.

Falls Sie ein anderes Programm zum
Bearbeiten ihrer Dokumente wéahlen
und dieses Programm ein spezielles
Format der Datei erfordert (z.B. .xIs) kon
nen Sie openOffice auch nutzen, um
das Format der Datei zu andern. Mehr
dazu finden Sie hier.

elir

Marianne B

Gral-HistoryDigital ~ Archiv

Demo

waare

Fos

amem

[y

R S S
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Formatumwandlung in OpenOffice (von .csv zu .xIs)

Falls Sie ein anderes Programm zum
Bearbeiten lhrer Dokumente wahlen,
kénnen Sie openOffice auch nutzen,
um das Format der Datei zu &ndern.
Beispielsweise kdnnen Sie so das
Format ihrer Datei in .xlIs &ndern um die
Datei auch in alteren Excel-Versionen
bearbeiten zu kénnen.

Dafiir 6ffnen Sie die .csv-Datei in
openOffice und wahlen unter
"Speichern unter" im anschlieBenden
Menu die Dateiendung .xls aus.
Nachdem Sie die .xIs-Datei bearbeitet
haben kénnen Sie diese anschlieend
wiederum in OpenOffice 6ffnen und mit
"speichern unter" als .csv abspeichern.
Wahlen Sie dabei als Zeichensatz
UTF-8 und Tabulator als Feldtrenner
aus.

Um diese .csv-Datei wieder
hochzualden, befolgen Sie die
Anleitung unter ErschlieBungstabelle
hochladen.
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Text ersetzen / Anonymisieren

Sie finden diese Option auf der rechten PYTS o P P

Seite der Interviewansicht des Orsh iy gl Al Etreae SR
Interviews, dessen Transkript Sie Sokaten
bearbeiten wollen.

Marianne B

ks e

Sie kann dafur genutzt werden, sich
wiederholende Rechtschreibfehler oder
Namen zu ersetzen. Zuséatzlich bietet
sie die Moglichkeit, einzelne Textstellen
lhres Textes zu anonymisieren.

| [
N HEUM T OB b, NIREIMEZSr 20, Fumy
Text suchen und ersetzen TEXT SUCHEN UND ERSETZEN =
Unter "Ausgewahlte Textpassagen" Ersetzt wird in der Originalversion. Um Teile des Textes in der
wird der zu ersetzende Textteil sowie ffentlichen Version auszublenden bzw. zu anonymisieren, miissen
der Text, der diesen Teil ersetzen soll, dem neuen Text die entsprechenden Transkriptionszeichen
eingegeben. Anschlie3end bestatigen hinzugefiigt werden.
Sie die Auswahl durch "Ubernehmen”.
Sie kénnen gleichzeitig mehrere Ausgewdhlte Textpassagen
Textstellen ersetzen, indem Sie nach
der Ubernahme der ersten Korrektur
weitere Ersetzungen iiber den Button St | T ‘
"Text hinzufigen" erganzen.
Daraufhin muss noch die Sprache des Ersetzen | Vogelstimmen ‘
zu ersetzenden Textteils ausgewahlt durch:
werden. Durch das Klicken auf
"Absenden" tritt die Anderung dann in o
@ Ubernehmen | X Verwerfen

Kraft.

Diese Option kann dafiir genutzt werden, sich @

wiederholende Rechtschreibfehler oder Namen zu

ersetzen. Zusdtzlich bietet sie die Mdglichkeit, einzelne

Textstellen Ihres Textes zu anonymisieren.

Mehr...
Sprache * Deutsch "‘

Anonymisieren

Mithilfe des Eingabe unter "Text
ersetzen" kénnen zusétzlich Teile des
Textes fur die Benutzer*innen
anonymisiert werden (zB. zum Schutz
der Privatsphére der interviewten
Person).

Dazu kénnen zwei Tags genutzt
werden:

e Das Kirzel <res> fur langere
Textstellen/mehrere
Segmente. Bei den
entsprechenden Textstellen
wird in der 6ffentlichen
Version folgendes angezeigt:
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"Auf Wunsch des Interviewten
oder aus rechtlichen Griinden
wird diese Sequenz (xy
Minuten) nicht veréffentlicht".
e Das Kiirzel <an> fiir einzelne
Worter hier wird in der
offentlichen Version dann
anstatt des entsprechenden
Wortes nur "XXX" angezeigt.

Das entsprechende Tag wird dann
unter "ersetzen mit" um das zu
ersetzende Wort herum als Klammer
eingetragen. Bei dem zu ersetzenden
Wort Vogel wiirde man unter "ersetzen
mit" dementsprechend "<an Végel>
eintragen.

Sie haben auch die Méglichkeit zu
anonymisierende Stellen mithilfe dieser
beiden Transkriptionszeichen bereits
vor dem Transkriptupload festzulegen.
Weitere Informationen zur Nutzung von
Transkriptionszeichen und der
Vorbearbeitung Ihres Transkripts finden
Sie hier.

AufRerdem kénnen Sie auch fiir die in
den Metadaten zum Interview
aufgefuhrten Personen (Interviewte®*r,
Interviewer*in etc.) Pseudonyme
festlegen. Diese Funktion finden Sie
unter Personen hinzufligen erklart.

Weiterfihrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

e Metadaten editieren, I6schen
und bearbeiten

e Transkript hochladen

e Transkript Idschen

ErschlieBungstabelle

hochladen

Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads

TEXT SUCHEN UND ERSETZEN =

Ersetzt wird in der Originalversion. Um Teile des Textes in der
offentlichen Version auszublenden bzw. zu anonymisieren, miissen
dem neuen Text die entsprechenden Transkriptionszeichen
hinzugefiigt werden.

Ausgewdhlte Textpassagen

Suchen nach: ‘ Max Mustermann ‘
Ersetzen <an Max Mustermann> ‘
durch:

@ (Ubernehmen X Verwerfen
Diese Option kann dafiir genutzt werden, sich @

wiederholende Rechtschreibfehler oder Namen zu
ersetzen. Zusétzlich bietet sie die Moglichkeit, einzelne
Textstellen Ihres Textes zu anonymisieren.

Mehr...

Sprache * ‘ Deutsch 2 ‘
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Karte

Auf der sogenannten Biografischen
Karte werden die Ortsmetadaten des
jeweils ausgewahlten Interviews
angezeigt. Ferner werden diejenigen
Orte angezeigt, die in der Transkriptansi
cht oder in der ErschlieBungstabelle als
Erwéhnungen bestimmten Segmenten
zugeordnet wurden. Durch Anklicken
der Punkte auf der Karte kénnen die
Benutzer*innen dann direkt zu den
jeweiligen Stellen im Transkript
springen.

Weiterfiihrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

o Metadaten editieren, I6schen
und bearbeiten

e Transkript hochladen

Transkript I16schen

ErschlieBungstabelle

hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads

lir
Cral-History.Digitel
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Fotos

Hier kbnnen Sie Fotos zum Interview Lkl

hochladen, indem Sie auf das + -
Icon klicken. Sie finden diesen
Menupunkt in der Interviewansicht auf
der rechten Seite.

Die unter "Fotos" hochgeladenen (oder i
mportierten) Fotos werden in der
Fotogalerie auf der rechten Seite
angezeigt.

Zu Beachten: Hier werden nicht die
Vorschaubilder fir die Interviews
hochgeladen, die in der Suche im Archiv
erscheinen. Diese konnen Sie mithilfe
des Media Management Tools machen,
das hier erklart wird.

Fotos hochladen

Wahlen Sie zuné&chst eine 6ffentliche Foto hinzufiigen x
ID fir das Foto. Empfehlenswert ist G e

eine Kombination aus der Interview-ID

und einer fortlaufenden Nummerierung Fotobeschraibung (de) Dies ist eine Beispielbeschreibung

(z.B. pilot0006_001, pilot0006_002

usw.). Anschlieend fiillen Sie fir jede Qreidd) B2t

Sprachvariante nach Méglichkeiten die T ——

Felder "Fotobeschreibung”, "Ort",

“Datum"v "FOtO/QUe”e" und "Lizenz" FotafQuelle (de) Anna Mustermann

aus und laden die entsprechende

Bilddatei hoch (z.B. als JPEG oder Liren (de) Anna Mustermann

PNG). Klicken Sie anschlieRend auf

“Absenden" Fotodatei * E“Dul:hsu:ner: ;_,ixeinaume\ ¢ i |
Sie kt’)nnen_den Foto—UleQad ebenfalls ‘ R |
als Massenimport durchfiihren. Nutzen

Sie hierfur die Import-Funktion.

Unter "Fotos" kdnnen keine Startbilder
fur den Medienplayer hochgeladen
werden. Um ein bestimmtes Startbild
auf der linken Seite und in der
Rasteransicht anzuzeigen, missen Sie
die entsprechende Bilddatei mit den
Audio- oder Videodateien hochladen. Si
e sollte genauso heiBen wie die
Interview-ID, also z. B.pilot0006.jpg. Die
Fotos in der Rasteransicht sind
identisch mit den Stills in der
Einzelansicht eines Interviews.

Weiterfiilhrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

e Metadaten editieren, I6schen
und bearbeiten

e Transkript hochladen

e Transkript Idschen

e ErschlieBungstabelle
hochladen
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Text ersetzen / Anonymisieren
Karte

Zusatzmaterialien

Aktionen

Downloads
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Zusatzmaterialien

Uber den Reiter ,Zusatzmaterialien” kdnnen Sie zusétzliche Dokumente
im PDF-Format hochladen, indem Sie auf das +-Icon klicken.
Beispielsweise konnten Sie manuell erzeugte Transkripte ohne
Timecodes, Einverstandniserklarungen, medientechnische Datenbégen,
Archivdokumente zu den Interviewten oder Ahnliches hochladen. Sie
haben die Mdglichkeit die PDF-Dateien einzeln auf ‘zugagnlich' oder
‘nicht zugénglich' zu stellen.

Zusatzmaterial hochladen

Wahlen Sie zunéchst einen Namen fiir das von lhnen ausgewéhlte
Zusatzmaterial. Anschlieend fullen Sie fir jede Sprachvariante nach
Maoglichkeiten die Felder "Name" und "Beschreibung" aus und laden das
entsprechende Zusatzmaterial hoch. Klicken Sie anschlieBend auf
"Absenden"

Weiterfihrende Seiten

Auf der rechten Seite der Interviewansicht finden Sie auBerdem die
folgenden Funktionen zum Anlegen und Bearbeiten lhrer Interview-
Sammlung:

Metadaten editieren, l6schen und bearbeiten
Transkript hochladen

Transkript I6schen

Erschlieungstabelle hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren

Karte

Fotos

Aktionen

Downloads

eli»

Oral-History. Digital

Demeo
Archiv

iwralwerekchnis  Sucheimineview  Regstersinripe

2k PERSON

M NTER

TRANSERIPT HOCHUASIA

ThENSKRIPT LOSCHEN

ERSCHLIESSUNGSTABELLE HOCHLADEN

TEKT SUCHEN UKD ERSETZEN
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Aktionen

Mithilfe des "Aktionen"-Menus kdnnen
Sie verschiedene Einstellungen fur das AKTIONEN ==
Interview vornehmen (wie zum Beispiel

den Verdffentlichungsstatus des
Interview andern), beziehungsweise Mithilfe des "Aktionen"-Meniis kénnen Sie @

auch das Interview vollstandig loschen. verschiedene Einstellungen fiir das Interview
vornehmen (wie zum Beispiel den
Veréffentlichungsstatus des Interview dndern),
beziehungsweise auch das Interview vollstandig

Sie finden diesen Menupunkt in der
Interviewansicht auf der rechten Seite.

Derzeit stehen Ihnen folgende loschen.
Funktionen zur Verfugung: Mehr...
* DOl registrieren « DOI registrieren
e Metadaten exportieren :
e Interviews aktualisieren » Metadaten exportieren
* Interviews I6schen « Interviews aktualisieren
e [nterviews verdffentlichen I ofUicwioecher
e [nterviews eingeschrankt
veroffentlichen » Interviews veroffentlichen
¢ IsnettezrngWeWS nicht Gffentlich « Interviews eingeschrankt veraffentlichen

e Biographien versffentiichen « Interviews nicht offentlich setzen

Die Aktion &ndert den Status « Biografien veroffentlichen
der ausgewahlten
Kurzbiographien auf ,6ffentlich
“. Sie sind danach von allen,
freigeschalteten Nutzer*innen Zuriicksetzen Alle gefilterten Interviews auswéhlen
in der Archivansicht sichtbar.

e Biographien nicht &ffentlich
setzen

e Zuriicksetzen

e Alle checken

e Biografien nicht 6ffentlich setzen

DOl registrieren

Diese Option soll es Ihnen als ¢ DOl registrieren

Sammlungsinhaber*in in der Zukunft
ermdglichen, fir ihr Interview eine DOI
Uber den Anbieter Datacite zu
registrieren. Dieses Feature befindet
sich aktuell jedoch noch im Aufbau

Metadaten exportieren

Sie konnen die Metadaten des * Metadaten exportieren

ausgewahlten Interviews als .csv-Datei
exportieren. Bitte Uberpriifen Sie im
Anschluss Ihren Downloads-Ordner.

Die so exportierte Datei kann lokal
bearbeitet und anschlieBend tiber den
Metadatenimport in ihr Archiv
hochgeladen werden. Dies ermdglicht u.
U. einen schnelleren Workflow.

Interviews aktualisieren

s Interviews aktualisieren
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Unter Umstanden kann es nach der
Bearbeitung eines Metadatums
vorkommen, dass die Anderungen an
den einzelnen Metadaten nicht direkt
im Archiv tibernommen werden. Dies
kann Suchfacetten,
Metadatenkategorien auf der rechten
Seite der Interviewansicht bzw. in der
Suchansicht, die Landingpage sowie
die Detailseite und Kartenansicht
betreffen. Um Ihr Archiv zu
aktualisieren und diese Anderungen zu
Ubernehmen wahlen Sie diese Option.

Interviews léschen

Die Aktion ,l6scht” das /die gewahlte(n)
Interview(s) aus der Datenbank.

Interviews veroffentlichen

Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Interviews auf
,zuganglich®. Sie sind danach von
allen, freigeschalteten Nutzer*innen in
der Archivansicht sichtbar.

Interviews eingeschrankt
veroffentlichen

Die Aktion andert den Status der
ausgewabhlten Interviews auf ,auf
Anfrage”. Sie sind auch nach
Freischaltung im Archiv nicht direkt
zuganglich, sie sind durch ein

Schlisselsymbol P markiert. Um
Zugang zu diesen Interviews zu
erhalten, mussen Nutzer*innen per E-
Mail anfragen.

Interviews nicht dffentlich
setzen

Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Interviews auf ,nicht
zuganglich®. Sie sind danach nur in der
Redaktionsansicht sichtbar.

Biographien veroffentlichen
Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Kurzbiographien
auf ,offentlich”. Sie sind danach
von allen, freigeschalteten
Nutzer*innen in der
Archivansicht sichtbar.

Biographien nicht 6ffentlich
setzen

+ Interviews loschen

¢ Interviews veroffentlichen

s Interviews eingeschrankt veréffentlichen

« [nterviews nicht mehr dffentlich setzen

« Biografien veroffentlichen

+ Biographien nicht mehr dffentlich setzen
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Die Aktion andert den Status der
ausgewahlten Kurzbiographien auf
Jhicht dffentlich“. Sie sind danach nur in
der Redaktionsansicht sichtbar.

Zurlcksetzen

Die Aktion entfernt die mittels »e
Checkboxen getroffene Auswahl. zZuru Cksetze n

Danach ist kein Interview ausgewahlt.

Alle checken

Die Aktion markiert die Checkboxen

aller Interviews. Das kann Sinn ‘ Al I_e Ch eCke n

machen, wenn eine der obigen

Aktionen auf alle Interviews
angewendet werden soll.

Weiterfiihrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

e Metadaten editieren, [6schen
und bearbeiten

e Transkript hochladen

e Transkript I6schen

ErschlieBungstabelle

hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren

Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Downloads
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Downloads

Unter Downloads kénnen Sie einzelne
Daten zu einem Interview
herunterladen, zum Beispiel das
Transkript in verschiedenen
Dateiformaten oder die beigefuigten
Fotos. Sie kdnnen auch alle Daten zu
einem Interview auf einmal
herunterladen.

Sie finden diesen Menipunkt in der
Interviewansicht auf der rechten Seite,
wenn Sie Uber die entsprechenden
Rechte verfiigen.

Zu Beachten: Dieser Menupunkt ist
nur fur Bearbeiter*innen und
Archivmanager*innen sichtbar, nicht fur
normale Benutzer*innen. Fir diese
besteht die Moglichkeit das Transkript
als PDF herunterzuladen. Dies finden
Sie hier unter "Transkript zum
Download bereitstellen” erklart.

Transkripte/ Ubersetzungen

Sie kdnnen Transkripte und
Ubersetzungen bandweise jeweils als
tab-separierte .csv-Datei (Tabelle) oder
als .vtt-Datei (Untertiteldatei)
herunterladen. Fur ein Interview mit
mehreren Béndern bzw. Dateien gibt es
jeweils mehrere Transkriptdateien.

Vor dem Download von .csv-Dateien
missen bei den Mitwirkenden die
Sprecherkiirzel eingetragen sein, sonst
ist die Speakerspalte in der
Downloaddatei leer.

Die heruntergeladenen Transkript-
Dateien sind nach folgendem Schema
benannt:

[Archiv-ID]_[Anzahl der Bander
insgesamt]_[Bandnummer der
heruntergeladenen Transkript-Datei]_
[Transkript/Ubersetzung]_[Sprache]_
[Datum des Downloads].[Dateiformat]

Beispiele:

cd005_02_01_tr_de_2022_10_04.csv =
Band 1 von 2 des deutschsprachigen
Transkripts von Interview cd005 als .
csv-Datei, heruntergeladen am
04.10.2022

cd010_03_03_ue_de_2022_10_04.vtt
= Band 3 von 3 der deutschsprachigen
Ubersetzung von Interview cd010 als .
vtt-Datei, heruntergeladen am
04.10.2022

Hier finden Sie weitere Informationen
zum Transkript-Import.

ErschlieBungstabelle

L4

Jiirgen K

Orol.History Dightol ARCHIV

MLOT ¢

Transkript Band 1: deutsch (csv)
Transkript Band 1: deutsch (vtt)

Transkript Band 1: englisch
Transkript Band 1: englisch

(
(

csv)
vtt)
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Im Gegensatz zu dem
Transkriptdownload ist der Download
der ErschlieBungstabelle
bandibergreifend. Fur ein Interview mit
mehreren Béndern bzw. Dateien gibt es
nur eine ErschlieRungstabelle.

Die ErschlieBungstabelle enthalt alle
transkriptbezogenen
Erschlieungsdaten wie Haupt- und
ZwischenUberschriften,
Registerverknupfungen und
Anmerkungen sowie die dazugehdrigen
Ubersetzungen.

Bei den Registerverknipfungen werden
die IDs der jeweiligen verknipften
Registereintrage ausgegeben. Das
Dateiformat der ErschlieRungstabelle
ist eine tab-separierte .csv-Datei
(Tabelle).

Die heruntergeladenen
Erschlieungstabellen-Dateien sind
nach folgendem Schema benannt:

[Archiv-ID]_[er]_[Datum des
Downloads].csv

Beispiel:

ev001_er_2023_01_05.csv =
ErschlieBungstabelle des Interviews
ev001, heruntergeladen am 05.01.2023

Hier finden weitere Informationen zum
Import der ErschlieRungstabelle.

Fotos

Sie kénnen entweder nur die fur die
Nutzer*innen &ffentlichen Fotos oder
alle Fotos zu dem entsprechenden
Interview herunterladen. Die Fotos
werden als .zip-Dateien verpackt zum
Download angeboten (ein Programm
zum Entpacken der .-zip-Dateien wie z.
B. 7zip oder WinRAR missen Sie ggf.
separat herunterladen). Innerhalb der .
zip-Datei befinden sind neben den
Fotos jeweils flr jede Archivsprache
eine tab-separierte .csv-Datei mit den
dazugehdrigen Metadaten zu den
einzelnen Bildern. Die Metadaten sind
mehrsprachig auch in die Fotos selbst
als IPTC-Daten eingeschrieben.

Die .zip-Dateien sind nach folgendem
Schema benannt:

[Archiv-ID]_photos_[Datum des
Downloads].zip beim Download aller
Fotos

oder
[Archiv-ID]_photos_public_[Datum des
Downloads].zip beim Download nur der
offentlichen Fotos

Beispiel:
ev002_photos_2023_01_05.zip

oder

ev002_photos_public_2023_01_05.zip

e ErschlieRungstabelle bandiibergreifend (csv)|

 Fotos (alle)
e Fotos (nur offentliche)
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Hier finden Sie weitere Informationen
zum Import von Fotos.

Metadaten (Datacite)

Hier kdnnen Sie die Metadaten zum H
Interview im Datacite-Format L M Eta d a tE n ( Data c |tE)
herunterladen. Uber "Suche im Archiv"
und dann "Aktionen" kénnen alternativ
auch Metadaten zu mehreren oder
allen Interviews im Archiv als .csv-Datei
heruntergeladen werden.

Alle Daten herunterladen

o e e asenna | @ Alle Daten herunterladen

Fotos sowie die ErschlieBungstabelle
und Metadaten zu einem Interview in
einer .zip-Datei auf einmal
herunterladen (ein Programm zum
Entpacken der .zip-Dateien wie z.B.
7zip oder WinRAR missen Sie ggf.
separat herunterladen).

Vorsicht: Bei "Alle Daten herunterladen”
werden auch die nicht-6ffentlichen
Fotos heruntergeladen.

Die .zip-Dateien sind nach folgendem
Schema benannt:

[Archiv-ID]_complete_[Datum des
Downloads].zip

Beispiel:

za042_complete_2023_03_31.zip

Weiterfihrende Seiten

Auf der rechten Seite der
Interviewansicht finden Sie auRerdem di
e folgenden Funktionen zum Anlegen
und Bearbeiten Ihrer Interview-
Sammlung:

e Metadaten editieren, [6schen
und bearbeiten

e Transkript hochladen

e Transkript [6schen

ErschlieBungstabelle

hochladen

Text ersetzen / Anonymisieren

Karte

Fotos

Zusatzmaterialien

Aktionen
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8. Register

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Auf der rechten Seite des Mends, unter
der Rubrik "Register", kénnen Sie die
Registerstruktur des Archivs verwalten,
neue Registereintrage hinzufiigen und
bestehende Registerbaume exportieren.

Zu Beachten: Die Auswahlkasten
neben den einzelnen Registereintragen
werden nicht zum Léschen oder
Verschieben der Registereintrage
genutzt, sondern sind ausschlieBlich fir
das Ausfuhren der Funktion Registerba
umeintrage zusammenfihren. Wie Sie
Eintréage léschen oder verschieben
finden Sie unter Registerbdume
bearbeiten.

Auf dieser Wiki-Seite finden Sie die
Anleitungen zu folgenden Funktionen:

e Registerbaume bearbeiten

* Neuen Registereintrag
hinzufiigen/Registereintrag
bearbeiten

e Registerbaumeintrage
zusammenfihren

e Register exportieren und
bearbeiten

Allgemeines

Jedes Archiv kann eigene Register
bzw. Glossare anlegen und pflegen.
Fir die archiviibergreifende Suche in
Oral-History.Digital werden nur
Registereintrage mit Normdaten und
die zentral angelegten
Registerteilbaume genutzt.

Fir die automatische Erzeugung
thematischer Register und ihre
Verknipfung mit Interviews kann das To
pic Modeling-Angebot der Fernuni
Hagen genutzt werden.

Jeder Registereintrag (Begriff) hat eine
ID, einen oder mehrere Bezeichner (z.
B. Name oder Vorname, Vatersname,
Familienname), ggf. eine Definition
(derzeit noch "Anmerkungen" genannt),
Geokoordinaten und IDs aus der
Gemeinsamen Normdatei (GND) und
Open Street Map (OSM). Bezeichner
und Definition sollen in allen
Benutzer*innenoberflachen-Sprachen
eingegeben werden.

allr FILOT
Cral-History. Digital ARCHIV
Register

(LR — O

& Geaames Begemer s oo sy

Interviewsegmente anzeigen

Weimar

Konzentrationslager
konzenirationslager > Alle K7 Stammlager
Kz Buchenwald

1108 Verkniipfungen

« Verknipfung bei A , lossif (za283)
Bard 3~ 07743 - Band 7 = 01155 - Band 3 ~ 47208 - Band & - D:0845
PFiotr (zam17)

« Verknupfung bei A
Band - 00033 Band & - 00506
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Das Register erlaubt multiple
Hierarchien. So ist beispielsweise im
Archiv "Zwangsarbeit 1939-1945" der
Eintrag "KZ Buchenwald" sowohl dem
Oberbegriff "Konzentrationslager" als
auch dem Ort "Weimar" zugeordnet.

Neue Registereintrage kénnen als
Normdaten angelegt werden; bei Orten
soll das geschehen. Durch die Eingabe
von Definitionen kann das Register als
Glossar genutzt werden.

Wie ein Begriff mit einem Interview,
einem*r Interviewten oder einem
Interviewsegment verknupft ist, wird
nicht im Registereintrag festgelegt,
sondern in seiner Verkniipfung zum
Interview. So kann der Registereintrag
"Berlin" sowohl Geburtsort eines*r
Interviewten, Aufnahmeort eines
Interviews oder in einem
Interviewsegment erwéhnter Ort sein.
Die verschiedenen Mdglichkeiten zur
Verknlipfung mit dem Register werden
unter "Verknipfungsarten" erklart,
wahrend Sie einzelne
Interviewsegmente in der
Interviewansicht mit Registereintragen
verknupfen kénnen (zur
Verschlagwortung des Interviews).

Wenn Sie einen Registereintrag
aufrufen, sehen Sie eine Ubersicht tiber
alle Verknuipfungen in Transkripten und
haben tber das "Welt"-Symbol die
Mdglichkeit, den Ort in Open Street
Map aufzurufen (falls der
Registereintrag mit OSM als
Normdatenanbieter verkniipft wurde)

Registereintradge kdnnen von einzelnen
ErschlieRer*innen vorlaufig angelegt
und nach archivinterner
Qualitatssicherung offentlich gestellt
werden. Die Vergabe von
Registereintragen und der Umgang mit
historischen Bezeichnungen oder
ungenauen Ortsangaben sollen in
archivspezifischen Richtlinien
festgelegt sein.

Weiterfihrende Seiten

e [nformationen zur Anmeldung
und Registrierung im Archiv
sowie zur Kontoansicht finden
Sie unter "Konto und
Redaktionsansicht".

e Um neue Interviews und
Personen anzulegen, gehen
Sie zu "Erschlieung".

e Die angelegten Interviews
bearbeiten Sie in der Interview
ansicht.

e Um die Benutzer*innen Ihres
Interviewarchivs zu verwalten,
gehen Sie zu "Verwaltung”.

e Um lhr Archiv einzurichten
und Einstellungen
vorzunehmen, gehen Sie zur A
rchivkonfiguration.

e |nformationen zum Upload der
Mediendateien finden Sie
unter "Audio- und Video-
Dateien”
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Registerbaume bearbeiten

Die Bearbeitung der Registereintrage
wirkt sich (anders als die Verknuipfung
vorhandener Registereintrage) auch
auf andere Interviews aus und erfordert
daher in der Regel zusatzliche Rechte.
Sammlungsmanager*innen haben alle
Rechte und kénnen weiteren
Benutzer*innen diese Rechte durch das
Zuweisen von Aufgaben zu einzelnen
Interviews oder durch die Rollen
"Erschlieung" und
"Qualitatsmanagement" einrdumen.
Wie Sie lhren Benutzer*innen einzelne
Aufgaben zuweisen finden Sie unter Wo
rkflowansicht.

Zu Beachten: Die Auswahlkésten
neben den einzelnen Registereintragen
werden nicht zum Ldschen oder
Verschieben der Registereintréage
genutzt, sondern sind ausschlieBlich fur
das Ausfiihren der Funktion Registerba
umeintrage zusammenfihren.

Bearbeitungsmaoglichkeiten

Durch Klick auf das die drei horizontale
Punkte neben einem Registereintrag
offnet sich ein Popup, in dem Sie
Registereintrag bearbeiten, I6schen,
verschieben oder einen Unterbegriff
erstellen kénnen:

e Einen vorhandenen
Registereintrag bearbeiten

e Einen vorhandenen
Registereintrag l6schen

e Einen neuen Untereintrag zu
dem ausgewahlten Eintrag
hinzufuigen

® Einen weiteren Oberbegriff fir
einen bestehenden Eintrag
festlegen.

Oberbegriff

Der Oberbegriff ist der Gibergeordnete
Registereintrag, dem der angewahlte
Registereintrag zugeordnet ist. Um fur
lhren Registereintrag einen weiteren
Ubergeordneten Oberbegriff
hinzuzufigen, klicken Sie auf "Einen
weiteren Oberbegriff fiir einen
bestehenden Eintrag festlegen" und
geben Sie die ID des Oberbegriffs ein,
der hinter jedem Registereintrag in
Klammern steht. Ein Registereintrag
kann auch mehreren Oberbegriff
zugeordnet werden (multiple
Hierarchie).

elr Demo

Oral-History.Dighet  Archiv

Resgister

Hier bbanen St nevs Regterbdume anegen urd/oder Aeglseleeder Nnaflaenurd 2
0

Suchergatnizz sigen

& Gesaroes Hegster s ot st (1)

elp Demo

Oral-History. Digitel  Archiv

Resgister

e[ Mo x

s pechin

Hler banen sl neve g stertdums aiegen rd/ oo
Saaibeizen

Frgleelrecige Hrnufigenurd B

[SE—

Suchergotniza selgen

& Ganareons Begater s st (1)
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Ueiteren bestebenden Oberbegnl! fir Giesen Eintrag festlegen
‘Weiesun bestuten an Dberaegifl r disen Hrarag estbepen. fialzers

[rmmn T

Registereintréage verschieben ot AR L sl e
Registereintrage kénnen verschoben Register

werden, indem zuné&chst ein weiterer @

Oberbegriff hinzugeftgt wird, dann die i s

Zuordnung zu dem alten Oberbegriff PR —————

entfernt wird. Dies kann man mit der e

O+ oo imesseman []

Option "Zuordnung zu dem aktuell 2 w-;-«{“w%El
ausgewahlten Oberbegriff entfernen”.

Falls Sie aus Versehen die Zuordnung
zum Oberbegriff entfernen ohne bereits
einen weiteren Oberbegriff bestimmt zu g RS Pr—

haben, verschwindet ihr Registereintrag Loco s

aus ihren Registerbdumen auf der

rechten Seite der Ansicht. Das D.'l':'w e bl z
bedeutet jedoch nicht, dass der
Registereintrag und seine Register
Verknupfungen geldscht wurden. Sie - ” g
haben hier die Moglichkeit, den [
Registereintrag Uber die "Suche" auf 0w ]

der rechten Seite der Ansicht
wiederzufinden und einen neuen
Oberbegriff festzulegen.

ag sachan

[rye

Uemipbetapingn el Suariedepenn VB Dnsicnit  vgussr  Koenid 14

-

resla

Al Emrige sigen
& Gesarates Bagissar sl per harurtariasen e}

Weiterfihrende Seiten

Weitere Anleitungen zum Bearbeiten
lhres Registers finden Sie unter:

e Neuen Registereintrag
hinzufigen/Registereintrag
bearbeiten

e Registerbaumeintréage
zusammenfuhren

e Register exportieren und
bearbeiten
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Neuen Registereintrag hinzufigen/Registereintrag
bearbeiten

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports
HTML5 video

Klicken Sie auf die drei horizontalen
Punkte hinter einem Registereintrag. elr Demo TR — x
Wiéhlen Sie "Registereintrag Grel-History.Dighal: “Arenty

bearbeiten"”, um den Registereintrag zu
bearbeiten oder "neuen Untereintrag
hinzufigen" um einen neuen
Untereintrag zu dem ausgewahlten
Registereintrag anzulegen. Es offnet
sich jeweils ein neues Pop-Up-Fenster.

Resgister

Hier bbanen St nevs Regterbdume anegen urd/oder Aeglseleeder Nnaflaenurd 2
0

[SE—

Das Fenster bietet Ihnen folgende wmenngan
Eingabemdéglichkeiten:

Suchergotniza selgen

Registernamen i AR

L]
® Registernamensart

e Geokoordinaten eingeben
* Weiterflihrende Seiten

* Wie Sie einen Registereintrag
aus Normdaten erstellen
wollen um Fehler und
Dopplungen zu vermeiden und
ihr Archiv besser durch das
Ubergreifende Portal
erschlieBbar zu machen, finde
n Sie hier erklart. Falls Sie
lhren Registereintrag nicht mit
einer Normdatenbank
verkniipfen wollen kénnen Sie
diesen Menipunkt im
Formular ignorieren.

Sie haben die Moglichkeit, einen
Registereintrag und -Baum fur normale
Benutzer*innen nicht anzeigen zu
lassen (zum Beispiel weil dieser noch

in Bearbeitung ist), und kénnen
festlegen, dass ein Registereintrag im
Transkript eines Interviews (noch) nicht
verlinkt werden kann. Diese
Auswahlmaoglichkeiten finden Sie unter "
Archiv konfigurieren".

Die so erstellten Registereintrage
kénnen zum einen als Metadaten zu
Interviews und Interviewten (dies wird
hier weiterfihrend weiter erklart), und
zum anderen fur die Verschlagwortung
von Interviewsegmenten genutzt
werden. Beispielsweise kdénnen so alle
Ortserw@hnungen im Transkript direkt
mit den entsprechenden
Registereintragen verknupft werden.
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Zu Beachten: Hier erstellte
Personeneintrage kdnnen nur zur
Verschlagwortung des Transkripts
genutzt werden, um eine Person zum
Beispiel als Interviewte*n oder
Interviewer*in zu einem Interview
hinzuzufiigen miissen Sie einen
Personeneintrag unter "Personen
bearbeiten” erstellen.

Registernamen

Geben Sie unter "Name (de)" den
Registernamen ein. Vermeiden Sie
bitte Anfiihrungszeichen. Falls Ihr
Archiv mehrer Sprachversionen hat,
koénnen Sie fir jede dieser
Sprachversionen eine eigene
Bezeichnung festlegen. Dies ist aber
nur notwendig wenn sich die
Bezeichnungen auch unterscheiden).

Zusatzlich bietet es sich an hier die
allgemeingliltige Schreibweise des
Orts, Namens etc. zu verwenden, und
abweichende Schreibweisen bspw. in
den Anmerkungen aufzulisten.

Hinweis: Um einen Eintrag wieder zu
I6schen missen Sie 2 mal auf das
"Léschen"-Symbol driicken. Nach der
ersten Auswahl erscheint das Symbol
rot, das Loschen muss jedoch mit
einem zweiten Klick bestatigt werden.

Registernamensart

Wahlen Sie die Registernamensart.
Diese Funktion existiert, da es sich
manchmal anbietet mehrere
verschiedene Registernamen
festzulegen. Bei Personen kann dies
beispielsweise "Vorname" oder
"Nachname" sein. Dies ist der Fall,
wenn Sie sicherstellen wollen, dass die
Person in der Suche separat iber ihren
Nach- und ihren Vornamen gefunden
werden soll oder wenn die Person
mehrere Vor- oder Nachnamen besitzt.
Bei allen anderen Registereintragen
wird dies in der Regel die
Registernamensart "Bezeichner" sein.
Weitere Informationen finden sie unter "
Registernamensarten bearbeiten"”.

StandardmaRig sind aktuell zwei
Registernamensarten in allen Archiven
vorangelegt. Neben "Bezeichner"
haben Sie mit der Registernamensart
"Alias" die Moglichkeit weitere Namen
fur Ihren Registereintrag hinzuzufuigen,
bei Orten wére das beispielsweise eine
alternative oder historische
Bezeichnung. In der Registeransicht
werden im Anschluss beide Namen mit
einem Komma getrennt als
Registernamen angezeigt (siehe
Screenshot).

Hinweis: Klicken Sie, bevor Sie den
Registereintrag absenden, zum
Bestatigen der Daten auf das Hakchen
am unteren Ende des weif3en Kastens.

Registereintrag bearbeiten

Oberbegriff: Berlin (Bundesland)

Registernamen

Name (de) * Berlin
Bitte angeben

Name {en)*

Bitte anpeben

Registernamen hinzufigen +

anrw
Rigearsancn linusiiger &

Registereintrag bearbeiten

Oberbegriff: Berlin (Bundesland)

Registernamen

Name (de) * Berlin

Bitte angehen

Name {en)*

Bitte angeben

Registernamen hinzufiigen +

Neuen Untereintrag hinzufiigen

Registernamen
Vi e #

Registernamen hinzufiigen +

b

+ Deutschland, Bundesrepublik Deutschland ®
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Falls Sie nun einen zweiten
Registernamen festlegen wollen,

klicken Sie wieder auf "Registernamen

hinzuftigen"”.

Geokoordinaten eingeben

Bei "Latitude" (Breitengrad) und
"Longitude" (Langengrad) geben Sie
bei Orten die Geokoordinaten in
Dezimalform mit Punkt ein. Fur Berlin
waére das z.B. 52.524268 fur den
Breitengrad und 13.40629 fur den
Langengrad.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Anleitungen zum Bearbeiten
Ihres Registers finden Sie unter:

e Registerbaume bearbeiten

e Registerbaumeintrage
zusammenfihren

e Register exportieren und
bearbeiten

Latitude | s2sns685012354

Longitude | 1338333920817

[

Abbrechen
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Registereintrag aus Normdaten erstellen

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Verknipfen Sie Ihre Registereintrage
mit Normdaten, um Tippfehler und
Doppeleintrage zu vermeiden,
Geokoordinaten fir eine
Kartendarstellung zu bekommen, die
archivubergreifende Auffindbarkeit zu
verbessern und zu den einzelnen
Eintrdgen weitere Informationen aus
den Normdateien bereitzustellen.

Damit kdnnen Sie beispielsweise den
vermerkten Ort auf der Karte anzeigen,
festlegen, welches Neustadt gemeint
ist, klaren, von wann bis wann
Chemnitz Karl-Marx-Stadt hiel3 oder
etwas bekanntere Personen
identifizieren.

Daten aus Normdaten
Ubernehmen

Wenn Sie im Registereintragsformular
unter Registereintrag bearbeiten bereits
einen Registernamen festgelegt haben,
kénnen Sie in der Box darunter auf
"Normdaten" und dann auf "Normdaten
Ubernehmen" klicken.

Nun sucht eine Schnittstelle nach zum
Registernamen passenden Eintragen in
den oben genannten
Normdatenbanken.

Abgefragt werden Daten aus:

e GND (Gemeinsame Normdatei
der Deutschen
Nationalbibliothek) https://ww
w.dnb.de/DE/Professionell
/Standardisierung/GND
/gnd_node.html

e OSM (OpenStreetMap) https://
Www.openstreetmap.org

e Wikidata https://www.wikidata.
org/wiki/Wikidata:Main_Page

e Geonames https://www.
geonames.org.

Fir Geodaten wird jeweils eine
Normdatei durchsucht, dann werden
Treffer aus anderen Datenbanken
erganzt.

Nun zeigt die Schnittstelle zusammen
gruppierte Vorschlage aus
verschiedenen Normdateien.

Registereintrag bearbeiten
Oberbegriff: Orte

Registereintrdige kBnnen mit Normdaten verkniipft werden; dies sollte vor allem bei Orten
geschehen. Durch die Eingabe von Definitionen bei Beschreibung kanm das Register als
Glossar genutzt werden.

Mehr..

Registernamen
Berlin #* &
Registernamen hinzufiigen +

Normdaten

Normdaten hinzufiigen 4

Registereintrag bearbeiten
Oberbegriff: Orte

Registereintrage kdnnen mit Normdaten verkniipft werden; dies sollte vor allem bei Orten
geschehen. Dusch die Fingahe von Definitianen hei Reschreibung kann das Register als
Glossar genutzt werden

Mehr..

ngim mamen
Berlin # W
Registernamen hinzufiigen +

Normdaten

e ipenen

Eingabe "Berlin” nach Eintrégen in den Normdateien GND, Geonames, OSM, Wikidata suchen?

Normdaten

Normdaten Gbernehmen Normdaten-1D eintsagen

Fiir die Eingabe "Berlin" nach Eintrigen in den Normdateien GND, Geonames, OSM, Wikidata suchen?

Normdatei I Geo (GND)

Geo (GND)
Geo (Wikidata)
Gao (Gecnameas)

Geo (O sthiap)
Parsonen (GND)
Sachbegriffe (GND)
Kisrperschallen (GND)

Beschreibung (de)
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Wenn die Liste viele Vorschlage
umfasst, kommen Sie tber "nachste"”
auf die folgende Seite der Liste.

Klicken Sie auf einen Eintrag, z. B.
"Wiener Neustadt", um die Normdaten
aus GND, Wikidata und Geonames mit
lhrem Registereintrag zu verknuipfen.

Wenn Sie nicht sicher sind, kommen
Sie durch Klick auf die Normdaten-
Abkirzungen, z. B. "gnd", auf den
Eintrag in der externen Normdatei mit
weiteren Informationen, die die
Auswahl erleichtern.

Falls Sie ihre Sucheingabe noch einmal
andern wollen, kdnnen Sie den
Registernamen auch wéhrend des
Suchprozesses verandern, um nach
anderen Begriffen zu suchen.

Nachdem Sie einen Eintrag ausgewahlt
haben und die Auswahl bestéatigen,
Uberschreibt die Schnittstelle vorlaufig
(in diesem Formular) die weiteren
Daten Ihres Registereintrags (wie
Koordinaten und Beschreibung) mit
Daten aus diesen Normdatenbanken.

Prifen Sie die neuen Registernamen,
verknupften Normdaten-IDs und
Beschreibungen, bevor Sie sie mit dem
Button "Absenden" ganz unten auf der
Seite in Ihr Register eintragen.

Unter Umstanden legt die Schnittstelle
automatisiert einen weiteren Namen fir
Ihren Registereintrag als Alias fest,
beispielsweise eine historische oder
fremdsprachliche Bezeichnung. Beide
Namen werden im Anschluss in der
Registeransicht mit einem Komma
getrennt als Registernamen angezeigt.
Sie konnen diesen Alias, z. B. "Wr.
Neustadt" auch wieder léschen.

Klicken Sie zwei mal, um eine
Verknlipfung zu léschen. Beim ersten
Klick wird der Papierkorb rot angezeigt.

Normdaten-ID manuell
eintragen

AuBerdem konnen Sie, falls Ihnen die
passende ID eines Normdateneintrags
einer Normdatenbank bekannt ist,
diesen auch direkt verkniipfen. Dazu
wahlen Sie den Reiter Normdaten-1D
eintragen und wahlen dort die
entsprechende Datenbank aus und
geben die ID ein. Durch ein Klicken auf
"Absenden” bestatigen Sie diese
Auswahl.

Hierbei werden jedoch weder
Geokoordinaten noch fremdsprachige
Bezeichner oder Beschreibungen
tbernommen, diese missen bei Bedarf
also manuell eingetragen werden.

Normdaten

Normdaten-ID eintiagen

Fiir die Eingabe "Meustadt" nach Eintragen in den Normdateien GND, Geonames, O5M, Wikidata suchen?

Wicner Neustadt, Stadt im Industrieviertel Niedergsterreichs gnd wikidata geonames

Newstadt (Titisee Neustadt Neustagt) gnd

Neustad: (Wied), Gemeinde in Rheinland-Pfalz gnd wikidata geanames

Neustadt, Stadtteil von Bremen gnd wikidata geonames

Neustadt, amtsangeharige Stadt in Brandenburg gnd wikidata geanames

Neustadt/vegtl, Gemeinde im Vogtlandkreis, sachsen, Deutschland gnd wikidata geanames
Prudhik, Stadt in Polen gnd wikidata geanames

Geinsheim, Stadtteil und Ortsbezirk der kreisfreien Stadt Neustadt an der Weinstrale gnd wikidata

geonames

A

Irnsing, Ortsteil der Gemeinde Neustadt an der Donau in Niederbayern gnd wikidata geonames
Gimmeldingen, Ortsbezirk der Stadt Neustadt an der WeinstraBe gnd wikidata geonames

.

nachsts | | Zuricksetzan |

Ergebnis der Suche nach: nid=2015221-8

Traffar 1 ven 1

Link zu diesem Datensatz |https://d-nb.info/gnd/2015221-8

Geografikum Kart-Marx-Stad:
Andere Namen Manx-Stadt (Kari-Marx-Stadt)
Quelle Orts-Ma, 13
Erlauterungen Verwendungshinweis: In der Sacherschilefung richt 2u verwenden; fur die
SacherschileBung wird bel Spits nur die neueste/JUngste Namensform verwendet
Zeit 10.05.1953-31,05.1990
Land Deutachland (DDR) {XA-DDDE}; Sachsen (XA-DE-SN)
Koordinaten E DL12°55'00" / M 050°45'53"
E012.916666 / NOSD.833055
Vorgiinger Chemnitz
Nachfolgas Chemnitz
Typ Gebistskérperschaft, Verwaltungseinhsit (gik)
Beschreibung [de) Stadt im Industrieviertel Niederisterreichs
&
Beschreibung (en) City in Lower Austria, Austria
4
Latitude 4781666567
Longitude 1625

+ Absenden

Registernamen
Wiener Neustadt # W
Wi, Neustadt & W

Registernamen
Wiener Neustadt # W
Registernamen hinzufiigen +

Normedaten

Normdaten Ubernehmen

Normdatencintrag manucll ergiinzen?

Normdateien * and v

Normdaten-1D 4066023-0
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Hintergrundinformationen

In der Schnittstelle ADISS integrierte Normdatenbanken
GND

e Personen, Korperschaften, Konferenzen, Geografika, Sachbegriffe und Werke in Bezug zu kulturellen und wissenschaftlichen Sammlungen,
vorwiegend aus dem deutschsprachigen Raum
e 10.001.538 Datensatze in ADISS, davon:
6.429.180 Personen
1.558.706 Korperschaften
901.453 Konferenzen
573.767 Werke
332.073 Geografika
o 206.359 Sachbegriffe
* Rigides Datenschema (GND Ontology)
e Besonders geeignet fur: Annotation von Personen und Kdrperschaften im deutschsprachigen Raum

O O O O O

Geonames

e Geodatenbank mit Fokus auf geographischen Benennungen

e 12.759.978 Datensétze in ADISS

e Rigides Datenschema (Geonames Feature Codes mit Statistik)

e Besonders geeignet fur: Annotation von Ortschaften, (auslandischen) administrativen Einheiten und topographische Formen

Wikidata

e Offene Wissensbasis, dokumenten-orientiert (nicht geozentriert)

e 41.478.194 Datensétze in ADISS

e Offenes Datenschema (Typen kénnen frei hinzugefiigt werden)

e Besonders geeignet fur: Annotation von Personen und Kdrperschaften im ausléandischen Raum

OpenStreetMap

e Offene Geodatenbank

e 13.322.987 Datensétze in ADISS

e Offenes Datenschema (Typen kdnnen frei hinzugefuigt werden, aber:)

e Besonders geeignet fur: Annotation von Geodaten aller Art (hohe Auflésung, besonders bei Straflennamen und einzelnen Adressen)

Empfehlung bei auslandischen, auch aul3ereuropéischen Orten

Geonames und OSM eignen sich fir Ortschaften und topographische Formen, fur Stral3en eignet sich besonders OSM. Grundsatzlich ist die
Auflésung bei OSM am hochsten, die Detailtiefe kann jedoch zu Mehrdeutigkeiten bei der Suche fiihren, da OSM hé&ufig mehrere Eintrége fir
denselben Namen fihrt (z.B. ,Bamberg” als Polygon des Stadtgebiets, als Punkt (Stadtmitte) und als Bahnhof).

Empfehlung bei Museen oder Denkmaélern

Fir Referenzen zur Museumskorperschaft eignen sich die GND und Wikidata. Die GND ist hier besonders im deutschsprachigen Raum geeignet (das
Levi-Strauss-Museum in Buttenheim ist als institutioneller Datensatz in der GND verfugbar, wahrend in Wikidata nur das Museumsgebé&ude als
Denkmal verfugbar ist), im Gegenzug halt Wikidata teils Informationen fiir kleinere ausléandische Museen vor, die in der GND nicht verfugbar sind (z.B.
Museo de Arte de Almeria). Flur Referenzen zum Ort des Museums eignet sich OSM oder im geringeren Umfang Geonames und Wikidata. Dies gilt
auch fur Monumente und Denkmaéler.
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Registerbaumeintrage zusammenfiuhren

Manchmal wurden mehrere
Registereintrage angelegt und mit
Interviews verknlpft, die eigentlich den
gleichen Ort oder Begriff bezeichnen.
Sie kdnnen unter Beibehaltung der
schon angelegten Verknupfungen
zusammengefuhrt werden.

Zu Beachten: Die Auswahlkésten
neben den einzelnen Registereintragen
werden nicht zum Ldschen oder
Verschieben der Registereintréage
genutzt, sondern nur zum
Zusammenfihren dieser Eintrage (wird
im Folgenden erklart). Wie Sie Eintrage
lI6schen oder verschieben finden Sie
unter Registerbdume bearbeiten.

Eintrage zusammenfihren

Dazu wird in der Baumansicht zuerst
die Checkbox des "richtig verknipften
Begriffs ausgewahlt, dann die andere,
die mit dem richtigen Begriff
zusammengefihrt werden soll. Sobald
zwei Checkboxen ausgewahlt wurden,
erscheint der Button "Registereintrage
zusammenfuhren" Gber dem Register.
Nach Aktivierung des Buttons
bestatigen Sie bitte lhre Auswahl mit
"Absenden".

Der zusammengefiihrte Registereintrag
Ubernimmt dabei die ID und den
Oberbegriff und alle weiteren Angaben
des zuerst ausgewahlten Eintrags,
wobei die Links beider Eintrage
erhalten bleiben.

Weiterfihrende Seiten

Weitere Anleitungen zum Bearbeiten
lhres Registers finden Sie unter:

® Registerbaume bearbeiten

* Neuen Registerientrag
hinzuftigen

e Register exportieren und
bearbeiten

Register

Hier kiinnen Sie neve Registerbiiume anlegen und loder Registereintsige hinzufiigen und
bearheiten.
Mehr,

@

Registereintrage zusammenfiihren

DO+ Fichergruppen {ID: 90443393) IE'
D+ Organisationen (1D: 11855545) E
DO— orte (10: 4sssss) [~]
0= peutschiand (1D: 457020 -]
O+ Baden-wiirttemberg (ID: 1369239) B
O Bayer (iD: ngsees) (]
[= sertin t0: swuaasz0) osm & [ |
0= Berlin (Bundestand) (ID: &57025) | ~]

Berlin (10: 457029)€ ||

Neuen Untereintrag hinzufiigen

O+ Hamburg (Bundesland) (10: 1369237} Izl
O+ Hessen (1D: a7sa1251) o5 € =]
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Register exportieren und bearbeiten

Einzelne Registereintrage kdnnen in
der Redaktionsansicht angelegt,
bearbeitet oder (durch Zuordnung zu
einem neuen Oberbegriff) verschoben
werden. Fir viele Eintrage ist es
effektiver, das gesamte Register oder
Teilregister (s.u.) als csv zu
exportieren, in Excel oder LibreOffice
zu bearbeiten und wieder zu
importieren. Das empfiehlt sich z. B. bei
der Ubersetzung eines Registers oder
bei umfangreichen Korrekturen. Auch
zur Sicherung und Weiterbearbeitung in
anderen Plattformen eignet sich der
Register-Export.

Auf der folgenden Seite werden die
folgenden Prozesses in Verbindung mit
dem Registerexport erklart:

Register-Export

Teilregister exportieren

.csv-Datei bearbeiten

Beispiel: "Weitere

Registereintréage hinzufligen™:

e Beispiel: "Vorhandene
Registereintrage andern":

* Weitere Hinweise (vorlaufig,
noch nicht auf englisch)

e Weiterfihrende Seiten

Wie sie eine Uberarbeitete .csv-Datei
wieder importieren wird hier erklért.

Register-Export

Der Register-Export ist méglich tiber
den Button "Gesamtes Register als csv
herunterladen (de)" in der rechten
Leiste auf der Registerseite. Diese
Datei kann grof3 sein, so dass der
Export einige Minuten dauern kann.

Zusatzlich kann das Register auch als
pdf heruntergeladen werden.

Teilregister exportieren

Teilregister, z. B. nur das Ortsregister,
koénnen heruntergeladen werden durch
die Eingabe von "&root_id=[ ID]" und
der ID des entsprechenden
Oberbegriffs, z. B. durch die Eingabe
folgenden Links in ihre Adresszeile: http
s:/Iportal.oral-history.digital/pilot/de
[Iregistry_entries.csv?lang=de&root_id=4
56988.(hierbei handelt es sich um ein
Ortsregister des Demo-Archivs).

.csv-Datei bearbeiten

®lr Demeo

Crak MiataryCighat frchir

Register

Reglster
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Die exportierte csv-Datei
"registry_entries_de.csv" wird
gespeichert und in Libre/Open-Office
mit dem richtigen Trennzeichen
(Tabulator) und UTF-8-konform
gedffnet, siehe csv-Dateien in
OpenOffice/LibreOffice 6ffnen und
abspeichern.

Die erste Spalte enthalt den Bezeichner
des Oberbegriffs, der 'oberste’
Oberbegriff ist die Bezeichnung des
Registerbaums, z. B. Orte, Personen,
Thema. Dieser darf nicht geandert
werden. Sie kdnnen aber im Archiv
weitere Registerbdume anlegen, z. B.
Berufe, Organisationen, etc. und dann
neue Untereintrage durch den Register-
Import anlegen oder einen
bestehenden Registerbaum erweitern
und korrigieren.

Hinweis: Falls ein Registereintrag
mehrere Oberbegriffe hat, erscheint er
mehrmals in der exportierten .csv-
Tabelle, jeweils an anderer Stelle
einem anderen Oberbegriff
untergeordnet.

Beispiel: "Weitere
Registereintrage hinzufiigen":

Der Screenshot rechts zeigt eine
exportierte Registertabelle mit dem
bestehenden Registerbaum "Orte", der
um das Bundesland "Schleswig-
Holstein" und die beide darunter
liegenden Orte "Kiel" und "Heide"
erweitert werden soll.

Alle Eintrage bleiben unveréndert, es
werden drei weitere Zeilen erganzt.

"Schleswig-Holstein" soll als
Bundesland unter dem bestehenden
Registereintrag "Deutschland" angelegt
werden. Daher wird in der ersten Spalte
(parent_name) "Deutschland"
eingetragen und in der zweiten Spalte
(parent_id) die fur den angelegten Ort
vergebene ID "457020". Achten Sie
darauf, dass Sie die Registernamen
exakt genauso schreiben, wie sie
angelegt wurden. In der dritten Spalte
(name) wird jetzt das 'neue’
Bundesland "Schleswig-Holstein"
eingetragen. Die vierte Spalte (id) bleibt
leer, da dieser Ort erst beim Import
automatisch eine ID zugeordnet
bekommt. Alle weiteren Spalten kdnnen
freigelassen oder gefullt werden, je
nachdem wie viel Sie zu den jeweiligen
Eintréagen bereits recherchiert haben.

&) Textimport - [registry-entries-import-template %20(7).csv] - x
Importieren AT
Abbrechen
Sprache Standard - Deutsch (Deutschland) v
Ab Zeile 1 2 Hilfe
Trennoptionen
O Eeste Breite
(@ Getrennt
Tabulator [ komma [ Andere
[ semikalon [ Leerzsichen
[] Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner " ~ I

Weitere Optionen
[ Werte in Hochkomma als Text

[ Erweiterte Zahlenerkennung

Felder

Standard |Standard [Standard |Standard |Standard [stand
1 parent_name parent_id name id description latit
2 [personen 39 Contreras, Manuel 58
3 personen 8l Allende, Salvador
v
< >
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Um die Orte "Kiel" und "Heide" unter
"Schleswig-Holstein" anzulegen,
mussen Sie in den nachsten beiden,
'neuen’ Zeilen "Schleswig-Holstein" in
der ersten Spalte (parent_name)
eintragen und die zweite Spalte
(parent_id) freilassen, da die ID noch
nicht vorhanden ist. In der dritten
Spalte (name) wird dann "Kiel" bzw.
"Heide" eingetragen und die vierte
Spalte (id) bleibt wieder frei, da die ID
erst beim Import automatisch generiert
wird.

Beispiel: "Vorhandene
Registereintrage andern":

Vorhandene Registernamen kdnnen
durch den Import korrigiert werden,
indem Sie diese an allen Stellen im
Registerformular korrigieren (ggf. ist
der Eintrag gleichzeitig auch ein
Oberbegriff fr weitere darunter
liegende Eintrage), aber die ID nicht
verandern. Genauso verhalt es sich mit
dem Hinzuftigen von Beschreibungen
(Spalte 5, description), GND ID und
OSM ID (bitte darauf achten, dass bei
der GND ID nur die Nummer
eingetragen wird, bei der OSM ID aber
auch noch der dariiberliegende Knoten
genannt werden muss, also z.B.
relation oder node).

Im Beispiel wird bei den vorhandenen
Registereintragen "Sachsen" und
"Chemnitz" eine Beschreibung erganzt
und bei "Sachsen" auch noch die GND
ID und OSM ID hinzugefugt.

Weitere Hinweise (vorlaufig, noch nicht auf englisch)

e Aliasse kdnnen derzeit nicht importiert werden.

e Um Registerbezeichner in einer zweiten Sprache, z. B. Englisch, zu importieren, muss ein
zweiter Importvorgang mit den zuvor angelegten IDs durchgefuhrt werden.

e Beim Register-Import wird nur der erste Registername (z. B. "Bezeichner") importiert bzw.
ersetzt. Wenn es mehrere Registernamen gibt (z. B. Vorname, Nachname, so beim
Personenregister in ZWAR), kann nur der erste Namen importiert werden. Siehe Ticket https://pr
ojects.fu-berlin.de/browse/INTARCH-2987

e Beim Register-Import vorhandener Eintrage (IDs) mit einer neuen parent_ID wird dem
vorhandenen Eintrag ein weiterer Oberbegriff zugeordnet. Die Zuordnung zum bestehenden Ob
erbegriff bleibt bestehen.

e | dschen kann man Registereintrage nur einzeln manuell. Umfangreichere Lésch-Aktionen
kénnen nur vom Programmierer Uber die Konsole vorgenommen werden.

e Verknlpfungen zu Interviews werden durch den Registerimport nicht verandert. Sie kann man
nur Gber den Metadaten-Import importieren. Eine Neustrukturierung im Register fihrt damit
noch nicht dazu, dass die Metadaten in der Einzelansicht des Interviews anders dargestellt
werden. Dafur missen neue Verknupfungsarten und dann neue Metadatenfelder angelegt
werden.

e Wenn ich Uber den Metadatenimport zB den Geburtsort neu importiere, wird der dazu bereits
vorhandene Normdateneintrag dieses Ortes im Register nicht Uberschrieben. Der vorhandene
Registerbegriff wird gar nciht veréndert, es werden nur neue Verknlpfungen hinzugefiigt. Wenn
der Registerbegriff erst durch den Import neu angelegt wird, wird er ohne Normdaten angelegt.

e Frage: Kann ich irgendwie Normdaten im Metadatenimport importieren?

e |n der Registeransicht kann die ID eines (mit irgendwelchen Interviews verkniipften)
Registereintrags derzeit nicht markiert (und kopiert werden). Dass soll aber mdglich werden,
Ticket: https://projects.fu-berlin.de/browse/INTARCH-3005. Noch nicht verknipfte Eintrage
lassen sich markieren.

e Als Filterfacette kann nur ein Registereintrag ausgewahlt haben, der nur eine Unterebene hat.
Bei tiefer gestaffelten Registern wie Staat - Region - Stadt etc. kann nur die unterste Ebene als
Filterfacette genutzt werden. Hierarchische Facetten sind nicht mdglich.

Weiterfiihrende Seiten
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Weitere Anleitungen zum Bearbeiten
lhres Registers finden Sie unter:

e Registerbaume bearbeiten

* Neuen Registereintrag
hinzufuigen

® Registerbaumeintrage
zusammenfuhren
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9. Workflowansicht (Suche im Archiv)

Bitte beachten: Die Workflowansicht
unter "Suche im Archiv" ist aktuell
standardmagig deaktiviert. Falls Sie
diese Funktion zum ErschlieBen
einzelner Interviews nutzen wollen,
melden Sie sich bitte an eine*n
Mitarbeiter*in von Oral-History.
Digital, damit die Funktion
freigeschaltet werden kann.

Die Workflowansicht liefert einen
anschaulichen Uberblick Uiber den
Erschlieungsstand von Interviews in
einem Archiv und dient der

Koordination der ErschlieBungsarbeiten.

Hier kann das Qualitdtsmanagement
eines Projekts die Aufgaben zu
einzelnen Interviews an die
Erschlie3er*innen des

Archivs vergeben, abnehmen und
kommentieren sowie Interviews
verdffentlichen.

Die Workflowansicht finden Sie unter
"Suche im Archiv" mit der
Darstellungsart "Workflow" oder wenn
Sie auf der rechten Seite der
Interviewansicht des Interviews das Sie
bearbeiten wollen auf "Workflow"
klicken.

Unter "Sortierung" kénnen Sie hier
auch die Reihenfolge der Darstellung
andern.

Untergeordnet zu dieser Wiki-Seite
finden Sie die Anleitungen zu folgenden
Funktionen:

e Aufgaben vergeben
e Interview veroffentlichen

Allgemeines

Mithilfe von sogenannten
Aufgabenarten kénnen
Sammlungsinhaber*innen
interviewspezifische Berechtigungen
zuweisen. Dies bietet sich dann an,
wenn externe Auftragnehmer*innen
einzelne Arbeitsschritte tibernehmen
sollen bzw. die ErschlieBer*innen Ihrer
Interviews keinen Zugriff auf alle
Bearbeitungsoptionen haben sollen.
Jedes neue Archiv verfligt zunachst
Uber folgende vorangelegte Basis-
Aufgabenarten (dies kann jedoch je
nach Archiv variieren, abhangig davon
welche Anforderungen Sie vor dem
Anlegen Ihres Archivs mit uns
kommuniziert haben):

e Medienimport (A/V) prufen

e Einverstandnis prufen

e Metadaten prufen und
bearbeiten

e Transkript hochladen und
bearbeiten

e [nhaltsverzeichnis erstellen

e Fotos hochladen und
Bildunterschriften bearbeiten

elr Demo

Orol-History.Digital ~ Archiw

1Interviews

L R i P P A tersian:
Statu

B o e ane seso e EEREEREE oo
e T 1
| E

elr Demo
Oral-Histery.Digitel  Archiv

Marianne B

AL e it dar s, Nosemies 2020 suRYy 208 PEFSON L
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Kurzbiografie eingeben und
bearbeiten

e \erschlagwortung
(Registerverkniipfungen)

o Ubersetzung

Der Zugriff auf die Workflowtabelle
sowie die damit zusammenhangende
Mdoglichkeit, Aufgaben zu verteilen und
abzunehmen ist an entsprechende
Berechtigungen innerhalb einer Rolle
geknipft (i.d.R. die Rolle
"Qualitatsmanagement").
Erschlief3erinnen mit der Rolle
"ErschlieRung" haben eine solche
Berechtigung - wenn nicht anders
festgelegt - nicht. Sie erhalten Ihre
Aufgaben in Threm Benutzer*innenkonto
und werden per Email dartiber
benachrichtigt. Sie kbnnen den
Aufgabenstatus sowohl dort, als auch
in der Workflowansicht aktualisieren
und Kommentare schreiben.

Um eine Aufgabenart zu erhalten und
zu nutzen braucht der*die Benutzer*in
die Rolle "Redaktion”. Wie Sie Ihren
Benutzer*innen Rollen hinzufigen
bekommen Sie hier erklért.

Weitere Informationen zu Rollen und
Aufgaben finden Sie hier. Falls Sie fur
Ihr Archiv spezifische Rollen oder
Aufgabenarten bendtigen, wenden Sie
sich bitte an eine*n Mitarbeiter*in von
OHD.

Die Aufgaben werden mit
ensprechenden Kirzeln in bunten
Kacheln dargestellt (siehe Screenshot).
Die Farbe steht fiir den aktuellen
Bearbeitungsstand.

e rot: Aufgabe wurde noch nicht
vergeben ("noch zu
bearbeiten™)

e orange: Aufgabe wurde an
Erschliel3erln vergeben oder
erneut vergeben ("in
Bearbeitung" oder erneut "in
Bearbeitung")

e gelb: Aufgabe wurde von der
/dem ErschlieRerIn fertig
bearbeitet und dem
Qualitatsmanagement
abgegeben ("bearbeitet / im
QM")

e griin: Aufgabe wurde vom QM
freigegeben ("freigegeben)

Weiterfihrende Seiten

e Die Rollen und Aufgaben, die
lhnen selbst zugewiesen
wurden kénnen Sie in der
Kontoansicht einsehen.

e Eine genauere Erklarung zu
Rollen und Aufgaben finden
Sie unter 10. Rollen und
Aufgaben.

e Die Verwaltung von
Benutzer*innen und die
Zuordnung von Rollen finden
Sie in unter 6. Verwaltung.
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Aufgaben vergeben

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTMLS5 video

Ein Klick auf fuhrt in die
Detailansicht der Aufgaben. Die
einzelnen Aufgaben die fiir ein
Interview vergeben werden kénnen
sind untereinander aufgelistet. Fur jede
Aufgabe kann hier interviewspezifisch
eine ErschlieBungsperson festgelegt
werden. Diese muss die Rolle
Redaktion oder eine andere Rolle mit
den entsprechenden Berechtigungen
innehaben und wird per Mail informiert.
AufRerdem kann eine Person gewahlt
werden, die das Qualitdttsmanagement
(QM) fur diese zu erledigende Aufgabe
Ubernimmt (dies muss eine Person mit
der Rolle Archivmanagement oder
Qualitattsmanagement sein). Diese
Person bekommt bei einer Anderung
des Bearbeitungsstatus eine Mail, um
die Ergebnisse zu kontrollieren.

Zusatzlich kann der Bearbeitungsstand
geéndert werden (zum Beispiel wenn
die Aufgabe erledigt wurde) und es
kénnen Kommentare zu den Aufgaben
fur die ErschlieRer*innen verfasst
werden. Die ErschlieRer*innen selbst
kénnen sowohl hier in der
Workflowansicht als auch im
Benutzer*innenkonto Kommentare
schreiben und den Status der
Bearbeitung andern.

Weitere Erlauterungen zu Rollen und
Aufgaben finden Sie hier.

Notwendige Berechtigungen

Die Dropdownlisten fir QM und
Bearbeiter sind an die folgenden
Standardrollen geknipft:

e QM-Dropdown =
Archivmanagement,
Qualitatsmanagement

e Bearbeiter-Dropdown =
Archivmanagement,
Qualitaétsmanagement,
Erschlieung, Redaktion

Wichtig: Erst ein Klick auf "Absenden”
bestatigt die Vergabe einer Aufgabe.

Weiterfiihrende Seiten

e Wie Sie ein Interview fiir alle
Benutzer*innen freigeben

elr Demo D[E @k
Oral-History.Digital  Archiv o
1Interviews
L
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e
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Inevien 1B Wedierty B Sprache Sammlung Berseitangsstand ntervier-
satus
WE e o whwnn ousa om0 L] | | TR
= o -
natgane w Earararn Suetetgrn Bamctngesn

ttsmanagamest) vermamaeicee person festgent
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finden Sie unter Interview
veroffentlichen.
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Interview veroffentlichen

Nach Klick auf das Stiftsymbol ( f) in
der rechten Spalte unter
"Interviewstatus" und anschlieRend auf
"Absenden” kann das Interview
freigegeben werden. Ohne Freigabe ist
ein Interview nur in der
Redaktionsansicht sichtbar.
Grundsatzlich soll ein Interview erst
dann fur alle Benutzer*innen
freigegeben werden, wenn es
ausreichend erschlossen ist und die
Persodnlichkeitsrechte geklart sind.

Fur diese Funktion bendtigen Sie
jedoch entweder die Rolle
Archivmanagement oder die Rolle
Qualitadtsmanagement.

Weiterfiilhrende Seiten

Wie Sie dem Interview eine*n
Bearbeiter*in zuordnen finden Sie unter
Aufgaben vergeben.

oy Demo
Oral-History.Digital ~ Archiv

1Interviews

Sanizrurg Bebesanz

Onraica e

@

| v ey v aiscm arci e dien du €ozedivanian 4o EScHlBengEarGak,
e

i Medeshp Dwwe emche Semmlng Sesbeiusgtid

mtrri
Sntan

DE[EN D Resabonsansnt ®

v Aechie

259




10. Rollen und Aufgaben

Die Berechtigungen zum Bearbeiten
des Archivs und der einzelnen
Interviews sind an Rollen und
Aufgabenarten gekniipft. Ohne eine
zugeordnete Rolle oder eine Aufgabe
kénnen Sie keine Anderung an Ihrem
Archiv oder einem Interview vornehmen.

Rollen gelten archivweit, Aufgaben sind
interviewspezifisch. Mit einer Rolle hat
man fir das ganze Archiv bestimmte
Rechte, die sich ggf. auf alle Interviews
auswirken kdnnen. Mit einer Aufgabe
kann man nur ein einzelnes Interview
(oder Elemente davon) bearbeiten (Um
einem*einer Bearbeiter*in eine Aufgabe
zuzuweisen muss diese*r Bearbeiter*in
jedoch zuwerst die Rolle "Redaktion"
zugewiesen bekommen).

Wie Sie einer*m Benutzer*in eine
bestimmte Rolle zuweisen, finden Sie in
der Benutzer*innenverwaltung. Die
Zuweisung der Aufgaben erfolgt tber
die Workflow-Ansicht.

Die Aufgaben und Rollen, die Ihnen
selbst zugewiesen wurden konnen Sie i
n der Kontoansicht einsehen.

Die einzelnen Rollen und Aufgaben und
die damit verkniipften Berechtigungen
werden auf den folgenden Seiten
erklart:

e Basis-Aufgaben
e Basis—Rollen

Nutzung von Rollen und
Aufgaben

Wenn wenige Projektmitarbeiter*innen
alle Interviews eines Archivs
bearbeiten, gentigt die Zuweisung von
Rollen. Dagegen empfiehlt sich die
Zuweisung von Aufgaben, wenn
externe Auftragnehmer*innen einzelne
Arbeitsschritte, z. B. die ErschlieBung
einzelner Interviews, Ubernehmen, aber
keine anderen Interviews veréandern
sollen. Die ErschlieRung einzelner
Interviews beinhaltet teilweise
interviewlbergreifende Arbeitsschritte,
etwa die Ergénzung von
Registereintragen oder der
Personentabelle, wozu entsprechende
Rollen erforderlich sind.

Weiterfihrende Seiten

e Die Rollen und Aufgaben, die
Ihnen selbst zugewiesen
wurden kdnnen Sie in der
Kontoansicht einsehen.

e Die Erklarung zur Zuordung
von Aufgaben finden Sie unter
9. Workflowansicht (Suche im
Archiv).
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Die Verwaltung von
Benutzer*innen und die
Zuordnung von Rollen finden
Sie in unter 6. Verwaltung.
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Basis-Aufgaben

Mithilfe der Aufgabenarten kénnen S [—— TR s ey o
Sammlungsinhaber*innen
; ) o . . wa - o #
interviewspezifische Berechtigungen = ” T
zuweisen. Dies bietet sich dann an, oo o T =
wenn externe Auftragnehmer*innen
einzelne Arbeitsschritte ibernehmen. o i G i i 06 - Qs smanaguran) wesntsor b s gl @
A ) i st S P, 8 s AT STl A AT o
Jedes neue Archiv Verfugt zunachst e i 4 e o A s
Uber vorangelegte Basis-
Aufgabenarten. [, m [ v
e ) R (ol i :
s

Um einer*m Benutzer*in eine
Aufgabenart zuzuweisen muss diese*r
Benutzer*in zuerst die Rolle
"Redaktion" zugewiesen bekommen.
Wie Sie Rollen zuweisen bekommen
Sie hier erklart.

Die Aufgaben kdénnen in der Workflowan
sicht zugeordnet werden. Einen
Uberblick tiber Ihre eigenen Aufgaben
finden Sie in der Kontoansicht.

Allgemeines

Jedes neue Archiv verfligt zunachst
Uber folgende vorangelegte Basis-
Aufgabenarten (dies kann jedoch je
nach Archiv variieren, abhangig davon
welche Anforderungen Sie vor dem
Anlegen Ihres Archivs mit uns
kommuniziert haben):

e Medienimport (A/V) prifen:
Ermdglicht es der
Bearbeitenden Person die
angelegten (nicht-
zuganglichen) Interviews und
Interviewdateien ohne
Metadaten aufzurufen und
deren Vollstandigkeit zu
Uberprifen. Beinhaltet jedoch
keine Bearbeitungsrechte.

e Einverstandnis prifen: Ermo
glicht es der Bearbeitenden
Person die angelegten (nicht-
zuganglichen) Interviews und
Interviewdateien ohne
Metadaten aufzurufen und
deren Vollstandigkeit zu
Uberprifen. Beinhaltet jedoch
keinerlei Bearbeitungsrechte. (
wo ist der Unterschied?)

e Metadaten prifen und
bearbeiten: Mit dieser
Aufgabe kdnnen die
Metadaten zu einem interview
eingesehen und auch
bearbeitet werden. Dies
beinhaltet zusétzlich die
Maoglichkeit Personeneintrage
zu erstellen und zu
bearbeiten, aber nicht zu
l6schen.

e Transkript hochladen und
bearbeiten: Mit dieser
Aufgabe kann ein Transkript
zu einem Interview
hochgeladen, eingesehen und
nachtraglich auch bearbeitet
werden. Zusatzlich kdnnen
auch Metadaten zum Interview
bearbeitet und
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Registerverknupfungen,
Anmerkungen und
Uberschriften im Transkript
angelegt und bearbeitet
werden. Das Register l&sst
sich mit dieser Funktion
jedoch nicht bearbeiten.

* Inhaltsverzeichnis erstellen:
Mit dieser Aufgabe kann ein
Inhaltsverzeichnis zu dem
Transkript eines Interviews
angelegt werden, indem
Uberschriften zu den
einzelnen
Transkriptsegmenten angelegt
und bearbeitet werden.
Dariiberhinaus bietet diese
Aufgabe keine
Bearbeitungsfunktionen.

® Fotos hochladen und
Bildunterschriften
bearbeiten: Mit dieser
Aufgabe kdnnen Bilddateien
zu den einzelnen Interviews
hochgeladen werden.
AufRerdem kénnen
Informationen zu den Bildern
hinzugefugt und die Bilder
wieder geloscht werden.

e Kurzbiografie eingeben und
bearbeiten: Diese Aufgabe
ermdglicht es
Bearbeiter*innen die
Kurzbiografie zu einem
Interview zu schreiben und zu
bearbeiten. Andere Metadaten
kdnnen nicht bearbeitet
werden.

e Ubersetzung: Ermoglicht die
Ubersetzung von Metadaten,
Transkripten,
Bildunterschriften,
Inhaltsverzeichnissen,
Kurzbiografien und
Registereintragen. Dies kann
auch durch das hochladen
eines Ubersetzten Transkripts
oder einer
ErschlieBungstabelle
geschehen. (richtig so?
Eigentlich kann man mit dieser
Aufgabe nur Interviews
einsehen und Dinge
hochladen)

Falls weitere Aufgabenarten bendtigt
werden, kdnnen diese nach
Rucksprache mit den FU-
Mitarbeiter*innen erstellt werden.

Achtung: Fur die Erstellung von
Registereintragen kann keine Aufgabe
vergeben werden (bestehende
Registereintrage konnen aber verlinkt w
erden), da sich die Register auf den
kompletten Archivbereich beziehen.
Falls es den Bedarf gibt, eine extra
Rolle nur fir die Bearbeitung der
Register einzurichten, kann das oh.d-
Team diese fur Sie einrichten.

Nutzung von Aufgaben im
Workflowmanagement
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Die Zuweisung von Aufgaben
unterstitzt das Workflowmanagement.
Um als Sammlungsinhaber*in einen
Uberblick tiber den Bearbeitungsstand
der einzelnen Interviews zu behalten,
koénnen Sie einzelne Arbeitsschritte, z.
B. Erstellung einer Kurzbiografie oder
Priifung des Vorliegens einer
Einverstandniserklarung, als Aufgabe
vergeben, und diesen Arbeitsschritt als
erledigt oder noch ausstehend
kennzeichnen. Am besten steuert man
diesen Vorgang Uber die
Workflowansicht.

Bitte beachten: Die Workflowansicht
unter "Suche im Archiv" ist aktuell
standardmagig deaktiviert. Falls Sie
diese Funktion zum Erschliel3en
einzelner Interviews nutzen wollen,
melden Sie sich bitte an eine*n
Mitarbeiter*in von Oral-History.Digital,
damit die Funktion freigeschaltet
werden kann.

Weiterfihrende Seiten

e Basis-Rollen
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Basis—Rollen

Jedes neue Archiv verfligt zunachst
Uber funf vorangelegte Basis-Rollen:
"Redaktion”,
"Benutzer*innenverwaltung",
"ErschlieBung"”, "Qualitattsmanagement”
und "Archivmanagement". Mit jeder
Rolle sind unterschiedliche
Berechtigungen verknupft.

Die Rollen kénnen in der Benutzer*inne
verwaltung zugeordnet werden. Einen
Uberblick tiber Ihre eigenen Rollen
finden Sie in der Kontoansicht.

Allgemeines

Insgesamt sind standardmaf3ig 5 Rollen
vorangelegt:

e Sammlungsinhaber*innen
erhalten grundsatzlich die
Rolle "Archivmanagement”,
um alle Berechtigungen zur
Einrichtung lhres Archivs zu
erhalten. Sie kénnen dann den
Benutzer*innen ihres Archivs
selbstandig Rollen zuweisen.

¢ Die Rolle "Redaktion" ist die
Grundlage, um (externen)
Mitarbeiter*innen bestimmte
Aufgaben flr einzelne
Interviews zuzuweisen.

e Die Rolle
"Benutzer*innenverwaltung"
ermdglicht es, Benutzer*innen
freizuschalten oder
abzulehnen beziehungsweise
Rollen an diese
Benutzer*innen zu vergeben.

e Die Rolle "ErschlieBung"
ermdglicht die ErschlieBung
aller Interviews im Archiv, das
Anlegen neuer Interviews und
die Bearbeitung des Registers.

e Die Rolle
"Qualitdtsmanagement”
ermdglicht auch die
ErschlieBung der Interviews,
zusétzlich kann hier jedoch
noch auf die Workflowansicht
und Benutzer*innenverwaltung
zugegriffen und Rollen sowie
Aufgaben vergeben werden.

Falls weitere Rollen bendétigt werden,
kénnen diese nach Rucksprache mit
den FU-Mitarbeiter*innen erstellt
werden.

Aufgaben gelten - anders als Rollen -
nur fur ein einzelnes Interview. Sie
kénnen in der Workflowansicht
zugewiesen werden.

Weiterfihrende Seiten
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® Basis-Aufgaben
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11. Karte

Die Archivsoftware enthalt ein
Kartentool, das zwei verschiedene
Darstellungsweisen von Ortsdaten auf
Archiv- und auf Interviewebene
ermdglicht. Die Gesamtkarte finden Sie
auf der rechten Seite im Mendi. Die
Biographische Karte finden Sie auf der
rechten Interviewseite.

Um das Kartentool zu aktivieren, muss
in der Archivkonfiguration unter Archiv
konfigurieren die Option "Karte
anzeigen" ausgewahlt werden.

Die Orte, die auf der Karte dargestellt
werden, werden im Register angelegt.
Sie kdnnen entweder als
Ortserwa@hnungen einzelnen Transkript-
Segmenten oder als Ortsmetdadaten
ganzen Interviews zugeordnet werden.

Damit Ortserwéhnungen und
Ortsmetadaten als Punkte auf der Karte
dargestellt werden kdnnen, missen in
die Ortsregistereintradge Geokoordinaten
eingetragen werden. Zudem mussen
Sie bei der Metadatenkonfiguration, z.
B. beim Metadatum Geburtsort, die
Option "in der Kartensuche zeigen"
auswahlen.

Eine archiviibergreifende Karte fir das
gesamte Interviewportal ist in
Vorbereitung. Damit die Interviews aus
einzelnen Archiven dort angezeigt
werden, missen sie mit Normdaten vers
ehen sein.

Der zu Beginn angezeigte
Kartenausschnitt kann nur in
Ausnahmefallen durch das Team
geandert werden.
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Gesamtkarte

Auf der Gesamtkarte werden die
Ortsmetadaten aller Interviews eines
Archivs dargestellt, die unter zur Person
den einzelnen Interviews vergeben
wurden und bei denen in der
Archivkonfiguration unter Metadaten
bearbeiten die Option "in der Karte
anzeigen" aktiviert wurde. Dort kdnnen
auch die Farben der einzelnen Punkte
bestimmt werden.

Nutzung des Kartentools

Bei den Punkten handelt es sich um
personenbezogene Ortsmetadaten, wie
Geburtsorte und Wohnorte. Auch
interviewbezogene Ortsmetadaten, wie
z.B. Intervieworte, werden auf der
Gesamtkarte dargestellt. Zusatzlich
werden hier auch Erwahnungen von
Orten innerhalb der Interviewtranskripte
angezeigt.

Die Nutzer*innen kdnnen sich die
Ortstypen auf der Karte ein- und
ausblenden lassen. Die Kartensuche
lasst sich ebenfalls mit der
Facettensuche in der rechten
Menileiste kombinieren
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12. Archivibergreifende Funktionen

Neben den Funktionalitaten zum
Anlegen und Konfigurieren lhres
eigenen Interviewarchivs bietet Ihnen
die Plattform Oral.History-Digital auch
Archiviibergreifende Funktionen, die
Sie und andere Benutzer*innen zur

e[ CDRmhHimsamct: x

el Histoeg Bignal

Recherche im Bereich der Oral History St s s, Pl o o s bty O e S o
nutzen kénnen. Folgende
archiviibergreifende Funktionen sind I= amos

aktuell in Oral.History-Digital enthalten:
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linken Ecke des Bildschirms klicken
erreichen Sie die Ubersichtsseite. Hier
sind einige der Archive aufgelistet, die
in OHD enthalten sind. Von hier aus yefchmes
haben Sie sowohl Zugriff auf die
Sammlungstbergreifende Suche als
auch auf die detaillierte Katalogansicht,
in der alle in OHD registrierten
Institutionen und deren o&ffentliche
Archive aufgelistet sind.
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Allgemeines

Grundsétzlich sind lhre Archive und
Interviews fur die
Sammlungstibergreifende Suche sowie
die Katalogansicht auffindbar, wenn Sie
diese offentlich gestellt haben. Wie Sie
lhre Sammlung 6ffentlich stellen
erfahren Sie unter "Archiv konfigurieren"
. Ihre einzelnen Interviews kénnen Sie,
nachdem Sie diese hochgeladen
haben, in der Interviewansicht oder der
Workflowansicht veréffentlichen.

Weiterfihrende Seiten

Informationen zur Registrierung und
Anmeldung in einzelnen Archiven
sowie zur Kontoansicht finden Sie unter
"Konto und Redaktionsansicht"
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Archivibergreifende Register

Thema (Beta)

Bezeichnung

Alitag

Flucht

Aussiedler*innen und Russlanddeutsche
Auswanderung
Bauindustrie

Bausoldaten

Bergbau

Berufsplanung
Besatzungsregime
Bildungswesen
Bombenkrieg

Displaced Persons
Eiserner Vorhang
Entwicklungshilfe/Eine Welt
Erinnerungskultur
Familiengeschichte
Vertreibung
Frauenbewegung
Friedensbewegung

Soziale Bewegungen
Gesundheitswesen, Medizin und Psychologie
Gewerkschaften
Hafenarbeit

Handel

Industrie

Innerdeutsche Beziehungen
IT-Branche
Judenverfolgung und Holocaust
Justiz

Kindheit und Jugend
Konzentrationslager

Krieg

Kunst

Lager

Massaker
Mehrheitsgesellschaft
Migration

Militar

Museum und Gedenkstéatte
Musik

Nachkriegszeit
Nationalsozialismus

Politik

Register-ID | Beschreibung
21898684
21898686
21898687
21898688
21898689
21898690
21898691
21898692
21898693 Griechenland etc.
21898694
21898695
21898701
21898702 Berliner Mauer, Republikflucht
21898703
21898704
21898705
21898706
21898707
21898708
21898709
21898711
21898712
21898714
21898715
21898716
21898717
21898719
21898720
21898721
21898722
21898723
21898724
21898725
21898726
21898727 Griechenland etc.
21898728 HJ etc.
21898729

21898730

21898731

21898732

21898733

21898734

21898736
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GND ID

4001307-8

4017598-4

4003873-7

4003920-1

4004811-1

4499305-5

4005614-4

4144791-8

4006020-2

4006681-2

4074365-2

4140484-1

4249777-2

4014948-1

4200793-8

4063299-4

4071428-7

4018520-5

4055707-8

4020775-4

4020872-2

4158717-0

4023222-0

4026779-9

4027068-3

4528977-3

4028814-6

4073136-4

4032352-3

4033114-3

4114333-4

4243879-2

4300999-2

4273270-0

4120730-0

4039305-7

4040795-0

4040802-4

4421423-6

4041316-0

4046514-7



Polizei

Publizistik

Rassismus

Religion und Glaubensgemeinschaften
Sexuelle Gewalt

Sinti und Roma

Sowjetische Besatzungszone
Soziale Ungleichheit

Sport

Stalinismus

Studentenbewegung

Subkultur

Textilindustrie

Wissenschaft

Weimarer Republik

Widerstand und politische Verfolgung
Wiedervereinigung und Transformation
Arbeit

Zwangsarbeit

Zweiter Weltkrieg

Repression

Mobilitat

Natur und Umwelt

Binnenvertriebene

Wirtschaft

Eisen- und Stahlindustrie

Alter

Generationskonflikt

Geschlechterrolle

Lander (Beta)

Bezeichnung

Bulgarien

Bundesrepublik Deutschland (BRD)
Deutsche Demokratische Republik (DDR)
Chile

Deutschland ab 1990

Griechenland

Israel

Polen

Ukraine

Afghanistan

Jordanien

Mosambik

Italien

21898737
21898738
21898739
21898740
21898742
21898743
21898744
21898746
21898747
21898748
21898749
21898750
21898751
21898753
21898754
21898755
21898756
21898757
21898758
21898759
21898761
21898762
21898778
21901114
21901423
87580057
87580058
87580059
87580060

Register-ID
21898696
21898697
21898764
21898765
21898779
21898780
21898781
21898783
21898784
21898787
21898788
21898789
87580036

Beschreibung

Zeit: 23.05.1949-02.10.1990

Zeit: 07.10.1949-02.10.1990

Zeit: 03.10.1990-
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4046595-0

4047770-8

4076527-1

4049396-9

4050473-6

4055736-4

4056366-2

4056883-0

4058171-8

4058326-0

4059618-7

4066562-8

4065109-5

4079262-6

4235034-7

4002567-6

4139439-2

4079167-1

4257314-2

7645573-7

4066399-1

4014005-2

4001446-0

4071703-3

4071776-8

Latitude

42.6073975

-31.7613365

38.9953683
30.8124247
52.215933

49.4871968
33.7680065
31.1667049
-19.302233

42.6384261

Longitude

25.4856617

-71.3187697

21.9877132
34.8594762
19.134422

31.2718321
66.2385139
36.941628

34.9144977

12.674297

GND ID

4008866-2

4011889-7

4011890-3

4009929-5

4011882-4

4022047-3

4027808-6

4046496-9

4061496-7

4000687-6

4028750-6

4039786-5

4027833-5

OSM ID

relation/186382

relation/167454

relation/192307
relation/1473946
relation/49715
relation/60199
relation/303427
relation/184818
relation/195273

relation/365331



Argentinien
Frankreich

Belarus
Bosnien-Herzegowina
Vereinigtes Konigreich
Kroatien

Lettland

Litauen

Moldau

Niederlande
Nordmazedonien
Norwegen

Rumanien

Serbien

Slowakei

Slowenien

Spanien

Sudafrika

Tschechien
Vereinigte Staaten von Amerika (USA)
Ungarn

Russland

Deutsches Reich
Osterreich

Belgien

Schweiz

Kanada

Brasilien

Schweden

Dénemark

Kuba

87580037

87580728

90442711

90442772

90442773

90442792

90442793

90442794

90442795

90442796

90442797

90442798

90442799

90442800

90442801

90442802

90442803

90442804

90442805

90442809

90442812

90442813

90442862

90443164

90443165

90443166

90443167

90443168

90443169

90443170

90443493

Zeit: 1871-1945
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-34.9964963

46.603354

53.4250605

44.3053476

54.7023545

45.3658443

56.8406494

55.3500003

47.2879608

52.2434979

41.6171214

64.5731537

45.9852129

441534121

48.7411522

46.1199444

39.3260685

-28.8166236

49.7439047

39.7837304

47.1817585

64.6863136

47.59397

50.6402809

46.7985624

61.0666922

-10.3333333

59.6749712

55.670249

23.0131338

-64.9672817

1.8883335

27.6971358

17.5961467

-3.2765753

15.6575209

24.7537645

23.7499997

28.5670941

5.6343227

21.7168387

11.52803643954819

24.6859225

20.55144

19.4528646

14.8153333

-4.8379791

24.991639

15.3381061

-100.445882

19.5060937

97.7453061

14.12456

4.6667145

8.2319736

-107.991707

-63.2

14.5208584

10.3333283

-80.8328748

4002890-2

4018145-5

4079143-9

4088119-2

4022153-2

4073841-3

4074187-4

4074266-0

4039967-9

4042203-3

1181214262

4042640-3

4050939-4

4054598-2

4055297-4

4055302-4

4055964-6

4078012-0

4303381-7

4078704-7

4078541-5

4076899-5

2008993-4

4043271-3

4005406-8

4053881-3

4029456-0

4008003-1

4077258-5

4010877-6

4033340-1

relation/286393
relation/2202162
relation/59065
relation/2528142
relation/62149
relation/214885
relation/72594
relation/72596
relation/58974
relation/47796
relation/53293
relation/1059668
relation/90689
relation/1741311
relation/14296
relation/218657
relation/1311341
relation/87565
relation/51684
relation/148838
relation/21335

relation/60189

relation/16239
relation/52411
relation/51701
relation/1428125
relation/59470
relation/52822
relation/50046

relation/307833



Archivibergreifende Suche

Die Archiviibergreifende Suche im ell» e x
Archiv ermdglicht es Forscher*innen R
alle in OHD vorhandenen Archive nach
bestimmten Interviews zu durchsuchen.
Sie finden diese Suchmdglichkeit auf
der Ubergeordneten Portalseite auf der
rechten Seite.

3.224 Interviews.

Sortering Sammlung L]

Hier sind auch die Interviews lhres
Archivs auffindbar, falls Sie Ihr Archiv
offentlich zugénglich gemacht haben
bzw. die einzelnen Interviews
zuganglich geschaltet haben. Dies
koénnen Sie auch in der Interviewansicht Ty
auf der rechten Seite einstellen. —

sy +
o +
GECHLECHT. -

Wie Benutzer*innen Interviews
innerhalb Ihres Archivs auffinden
koénnen wird hier erkléart.

Die Suche kann mit den Filterfacetten
einschrankend kombiniert werden, d.h.
die Ergebnisse werden durch die
Auswabhl verschiedener Facetten
eingeengt. Grundsatzlich ist es
maoglich, Ihre Interviews anhand dieser
Filterfacetten (die standardmafig
vorgegeben sind) sowie mithilfe der
Volltextsuche nach einzelnen
Transkriptstellen zu finden (falls die
Interviews bereits erschlossen wurden).
Nach den Namen der Interviewten bzw.
Mitwirkenden zu suchen ist aufgrund
des Datenschutzes nur méglich wenn
der*die Benutzer*in bereits fir das
entsprechende Archiv freigegeben
wurden (sofern diese nicht im
Transkript erwéhnt werden). Weitere,
mit dem Register verknupfte Metadaten
sind nicht in der archiviibergreifenden
Suche suchbar. Zusétzliche
Erlauterungen hierzu finden Sie weiter
unten unter "Volltextsuche" und
"Filterfacetten”.

Zu beachten: Die Archivubergreifende
Suche kan nur von Benutzer*innen
genutzt werden, nachdem sie sich mit
lhrem Account in OHD registriert und
angemeldet haben.

Auf dieser Seite finden Sie folgende
Funktionen der Archivsoftware erklart:

e Archiv-Ansicht
e Filterfacetten
e Volltextsuche
e Weiterfuhrende Seiten

Archiv-Ansicht

Unter "Suche" haben Benutzer*innen
die Moglichkeit zwischen zwei
verschiedenen Arten von Ansichten fiir
Ihre Suchergebnisse zu wahlen:
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Die Rasteransicht ermdglicht eine
Ubersichtliche Darstellung der
einzelnen Interviews inklusive der
Darstellung eines Thumbnail-Bildes,
das als Vorschau zu dem Interview
fungiert. Mehr Informationen zum
Hochladen dieses Thumbnail-Bildes
finden Sie hier.

Die Listenansicht ordnet die einzelnen
Metadaten zu den interviews in einer
Liste an, und bietet einen Uberblick
Uber mehr Interviews auf einmal.

Falls Sie fur das Archiv eines
Interviews noch nicht freigegeben
wurden sehen Sie das anhand des
Schloss-Symbols in der Rasteransicht.

Mithilfe des Meniipunkts "Sortierungen”
kénnen Sie einstellen, in welcher
Reihenfolge die gefundenen Interviews
angezeigt werden.

Filterfacetten

In der Archiviibergreifenden Suche
bieten verschiedene (vorgegebene)
Filterfacetten wie Archiv, Geschlecht
oder Geburtsjahr die Méglichkeit, nach
Interviews mit bestimmten
Eigenschaften zu suchen. Dafiir muss
bei der entsprechenden Filterkategorie
ein Haken bei den zu filternden
Eigenschaften gesetzt bzw. eine
andere Auswahlmdglichkeit getroffen
werden. Filterfacetten lassen sich
untereinander, aber auch mit der
Volltextsuche kombinieren.

Um lhr Interview mithilfe dieser
Suchfacetten auffindbar zu machen,
missen Sie die passenden Metadaten
zum Interview und dem*der
Interviewten auf der rechten Seite der
Interviewansicht beziehungsweise beim
Anlegen des Interviews oder eines Pers
oneneintrags der interviewten Person
festlegen. Zusatzlich kdnnen Sie diese
Daten jedoch noch interviewspezifisch
zuganglich oder nicht-zugénglich
schalten.

Volltextsuche

Mithilfe der Volltextsuche kdnnen
Benutzer*innen nach Textpassagen im
Transkript des Interviews suchen.
Wenn Sie einzelne Interviewpassagen
flr Benutzer*innen unkenntlich und
unauffindbar machen wollen, kdnnen
Sie das Anonymisierungs-Tool fur das
Transkript nutzen.

Uberschriften, Anmerkungen,
Protokolle oder Kurzbiografien und
Registerverknupfungen im Transkript
werden aus Datenschutzgriinden in der
Archiviibergreifenden Suche nur
gefunden, falls die Benutzer*innen
bereits fur Ihr Archiv freigegeben
wurden. Zusétzlich kdnnen sie so den
Interviews beigefligte Fotos Uber deren
Bildunterschriften auffinden.
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Falls sie fur ein Archiv bereits
freigegeben wurden, kénnen
Benutzer*innen diese Treffer sowie die
gefundenen Transkriptstellen Gber das
Symbol in der rechten oberen Ecke des
Vorschaubildes (Rasteransicht) bzw.
Uber die Zahl am rechten Ende der
Tabelle (Listenansicht) einsehen und
durch klicken der Pfeiltasten auf die
einzelnen Stellen im Transkript oder
Interview zugreifen.

Der Standard-Operator bei der Suche
nach mehreren Worten ist AND (auch
&). Suche nach 'Konstantin Adamez' ist
das gleiche wie 'Konstantin AND
Adamez'. Die UND-Suche findet
Treffer, wo beide Suchbegriffe
innerhalb eines Segments, einer
Fotounterschrift etc. vorkommen.
Mochte man die beiden Worte
aufeinander folgend haben, muss man
sie in Anfihrungszeichen setzten. Also
z.B. ' "Konstantin Adamez" . Weitere

mdgliche Parameter sind OR (auch [|) z.

B. 'Konstantin OR Adamez' und NOT
(auch!) z.B. 'Konstantin NOT Adamez'.

AufRerdem gibt es die beiden Wildcards
*flr einen oder mehrere und ? fur
einen Buchstaben. Unabhéangig von der
gewahlten Oberflache kann in allen
Sprach- und Schriftversionen gesucht
werden.

Weiterfilhrende Seiten

* Wie Sie einen Uberblick tiber
alle in OHD o6ffentlichen
Archive erhalten, bekommen
Sie unter "Katalogansicht"
erklart.

elr

Grol.Histery. Digitol

43 Interviews

* sucte sparhem

Serviening el
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Katalogansicht

Die Katalogansicht ermdglicht Ihnen die ell» oo ®
Ubersicht tber alle Institutionen, die in Sl g oo Riot) ot
Oral.History-Digital registriert sind, :
deren offentliche Archive und angelegte
Sammlungen. Durch einen Klick auf
das +-Symbol neben den Institutionen S o ..u
kdnnen Sie diese in der Ansicht e = = A
ausklappen, um die einzelnen Archive i i e s i
sehen zu kénnen. Dasselbe gilt fur die -
angelegten Sammlungen innerhalb der

Katalog

Rkt iat Sagaberg o, n [

i

*

Archive. Das +-Symbol in der Kopfleiste S — -
klappt alle Eintréage des Katalogs auf S e =

einmal aus. Des Weiteren sehen Sie in
der Katalogansicht, wie viele Interviews
innerhalb einem Archiv oder einer
Sammlung verdffentlicht wurden.

+

Laibiz-Berarm R Zrithise inche Farchee Pattam

U bdstrionsonn - Wesliscles andsimucaton e
T

“

Sie finden die den Katalog auf der oh.d-
Startseite im Menu auf der rechten
Seite: https://portal.oral-history.digital/de

/catalog

ituti i elr ol
Institutionen/Archiv/Sammlung A W x
Oral-History.Digital sieht eine Katalog

dreistufige Ordnungshierarchie zum
Erschliel3en Ihrer Interviewsammlungen

Babuira In et Ay e, o

5
+
+

.
vor. R o o
e e =

e S o 1 e e 0 .

An oberster Stelle steht die Institution, R ——— e *

die die Rechte an den Interviews halt
(also zum Beispiel die Freie Universitat

Berlin). Diese kann wiederum in o sl .

: o — g P
verschiedene Unter-Institutionen P ———— “
unterteilt sein (hier der P g .

UM dstriorsontn - WS Inks L ssmisston T

Forschungsverband SED-Staat an der
Freien Universitat Berlin und die
Universitatsbibliothek der Freien
Universitat Berlin).

Eine Ebene darunter finden Sie die
Archive (hier zum Beispiel das Archiv
"Interview-Projekte an der FU Berlin").
Dabei handelt es sich um den
gesamten Bestand zu einem
bestimmten Archiv, Projekt oder
Thema, den lhre Institution halt. Der
einzelne Archivbereich ist die zentrale
Einheit in oh.d, an die die
Nutzer*innenverwaltung,
Metadatenkonfiguration, etc. geknupft
ist. Jedes einzelne Archiv stellt eine
Unterseite von Oral-History.Digital dar,
die Sie mithilfe der "Archivkonfiguration"
bearbeiten und veréandern kdnnen.
Unter dem Menipunkt "Archiv
konfigurieren" kdnnen Sie dort auch
entscheiden, wann Sie lhr Archiv
offentlich schalten wollen.

276



https://portal.oral-history.digital/de/catalog
https://portal.oral-history.digital/de/catalog

Um lhre Archive Ubersichtlicher zu
gestalten, haben Sie die Mdglichkeit
innerhalb Ihres Archivs einzelne
Sammlungen anzulegen. Dies bietet
sich zum Beispiel an, wenn sich Ihre
Interviews nach thematischen oder
zeitlichen Gesichtspunkten unterteilen
lassen. Falls Sie Sammlungen angelegt
haben, werden diese untergeordnet zu
lhrem Archiv in der Katalogansicht
angezeigt (hier im Beispiel die
Sammlung "40 Jahre Asyl in der
Kirche"). Eine Sammlung ist dann in
der Katalogansicht sichtbar, wenn
mindestens ein Interview innerhalb
dieser Sammlung auf 6ffentlich gestellt
wurde (wie Sie innerhalb Ihres Archivs
eine Sammlung anlegen finden Sie hier).

Die einzelnen Institutionen und Archive
werden nach einer Prifung Ihrer
Angaben von Mitarbeiter*innen der FU
angelegt, aber die Details zu den
Institutionen kénnen Sie nicht selber
veréandern oder erganzen. Nutzen Sie
dafir bitte das hier hinterlegte Institution
enformular und wenden Sich bei

Fragen an das oh.d-Team.

Detailansicht

Wenn Sie auf den Namen einer
Institution, eines Archivs oder einer
Sammlung klicken, gelangen Sie auf
eine Detailseite, auf der sie weitere
Informationen sowie Ansprechpersonen
zu den einzelnen Projekten finden.
Weiteres zum Anlegen dieser
Informationen zu lhrem eigenen Archiv
finden Sie unter "Archivinformationen
hinzuftigen und bearbeiten".

Durch einen Klick auf den Button "Zum
Archiv" bzw. "Zur Sammlung" gelangen
Sie zur Startseite des Archivs bzw.
direkt zu den zu einer Sammlung
gehdrenden Interviews.

Weiterfihrende Seiten

Wie Sie Interviews aus verschiedenen
Archiven suchen und finden erfahren
Sie unter "Archivibergreifende Suche".

el

Cral:History. Digital

um Zugang imerens, Fetos and hanen, mizzen
B vl

safiton den Welseite.

Imerdouten.

uefen

b ity Cigtal
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13. Besonderheiten beim Import

Frage

Wie verhalten sich Registerimport, Metadatenimport, Fotoimport, Transkript- und ErschlieBungstabellen-Upload mit mit einzelnen oder mehreren
Anfiihrungszeichen in verschiedenen Spalten probieren?

Test Jan Neflin/Jonas Busch, 16.4.2025

Fehler Metadatenimport

e Anfiihrungszeichen (" und ") im Interviewkirzel fuhren zu einer Fehlermeldung
e Folgende Angaben werden nicht ibernommen wenn ein Anfiihrungszeichen (") in der Importdatei im entsprechenden Feld steht:
Originalsignatur, Interview-Datum, Dauer, Beschreibung (bei 2"), Geschlecht, Medientyp.

Fehler Transkriptimport

e Fehlermeldung wenn Anfilhrungszeichen (" und ') im Zeitcode
e Fehlermeldung wenn Anfiihrungszeichen () im Sprecherkirzel

Fehler Registerimport

e Fehlermeldung wenn Anfilhrungszeichen (" und ') in den Eingabefeldern "Latitude" und "Longitude”

Fragen

e Macht es einen Unterschied, ob Anfiilhrungszeichen einfache, doppelte unten-oben, doppelte Zollzeichen/nur oben, nur 6ffnende ohne
Schlief3en sind?
Christian, 28.2.2205: doppelte Anfuhrungszeichen werden von der Ruby CSV-Bibliothek standardmafig zum Einfassen der geparsten Werte
verwendet. Dadurch kam es immer wieder zu Problemen. Verwendung anderer Zeichen hierfur wiederum hat oft dazu gefiihrt, dass Inhalte
e zwischen den Spalten verschoben wurden. Ich hoffe, dass diese Probleme durch die heute eingebaute erweiterte Option 'liberal_parsing' der
Vergangenheit angehéren. Alle anderen ausser die doppelten Anfiihrungszeichen kann man immer verwenden. Spalten mit zwei
Anfuhrungszeichen im Export bedeuten, dass ein leerer String eingetragen ist.
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Recherchieren in einem Interview-Archiv

Bitte beachten: In diesem Beitrag werden Screenshots aus einem Beispiel-Archiv genutzt. Einzelne Reiter, Funktionen und Farben kénnen in lhrem
Archiv dabon abweichen.

- . elr Demo
Uberblick Oral.History Digtal Archiy
e Das Archiv umfasst Demo Archiv
verschiedene Funktionen zur A e

Arbeit mit audiovisuellen Interv A Bl S
iews und deren Metadaten. ]

e Um die Funktionen des
Archivs, wie
beispielsweise die
Volltextsuche, nutzen zu kénne
n, missen in Oral-History.
Digital (oh.d) registriert und
fur das jeweilige Archiv
freigeschaltet sein.

e [n der rechten Menileiste
koénnen Sie vor der
Anmeldung die "Suche im
Archiv" auswahlen, hier finden
Sie alle veroffentlichten
Interviews des Archivs.

e Suchfacetten und
Filteroptionen (rechte Seite)
liefern eine Ubersicht iber
Metadaten, die zur Suche
genutzt werden kdnnen-

e Je nach Archiv stehen lhnen
hier noch weitere Funktionen
wie beispielsweise eine Karten
ansicht zur Verfigung.

Registrierung und Freisch
altung

e Die meisten Archive erlauben
einen vollen Zugriff auf die
Interviews erst nach
Registrierung und
Freischaltung.

e Daflir mussen Sie sich
zunachst in Oral-History.
Digital registrieren und einen
Account erstellen, um dann im
Anschluss in diesem Archiv
eine Freischaltung zu
beantragen.

e Nach der Freischaltung haben
Sie Zugang zu den Interviews,
der Volltextsuche, allen
Metadaten und zu lhrer
personlichen Arbeitsmappe.

e Mehr ...
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Interviews finden

e Nach der Registrierung finden
sie in der Suche alle-veroffentli
chten Interviews des Archivs.

e Die Filterfacetten, wie

beispielsweise Geschlecht

oder Geburtsjahr der

Interviewten, lassen sich

miteinander kombinieren. Die

Filterfacetten kdnnen je nach

Interviewarchiv variieren.

Die Volltextsuche kénnen Sie

nur nutzen, wenn Sie fur

dieses Archiv freigeschaltet
sind. Die Volltextsuche
durchsucht die Transkripte,
die Ubersetzungen, die

Inhaltsverzeichnisse, die

Namen der Interviewten und

Mitwirkenden, die

Kurzbiografien, die

Bildunterschriften der Fotos,

Schlagwérter bzw.

Registereintrage sowie

Anmerkungen.

e Mehr ...

Interviews anhoren und
mitlesen

el Demo

Orol-History.Digital  Archiv
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Univereitit usterstng.
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i o enerids e 21 b

i s i

0 Sose fachis Kinnes

ger|eng  Konto Abmelden x

Demo Archiv
D Redaktionsansicht

DD B
beantragen

| Freischaltung im Archiv l}eamragenl

Suche im Archiv

Register

Karte

Arbeitsmappe

elr Demo serfons oo abmalden x

Oral-Histary.Digital ~ Archiv Ny

D Rudakinmanicht

14 Interviews
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In der Interviewansicht kénne
n Sie die Audio- oder Video-
Aufnahmen (wenn
vorhanden) in verschiedenen
Qualitatsstufen anhéren oder
ansehen.

e Transkripte und
Ubersetzungen (wenn
vorhanden) laufeni. d. R.
synchron mit Audio oder Video
und kdnnen im Vollbild als
Untertitel angezeigt werden.

® Inhaltsverzeichnisse mit
verlinkten Uberschriften (wenn
vorhanden) erleichtern die
Orientierung in den
mehrstindigen Erzahlungen.

® |nderrechten Leiste gibt es
Informationen zur Person und
zum Interview, haufig auch
Transkripte, Kurzbiografien
und Protokolle als PDF-
Dateien oder Fotografien der
Interviewten.

e Mehr ...

Arbeitsmappe

e Mit lhrer persénlichen
Arbeitsmappe konnen Sie
lhre Suchergebnisse,
Interviews und Segmente
speichern, annotieren und
zitieren.

e Unter "Suchergebnisse"
finden Sie lhre gespeicherten
Suchanfragen.

e Unter "Interviews" finden Sie
lhre gemerkten Interviews.

e Unter "Segmente" finden Sie
einzelne Interview-Stellen, die
Sie mit dem grauen Sternchen
im Transkript markiert haben.

e Sie speichern Suchergebnisse
in der Arbeitsmappe, indem
Sie an verschiedenen Stellen
im Archiv das "Stern"-
Symbol klicken,
beispielsweise in der
Interviewansicht.

e Mehr ...
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Registrierung und Freischaltung im Archiv

To view this video please enable JavaScript, and
consider upgrading to a web browser that supports

HTML5 video
e Bitte registrieren Sie sich im ellr Demo
Ubergeordneten Oral-History.Digital ~ Archiy
In_te_rwewpor?al Ofal-!—hstory. e ARl
Digital, um sich fur einzelne [—
Archiven freischalten zu pruinmminerirmiireiy
lassen. Sie finden den Button AR T

zur Registrierung oben
rechts in der Archiv- und
Portalansicht.

2 dieaem csin wineen cie Faniticnalis e dee Fromiistair shtar gonsiet wpedns,

® Fir die Registrierung im

Interviewportal geben Sie lhre

persénlichen Daten an und Registrierung fir Oral-HistoryDigital x
akZeptieren die Nutzu ngsbedi Bitts regitrieren Sie si i# Plnttform nutzen ru biinnen. Die Netaugsbrdinunges arkaren, Fir men und Sir welhe Zwecis Oral-History Dighal
. nuzhar ist, Die Datenst s eridutars, waram wir welche Daten verarteaan nd weflin wir sie nutzen, Aus Datenschuwgrimden werden Sie per £-
ngungen von Ora|-H|St0W. Mail gubatan ihro Regi 2 bostitigen, Danach kiinsen Sie dia it i i de BY Interyiew-Archive
Digital. Anschlief3end wird =
Ihnen eine Mail zugesandt, die = koo
Sie bestatigen mussen. Vormame [
Kachname *
e
stte |
ont
DE|[EN  Konto Abmelden X

e Furdie Freischaltung zu
einem einzelnen Archiv .
klicken Sie — nach der Demo Archiv
Registrierung fiir das
Ubergeordnete Portal — in dem Freischaltung im Archiv
spezifischen Archiv auf den beantragen
Button "Freischaltung im
Archiv beantragen" in der
oberen rechten Ecke der | Freischaltung im Archiv beantragen |
Archivansicht. Im folgenden
Pop-Up Formular missen Sie
die die Nutzungsbedingungen Suche im Archiv
dieses Archivs akzeptieren
und Ihr Rechercheanliegen
nennen. Register

Karte

e Das Team des jeweiligen Arbeitsmappe
Archivs prift Ihre Angaben
und schaltet Sie dann frei.
Damit konnen Sie die Audio-
und Videointerviews einsehen

sowie deren Transkipte lesen.
AuBerdem kdnnen sie
eventuell noch weitere
Berechtigungen erhalten.

e Uber den Meniipunkt "Konto"
auf der rechten Seite
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erreichen Sie die
Informationen Ihres oh.d-
Kontos. In Threm Konto
koénnen Sie die hinterlegte E-
Mail-Adresse @ndern und
sehen eine Ubersicht aller
Archive, in denen Sie
angemeldet sind.

e AnschlieBend erfolgt die Anme
Idung fur Oral-History.Digital u
nd fur alle einzelnen Archive
Uber das zentrale Login-
Fenster von Oral-History.
Digital, das sie in der oberen
rechten Ecke der
Archivansicht unter
"anmelden” finden.

e Dort kdnnen Sie sich bei
Bedarf auch ein neues Passw
ort festlegen.

e Nach dem Login kénnen Sie in
Ihrer persdnlichen Arbeitsmap
pe lhre Suchen, Interviews
und Segmente speichern,
annotieren und zitieren.

Honta Abmelden x

ellr wrong
Gral-History.Digitel

Imtersbemparal“oral-HistoryGighar

Konto

orname:

ey Demo x
Oral-History.Digital ~ Archiy ey
10 o sereven e
= 1
a0 Arey BT Db
Uit aststadt

s i i Desani i i " i e
[ ——————————
U e Zugang 21 tem v e

oder sl oh f-aizsrin gl Tesehalung beamrages.

e e e sl et

ell»

Oral-History.Digital
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E-Mail

0

Registrierung
Passwort wiederherstellen

Passwort

ellr P — x
GraleHistory. Digitol D
e

Dal-lsinry BgaL o el Erchlusga- ind Bechescve-Ftfarm i ile- ofes Viieo-imsnieas ik

Firrews von 56 msifioen o,
beginiesden Weisese, Hne seing bieos das e s
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1

KATALOG wrmmnes o

i bststess, fechise it Samni i e P +

b
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Arbeitsmappe

Arbeitsmappe

SUCHERGEBNISSE +

INTERVIEWS +

|SEGMENTE -

Dr. Cord P., Interview pilot0022, Band 1- 0:00:09
Notiz: Was sind eigentlich Oral History-Interviews?
Segment: Band 1- 0:00:09

vom: 0610.2024

Segment aufrufen

S WB
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Suche im Archiv

; TS b T
FI Iterfac etten Oral-Histery. Digitel J\.rr:le:i::‘u R =
e Die Filterfacetten wie e,
Sammlung, Geschlecht oder ————
Geburtsjahr lassen sich Ea -

miteinander kombinieren.

e Wenn Sie mehrere Eintrage in

anklicken, z. B. Medientyp:

Audio und Geschlecht:

weiblich, wird der Filter Lt
eingeschrankt, werden also o s oy
weniger Ergebnisse angezeigt. :

e \Wenn Sie mehrere Eintrage
innerhalb eines Filters
anklicken, z. B. Sprache:
deutsch und Sprache:
englisch, wird der Filter
erweitert, werden also mehr
Ergebnisse angezeigt.

enr Demo DE[ER  fumes abmeldin
Vo I IteXtS uc h e Oral-History.Digitel  Archiv %
Die Volltextsuche konnen Sie A ISy
o hurnutzen, wenn Sie fur == st .
dieses Archiv freigeschaltet
sind.

Die Volltextsuche durchsucht
die Transkripte, die
Ubersetzungen, die
Inhaltsverzeichnisse, die
Namen der Interviewten und

e Mitwirkenden, die
Kurzbiografien, die
Bildunterschriften der Fotos,
Schlagworter bzw.
Registereintradge sowie
Anmerkungen.

Mit "Suche speichern" oben
links kdnnen Sie lhre

e Sucheingaben in lhrer
personlichen Arbeitsmappe
ablegen.

Falls Sie eine neue Suche
starten wollen, klicken Sie

e zuerst auf den Button
"zurlicksetzen" direkt unter
dem Suchfeld.

e In einzelnen Archiven stehen
weitere Filterfacetten, eine
Karte oder eine Registersuche
zur Verflgung.

LG

THERA 56131

e+ |+]+

Suchergebnisse

e Listenansicht

e Kachelansicht

e Ergebnisse der
Volltextsuche

e Eingeschrénkt zugangliche
Interviews
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Interviewansicht im Archiv: Medien, Transkripte, Metadaten

Allgemeines

el Demo il pa st x
Orcl-History,Cigitel  Archiy

Die Interviewansicht besteht aus zwei
Teilen: marlanng B

e Der linken Interviewseite
e Der rechten Interviewseite

Wahrend die linken Seite vor allem fiir
das Abspielen der Audio- und
Videoaufnahmen sowie die
Transkriptansicht und weitere
textbasierte Funktionen genutzt wird,
bietet die rechte Seite der
Interviewansicht weiterfihrende Daten
und Informationen zu den Interviews.

Es ist zu beachten, dass nicht alle
Interviews mit einem Transkript
versehen sind, und manche Archive in
OHD nur Metadaten von Interviews
nachweisen, also keine Mediendateien
zum Anhéren oder Ansehen der Videos
bereitstellen.

Im Folgenden finden Sie die folgenden
Erlauterungen zur Interviewansicht:

e Allgemeines

e Audio- oder Videoaufnahme
abspielen

e Transkripte und
Ubersetzungen

e Segment speichern und
zitieren

e Transkripte und

Ubersetzungen herunterladen

Inhaltsverzeichnis

Suche im Interview

Registereintrage

Weitere Materialien und

Informationen

Audio- oder
Videoaufnahme abspielen

Marianne B

Im eingebauten Medienplayer kdnnen
Sie die Audio- und Videoaufnahmen in
verschiedenen Bildgro3en und
Qualitatsstufen anhéren oder ansehen.

Sie kdénnen hier des Weiteren auch die
Lautstérke und die
Wiedergabegeschwindigkeit sowie bei
Videos die Bildqualitat einstellen.
AuBerdem kénnen hier Untertitel sowie
der Vollbildmodus aktiviert werden. Im
Vollbildmodus kénnen so Transkripte
und Ubersetzungen als Untertitel
angezeigt werden. Sie haben ebenso
die Moglichkeit, die GroR3e des
Fensters des Medienplayers mit ihrem
Cursor anzupassen.
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Zusatzlich bietet diese Ansicht die
Funktion das Interview unter "Interview
merken" in lhrer Arbeitsmappe zu
speichern sowie unter "Position
kopieren" einen Link zu einer
bestimmten Stelle im interview zu
erzeugen.

Wie Sie lhre gespeicherten Interviews
verwalten finden Sie unter dem
Menupunkt "Arbeitsmappe”.

Transkripte und
Ubersetzungen

Transkripte und Ubersetzungen (wenn
vorhanden) laufen unterhalb der Audio
oder des Videos mit, falls Sie zuvor
vom*von der Archivinhaber*in mit
Timecodes versehen wurden.

Die gerade gesprochene Interviewstelle
ist gelb markiert. Sie kdnnen immer
zwischen dem Reiter "Transkript" und
dem Reiter "Ubersetzung" (falls
vorhanden) wechseln.

Zum schnellen Lesen kann rechts oben
die Mitlaufen-Funktion ausgeschaltet

).

Ganz links wird bei einem
Sprecherwechsel angezeigt, wer
gerade spricht.

werden (

Die Symbole rechts neben dem
Transkript verweisen auf Anmerkungen
zu einzelnen Interviewstellen

(Segmenten) () oder auf mit
diesen Stellen verknupfte
Registereintrage, z. B. Orte,
Schlagworter oder Glossarbegriffe (

5).

Segment speichern und
zitieren

Bei Mouse-Over Uber einer
Interviewstelle erscheint dort ein

kleines Sternchen ( * ), mit dem Sie
dieses Segment in lhrer personlichen
Arbeitsmappe speichern und sich dazu
eine Notiz machen kénnen. AuBerdem
kénnen Sie diese Stelle direkt zitieren
oder den Link zu diesem Segment in
lhre Zwischenablage kopieren. Wie sie |
hre persoénliche Arbeitsmappe
verwalten, finden Sie hier.

Transkripte und
Ubersetzungen
herunterladen

AL Heute ist der & November 2019,

Wir sind zum Interview bei Frau Professor Marianne B im
Lateinamerika-Institut in ihrem Biira,

&

Segment merken

tithe Maxtionia B, Infoeview piatD6, Band 1 - .25 52

Motz

zita
Marianne B, Interview pilota0s, 04712019, Band 1 - 02552, Piotarchiy, https: fportal
time=iRISmE2s, 03,0102

rtaLaret-istory digiali piat ea fintervews/pilo0D ape=18time=0h25msas 88

R boge
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Transkripte und Ubersetzungen kénnen
in der rechten Leiste als PDF
heruntergeladen werden.

Diese Option finden Sie auf der rechten
Seite unter "zum Interview". Hier
kénnen Sie unter dem Punkt
"Transkript" auswéhlen welche Version
des Transkripts Sie herunterladen
mdchten (falls eine Ubersetzung
vorhanden ist).

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnisse mit verlinkten
Uberschriften (wenn vorhanden)
erleichtern die Orientierung in den
mehrstindigen Erzahlungen. Durch das
Klicken auf die Uberschrift springen Sie
an die entsprechende Stelle im
Interview.

Suche im Interview

Die "Suche im Interview" ermdglicht
nicht nur eine Volltextsuche im
Transkript, sondern es werden auch
Uberschriften aus dem
Inhaltsverzeichnis, Anmerkungen und
verknupfte Registereintrage gefunden.

Registereintrage

Marianne B

ellr Demo o o Al

Orol-History. Digital  Archiv

Marianne B

Intervicn

Iunpsson -

Rtz SR +
e +
1 EiargChritartues, Refasien TR .
41 vidbaitand ugeedin Scbmaten ]

S sustiem s der risken bt sl ab A )

Transkript  [ENCTEUEVECSITUICR  suche im Interview Registereintrige

1. Einleitung
fnd 1- w0003

- 2 Kindheit und Jugend in Schwaben (1)
Band 1 - 02031
24, Aufwachsen in katholischem Millew und frlihes Interesse fiir Lateinamerika
Band 1- 00031

= 3. Studium an der Freien Universitit Berlin ab 1572 (1)

Band 1 - 15226

3. Winschaftswiscenschafion, Saziolagie und andere Ficher (i)
Band 1= 05226

3.2, [Unterbrechung: Telefan und Tachnisches]

3.3, winschafiswissenschaften, Soziologie und andere Ficher (i)
Band 1 - oy
3.4, [Technische Unterbrechung]

Band 1- 09638

35, Perspektivenviechsel durch Beschaftigung mit Lateinamerika
Band 1- 1709

Studium o Q

— 15 Suchergebnisse im Transkript
Band 1 | 01024
aber dass_ dass die meisten auch ihr Studium sehr ernst genommen haben und h,
Band " | GTsH
und habe da einfach Studium 77 (1977)>
Band 1 | 4120

Studium selber» ah, war, ah,
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Hier finden Sie die mit dem Transkript
verbundenen Registereintrage, und wo
im Transkript diese Eintréage zu finden
sind. Durch das Auswéhlen der
jeweiligen Textstelle kdnnen Sie im
Interview an diese Stelle springen.

Weitere Materialien und
Informationen

Zusatzlich finden Sie auf der rechten
Seite der Interviewansicht weitere
Materialien und Informationen, die die
ErschlieBung und das Verstandnis des
Interviews vereinfachen (welche
Funktionen und Materialien hier
auffindbar sind kann sich von Archiv zu
Archiv unterscheiden):

e Metadaten zur Person liefern

weitere Informationen zum*zur

Interviewten, wahrend die Met
adaten zum Interview
genauere Daten zur
Interviewsituation liefern.

e Kurzbiografien (unter zur
Person) helfen dabei, die
Erzahlungen der Interviewten
lebensgeschichtlich
einzuordnen.

® Protokolle (unter zum
Interview) geben
Informationen zur
Interviewsituation.

e Auf der Karte werden

lebensgeschichtliche Orte (wie

Geburtsort, Wohnorte etc.)
sowie im Transkript erwéhnte
Orte verzeichnet.

e Aktuelle und historische Fotos
und Dokumente erganzen die

Berichte.

L g Demo
Orol-Histary Digital  Archiv,

P T —— x

oems arctls
@ et

Marianne B

un Pz +

M TERVEY +

R TSR S i e
s +

Transkript Inhaltsverzeichnis Suche im Interview F.egistareinuige

= Gebliude und Orte (1)
— LAl {Lateinamerika-Institut) (1)

[ 072

Wir sind zum Interview bei Frau Professor Marianne B im Lateinamerika-Institut in
ihrem Biiro,

+ Wissenschaftsorganisationen (1)

+ Hochschularganisation (2)

+ Facher {1}

el Demo
Oral-History Digital  Archie

Marianne B

Ieharmemern Sachs
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Personliche Arbeitsmappe im Archiv: Speichern und

Zitieren

Was ist die Arbeitsmappe?

In lhrer persénlichen Arbeitsmappe
kénnen Sie die von Ihnen
gespeicherten Suchergebnisse, Intervie
ws und Segmente verwalten.

Sie finden diesen Menupunkt auf der
rechten Seite der Archivansicht.

Arbeitsmappe nutzen

e Unter "Suchergebnisse"
finden Sie lhre gespeicherten
Suchanfragen.

e Unter "Interviews" finden Sie
lhre gemerkten Interviews.

e Unter "Segmente" finden Sie
einzelne Interview-Stellen, die
Sie mit dem grauen Sternchen
im Transkript markiert haben.

e Fir alle Suchergebnisse,
Interviews oder Segmente
wird das Datum angegeben,
an dem Sie diese
abgespeichert haben.

e Jeden Eintrag kdnnen Sie
aufrufen, bearbeiten, I[8schen
oder einen Link erzeugen.

e Unter "Bearbeiten" (mit dem
Stift-Symbol) kdnnen Sie
Notizen schreiben und eine
Zitation in lhre
Zwischenablage kopieren.

Interviews in der
Arbeitsmappe ablegen

ell» FILOT o |en

Oral-Histery. Digitel ARCHIV S

Marianne B

Arbaitsmagpe

Arbenismappe

e +
P amcostns Satein e Rgameme

oo bl P Prosmmn e e *
[T

LI
[T Ra——

eolr PIOT X
Orol-History. Digital

arbsitsmapps

Marianne B . " A ——

e gen 2 .

e R
i bt

Warlanse b, Iserviem gt

Il Suhein i g

ind b e Resarchen, bt wiSie als ersoes s Lebensgeschiebin

SUCHERGEBNISSE =

Suche nach "Jugend", 2 Filter

Notiz: Eigene Jugend als pragsame Zeit; allgemein "die Jugend" als
politisch interessierter Akteur

Volltextsuche: Jugend

Filter: Deutsch, Video

vom: 09.05.2023

Suchergebnisse aufrufen

S UIE
Bearbeiten
Thel Mo B Inkarvanw (ko006 Band 1 - 0.00 31
Notiz Figars Jugond als pragonde Foit

o o 10D0S, 04113019, Band 1 - B:00:1, Demo Archiv, htpsc!{portaLoral-history.digital fplat de finterviews piloAcOne?
0Omts, 16102004 B0
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e |hre Suchergebnisse
speichern Sie in der Suche im
Archivmit"  Suche
speichern” oben links unter
der Zahl der Suchergebnisse.

e FEin Interview merken Sie sich
in der Interviewansicht oben
rechts neben dem Video- oder
Audio mit"  Interview
merken".

e Eine einzelne Passage
merken Sie sich in der
Interviewansicht mit "
Segment merken" in der
jeweiligen Zeile des
Transkripts.

ellr oe|on D messionsansicn: x
Oral-Histery.Digital

Orsi-wistory Digita

266 Interviews

Saetierung Feleaan: [

el b 0E [P D Redaktionsansichs
Orol-History. Digital - ot

ki doc K2 Gecbanks e flussenlsing
Kanto
Suche im Archiv

Intervien

Ialisersictas Swhedniwsnis Sgsterabig

BAIDAIING o e TRHR
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